FPB SERVICIOS ADMINISTRATIVOS &PLuis o Union Europea ISEEEN
“Redliza tareas administrativas y de gestion bdsicas, con autonomia con responsa- a Brai“e SECUNDARA Comunidad de Madrid PR - . -
bilidad e iniciativa personal, operando con la calidad indicada, observando las CONSE.ERIA DE EDUCACION

normas de aplicacion vigente medioambientales y de seguridad e higiene en el

frabajo y comunicédndose de forma oral y escrita en lengua castellana y, en su

caso, en la lengua cooficial propia asi como en alguna lengua extranjera.”

PLAN DE ESTUDIOS F ORMACIGN

PRIMER CURSO: SEGUNDO CURSO:
-Matemdticas y ciencias aplicadas | -Matemdticas y ciencias aplicadas II PROFESIONAI
-Ciencias de la actividad fisica | -Ciencias de la actividad fisica Il

-Comunicacién en lengua castellana y sociedad |  -Comunicacién en lengua castella-

-Comunicacién en lengua inglesa | nay sociedad Il »
-Técnicas administrativas bdsicas. -Comunicacién en lengua inglesa I BASICA
-Archivo y comunicacién. -Tratamiento informdtico de datos.
-Preparacién de pedidos y venta de productos. -Aplicaciones bdsicas de ofimdtica.
-Prevencién de riesgos laborales. -Atencion al cliente
-Formacién en centros de trabajo. -Formacidon en centros de frabajo. .
Informética Servicios
SALIDAS PROFESIONALES y Comunicaciones Comerciales

-Auxiliar de oficina. -Grabador-verificador de datos.
-Auxiliar de servicios generales. -Auxiliar de digitalizacion.

-Auxiliar de archivo. -Operador/a documental.
-Ordenanza. -Auxiliar de venta.

-Auxiliar de informacién. -Auxiliar de dependiente de comercio
-Telefonista en servicios centrales de informacion. -Operador/a de cobro o Cajera/o.

-Clasificador y/o repartidor de correspondencia.

REQUISITOS DE ACCESO A LA FP BASICA

- Tener cumplidos quince anos o cumplirlos durante el ano natural en
Ccurso, Yy no superar los diecisiete anos de edad en el momento del
acceso ni durante el ano natural en curso.

- Haber cursado el primer ciclo de Educacién Secundaria Obligatoria
(tercero de ESO), o excepcionalmente, haber cursado el segundo
Curso.

- Haber sido propuesto por el equipo docente para la incorporacién a
la Formacién Profesional Bdsica.

Servicios
Administrativos

ACCESO A OTROS ESTUDIOS CON ESTOS TITULOS

A cualquier ciclo formativo de grado medio, en las condiciones de
admisién que se establezcan.

C/ Luis Braille, 42 - 28822 Coslada (Madrid)
Mas informacion en: Cédigo de centro: 28042607 ies.luisbraille.coslada @educa.madrid.org

http://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/estudiar-fpo- Teléfonos: 91 669 72 00 (Edificio Braille) www.iesluisbraille.es
formacion-profesional-basica 91 669 82 18 (Edificio Giner)



mailto:ies.luisbraille.coslada@educa.madrid.org

FPB SERVICIOS COMERCIALES

“Redliza operaciones auxiliares de comercializacion, «merchandising» vy
almacenaje de productos y mercancias, asi como las operaciones de tra-
tamiento de datos relacionadas, siguiendo profocolos establecidos, crite-
rios comerciales y de imagen, operando con la calidad indicada, obser-
vando las normas de prevencién de riesgos laborales y proteccion me-
dioambiental correspondientes y comunicdndose de forma oral y escrita
en lengua castellana y, en su caso, en la lengua cooficial propia asi como
en alguna lengua extranjera. *

PLAN DE ESTUDIOS
PRIMER CURSO:

Matemdticas y ciencias aplicadas |

Ciencias de la actividad fisica |

Comunicacién en lengua castellana y sociedad |
Comunicacién en lengua inglesa |

Preparacion de pedidos y venta de productos
Técnicas bdsicas de merchandising

Operaciones auxiliares de almacenaije.
Prevencién de riesgos laborales.

Formacién en centros de trabajo.

SEGUNDO CURSO:

Matemdticas y ciencias aplicadas |l

Ciencias de la actividad fisica Il

Comunicaciéon en lengua castellana y sociedad |l
Comunicacion en lengua inglesa |l

Tratamiento Informdtico de datos.

Aplicaciones bdsicas de ofimdtica.

Atencioén al cliente.

Formacién en centros de trabajo

SALIDAS PROFESIONALES

Auxiliar dependiente de comer- Auxiliar animacion del punto de ven-

ClO.

fa.

Auxiliar promocion de ventas. Empleado/a de reposicion.

Operador/a de cobro o Cajero/a. Carretillero/a de recepciéon y expedi-

cion.

Operario/a de logistica. Auxiliar de informacién.

FPB INFORMATICA Y COMUNICACIONES

"Realiza operaciones auxiliares de montaje y mantenimiento de sistemas microin-
formdticos, periféricos y redes de comunicacion de datos, asi como de equipos
eléctricos y electronicos, operando con la calidad indicada y actuando en condi-
ciones de seguridad y de proteccién ambiental con responsabilidad e iniciativa
personal y comunicdndose de forma oral y escrita en lengua castellana asi como
en alguna lengua extranjera. “

PLAN DE ESTUDIOS

PRIMER CURSO:

e Matemdticas y ciencias aplicadas |

e Ciencias de la actividad fisica |

e Comunicacién en lengua castellana y sociedad |

e Comunicacién en lengua inglesal |

e Montgje y mantenimiento de sistemas y componentes informdticos.
e Operaciones auxiliares para la configuraciéon y la explotacién.

e Prevencién de riesgos laborales.

e Formacién en centros de trabagjo.

SEGUNDO CURSO:

Matemdticas y ciencias aplicadas |l

Ciencias de la actividad fisica Il

Comunicacién en lengua castellana y sociedad |l
Comunicacion en lengua inglesa |l

Equipos eléctricos y electronicos.

Instalacion y mantenimiento de redes para transmision de datos.
Formacién en centros de trabadjo

SALIDAS PROFESIONALES

Ayudante de montador de antenasrecep- Ayudante de instalador de sistemas

toras/ television satélites para transmisién de datos.
Ayudante de instalador y reparador de Operador de ensamblado de equi-
equipos e instalaciones telefénicos y tele- pos eléctricos y electrénicos.
grdficos.

Ayudante de instalador de equipos y siste-  Auxiliar de mantenimiento de equi-
mas de comunicacion. pos eléctricos y electrénicos.

Ayudante de montador de sistemas microin- Probador/ajustador de placas y
formdticos. equipos eléctricos y electrénicos.

Ayudante de mantenimiento e instalador de Montador de componentes en pla-
sistemas informdticos. cas de circuito impreso.



