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PROGRAMA EDUCATIVO 
4º ESO + EMPRESA / 2023-2024  

 

1. PRESENTACIÓN 

El proyecto 4º ESO + empresa es un programa educativo de la Comunidad de Madrid 
dirigido a estudiantes que cursan 4º de Enseñanza Secundaria en los centros inscritos 
en el programa. Se desarrolla con la colaboración de empresas y entidades de la 
región en las que los jóvenes realizan unas estancias educativas con el fin de 
enriquecer su formación y aproximarles al mundo laboral del que ellos/ellas formarán 
parte en el futuro. 

Para los/las estudiantes, este programa supone una inmersión en un entorno de trabajo 
adulto en el que son tratados como un empleado más, pero haciendo hincapié en la 
parte educativa y en el aprendizaje que sobre el mundo laboral pueden adquirir. Se 
pretende, en definitiva, que los jóvenes estén mejor preparados para afrontar su futuro 
profesional, motivándoles y dotándoles de las destrezas necesarias. 

2. COORDINACIÓN Y PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES 

En el marco de este programa de colaboración la coordinación se realizará a través 
de: la Unidad de Orientación y Difusión. Pueden encontrar información adicional en 
este enlace https://www.ucm.es/4eso-empresa  - Tfno.: 91 394 14 55. uod@ucm.es 

Los centros educativos interesados deberán rellenar la solicitud con indicación del 
nombre y apellidos de los/las estudiantes solicitantes y las plazas de su interés en las 
que deseen participar (un máximo de cuatro centros/servicios de esta Universidad) 
antes del 19 de febrero de 2024 (inclusive) y enviarlo al centro de su interés, con copia 
a uod@ucm.es 

3. DESARROLLO DE LAS ESTANCIAS EDUCATIVAS 

3.1. Centros y servicios participantes de esta Universidad en el Programa de 
4ºeso+empresa de la Comunidad de Madrid. 
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I. ARCHIVO DE LA UNIVERSIDAD COMPLUTENSE 
 Facultad de Derecho. Planta baja - Ciudad Universitaria. 28040 Madrid.  

- Puestos ofertados:  4 plazas. 

- Fechas:  entre el 18 y el 21 de marzo de 2024 

- Horario:  De 9:00 a 14:00 horas. 

- Coordinadora asignada:  María Belén Duque Fuentetaja 

- Contacto:  marduque@ucm.es / 91 394 1333 

Envío de solicitudes a este correo: agucm@ucm.es 

II. CENTRO DE EMPRENDIMIENTO (COMPLUEMPRENDE) 
 Ciudad Universitaria. 28040 Madrid.  

- Puestos ofertados:  10 plazas, del 9 al 11 de abril 

-  10 plazas, del 16 al 18 de abril de 2024,  

- Horario:  de 10:00 a 13:00 horas. 

- Coordinador asignado:  José Luis Fermosel Álvarez 

- Contacto y envío de solicitudes:  comunicaemprende@ucm.es / 91 394 3243  

III. FACULTAD DE BELLAS ARTES 
 Greco, 2 - Ciudad Universitaria. 28040 MADRID 

III.1. BIBLIOTECA   

- Puestos ofertados:  2 plazas. 

- Fechas y horario:  del 8 a 12 abril de 2024. 

- Horarios: Por la mañana. 

- Coordinador asignado:  Javier Pérez Iglesias (Director de la Biblioteca) 

- Contacto y envío de solicitudes:  bbaasalidaspro@ucm.es / 91 394 3652  

III.2. DEPARTAMENTO DE DIBUJO Y GRABADO   

- Puestos ofertados:  2 plazas. 

- Fechas y horario:  del 2 al 5 abril de 2024, horario a concretar. 

- Coordinadora asignada:  Ricardo Horcajada González (Director Departamento)  

- Contacto y envío de solicitudes:  bbaasalidaspro@ucm.es / 91 394 3652  

III.3. DEPARTAMENTO DE DISEÑO E IMAGEN   

- Puestos ofertados:  3 plazas. 

- Fechas y horario:  del 18 a 20 de marzo, horario concretar. 

- Coordinador asignado:  Luis Castelo Sardina (Director Departamento) 

- Contacto y envío de solicitudes:  bbaasalidaspro@ucm.es / 91 394 3652  

III.4. DEPARTAMENTO DE ESCULTURA Y FORMACIÓN ARTÍSTICA  

- Puestos ofertados:  21 plazas. 

- Fechas y horario:  del 18 a 20 de marzo, horario concretar. 

- Coordinador asignado:  Manuel Hernández Belver (Director Departamento)  

- Contacto y envío de solicitudes:   bbaasalidaspro@ucm.es / 91 394 3652  
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III.5. DEPARTAMENTO DE PINTURA Y CONSERVACIÓN-RESTAURACIÓN   

- Puestos ofertados:  4 plazas. 

- Fechas y horario:  del 8 a 10 de abril de 2024, horario concretar. 

- Coordinadora asignada:  Laura de la Colina Tejada (Directora Departamento) 

- Contacto y envío de solicitudes:  bbaasalidaspro@ucm.es / 91 394 3652    

IV. FACULTAD DE CIENCIAS BIOLÓGICAS 
 Ciudad Universitaria. 28040 MADRID 

- Puestos ofertados:  16 plazas. 

- Fechas:  A determinar de abril de 2024.  

- Horario:  de 9:30 a 13:30 horas. 

- Coordinadora asignada:  Domingo Marquina Díaz (Vicedecano de Estudiantes, 
 Prácticas Externas y Movilidad). 

- Contacto:  dommarq@ucm.es / 91 394 5063 / 5064  

Envío de solicitudes a través de: https://forms.gle/9VhSEwyJRymSAQSXA 

V. FACULTAD DE LA DOCUMENTACIÓN 
 Campus de Chamberí - Santísima Trinidad, 37 - 28010 MADRID 

- Puestos ofertados:  10 plazas. 

- Fechas:  19 al 20 de marzo de 2024  

- Horario:  de 10:00 a 13:00 horas. 

- Coordinadora asignada:  Helena Carvajal (Vicedecana de Estudiantes y 
 Extensión Cultural) 

- Contacto y envío de solicitudes:  decccdoc@ucm.es / 91 394 6668 

VI. FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS Y EMPRESARIALES (DECANATO) 
 Campus de Somosaguas. 28223 MADRID.   

- Puestos ofertados:  6 plazas. 

- Fechas:  9 al 11 de abril de 2024  

- Horario:  de 10:00 a 14:00 horas. 

- Coordinadora asignada:  Ana Pedreño Santos (Vicedecana de Estudiantes) 

- Contacto:  vaccee@ucm.es / 91 394 2305  

Envío de solicitudes a través de: https://forms.gle/5biWKsmi77KK6XDn6 

VII. FACULTAD DE CIENCIAS FÍSICAS (DECANATO) 
 Ciudad Universitaria. 28040 MADRID.   

- Puestos ofertados:  10 plazas. 

- Fechas:  10, 11 y 12 de abril de 2024  

- Horario:  de 10:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00 horas. 

- Coordinadora asignada:  África Castillo Morales. (Vicedecana de  Estudiantes) 

- Contacto:  vdesfis@ucm.es  

Envío de solicitudes a través de: https://fisicas.ucm.es/programa-4eso-empresa 
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VIII. FACULTAD DE CIENCIAS QUÍMICAS 

 Ciudad Universitaria. 28040 MADRID. 

VIII.1. DEPARTAMENTO DE QUÍMICA ANALÍTICA   

- Puestos ofertados:  32 plazas. 

- Fechas:   19, 20 y 21 de marzo de 2024,  

- Horario:   de 10:00 a 14:00 horas. 

- Coordinadora asignada:  María Pedrero Muñoz (Directora del Departamento) 

- Contacto y envío de solicitudes:  pequimicas@ucm.es / 91 394 4116 

VIII.2. DEPARTAMENTO DE QUÍMICA INORGÁNICA   

- Puestos ofertados:  2 plazas 
- Fechas:  del 19 al 21 de marzo de 2024,  
- Horario:  de 9:30 a 13:00 horas. 
- Coordinadora asignada:  Isabel Gómez Recio.  
- Contacto y envío de solicitudes:  pequimicas@ucm.es / 91 394 4116 

VIII.3. DEPARTAMENTO DE QUÍMICA INORGÁNICA   

- Puestos ofertados:  2 plazas. 
- Fechas:  del 3 al 5 de abril de 2024,  
- Horario:  de 9:00 a 13:00 horas. 
- Coordinadora asignada:  Daniel Gutiérrez Martín.  
- Contacto y envío de solicitudes:  pequimicas@ucm.es / 91 394 4116 

IX. FACULTAD DE COMERCIO Y TURISMO 
 Avda. de Filipinas, 3 - 28015 MADRID 

- Puestos ofertados:  3 plazas. 

- Fechas: Entre el 18 de marzo y el 26abril de 2024. 

- Horario:  de 09:00 a 14:00 horas. 

- Coordinador asignado:  Herbert González Zymla (Vicedecano de Estudiantes) 

- Contacto y envío de solicitudes:  hgonzale@ucm.es  / 91 394 7785 

X. FACULTAD DE EDUCACIÓN - CFP 
 c/ Rector Royo Villanova, s/n. - Ciudad Universitaria. 28040 MADRID 

- Puestos ofertados:  6 plazas. 

- Fechas: del 23 al 25 de abril de 2024 

- Horario:  de 10:30 a 14:00 horas. 

- Coordinadora asignada:  Elena Ramírez Rico (Vicedecana de Estudiantes) 

- Contacto y envío de solicitudes:  elenaram@ucm.es / 91 394 6223 

XI. FACULTAD DE ESTUDIOS ESTADÍSTICOS 
 Avda. Puerta de Hierro s/n - Ciudad Universitaria. 28040 MADRID 

- Puestos ofertados:  20 plazas. 

- Fechas:  3, 4 y 5 de abril de 2024,  

- Horario:  de 10:00 a 14:00 horas. 

- Coordinadora asignada:  Inmaculada Gutiérrez García-Pardo (Delegada del 

 Decano) 

- Contacto y envío de solicitudes:  deledec.divulgacion@ucm.es / 91 394 4966  



 
 

6 
 

 

 

XII. FACULTAD DE FARMACIA 
 Ciudad Universitaria. 28040 MADRID  

XII.1. DEPARTAMENTO DE QUÍMICA EN CC. FARMACÉUTICAS 

- Puestos ofertados:  8 plazas. 

- Fecha:  del 18 al 21 de marzo de 2024, de 15:00 a 19:00 h. 
 del 8 al 11 de abril de 2024, de 15:00 a 19:00 horas. 

- Coordinador asignado:  Luis Néstor Apaza Ticona   

- Contacto y envío de solicitudes:  lnapaza@ucm.es  

XII.2. DEPARTAMENTO DE QUÍMICA EN CC. FARMACÉUTICAS, UNIDAD QUÍMICA ORGÁNICA 

- Puestos ofertados:  2 plazas. 

- Fecha:  18 al 21 de marzo de 2024  

- Horario: de 10:00 a 14:00 horas. 

- Coordinadora asignada:  Almudena Perona   

- Contacto y envío de solicitudes:   alperona@ucm.es / 91 394 1891 

XIII. FACULTAD DE GEOGRAFÍA E HISTORIA 
 Avda. Profesor Aranguren, s/n. Ciudad Universitaria. 28040 MADRID 

XIII.1. BIBLIOTECA DE GEOGRAFÍA E HISTORIA 

- Puestos ofertados:  6 plazas.  

- Fechas:  del 8 al 10 de abril de 2024,  

- Horario:  3 plazas, horario de mañana. 
 3 plazas, horario de tarde. 

- Coordinadora asignada:  M.ª Ángeles Lacasa Otín 

- Contacto y envío de solicitudes:   alacasa@ucm.es / 91 394 6072 

XIII.2. LABORATORIO DE GEOGRAFÍA FÍSICA 

- Puestos ofertados:  2 plazas. 

- Fecha:  18, 19 y 20 de marzo de 2024,  

- Horario: de 10:00 a 14:00 horas. 

- Coordinadora asignada:  David Palacios Estremera /Ángeles Salas Aizpuru  

- Contacto y envío de solicitudes: asalas01@ucm.es  / davidp@ucm.es / 91 394 5955 

XIII.3. LABORATORIO DE PREHISTORIA Y ARQUEOLOGÍA (DPTO. PREHISTORIA, HISTORIA 
 ANTIGUA Y ARQUEOLOGÍA). 

- Puestos ofertados:  5 plazas. 

- Fecha:  23, 24 y 25 de abril de 2024,  

- Horario: de 10:00 a 14:00 horas. 

- Coordinador asignado:  David Álvarez Alonso  

- Contacto y envío de solicitudes:   david.alvarez@ucm.es  / 91 394 6010 
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XIII.4. LABORATORIO SONORO (SonoLAB) 

- Puestos ofertados:  2 plazas 

- Fecha:  15, 16 y 17 de abril de 2024,  

- Horario: de 15:00 a 19:00 horas. 

- Coordinador asignado:  Marco Antonio Juan de Dios Cuartas  

- Contacto y envío de solicitudes: mjuanded@ucm.es / 91 394 7780  

XIII.4. MUSEO DE ARQUEOLOGÍA Y ETNOLOGÍA DE AMÉRICA 

- Puestos ofertados:  2 plazas 

- Fecha:  8 al 12 de abril de 2024,  

- Horario: de 10:00 a 13:00 horas. 

- Coordinador asignado:  Francisco Miguel Gil García (Director del Museo)  

- Contacto y envío de solicitudes:   fmgilgar@ghis.ucm.es / 91 394  5792  

XIV. FACULTAD DE INFORMÁTICA 
 Prof. José García Santesmases, 9 - Ciudad Universitaria. 28040 MADRID 

- Puestos ofertados:  20 plazas. 

- Fechas:  del 8 al 10 de abril de 2024,  

- Horario: de 10:00 a 14:00 horas. 

- Coordinador asignado:  José Ignacio Gómez Pérez (Vicedecano de 
 Infraestructuras y Movilidad) 

- Contacto:  vdifdi@ucm.es / 91 394 7515  

Envío de solicitudes a partir del día 13 de febrero a través de: 
 https://informatica.ucm.es/4eso-empresa 

XV. FACULTAD DE MEDICINA 
Plaza Ramón y Cajal, s/n Ciudad Universitaria 28040 Madrid 
LABORATORIO DE NEUROFISIOLOGÍA, DEPARTAMENTO DE FISIOLOGÍA.  

- Puestos ofertados:  1 plaza 

- Fecha:  Del al 21 de marzo de 2024   

- Horario: A determinar 

- Coordinadora asignada:  María Ángeles Vicente Torres (Dpto. Fisiología) 
                                                        Alberto Sánchez-Aguilera López 

- Contacto y envío de solicitudes: mavicent@ucm.es  

XVI. FACULTAD DE ODONTOLOGÍA 
Plaza Ramón y Cajal, s/n Ciudad Universitaria 28040 Madrid 
- Puestos ofertados:  2 plazas 

- Fecha:  18, 19 y 20 de marzo de 2024   

- Horario: De 10:30 a 13:30 h. 

- Coordinadora asignada:  Paloma Planells del Pozo (Delegada de 
 Estudiantes, Igualdad y Diversidad) 

- Contacto y envío de solicitudes: pplanell@ucm.es / 91 394 1932 
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XVII. INSTITUTO DE MAGNETISMO APLICADO 
 A-6, 900, 28232 Las Rozas de Madrid, Madrid  

- Puestos ofertados:  6 plazas. 

- Fechas:  18 al 21 de marzo de 2024,  

- Horario: de 10:00 a 14:00 horas. 

- Coordinadora asignada:  Patricia de la Presa Muñoz (Secretaria Académica)  

- Contacto y envío de solicitudes:   secretaria.ima@ucm.es   

XVIII. INSTITUTO PLURIDISCIPLINAR  
 Paseo Juan XXIII, 1. 28040 Madrid. 

XVII.1. GESCAMET (ESTUDIO DE LA SALUD CARDIOMETABÓLICA)  

- Puestos ofertados:  2 plazas, del 15 al 17 de abril   
 1 plaza, del 17 al 19 de abril de 2024. 

- Horario: de 10:00 a 14:00 horas. 
- Coordinadores asignados:  José J. Merino Martín / Elvira Bragado García  / 

 Paloma Palma Guzmán 
- Contacto y envío de solicitudes:   josejmer@ucm.es / ebragado@ucm.es / 91 394 3264  

XVII.2. GRUPO DE RESONANCIA MAGNÉTICA NUCLEAR E IMAGEN BIOMÉDICA  

- Puestos ofertados:  3 plazas 
- Fecha:  2 al 4 de abril de 2024   
- Horario: de 10:00 a 14:00 horas. 
- Coordinadores asignados:  M.ª Pilar Alonso, Naiara Apaolaza y Tomás Martín   
- Contacto y envío de solicitudes:  malons46@ucm.es / docenciapluri@ucm.es /91 394 3288  

XVII.3. TRANSBIOMAT (TRANSFERENCIA EN BIOTECNOLOGÍA Y MATERIALES APLICADOS) 

- Puestos ofertados:  4 plazas  
- Fecha:  17 al 19 de abril de 2024   
- Horario: de 10:00 a 14:00 horas. 
- Coordinadores asignados:  Isabel Fraile Gutiérrez isafrail@ucm.es / 

 Envío de solicitudes a este mail: docencia pluri@ucm.es  

XIX. OFICINA DE PRÁCTICAS Y EMPLEO  
 Edificio de Estudiantes. Ciudad Universitaria - 28040 Madrid 

- Puestos ofertados:  2 plazas 

- Fecha:  19, 20 y 21 de marzo de 2024   

- Horario: de 10:00 a 13:00 h. 

- Coordinadora asignada:  M.ª Dolores Dorado Pérez 

- Contacto y envío de solicitudes:  opeadm@ucm.es / 91 394 1884 

XX. UNIVERSIDAD PARA MAYORES  
 Facultad de Geografía e Historia C/ Profesor Aranguren s/n. Ciudad Universitaria - 28040 Madrid 

- Puestos ofertados:  4 plazas 

- Fecha:  9, 10 y 11 de abril de 2024   

- Horario: Horario de tarde de 16:30 a 18:30 h. 

- Coordinadora asignada:  Rosimar Guardia Medina 

- Contacto y envío de solicitudes:  rguardia@ucm.es /  
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XXI. VICERRECTORADO DE COMUNICACIÓN 
  Rectorado de la Universidad Complutense. Avda. de Séneca, 2. Planta 5ª. 28040 – MADRID 

- Puestos ofertados:  2 plazas 

- Fecha:  A determinar de 2024 

- Horario:  de 9:30 a 14:00 horas. 

- Coordinador asignado:  Marco Antonio Santos Hereas 

- Contacto y envío de solicitudes:  maasanto@ucm.es / 91 394 3551 

3.2. Firma del Compromiso 

Para la participación en el programa se suscribirá un acuerdo de colaboración y 
compromiso entre la Universidad Complutense y el Centro Educativo, según la 
normativa y el modelo que establece la Comunidad de Madrid 
https://www.educa2.madrid.org/web/4eso-empresa/documentacion 

Los/las coordinadores/as de la Universidad Complutense se pondrán en contacto 
con los responsables de los Centros Educativos seleccionados para formalizar la 
firma de dicho compromiso. Deberán aportar siempre firmado el documento de 
consentimiento de padres/madres/tutores de los/las estudiantes y en su caso el de 
autorización de toma de imágenes. 

3.3. Presentación de Estudiantes 

Los/las estudiantes realizarán su presentación en la dependencia designada en la 
fecha y hora fijada; deberán ir con su DNI correspondiente, ya que sin el mismo no 
se les permitirá la entrada. 

El/la responsable del Centro les recibirá y explicará las actividades a desarrollar, 
con indicación de aquellas normas de seguridad y comportamiento o aquellas 
otras que se estime oportunas. 

3.4. Realización de las estancias educativas 

Tanto la entrada como la salida durante las estancias diarias serán por cuenta 
del/la estudiante quien contará con sus propios medios para acceder y 
abandonar el lugar. 

Tanto por parte de la UCM como de los/las estudiantes participantes se tendrá en 
cuenta lo siguiente: 

▪ El/la estudiante conservará en todo momento su condición de tal y 
permanecerá bajo la autoridad y responsabilidad del director o directora del 
centro educativo. 
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▪ Durante la jornada de trabajo el/la estudiante permanecerá bajo la supervisión 
directa del/la responsable o en su defecto persona a quien se asigne la 
formación, al cual deberá dirigirse para cualquier duda o aclaración. 

▪ En ningún caso esta actividad estará remunerada. El/la estudiante estará 
sometido/a, a las normas en vigor existente en el Centro que le recibe, 
particularmente en materia de seguridad, disciplina y horarios establecidos. 

▪ Bajo ningún concepto el/la estudiante trabajará con máquinas, vehículos, 
aparatos o productos cuya manipulación por menores esté prohibida. 

▪ El/la estudiante participará en las actividades del Centro/ Servicio siempre en 
relación con el contenido pedagógico de esta actividad. No obstante, la 
programación y su desarrollo estarán subordinados a las necesidades últimas de 
Centro de acogida. 

▪ En el caso de que el/la estudiante no cumpliera con las condiciones expuestas 
o su comportamiento no se ajustase a lo exigible en este marco de 
colaboración, automáticamente se suspenderá su participación comunicando 
al director o directora del Centro y/o profesor/a responsable de la actividad 
educativa en el mismo las causas y acciones a tomar en cuanto a su 
continuidad o suspensión definitiva y baja en el programa. 

4. ACCIDENTES 

El/la estudiante se encuentra bajo la cobertura del Seguro Escolar, dado que estas 
estancias educativas se consideran una actividad extraescolar. 

En caso de que un/una estudiante sufra un accidente, el responsable del Centro 
deberá contactar con la familia del mismo, así como con el profesor tutor lo antes 
posible. 

5. FINALIZACIÓN DE LA ESTANCIA 

Al terminar la última de las jornadas el alumno recibirá de la Universidad Complutense 
de Madrid un “Certificado de realización de estancia educativa”, 
https://www.educa2.madrid.org/web/4eso-empresa/documentacion  

Por último, el/la estudiante realizará un informe-memoria que podrá servir para la 
posterior evaluación de la actividad. 



 

 

ANEXO I 

 

SOLICITUD DE LA ESTANCIA EDUCATIVA DEL PROGRAMA 4ºESO+EMPRESA EN LA UNIVERSIDAD 

COMPLUTENSE – CURSO 2023-2024 

DATOS DEL CENTRO 

NOMBRE DEL CENTRO:   

Código del Centro:  Público:    Concertado:      

Persona de contacto:  

Teléfono:                Correo electrónico:   

Fecha de envío:                                            

DATOS DEL/LA ESTUDIANTE 

Nombre y Apellidos:   

Teléfono:                            Correo electrónico:  

Indicar los Centros o servicios solicitados por orden de preferencia (máximo cuatro centros): 

▪  

▪                      

▪                           

▪                          

Los centros interesados deberán rellenar la solicitud con indicación del nombre y apellidos de los/las 

estudiantes solicitantes y las plazas de su interés en las que deseen participar (un máximo de cuatro 

centros) antes del 19 de febrero de 2024 (inclusive) y enviarlo a los coordinadores/as centros/servicios 

de su interés, con copia a la uod@ucm.es (Unidad de Orientación y Difusión). 

 

 
Información básica de protección de datos del tratamiento: Pruebas de Acceso Universidad 

Responsable Vicerrectorado de Estudiantes     +info…               

Finalidad Orientación a estudiantes de ciclos de secundaria. Realización de las pruebas de evaluación para acceso a la 

universidad.+info… 

Legitimación Cumplimiento de obligación legal; Misión en interés público    +info… 

Destinatarios Se prevén cesiones    +info… 

Derechos Acceder y  rectificar  los datos, así como otros derechos, explicados en la información adicional  +info… 

Información 

adicional 

Puede consultarla con detalle en nuestra página web:https://www.ucm.es/data/cont/docs/3-2018-03-21-Info-Adic-

Pruebas-Acceso-Universidad.pdf 
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