SIGNOS DE CORRECCION DE IMPRENTA

1 OBJETO

Esta norma tiene por objeto determinar los signos que se han de emplear para sefalar las correcciones a realizar en los textos tanto en los ori-

ginales como en los compuestos,

2 CLASIFICACI

Los signos de correccion se clasifican, segln su uso, en signos de llamada y signos indicativos.

ON DE LOS SIGNOS DE CORRECCION

2.1 SIGNOS DE LLAMADA

La Unica finalidad de estos signos es la de llamar la atencion sobre la correccion a realizar; en consecuencia son de libre eleccién o creacion
por parte del corrector, a condicién de que todo signo que se marque en el texto se repita en el margen, acompafando al signo indicativo, evi-
tando la repeticion de cualquiera de ellos en una misma linea, salvo en los casos de indicar la misma correccién. También se debe tener en cuen-
ta inscribirlos en el margen izquierdo o en el derecho, segun su situacion en la linea, dividiendo idealmente ésta por su centro.

2.2 SIGNOS INDICATIVOS

Son todos aquellos que determinan una condicién o accion, tanto en la preparacion de originales como en la correccién de textos compuestos.
Pueden ser de uso general, de indicacion tipolégica o para indicar enmiendas en la pre y post composicion.

3 SIGNOS DE CORRECCION

3.1 DE USO GENERAL:
SIGNOS EN
EL MARGEN SIGNOS EN EL TEXTO SIGNIFICADO TEXTO CORREGIDO
T \_Q/ si hay necesidad de suprimiFruna letra, palabra | Suprimir si hay necesidad de suprimir una letra, palabra u

H e

u otro otro elemento

a este signo se le llama dele, que es una
corrupciéon de la palabra latina deletum que

que[significa: para borrar, para eliminar

letras, palabras, etc.

Suprimir linea

otro elemento

a este signo se le llama dele, que es una corrup-
cion de la palabra latina deletum que
significa: para borrar, para eliminar

[

para indicar la separacion de letras’J otros ele-
mentos se utilizara este signo

Separar
letras, palabras, etc.

para indicar la separacion de letras u otros ele-
mentos se utilizara este signo

en puntos

’io %7 ara las lineas se usara directamente el signo, | Separar para las lineas se usara directamente el signo,

en lineas pudiendo completar la indicacion del valor de la | lineas pudiendo completar la indicacién del valor de la
%f separacion

/( separacion
en el caso contrario, el signo a utilizar es el que | Unir en el caso contrario, el signo a utilizar es el que
- r se presenta en el margen de €g)te ejemplo letras, palabras, etc. se presenta en el margen de este ejemplo
| si_se trata de lineas que aparecen separadas | Unir si se trata de lineas que aparecen separadas
'é es suficiente utilizarlo directamente lineas es suficiente utilizarlo directamente

" am
Ty

la_t osicion de letras o de palabras
recuente tanto por defecto de composicion
como de redaccion

Transposicion
letras, palabras, etc.

la transposicion de letras o de palabras
es frecuente, tanto por defecto de composicion
como de redaccién

—vuale

si se ha sefalado con un signo de llamada una
correccion indebidamente, puede anularse tra-
zando una linea de puntos debajo de la palabra
tachada. Puede reforzarse escribiendo en el

margen Ja-petabre;, vale

Anulacion
de una
correccién marcada

si se ha sefialado con un signo de llamada una
correccion indebidamente, puede anularse tra-
zando una linea de puntos debajo de la palabra
tachada. Puede reforzarse escribiendo en el
margen la palabra, vale

3.2 DE INDICACION TIPOLOGICA:

SIGNOS EN
EL MARGEN SIGNOS EN EL TEXTO SIGNIFICADO TEXTO CORREGIDO
en el caso de indicar la composicién de una | Cursiva en el caso de indicar la composiciéon de una
00’“- palabra o frase en cursiva, se subraxarén con palabra o frase en cursiva, se subrayardn con
una sola linea una sola linea
/si en todo un parrafo o texto importante se indi- | Cursiva si en todo un pdrrafo o texto importante se indi-
Cm . ( cara con una llave en el margen, acompafada | parrafo o texto card con una llave en el margen, acompanada
e ngde la indicacion correspondiente de la indicacion correspondiente

si la palabra o texto estuviera en cursiva y la
correccion debe serdfédondoyse encerrard en
un circulo con indicaciommemmel margen

Redondo
(si la composicién
es en cursiva)

si la palabra o texto estuviera en cursiva y la
correccion debe ser redondo, se encerrara en
un circulo con indicacién en el margen

subrayar con dos lineas si la palabra o letra
debe ser compuesta en versalitas

Versalita

subrayar con dos lineas si la palabra o letra
debe ser compuesta en VERSALITAS

se indicara con tres lineas en el caso de desear

Mayuscula. Versales
o caja‘alta (c.a.)

se indicara con tres lineas en el caso de desear
mayusculas en una PALABRA o Letra

maytsculas en una palabra o letra
i}

subrayar con tres y dos lineas correspondientes
a mayusculas y versalitas en los titulares
y y pre———

S
cuando_un_texto estuviera compuesto en

A se deseara en minudsculas, se
encerrara en un circulo y se indicara en el mar-
gen (c.b.)

Mayuscula y subrayar con tres y dos lineas correspondientes
Versalita a mayusculas y versalitas en los TITULARES
Minusculas o cuando un texto estuviera compuesto en mayus-

caja baja (c.b.)

culas y se deseara en minusculas, se encerrara
en un circulo y se indicaré en el margen (c.b.)

=



SIGNOS DE CORRECCION DE IMPRENTA

negritas

SIGNOS EN
EL MARGEN SIGNOS EN EL TEXTO SIGNIFICADO TEXTO CORREGIDO
se subrayara con una linea ondulada cuando | Negritas se subrayara con una linea ondulada cuando
h€5r|t~ se trate de componer una palabra o texto en se trate de componer una palabra o texto en
AAAAAA negritas ~

En los originales, los titulares generales o de parrafo se pueden indicar en el principio de la linea con una reduccién del signo tlpologlco corres-
= Los signos de correccion = LOS SIGNOS DE CORRECCION
- Los signos de correcmon = Los SiagNos DE CORRECCION

pondiente:

las letras o signos que no tienen la alinea- | Letra las letras o signos que no tienen la alinea-

cion del texto, como en el caso del apdstrofe, | volada cion del texto, como en el caso del apdstrofe,

letras voladas de abreviaturas y los subin- letras voladas de abreviaturas y los subin-

dices en las férmulas, se indicardn con una dices en las férmulas, se indicardan con una

Tc» i linea vertical, inferior o superior segun el caso, linea vertical, inferior o superior segun el caso,
[ 4 17 k], 12 k.

L (i‘/ la anulz‘gén de un acento se sefiala repitiendo | Acento la anulacién de un acento se sefiala repitiendo
la letra en el margen con una cruz en la parte | 5, 1ado la letra en el margen con una cruz en la parte
superior superior

3.3 ENMIENDAS EN LA PRE O POST COMPOSICION:
SIGNOS EN
EL MARGEN SIGNOS EN EL TEXTO SIGNIFICADO TEXTO CORREGIDO

Tmi
A dMTO

q, dﬂorgn

o

Inrgrigzmu(

L

Omision:
en la oggsion o falta de letra o palabra se escri-

biran en el margerl}al signo de llamada corres-
pondiente

se ha adoptado este signo ? para aquellos
casos que falte una frase

si la omisién es muy importanteI_ se remitira
al original

en este caso, se emplea este signo inglés para
las omisiones de signos de puntuaci%gbsi faci-
lita la inmediata comprension de la correccion

Falta letra o palabra

Falta frase

Falta importante

Falta signo de
puntuacion

en la omisioén o falta de letra o palabra se escri-
birdn en el margen junto al signo de llamada
correspondiente

se ha adoptado este signo, de origen francés,
para aquellos casos que falte una frase

si la omisién es muy importante, parte de origi-
nal o bien el texto presenta caracteristicas
especiales dificil de exponer en el margen, se
remitira al original

en este caso, se emplea este signo inglés para
las omisiones de signos de puntuacion, asi faci-
lita la inmediata comprensién de la correccion

o
cl‘e

Sangria:

e llama sangria a la primera linea de parrafo
que se presenta entrada en relacion a las otras.
Su valor se marcara con cuadratines (0 me-

jos)

Si el parrafo fuese compuesto con entrada y
e deseara eliminar dicha sangria, se marcara
on el signo al revés directamente

Sangrar linea

Eliminar sangria

Se llama sangria a la primera linea de pérra-
fo que se presenta entrada en relacion a las
otras. Su valor se marcara con cuadratines (o
medios)

Si el parrafo fuese compuesto con entrada y se
deseara eliminar dicha sangria, se marcara con
el signo al revés directamente

>t

Espaciado:

en algunos casos conviene destacar una pala-
bra espagiando.sus letras, en lugar de recurrir a
las comillas o a la cursiva

en el caso de una palabra ya@

conviene devolverla a su estado natural

prosa es la separacion, que da la fundicion, de
una letra a otra, @ veces hay que corregirla por
efecto optico: AJl, L t Tp, etc.

en algunos casos el, espaciad ent
bras /se presenta/lrregula por

del uso incorrecto del espacio de cuia

pala-
causa

n composiciones quebradas, cuadros si-
nopticos, o bien la coincidencia de figuras con
n texto, etc., a veces hay que indicar su
alineacion en sentido vertical

Espaciar palabra

) Desespaciar palabra

Prosa
compensada

Igualar
espaciado

Alinear
verticalmente

en algunos casos conviene destacar una pala-
bra espaciando sus letras, en lugar de
recurrir a las comillas o a la cursiva

en el caso de una palabra ya espaciada convie-
ne devolverla a su estado natural

prosa es la separacion, que da la fundicion, de
una letra a otra, a veces hay que corregirla por
efecto Optico: AT, LT, TO, etc.

en algunos casos el espaciado entre palabras
se presenta irregular por causa del uso in-
correcto del espacio de cufa

en composiciones quebradas, cuadros si-
népticos, o bien la coincidencia de figuras con
un texto, etc., a veces hay que indicar su alinea-
cién en sentido vertical

Desplazamientos en la composicion:
cuando un texto estd compuesto con un punto y
aparte

Pero por correcciéon gramatical conviene que
sea seguido.

en el caso inverso.
separado

n punto seguido debe ser

por una separacion de silabas inco-¥
@ a, blen de una abrevnatura a fin de linea,

un recorrido de un texto para evitarjuna
«calle», o bien para ganar o perder wna
linea, se indicarda con la mayor precisién ypo-
sible para el teclista

|Para-et-eentrade-de-tmtitutar |

Punto y s'éghido

Punto y aparte

) Pase a la otra linea

Recorrido
calle

Centrar

cuando un texto esta compuesto con un punto y
aparte. Pero por correccién gramatical conviene
que sea seguido.

en el caso inverso.
Un punto seguido debe ser separado

por una separaciéon de silabas incorrec-
ta, bien de una abreviatura a fin de linea, etc.,
requiere el pase de una linea a otra

un recorrido de un texto para evitar una
«calle», o bien para ganar o perder. una li-
nea, se indicara con la mayor precision posible
para el teclista

Para el centrado de un titular




