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PARTE I: TEORIA

Capitulo 1: El Presupuesto

El presupuesto de los centros docentes publicos no universitarios de la Comunidad de Madrid es
la expresion cifrada, conjunta y sistematica de las obligaciones que como maximo puede
reconocer el centro para su normal funcionamiento, asi como la estimacién de los ingresos que
prevé obtener durante el correspondiente ejercicio. Por lo tanto, los ingresos tendran un
caracter estimativo y los gastos un caracter limitativo.

El presupuesto es, ademas, un instrumento de planificacién econdmica del centro en orden a la
prestacion del servicio educativo en el que se prevé, junto con sus ingresos, los gastos
necesarios para alcanzar sus objetivos bajo los principios rectores de equilibrio entre ingresos y
gastos, es decir, que la suma del remanente del ejercicio anterior mas los ingresos previstos a
lo largo del ejercicio coincida con el montante total de gastos, asi como los principios de eficacia
y eficiencia en la utilizacién de los recursos.

El ejercicio presupuestario de los centros docentes publicos no universitarios coincidira con el
afo natural.

1.1. ESTRUCTURA DEL PRESUPUESTO

Los recursos econdmicos de la Consejeria de Educacion pone a disposicion de los centros
docentes para cumplir sus objetivos representan un gasto para el presupuesto de la misma,
mientras que en el presupuesto de los centros docentes publicos no universitarios representan

un ingreso.

Este gasto para la Consejeria de Educacion se identifica a través de dos términos:
@ Programas de gasto.
@ Subconcepto de gasto.

Los programas de gasto son una de las formas existentes para clasificar los gastos contenidos
en los Presupuestos generales de la Comunidad de Madrid, desagregandolos por objetivos y
funciones. En definitiva, los programas agrupan los créditos segin la naturaleza de las
actividades a realizar. Por ejemplo, el gasto destinado a los centros docentes de Educacién
Infantil, Primaria y Educacién Especial se engloba en el programa de gasto 504, mientras que el
gasto destinado a los centros que imparten ensefianzas en régimen especial lo hace en el
programa de gasto 506.

Por su parte, un subconcepto de gasto es una clasificacion del gasto segun la naturaleza
economica del mismo, por ejemplo el subconcepto de gasto 2900 “Gastos de funcionamiento de
los centros docentes publicos no universitarios” estd destinado a financiar, con caracter general,
sus gastos corrientes.
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A continuacién se facilita una tabla de los programas de gasto existentes:

TABLA 1

Programas de gasto de la Consejeria de Educacion que pueden afectar a los centros
docentes y drgano responsable de su gestion

501 Pian mejora de la calidad de la ensefianza no universitaria.

Viceconsejeria de Educacion a través de las Direcciones Generales de Centros Docentes,
de Promocion Educativa, de Infraestructuras y Servicios, Ordenacion Académica y
Recursos Humanos

503 Coordinacién de Centros,
Direccion General de Centros Docentes.

504 Educacion Infantil, Primaria y Especial.
Direccion General de Centros Docentes.

505 Educacion Secundaria y Formacién Profesional.
Direccién General de Centros Docentes.

506 Ensefianzas en Régimén Especial.
Direccion General de Centros Docentes.

507 Educacién Compensatoria.
Direccidn General de Promocion Educativa.

509 Formacion del Profescrado.
Direccion General de Ordenacion Académica.

510 Planificacion de Recursos Humanos,
Direccién General de Recursos Humanos

517 Gestitn de Infraestructuras Educativas,
Direccién General de Infraestructuras y Servicios.

518 Universidades,
Direccidon General de Universidades.

519 Investigacién.
Direccién General de Investigacidn,

525 Juventud.
Direccién General de Juventud.

526 Planificacion del Deporte.
Direccién General de Deportes.

Seguidamente, se facilita una tabla donde se recogen los programas de gasto de la Consejeria

de Educaciéon que financian

los gastos de los diferentes centros docentes publicos no

universitarios en funcién del nivel de ensefianzas que imparten:
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TABLA 2

Programas .
de gasto Centros asociados al programa de gasto
Centros de Educacidn Infantil, Primaria y Especial; Equipos de Orientacién
504 Educativa y Psicopedagdgica (Generales, de Atencion Temprana y
Especificos).
505 Centros de Educacidon Secundaria y Formacion Profesional.
506 Centros que impartan Ensefianzas en Régimen Especial.
507 Centros de Educacion de Adultos, Unidades Especificas de Formacion e
Insercién Laboral (UFILs) y Aulas Hospitalarias.
509 Centros de Apoyo al Profesorado.

Ademas de los anteriores recursos, los centros docentes recibirdn ingresos de otras fuentes,
tanto publicas o privadas, cuya permenorizacion se realiza en el epigrafe relativo a la
elaboracion del estado de ingresos del presupuesto. A continuacion se facilita la relacion de
codigos que deben utilizar los centros docentes para identificar tales recursos.

TABLA 3

Cédigo | Descripcién

Saldo inicial procedente del saldo final de |la cuenta de gestién del gjercicio

anterior
Recursos que provienen de la Consejeria de Educacion a través de los

101 correspondientes programas de gasto para el funcionamiento de los centros
docentes
Otros recursos pliblicos distintos a los gastos de funcionamiento del apartado
anterior :

1021 Recursos que provienen de la Consejeria de Educacion por subconceptos
distintos al 2900 de gastos de funcionamiento de los centros docentes
Craditos que provienen de otras instituciones u organismos de |la Comunidad

1022 .
de Madrid

1023 Créditos que provienen de otras Administraciones Publicas

1024 Créditos que provienen de Instituciones de la Unién Europea

1025 Créditos que provienen de otros Organismos Internacionales
Recursos propios obtenidos en virtud de autonomia de gestion

1030 Convenios para la formacion de alumnos en centros de trabajo

1031 Ingresos obtenidos por disposiciones testamentarias y donaciones
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1032 Convenios con entidades sin animo de lucro para actividades extraescolares
y/o complementarias

1033 Ingresos obtenidos por prestacién de servicios y venta de bienes muebles,
ambos producto de sus actividades educativas

1034 Ingresos obtenidos por el producto de la venta de bienes muebles innecesarios

1035 Ingresos derivados de la utilizacion de las instalaciones

1036 Ingresos procedentes de intereses bancarios

1037 Fondos procedentes de fundaciones

1038 Cualguier otro ingreso para el que cuente con la autorizacién de la Direccion
General competente

1039 Premios v becas por participacion en actividades didacticas, culturales,
deportivas...
Ingresos procedentes de la Gestion del Seguro Escolar

1041 Por el cobro de la cuota del Sequro Escolar de los alumnos

1042 Por colaborar con la T.G.S.5. en la gestién del cobro del Seqguro Escolar
Ingresos procedentes de la Gestion del Comedor Escolar

1051 Comedor escolar: Programa 503 Subconcepto 2900 Consejeria de Educacion

1052 Comedor escolar: Pregrama 507 Subconcepto 4339 Consejeria de Educacion

1053 Comedor escolar: Subvenciones de otras Administraciones Plblicas

1054 Comedor escolar: cobro mensual usuarios no subvencionados

Los gastos derivados de estos ingresos se contabilizaran por los centros docentes de acuerdo
con la estructura de partidas de gastos que a continuacién se indica y cuta descripcion se detalla
en el apartado de elaboracion del estado de gastos de presupuesto.

Partida | Descripcion

Gastos asociados al funcionamiento operativo del centro

2120 Reparacidon y conservacion de edificios y otras construcciones

2130 Reparacién y conservacién de maquinaria, instalaciones y utillaje
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2140 Reparacion y conservacién de elementos de transporte

2150 Reparacion y conservacion de mobiliario v enseres

2160 Reparacidn y conservacion de equipos para proceso de la informacion

3300 Materi.al de {:Fici[ﬁaj ardinario, prensa, revistas, libros y otras publicaciones y
material informatico

2210 Suministros: energia eléctrica

2211 Suministros: agua

2213 Suministros: combustibles

2214 Suministros: vestuario

2215 Suministros: productos alimenticios

2217 Materias primas para el funcionamiento de los servicios

2218 Suministras: moblllario v equipamiento de los centros docentes

2219 Otros suministros

2220 Comunicaciones: teléfono, télex, fax, servicios postales v telegrificos

2223 Transpartes

2240 Primas de seguros

2250 Impuestos, tasas v contribucionas espeaciales

2267 Pago retencionas [LR.P.F. a Hacienda

2268 Gastos diversos: promaocidn econdmica, cultural v educativa

22710 Trabajos realizados por empresas de limpieza y ased

2271 lrabajos realizados por empresas de seguridad

2279 Dtros trabajos realizados por empresas v profesionales

2400 Otros gastos de funcionamiento

25809 Comisiones bancarias
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Gastos distintos al funcionamiento operativo del centro

Comunidad de Madrid, ayudas de libros de texto y material didactico

2205 complementaric
Gastos distintos al funcionamiento operativo del centre no incluidos en otras
2269 .
partidas
2602 Gastos corrientes financiados por la Unién Europea
4820 Gastos de capital financiados por la Union Europea

4850 Ayudas y subvenciones

6900 Gastos por reposicion de inversiones: obras y equipamiento

Gastos derivados de la gestién del comedor escolar

BBBS Gastos por servicios de comedor escolar

Gastos derivados de la gestion del seguro escolar

9999 Seguro escolar: pago a la Tesoreria General de la Seguridad Social

Gastos derivados de la Formacion de alumnos en Centros de Trabajo

5550 Compensacién a empresas colaboradoras en F.C.T.

Compensacion de los gastos de desplazamiento de los profesores-tutores de
5551 FCT

Compensacién de los gastos de desplazamiento. de los alumnos en practicas en
5552 FCT

1.2. ELABORACION Y APROBACION DEL PRESUPUESTO

El equipo directivo del centro elaborara, al inicio de cada ejercicio econémico, el proyecto del
presupuesto y, a través del director, lo presentard al Consejo Escolar para su estudio y
aprobacion antes del 31 de enero de cada ejercicio presupuestario al que se refiera.

Para la elaboracidn del proyecto de presupuesto se tendran en cuenta las normas de elaboracidn
gue dicte la Direccidon General de Presupuestos de la Consejeria de Hacienda y las instrucciones
de las direcciones generales de la Consejeria de Educacion. Con la suficiente antelacién para que
los centros docentes puedan cumplir el plazo del 31 de enero, las Direcciones Generales de la
Consejeria de Educacién- a través de las Direcciones de Area Territorial- comunicardn a los
centros docentes de su demarcacion los recursos que se les asignaran para sus gastos de
funcionamiento, y en su caso, para la reposicion de inversiones y equipamiento que, de acuerdo
con los programas de inversiones no centralizados puedan ser contratados por los centros
docentes en el marco de su autonomia de gestion.

El proyecto de presupuesto incluira los siguientes documentos:
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@ Una memoria justificativa que incluya, ademas del objetivo general del funcionamiento
operativo del centro para la prestacion del servicio educativo, los objetivos relativos a
aquellos proyectos especificos que, para cada ejercicio econdmico, se determinen en la
Programacion General Anual del centro, estableciéndose al efecto los correspondientes
indicadores que permitan evaluar la eficacia y eficiencia de su consecucidon (Anexo namero
2).

Un estado de los ingresos que se prevé obtener (Anexo namero 2).

Un estado de los gastos a realizar para la consecuciéon de los objetivos propuestos (Anexo
numero 4)

@ Un resumen del estado de ingresos y del estado de gastos el presupuesto, tanto por
programas presupuestarios como otras fuentes de ingresos, en el que se detalle la
distribucion que se propone del saldo final o remanente de la cuenta de gestion del ejercicio
anterior (Anexo numero 4)

Una vez aprobado el proyecto de presupuesto por el Consejo Escolar del centro docente, se
remitird por medios informaticos, a la direccion de Area Territorial correspondiente para su
examen. Si en el plazo de un mes, a contar desde su recepciéon, no se formularan
observaciones, el proyecto de presupuesto se entenderd automaticamente aprobado. En caso
contrario, la Direccion de Area territorial notificard al centro docente las observaciones
pertinentes, a fin de que el equipo directivo y el Consejo escolar procedan a la modificacién en
los términos indicados, remitiendo nuevamente el proyecto de presupuesto a la Direccion de
Area territorial para su aprobacion, en todo caso antes del 1 de marzo.

La aplicacién informatica “Gestién Econdmica de los centros Docentes” -G.E.C.D.- desarrollada
por el organismo Informatica y Comunicaciones de la Comunidad de Madrid -I.C.M.- a través de
la opcién: PRESUPUESTOS-ELABORACION DEL PRESUPUESTO-APROBACION DEL
PRESUPUESTO POR CONSEJO ESCOLAR, permite remitir a través de la red informatica el
proyecto de presupuesto aprobado por el Consejo Escolar del centro a la Direccién de Area
Territorial correspondiente.

Para aquellos ingresos no provenientes de la Consejeria de Educacion (Cdédigos de ingreso
del 1022 al 1025, ambos inclusive) que los centros docentes tengan previsto obtener en el
ejercicio al que el proyecto de presupuesto se refiera, deberan remitir por fax o correo a la
Direccién de Area Territorial la documentacidn necesaria que acredite la razén de su inclusion.

Hasta tanto se apruebe el presupuesto con caracter definitivo, el Director del centro docente
podra autorizar gastos y efectuar pagos conforme al proyecto de presupuesto aprobado por el
Consejo Escolar del centro, bien con cargo al remanente procedente del ejercicio anterior o a los
ingresos ya percibidos en el ejercicio corriente. Para realizar estos apuntes sera preciso tener
confeccionado en la informatica G.E.C.D. el proyecto de presupuesto mediante la opcidn:
PRESUPUESTOS-ELABORACION DEL PRESUPUESTO-APROBACION DEL PRESUPUESTO
POR CONSEJO ESCOLAR.
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1.3. ELABORACION DEL ESTADO DE INGRESOS

El estado de ingresos del presupuesto de los centros docentes se integrara por los siguientes
recursos:

A.- EL SALDO FINAL O REMANENTE DE LA CUENTA DE GESTION DEL EJERCICIO
ANTERIOR.

Los saldos existentes en los distintos programas presupuestarios y en el resto de las fuentes de
financiacion constituiran el remanente de la cuenta de gestién. Dicho remanente se incorporara
al ejercicio siguiente y se presupuestara con caracter general en el programa de gasto que
financie los gastos de funcionamiento operativo del centro docente (ver tabla 2), y ello sin
perjuicio de que, con cargo a dicho remanente, puedan asignarse créditos a otros programas del
presupuesto de gasto a fin de cumplir las obligaciones pendientes del ejercicio anterior.

Los saldos existentes al cierre de cada ejercicio econdmico correspondientes a aquellos créditos
que se asignen a los centros docentes con el caracter de finalistas deben ser presupuestados
para el mismo fin del ejercicio siguiente, es decir, no admiten variacion en su estructura de
ingresos y gastos de la inicialmente definida. Con este caracter de crédito finalista se
encuentran, entre otros los siguientes:

@ Dotacion de libros de texto y material didactico complementario (Cdédigo de ingreso 1021;
Partida de gasto 2205 Comunidad de Madrid, ayudas de libros de texto y material didactico
complementario).

@ Créditos que originariamente pertenecen a la Unién Europea, pero se reciben a través del
Tesoro del Estado- Agencia Sécrates del Ministerio de Educacién, Cultura y Deportes-(Cddigo
de ingreso 1023; Partidas de gasto 2602 y 4820).

@ Créditos que provienen directamente de instituciones de la Uniéon Europea, es decir, sin
intermediacién del Tesoro del estado o de la Tesoreria de la Comunidad de Madrid (Cddigo
de ingreso 1024; Partidas de gasto 2602 y 4820)

El primer afio que se utilice por los centros docentes la aplicacién informatica G.E.C.D. requiere
que el saldo final o remanente de la cuenta de gestion del ejercicio anterior se introduzca de
forma manual en el sistema informatico. Para realizar esta operacion se accedera a través de la
opcion: PRESUPUESTOS-ABRIR EJERCICIO/SALDO INCIAL/CONSEJO ESCOLAR/ y en el
campo saldo inicial se introducira la cantidad correspondiente (saldo de la cuenta corriente en
banco + saldo de caja, si lo hubiere).

En los ejercicios posteriores, la aplicaciéon informatica trasladara automaticamente el saldo final
o remanente global de la cuenta de gestién del ejercicio anterior al presupuesto del nuevo
ejercicio.

La distribucién de este saldo final o remanente de la cuenta de gestién, que en el nuevo
ejercicio se considera saldo inicial, se realizard a través de la opcion PRESUPUESTOS-
ELABORACION DEL PRESUPUESTO-INGRESOS/GASTOS PROYECTO DE PRESUPUESTO
y, en la ventana que se despliegue para la toma de datos, se rellenaran los campos
correspondientes de la columna denominada “saldo inicial - distribucion del remanente”.

B.- RECURSOS QUE PROVIENEN DE LA CONSEJERIA DE EDUCACION A TRAVES DE LOS
CORRESPONDIENTES PROGRAMAS DE GASTO PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LOS
CENTROS DOCENTES (SUBCONCEPTO 2900 DE SU PRESUPUESTO DE GASTOS)

Se trata de la principal fuente de recursos que reciben los centros docentes publicos no
universitarios; provienen de los Presupuestos Generales de la Comunidad de Madrid, a través de
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la Conserjeria de Educacién, con cargo al subconcepto 2900 de la vigente clasificacion
econdmica del gasto (que agrupa créditos destinados a atender los gastos de funcionamiento
de los centros docentes publicos no universitarios) y a través de los diversos programas de
gasto que recogen las dotaciones econémicas correspondientes en funcion del nivel educativo
de las ensefianzas que imparten los centros docentes (asi el Programa de Gasto 506,
denominado “ENSENANZAS EN REGIMEN ESPECIAL” dota los créditos necesarios para los
gastos corrientes de funcionamiento de los centros docentes que imparten las respectivas
ensefianzas en escuelas de canto, danza y arte dramatico, conservatorios de musica, escuelas
oficiales de idiomas, escuelas de arte y Escuela Superior de Restauracion y Conservacién de
Bienes Culturales en la Comunidad de Madrid).

En el primer semestre de cada ejercicio presupuestario, la Comunidad de Madrid pondra a
disposicién de los centros docentes, como minimo, el 70 por 100 del importe del crédito anual
destinado a los gastos de funcionamiento. El resto del crédito sera librado dentro del segundo
semestre de cada ejercicio.

Los centros docentes imputaran estos recursos al estado de ingresos de su presupuesto con el
codigo de ingreso 101 “Recursos asignados por la Consejeria de Educacion a través
del subconcepto de gasto 2900” del correspondiente programa de gasto.

No se incluyen en este apartado los ingresos provenientes de la Consejeria de Educacidon a
través del programa de gasto 503, subconcepto 2900, destinados a financiar la gratuidad del
servicio de comedor escolar, segun establece la Instruccidon de la Direccion General de Centros
Docentes de 28 de junio de 2002, que se imputaran en el cédigo de ingreso 1051, programa
503.

Para computar estos ingresos en la aplicacion informatica G.E.D.D. se accedera a la misma
mediante a la opcion PRESUPUESTOS- ELABORACION DEL PRESUPUESTO-
INGRESOS/GASTOS PROYECTO DE PRESUPUESTO

C.- OTROS RECURSOS PUBLICOS DISTINTOS A LOS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO DEL
APARTADO ANTERIOR.

La caracteristica de estos recursos es que proviene de un organismo o instituciéon de caracter
publico, tanto del ambito de la Comunidad de Madrid, y dentro de ella, de la propia Consejeria
de Educacion, como de fuera del ambito de aquella, por ejemplo del Ministerio de Educacion,
Cultura y Deporte, Ayuntamientos, Union Europea, etc.

Para computar estos ingresos en la aplicacion informatica G.E.C.D. se accedera a la misma
mediante la  opcidn: PRESUPUESTOS- ELABORACION DEL PRESUPUESTO-
INGRESOS/GASTOS PROYECTO DE PRESUPUESTO.

Estos recursos publicos son los siguientes:

1.- Recursos que provienen de la Consejeria de Educacion por subconceptos distintos
al 2900 de gastos de funcionamiento de los centros docentes publicos no
universitarios.

Se engloban en este apartado los créditos para la reposicidon de inversiones cuya ejecucion se
haya encomendado a los propios centros, dotacidn de libros de texto, etc. Es decir, cualquier
ingreso para los centros docentes que provenga de la Consejeria de Educacién por un
subconcepto de gasto que no financie sus gastos de funcionamiento, por tanto, distinto al 2900.

Estos ingresos podran provenir de cualquiera de los siguientes capitulos del presupuesto de
gastos que no financie sus gastos de funcionamiento, por tanto, distinto al 2900.
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Estos ingresos podran provenir de cualquiera de los siguientes capitulos del presupuesto de
gastos de la Consejeria de Educacion:

@ Del capitulo 2 “"Gastos corrientes en bienes y servicios”.
@ Del capitulo 4 “Transferencias corrientes”

@ Del capitulo 6 “Inversiones reales”

Los centros docentes imputaran estos recursos al estado de ingresos de su presupuesto con el
codigo de ingreso 1021 “Recursos asignados por la Consejeria de Educacidon por subconceptos
de gasto distintos al 2900”, indicandose, asimismo, el programa de gasto que los financia.

No se incluyen en este apartado los ingresos provenientes de la Consejeria de Educacion a
través del programa de gasto 507, subconcepto 4839, para financiar las ayudas de comedor
escolar de los diferentes tipos de beneficiarios contemplados en la Convocatoria de AYUDAS DE
Comedor gestionada por la Direccién General de Promocion Educativa, que se imputara en el
codigo de ingreso 1052, programa 507.

2.- Recursos que provienen de otras Instituciones u Organismos de la Comunidad de
Madrid

Estos recursos se caracterizan porque provienen de cualquiera de las Consejerias, Instituciones
u Organismos de la Comunidad de Madrid; se trata, por tanto, de recursos publicos, aunque al
no provenir- en ningun caso- de la Consejeria de Educacidon no precisan ser asociados a ningun
programa de gasto. Los centros docentes los imputaran al estado de ingresos de su presupuesto
con el codigo de ingreso 1022 “Créditos que provienen de otras instituciones u
organismos de la Comunidad de Madrid”.

3.- Recursos que provienen de otras Administraciones Publicas.

Son recursos que perciben los centros docentes provenientes del estado, Entidades Locales u
otras Comunidades Autéonomas y al no provenir de la Consejeria de Educacion no llevan
asociado ningun programa de gasto. Los centros docentes los imputaran al estado de ingresos
de su presupuesto con el codigo de ingreso 1023 “Créditos que provienen de otras
Administraciones Publicas”.

No se incluyen en este apartado los ingresos provenientes de Ayuntamientos u otras
Administraciones Publicas destinados a colaborar en la financiacién del Comedor Escolar, que se
imputaran en el cédigo de ingreso 1053, asociado al programa 503.

4.- Recursos que provienen de Instituciones de la Union Europea

Son recursos que obtienen los centros docentes de Instituciones u organismos de la Unidn
Europea. Es decir, se trata de fondos que son transferidos directamente desde Bruselas a la
cuenta corriente del centro, sin ningun tipo de intermediacién financiera por parte de Agencias
del estado espafiol o de la Comunidad de Madrid. Al no provenir de la Consejeria de Educacion
no llevan asociado ninglin programa de gasto.

Los centros docentes los imputaran al estado de ingresos de su presupuesto con el codigo de
ingreso 1024 “Créditos que provienen de Instituciones de la Unidn Europea”.

A modo de ejemplo, los ingresos procedentes de la Agencia Nacional Sécrates- Ministerio de
Educacion, Cultura y Deporte, se imputaran en el cdédigo de ingreso 1023.
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5.- Recursos que provienen de otros organismos internacionales

Son recursos que perciben los centros docentes provenientes de cualquier organismo u
organizacion de Derecho Internacional Publico, no relacionados con las Instituciones de la Unién
Europea. Al no provenir de la Consejeria de Educacion no llevan asociado ningln programa de
gasto. Los centros docentes los imputaran al estado de ingresos de su presupuesto con el cédigo
de ingreso 1025 “Créditos que provienen en otros organismos Internacionales”.

Para facilitar la identificacion y el control de diferentes ingresos que se integran en este grupo
de ingresos con cédigo 102 “Otros recursos publicos”, la aplicacion informatica G.E.C.D admite
su desglose a seis digitos.

Por ejemplo, si un centro docente recibiese los siguientes recursos: 3.000 euros del
ayuntamiento de Alcobendas; 3.00 euros del Ayuntamiento de Alcorcon y 3.000 euros del
Ayuntamiento de Aldea del fresno, todos ellos agrupados por el cédigo de ingreso 1023
“Créditos que provienen de otras Administraciones Publicas” para facilitar su contabilizacion, se
podrian desglosar estos ingresos utilizando la opcion PRESUPUESTO- ASOCIACION DESGLOSES
DE COD. INGRESO A LOS CENTROS, cuyo reflejo en el estado de ingresos del presupuesto del
centro seria de forma similar a la siguiente:

Descripcion del recurso Desglose de ingresos
3.000 euros del Ayuntarmiento de Alcobendas 1023 01
3.000 euros del Ayuntamiento de Alcorcén 1023 02
3.000 euros del Ayuntamiento de Aldea del Fresno 1023 03

Previamente, para comprobar si el desglose ha sido creado por la Direccion General de Centros
Docentes en la aplicacién informatica G.E.C.D. se consultard mediante la opcidn:

CATALOGO- CATALOGOS GENERALES- DESGLOSE DE CODIGOS DE INGRESO.

D.- RECURSOS PROPIOS OBTENIDOS EN VIRTUD DE LA AUTONOMIA DE GESTION DE
QUE GOZAN LOS CENTROS DOCENTES PUBLICOS.

El articulo 70, apartado 2 de la ley organica 10/2002 de diciembre, de Calidad de la Educacion,
publicada en el BOE del 24 de noviembre y que entré en vigor el 13 de enero de 2003, dispone
que las Administraciones educativas, dentro de los limites que la normativa correspondiente
establezca, regularan el procedimiento que permita a los centros docentes publicos obtener
recursos complementarios. Estos recursos no podran provenir de las actividades llevadas a cabo
por las asociaciones de padres y de alumnos en cumplimiento de sus fines, de acuerdo con lo
que las Administraciones educativas establezcan.

Por tanto, estos ingresos se reflejardn en el estado de ingresos del presupuesto y quedaran
asociados por defecto - cuando no se presupuesten para otra finalidad- al programa de gasto
que financia las actividades propias del centro docente segun el nivel de estudios que imparte
(comUnmente denominado programa base en la aplicacion G.E.C.D.).

Para computar estos ingresos en la aplicacion infgrmética G.E.C.D. se accederd a la misma
mediante la opcién: PRESUPUESTOS- ELABORACION DE PRESUPUESTO- INGRESOS/GASTOS
PROYECTO DE PRESUPUESTO.
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De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7, apartado 1.4, del decreto 149/2000, de 22 de
junio, entre los ingresos que se pueden obtener en virtud de la autonomia de la gestion se
encuentran los siguientes

1.- Convenios para la formaciéon de alumnos en centros de trabajo.

Los centros docentes tienen competencia para formalizar convenios de colaboracidon con
organismos y entidades en materia de formacién de alumnos en centros de trabajo, es decir,
cuando el propio centro actia como formador de alumnos. Estos ingresos se imputaran al
codigo de ingreso 1030 “Convenios para la formacién de alumnos en centros de trabajo”.

2.- Ingresos procedentes de disposiciones testamentarias y donaciones.

Los centros docentes pueden obtener ingresos procedentes de disposiciones testamentarias y
donaciones efectuadas al centro para finalidades docentes, sin perjuicio de lo dispuesto en la
normativa de patrimonio de la Comunidad de Madrid. Se imputaran al estado de ingresos de su
presupuesto con el cédigo de ingreso 1031 “Ingresos obtenidos por disposiciones
testamentarias y donaciones”

Se imputard a este tipo de ingresos los procedentes de devoluciones realizadas por las
empresas colaboradoras en el programa de formacién de alumnos en centros de trabajo (F.C.T.)

3.- Ingresos procedentes de convenios formalizados con asociaciones culturales o
entidades sin animo de lucro para el desarrollo de actividades extraescolares y
complementarias.

Los centros docentes tienen competencia para formalizar convenios para asociaciones culturales
o entidades sin animo de lucro, por lo tanto, nunca empresas que, por definicidon, persiguen la
obtenciéon de lucro en sus fines, para el desarrollo de actividades extraescolares y/o
complementarias. Se imputaran al estado de ingresos de su presupuesto con el cédigo de
ingreso 1032 "“Convenios con entidades sin animo de lucro para actividades
extraescolares y/o complementarias.”

4.- Ingresos procedentes de la prestacion de servicios y de la venta de bienes
muebles, ambos producto de las actividades educativas.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 11 del citado Decreto 149/2000, de 22 de junio y
en la Instruccion namero 3/2001, de 1 de marzo, de la Direccion general de centros
Docentes, por la que se regula el procedimiento que permite a los centros docentes publicos
no universitarios obtener ingresos procedentes de la prestacién de servicios y de la venta de
bienes muebles, ambos producto de sus actividades educativas, asi como su aplicacion al
presupuesto, se engloban en este apartado:

@ La prestacion de servicios producto de las actividades educativas y derivados, por
tanto, de la practica docente de los centros docentes publicos no universitarios que puede
realizarse, tanto dentro como fuera de las propias instalaciones escolares, siempre que tal
prestacién no se encuentre ya gravada por tasas o por los catalogos de precios publicos y no
publicos vigentes en el ambito de la Comunidad de Madrid.

& La venta de bienes muebles producto de actividades educativas, que debe quedar
referida a todo tipo de bienes muebles que se elaboren por los alumnos bajo la direccién y
supervision de los profesores como resultado de la practica educativa y que sean
susceptibles de su venta a terceros mediante un precio, sin animo de lucro, y como mera
compensacion de los costes incurridos en su elaboracion.
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Los ingresos obtenidos por estos conceptos se imputaran la estado de ingresos de su
presupuesto con el codigo de ingreso 1033 “Ingresos obtenidos por prestacidén de servicios y
venta de bienes muebles, ambos producto de sus actividades educativas”.

No se incluyen en este apartado los ingresos que se puedan obtener como consecuencia de la
instalacion en el centro de maquinas expendedoras de alimentos y bebidas no alcohdlicas, asi
como el uso privado que haga la comunidad educativa de las maquinas fotocopiadoras o del
teléfono de que disponga el centro docente, cuya imputacion se realizara al cédigo de ingresos
1038.

No se considera prestacion de servicios la entrega de “sobres de matricula” o similares y, en
consecuencia, no se puede cobrar cantidad alguna por este concepto.

Para mayor informacion, ver el apartado de este manual dedicado a las “Normas particulares en
la ejecucion del presupuesto”

5.- Ingresos procedentes de la venta de bienes muebles inadecuados o innecesarios

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7 apartado 1.4 letra f) del citado Decreto de 22
de junio, por el que se regula el régimen juridico de la autonomia de la gestion de los centros
docentes publicos no universitarios de la universidad de Madrid, cuando el consejo escolar de un
centro considere que algunos de los bienes muebles afectos al mismo no cumple con la mision
para la que en su dia fue adquirido, es antiecondmico o que por sus caracteristicas resulta
insuficiente para atender las necesidades del servicio educativo, podrda adoptar el
correspondiente acuerdo de propuesta de venta.

Los ingresos obtenidos por este concepto se imputaran al estado de ingresos de su presupuesto
con el codigo de ingreso 1034 “Ingresos obtenidos por el producto de la venta de
bienes muebles necesarios”.

Para mayor informacién, ver el apartado de este manual dedicado a “Normas particulares en la
ejecucion del presupuesto”

6.- Recursos procedentes de la utilizacion ocasional de las instalaciones del centro
para fines educativos de extension cultural y otros directamente relacionados con el
servicio publico de la educacién.

El articulo séptimo, apartado 1.4 letra g) del decreto 149/2000, de 22 de junio, dispone que el
estado de ingresos del presupuesto de los centros docentes se integrara, entre otros, por los
recursos derivados de la utilizacion ocasional de las instalaciones del centro para fines
educativos, de extension cultural y otros directamente relacionados con el servicio publico de la
educacion.

Los ingresos obtenidos por este concepto se imputaran al estado de ingresos de su presupuesto
con el cdédigo de ingreso 1035 “Ingresos derivados de la utilizacion de las instalaciones del
centro”.

Para mayor informacién, ver el apartado de este manual dedicado a “Normas particulares en la
ejecucion del presupuesto”

7.- Intereses procedentes de cuentas bancarias autorizadas.

La resolucion 3/1998, de 14 de septiembre (BOE del 23), del Departamento de Gestion
Tributaria de la Agencia Estatal de Administracién Tributaria, determina la forma de expedicién
de la certificacion de la situacion censal de las entidades exentas del Impuesto sobre Sociedades
a las que se refiere el articulo 9 de la ley 43/1995, de 27 de diciembre, reguladora del mismo.
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Los centros docentes deben remitir un escrito de solicitud de dicha certificacion a la
administracion de Zona de la Agencia estatal de la administracién Tributaria que les
corresponda, incluyendo en el mismo los datos que se exigen en el articulo cuarto de la citada
Resolucion.

Obtenida la certificacion de exencidn del impuesto, se presentara a la entidad financiera donde
se mantiene la cuenta corriente, con objeto de que ésta no retenga cantidad alguna por el
impuesto de rentas del capital inmobiliario. En este caso, se debe realizar el apunte contable por
el total efectivamente percibido ya que no se ha producido retencién alguna, imputandose los
intereses obtenidos al codigo de concepto de ingresos 1036 “Ingresos procedentes de
intereses bancarios”.

De no haberse obtenido el certificado de exencion a que se ha aludido, se deben realizar dos
apuntes contables; el primero, por el bruto o integro de los intereses percibidos con cargo al
codigo de ingresos 1036 “Ingresos procedentes de intereses bancarios”. El segundo apunte por
la parte correspondiente a la retencién del capital mobiliario practicada por el banco, que se
imputara con cargo a la partida de gastos 2250 “Impuestos, Tasas y Contribuciones
Especiales”.

No obstante lo anterior, en virtud del convenio vigente suscrito entre la Comunidad de Madrid y
Caja Madrid en el afio 2000, esta entidad financiera no abona intereses bancarios.

8. Fondos procedentes de fundaciones

Se trata de ingresos que pueden obtener los centros docentes publicos no universitarios como
consecuencia de entregas de fondos realizados por fundaciones o por cualquier institucién que,
sin ostentar tal denominacion, participe de una base fundacional, por la colaboracién de los
centros docentes en cualquier actividad coincidente con los fines o intereses de la fundacién. Los
ingresos se imputaran al céodigo de ingresos 1037 “Fondos procedentes de fundaciones”

9.- Cualquier otro ingreso para los que se cuenta con la autorizacion de la Direccion
general competente

El articulo séptimo, apartado 1.4 letra j) del decreto 149/2000, de junio, dispone que el estado
de ingresos del presupuesto de los centros docentes se integrara, entre otros, por cualquier otro
ingreso para el que deberd contar con la autorizacién de la Direccion general competente. Se
trata de ingresos distintos de los enunciados de los apartados anteriores, para los que se cuenta
con la pertinente autorizacion de la Direccion General competente. En este apartado se incluyen,
por el momento, los ingresos que se obtengan por la utilizaciéon con fines particulares del
teléfono, del fax y de la fotocopiadora, asi como los que se obtengan de maquinas
expendedoras de alimentos y bebidas no alcohdlicas de que dispongan los centros docentes
publicos no universitarios.

Los ingresos obtenidos por este concepto se imputaran al estado de ingresos de su presupuesto
al cédigo de ingreso 1038 “Cualquier otro ingreso par el que se cuenta con la autorizacion de la
Direccion general competente”.

No obstante estas autorizaciones explicitas, existen otras de caracter implicito derivadas de las
facultades otorgadas a los centros en el ejercicio de su autonomia de gestion. Para mayor
informacién ver el aparatado de este manual dedicado a "Normas particulares en la ejecucién
del presupuesto.

10.- Premios y becas por participacion en actividades didacticas, culturales o
deportivas.

Se incluirdn en este apartado las ayudas, becas o premios otorgados por instituciones,
organismos y empresas privadas, como consecuencia del desarrollo de proyectos y experiencias
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de innovacidén e investigacion educativa o como resultado de la participacion de profesores y
alumnos en actividades didacticas, culturales o deportivas realizadas en el marco de la
Programacion General Anual del Centro.

Los ingresos obtenidos por este concepto se imputaran al estado de ingresos de su presupuesto
con el codigo de ingreso 1039 “Premios y becas por participacion en actividades didacticas,
culturales y deportivas.”

E.- INGRESOS PROCEDENTES DE LA GESTION DEL SEGURO ESCOLAR

El seguro escolar es un régimen especial de la Seguridad Social cuyos beneficiarios son los
alumnos que cursen estudios del nivel postobligatorio de la ensefianza hasta la edad limite de
28 afios. No obstante, por resolucién de la Direcciéon General de Ordenacion de la Seguridad
Social del Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales de fecha 6 de julio de 1999, se consideran
incluidos en el campo de aplicacidon del seguro escolar a los alumnos de tercero y cuarto de la
Educacion Secundaria Obligatoria (ESO)

Su regulacién legal esta contenida en la ley 17 de julio de 1953 (BOE del 18), sobre
establecimiento del Seguro Escolar en Espafia y demas legislacién de desarrollo. También debe
tenerse en cuenta el Reglamento CE nimero 307/1999 del Consejo de la Unidn Europea de 8 de
febrero de 1999, por el que se incluye a los estudiantes nacionales de los paises de la Unién
Europea en el Seguro Escolar en igualdad de trato que los estudiantes espafioles.

Actualmente, la cuota del Seguro escolar a cargo del alumno es de 1,12 euros por alumno y
curso, que se abona en el momento de formalizar la matricula. Por colaborar en esta gestién los
centros docentes publicos no universitarios perciben el denominado premio de cobranza, que
estd establecido en 0,02 euros por alumno.

En la elaboracién del estado de ingresos del presupuesto se computara, con cargo al cédigo
de ingreso 1041, el importe resultante de multiplicar 1,10 euros por el numero de alumnos
gue se prevea matricular a lo largo del ejercicio econédmico y, con cargo al cédigo de ingreso
1042 asociado al programa de gasto o programa base del centro, el importe resultante
de multiplicar los 0,02 euros del premio por el mismo numero de alumnos.

F.- INGRESOS PROCEDENTES DE LA GESTION DEL COMEDOR ESCOLAR

Los ingresos del Comedor Escolar se anotaran de acuerdo con el siguiente esquema de cdédigos
de ingresos y programas de gasto:
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Cédigo de Programa
Descripcidn de la fuente de financiacion y su finalidad ingreso del | de gasto
centro asociado

Ingresos procedentes de la Consejeria de Educacion a través
del programa de gasto 503, para financiar la gratuidad del
servicio de comedor escolar de los alumnos a que se refiere 1051 503
la Instruccidn de la Direccion General de Centros Docentes
de 28 de junic de 2002

Ingresos procedentes de la Consejeria de Educacién a través
del subconcepto de gasto 4839, programa de gasto 507,
para financiar la gratuidad del servicic de comedor de los 1052 507
alumnos beneficiarios de la Convocatoria anual de Ayudas
de Comedor Escolar, gestionada por la Direccion General de
Promocion Educativa

Ingresos procedentes de subvenciones de otras
Administraciones Plublicas para colaborar en la financiacion 1053 503
del servicio de comedor escolar

Ingresos procedentes del cobro mensual de la minuta de
comedor escolar a los alumnos v profesores sin derecho a la 1054 503
gratuidad de este sarvicio

1.4. ELABORACION DEL ESTADO DE GATOS

El estado de gastos estara integrado por los gastos corrientes para el funcionamiento operativo
del centro docente, por aquellos que estén asociados a ingresos finalistas- tales como la
adquisicién de libros de texto y material didactico complementario- y por los que tengan el
caracter de reposicion de inversiones, tanto en obras como en equipamientos con cargo a los
programas de inversiones no centralizados de la Consejeria de Educacion.

El presupuesto de gastos no podra financiar gastos de personal, atenciones protocolarias o
representativas, ni los referidos a servicios y obligaciones que, segun la legislacion vigente,
deban ser asumidas por las Corporaciones Locales o la Administracion Autondémica. De
conformidad con los dispuesto en el articulo 196, apartado 3, del Real decreto Legislativo
2/2000, DEL 16 DE JUNIO (BOE del 21) por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de
Contratos de Las Administraciones Publicas, no podran celebrarse contratos de servicios
con empresas de trabajo temporal.

A continuacién se relacionan las posibles partidas de gasto que pueden utilizar los centros
docentes publicos no universitarios a la hora de elaborar el estado de gastos de su presupuesto,
agrupandose en torno a cinco grandes apartados:

Gastos asociados al funcionamiento operativo del centro.

Gastos distintos a los de funcionamiento operativo del centro.

Gastos derivados a la gestion del Comedor Escolar.

Gastos derivados a la gestion del Seguro Escolar.

¢ € ¢ ¢ ¢

Gastos derivados de la Formacién de alumnos en Centros de Trabajo (F.C.T)

Para computar estas partidas de gasto en la aplicaciéon informétiga G.E.C.D. se accedera a la
misma mediante la opcién: PRESUPUESTOS-ELABORACION DEL PRESUPUESTO-
INGRESOS/GASTOS DE PROYECTO DE PRESUPUESTO.
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I.- GASTOS ASOCIADOS AL FUNCIONAMIENTO OPERATIVO DEL CENTRO

Son gastos que el centro docente ha presupuestado asociados al cédigo de ingreso 101
“Créditos asignados por la Consejeria de Educacion” a través del subconcepto 2900 y del
programa de gasto que corresponda.

También se incluyen en este apartado los gastos que se asocien a los codigos de ingresos desde
el 1030 “Convenios para la formacién de alumnos en centros de trabajo” hasta el 1039 “Premios
y becas por participacién en actividades didacticas, culturales y deportivas” ambos inclusive, y
que corresponden a todos los posibles recursos obtenidos por los centros docentes en virtud de
su autonomia de gestidn.

1.- Reparacion y Conservacion de edificios y otras construcciones

Se incluyen en esta partida los gastos relativos al mantenimiento, conservacion y reparacion de
edificios. Se podran formalizar contratos cuyo objeto sea la realizacién de obras destinadas a
este fin siempre que su cuantia no supere el limite fijado por el Texto refundido de la Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas para el denominado contrato menor de obras, que
actualmente esta establecido 30.050,61 euros.

Los importes previstos por estos conceptos se imputaran al estado de gastos del presupuesto
con cargo a la partida de gasto 2120 “Reparacién y conservacion de maquinaria, instalaciones
y utillaje”.

2.- Reparacion y conservacion de maquinaria, instalaciones y utillaje

Tarifas y gastos por revisidon, conservacién y mantenimiento de maquinas e instalaciones,
incluso en los supuestos de contratacion con empresas de servicios, cuyo importe anual no
sobrepase la cantidad de 12.020, 24 euros. A titulo de ejemplo se engloban en este apartado los
gastos correspondientes al mantenimiento de ascensores, maquinas de aire acondicionado,
calefaccion, etc.

Los importes previstos por estos conceptos se imputaran al estado de gastos del presupuesto
con cargo a la partida de gasto 2130 “Reparacién y conservacién de maquinaria, instalaciones y
utillaje”.

3.- Reparacion y conservacion de elementos de transporte

Gastos corrientes de conservacion y reparacion de vehiculos de toda clase adscritos al centro
docente. Se incluyen los gastos derivados de la Inspeccion Técnica de Vehiculos, neumaticos,
aceite, filtros de aceite y aire, lunas, chapa, pintura, etc. Los importes previstos por estos
conceptos se imputaran al estado de gastos del presupuesto con cargo a la partida de gasto
2140 “Reparacion y conservacion de elementos de transporte”

4.- Reparacion y conservacion de mobiliario y enseres.

Gastos corrientes de mantenimiento, conservacién y reparacion de todo tipo de mobiliario y
enseres, por lo tanto, de mesas, sillas, armarios, maquinas de escribir, fotocopiadoras, equipos
de control de presencia, etc. (no se incluyen los equipos para procesos informaticos por cuanto
tienen un apartado especial) Los importes previstos por estos conceptos se imputaran al estado
de gastos del presupuesto con cargo a la partida de gasto 2150 “Reparaciéon y
conservacion de mobiliario y enseres”.

5.- Reparacion y conservacion de equipos para procesos de informacion.

Gastos de mantenimiento y conservacion de equipos de procesos y transmisién de datos
informaticos y analogos, tales como ordenadores, impresoras, fax, MODEM, centralitas, etc. Los
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importes previstos por estos conceptos se imputaran al estado de gastos del presupuesto con
cargo a la partida de gasto 2160 “"Reparacion y conservacion de equipos para procesos
de la informacién”.

6.- Material de oficina ordinario, prensa, revistas, libros y otras publicaciones y
material informatico.

Gastos de material de oficina de caracter no inventariable tales como: boligrafos, calendarios,
agendas, carpetas, ceniceros, cintas y casetes para maquinas de escribir, cintas correctoras,
cuadernos, etiquetas, impresos, fechadores, fichas, fotocopias, grapadoras, libros de registro,
material de dibujo y rotulacion, papel, portaldpices, tarjetas, sobres impresos, talonarios,
tampones de caucho, tijeras, quita grapas, taladradoras, toner para fotocopiadoras, etc.

Se incluyen, también, los gastos en prensa y revistas, por la suscripcion de las mismas y al
Boletin Oficial del Estado y al Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid.

Igualmente se imputaran a esta partida de gasto la compra de libros para los diversos
departamentos y claustro de profesores, publicaciones, CD-ROM, etc.; exceptuadas las
adquisiciones para fondos de bibliotecas.

Finalmente, se aceptan con cargo a esta partida las compras de material para el funcionamiento
de equipos informaticos y analogos tales como disquetes, papel continuo, filtros para pantallas,
paquetes menores de software, cartuchos, etc.

Los importes previstos por estos conceptos se imputaran al estado de gastos del presupuesto
con cargo a la partida de gasto 2200 “Material de oficina ordinario, prensa, revistas, libros y
otras publicaciones y material informatico”.

No se imputaran con cargo a esta partida los gastos ocasionados por la compra de libros de
texto y material didactico complementario con destino a centros con alumnos que provengan de
entornos socioeconémicamente desfavorecidos, de acuerdo con la orden 2055/2001, de 28 de
mayo (B.0.C.M. de 4 de junio)

7.- Suministros: energia eléctrica

El consumo de energia eléctrica se imputara al estado de gastos del presupuesto del centro
docente con cargo a la partida de gasto 2210 “Suministros: energia eléctrica”.

8.- Suministros: agua

El consumo de agua se imputara al estado de gastos del presupuesto del centro docente con
cargo a la partida de gasto 2211 “Suministros: agua”.

9.- Suministros: combustibles

El consumo de gas, gasolina, gasdleo, fuel-oil, grasas, lubricantes, aditivos y analogos se
imputara al estado de gastos del presupuesto del centro docente con cargo a la partida de
gasto 2213 “Suministros: combustibles”.

10.- Suministros: vestuario

La adquisicidon de todo tipo de vestuario (prendas de dotacién obligada por imposicion legal o
reglamentaria, por convenio, acuerdo o contrato para personal funcional, laboral y otro
personal) se imputara al estado de gastos del presupuesto del centro docente con cargo a la
partida de gasto 2214 “Suministros: vestuario”
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11.- Suministros :productos alimenticios

Se imputara al estado de gastos del presupuesto del centro docente con cargo a la partida de
gasto 2215 “Suministros: Productos alimenticios”, la adquisicién de productos de
alimentacion, incluidos los destinados a la alimentacion de animales.

Igualmente se imputaran a esta partida 2215 el gasto realizado por las Escuelas Infantiles en
el servicio de comedor escolar mientras reciban los correspondientes ingresos a través del
subconcepto 2900 del programa 504 de la Consejeria de Educacion.

Asimismo, se imputaran con cargo a esta partida de gasto las facturas que sean presentadas a
los centros docentes por las empresas proveedoras de leche y determinados productos lacteos
cuando se trate de acuerdos alcanzados por ambas partes fuera del marco juridico
establecido por el orden 3987/2002, de 3 de julio (B.0.C.M. del 11) de la Consejeria de
Economia e Innovacién Tecnoldgica , por la que se establecen , en la Comunidad de Madrid , las
normas de aplicacién para la concesion de la ayuda al suministro de leche y determinados
productos lacteos a los alumnos de centros escolares. Téngase en cuenta que la citada Orden
3987/2002 establece una cantidad maxima subvencionable de 0,25 litros de leche por alumno y
dia de clase lectivo y prohibe terminantemente la utilizacion de productos objeto de subvencion
en la elaboracion de comidas. En caso de que se compruebe que un solicitante de la ayuda ha
dejado de reunir las condiciones previstas en la citada Orden o en el Reglamento (CE)
2707/2000, la autorizacion se suspendera por un periodo de uno a doce meses o se retirara
atendiendo a la gravedad de la infraccion y sin perjuicio del correspondiente reembolso del
importe de las ayudas abonadas de forma indebida.

No se imputaran con cargo a la partida de gastos ocasionados por el funcionamiento del servicio
de comedor escolar, ni siquiera por la compra de productos alimenticios destinados al mismo, ya
gue existe una partida de gasto especifica : 8888 " Gastos del servicio de comedor escolar”,
salvo la excepcion aludida de las Escuelas Infantiles”.

12.- Materia primas para el funcionamiento de los servicios.

La adquisicion de materias primas y auxiliares asociadas especificamente al funcionamiento de
los servicios tales como: productos fitosanitarios, plantas de -cultivo, semillas, abonos,
materiales para viveros, productos zoosanitarios, productos y materiales de laboratorio, materia
primas para talleres ocupacionales, materiales didacticos, materiales de topografia, etc. Se
imputaran al estado de gastos del presupuesto del centro docente con cargo a la partida de
gasto 2217 “"materias primas para el funcionamiento de los servicios”.

13.- Suministros: mobiliario y equipamiento para los centros docentes

Se contemplaran con cargo a la partida de gasto 2218 “Suministros: Mobiliario y
Equipamiento de los centros docentes” l|a adquisicion de equipamiento derivado de
necesidades objetivas que demanden una inmediata actuaciéon del centro docente mediante la
reposicidon de inversiones con cargo a sus gastos de funcionamiento, para lo cual sera necesario.
No solo contar con el suficiente remanente una vez cubiertos los gastos de funcionamiento
operativo del centro, sino también que el importe de la inversién a realizar no sobrepase la
cuantia establecida para el contrato menor por la legislacion de contratos, en la actualidad
12.020, 24 euros.

De conformidad con lo dispuesto en la Disposicion Adicional primera del citado Decreto
149/2000, los centros docentes publicos no universitarios dependientes de la Comunidad de
Madrid no estaran obligados a utilizar el procedimiento de adquisicién, a través de la Junta
Central de Compras, de los bienes y suministros determinados de gestion centralizada.
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No se imputardn con cargo a esta partida los gastos ocasionados por reposicion de las
infraestructuras del servicio de comedor escolar, ya que existe una partida de gasto especifica:
8888 “Gastos del servicio de comedor escolar”.

14.- Otros suministros

Se podrad imputar con cargo a la partida de gasto 2219 “Otros suministros” los
ocasionados con motivo de la adquisicién de los materiales relacionados con la conservacién,
mantenimiento y reparacion de bienes (materiales de albafiileria, carpinteria y cristaleria,
materiales de electricidad, de ferreteria, de fontaneria y saneamiento, etc.) cuando no hayan
sido reflejados directamente de la partida correspondiente relativa a la reparacion vy
conservacion.

Asimismo, se imputaran los repuestos para vehiculos, los materiales de limpieza y desinfeccion,
los de pintura, los productos farmacéuticos, etc. Y, en general, aquellos otros gastos de
suministros que no tengan cabida en los apartados anteriores.

15.- Comunicaciones: teléfono, telex, fax, servicios postales y telegraficos.

Se imputara al estado de gastos del presupuesto del centro docente con cargo a la partida de
gasto 2220 “Comunicaciones” los gastos relativos a la utilizacion de cualquiera de los
siguientes medios de comunicacién: teléfono, telex, fax, servicios postales y telegraficos,
mensajeria, servicio buscapersonas, etc.

16.- Transportes

Se imputaran a esta partida los gastos derivados de los contratos realizados con empresas de
transporte de cualquier tipo que incluya la prestaciéon completa del servicio requerido, a titulo de
ejemplo: la utilizacidon de cualquier medio de transporte colectivo, las excursiones, el traslado de
enfermos, las mudanzas, etc. El c6digo a esta partida de gasto es el 2230 “Transportes”.

Respecto a las excursiones téngase en cuenta que se consideran traficos contemplados en el
articulo 1 apartado c) del Real Decreto 443/2001, de 27 de abril (BOE del 2 de mayo), sobre
condiciones de seguridad en el transporte escolar y de menores y, en consecuencia, deberan
cumplir los requisitos establecidos en el articulo 13 del citado real decreto. Este articulo exige a
las entidades organizadoras- los centros docentes- acreditar al acompafiante y configurar las
rutas de manera que no excedan del tiempo maximo permitido, debiendo exigir al transportista
que acredite:

@ Ser titular de la correspondiente autorizacién de transporte discrecional de viajeros por
carretera.

@ Estar en posesion de la correspondiente tarjeta de ITV en vigor acreditativa de que los
vehiculos en que ha de realizarse el transporte cumplen lo dispuesto en este Real Decreto en
materia de inspeccion técnica, por regla general la validez es de 6 meses.

@ Haber suscrito el correspondiente contrato de seguro obligatorio y de responsabilidad civil
ilimitada por los dafos que puedan sufrir los ocupantes de los vehiculos.

Todo ello con el fin de evitar infracciones calificadas como graves por el articulo 141 de la Ley
16/1987, de 30 de julio (BOE del 31), de Ordenacion de los Transportes y la imposicion de las
correspondientes sanciones previstas en la misma.

17.- Primas de seguros

Se imputaran al estado de gastos del presupuesto del centro docente con cargo a la partida
de gasto 2240 “Primas de seguros” exclusivamente los gastos relativos a las primas de
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seguros para la cobertura de aquellos riesgos materiales o personales que a continuacién se
enumeran:

@ Para asegurar la responsabilidad civil en que puedan incurrir los alumnos que realizan
excursiones programadas por el propio centro docente por los dafios ocasionados a terceros.

@ Para asegurar el valor de determinados bienes muebles existentes en los centros docentes
pueden tener tanto desde un punto de vista econémico como cultural, artistico o histérico.

@ Para asegurar los riesgos de los vehiculos adscritos al centro docente.

Como complemento de lo anterior, y para cubrir los dafios sufridos con frecuencia por los
centros docentes en puertas, cristales, persianas, etc. Tanto por actos involuntarios como
vandalicos, los centros docentes podran suscribir, con las compafias aseguradoras, un seguro
de “a primer riesgo” sobre el continente. No se trata, en ningln caso, del bien inmueble en su
totalidad que dependera de la Administracién titular del edificio.

Téngase en cuenta al respecto el oficio del Servicio de Régimen Juridico y Gestion Econdmico-
Administrativa de 10 de enero de 2002.

18.- Impuestos, tasas y contribuciones especiales.

Se imputaran al estado de gastos del presupuesto del centro docente con cargo a la partida
de gasto 2250 “Impuestos, tasas y contribuciones especiales”, los gastos destinados al
pago de toda clase de obligaciones derivadas de la imposicidn de tributos, incluidos los intereses
de demora.

No obstante lo anterior, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 64 de la Ley 39/1988, de
28 de diciembre, Reguladora de las Haciendas Locales, gozaran de exencion del Impuesto
sobre Bienes Inmuebles los bienes que sean propiedad del Estado, de las Comunidades
Auténomas o de las Entidades Locales afectos a los servicios educativos.

19.- Pago por las retenciones por IRPF. a Hacienda.

Con cargo a la partida 2267, “Pago retenciones IRPF. a Hacienda” se computaran las retenciones
a cuanta del Impuesto sobre la Renta de personas Fisicas, practicadas a expertos externos que
sean contratados por los Centros de Apoyo al Profesorado, dependientes de la Direccidon general
de Ordenacion Académica de la Consejeria de Educacién, por la realizacion de actividades de
formacion del profesorado en cualquiera de las modalidades (cursos, seminarios, conferencias,
grupos de trabajo actividades analogas), en el marco juridico establecido por la Orden de la
Consejeria de Educacion niumero 4902/2001, de 31 de octubre (BOCM de 20 de noviembre) por
la que se fijan los moddulos econdmicos que regiran las retribuciones correspondientes a las
actividades de formacion del profesorado no universitario.

Lo anteriormente expuesto se hace extensivo al resto de centros docentes que se encuentren en
supuestos analogos.

Las retenciones practicadas se ingresaran en la forma, plazos y modelos establecidos por la
Administracion tributaria.

A la fecha de elaboracion de este manual, el tipo de retencidon a practicar es de 15% vy los
modelos a utilizar de retencion trimestral y anual son el 110 y 190 respectivamente. Para mayor
informacidn véase el apartado relativo a Obligaciones Fiscales.
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20.- Gastos diversos: promocion economica, cultural y educativa.

Con cargo a la partida de gasto 2268 “gastos diversos: promocion econémica, cultural
y educativa” se atenderan los gastos de patrocinio, organizacion y celebracion de conferencias,
asambleas, congresos, simposios, seminarios, jornadas, cursos, convenciones, ferias, viajes,
excursiones y cualquier tipo de actuaciones analogas que conlleven una finalidad de trabajo o de
formacion, asi como informativa o de promocion de todo tipo (cultural, educativa, turistica,
medioambiental, etc.) Se incluirdn también los gastos de inscripcidn, participacion y asistencia a
los eventos mencionados anteriormente.

En el marco de estas actividades, el centro podrda contar con la participacion de expertos
externos, para la imparticion de cursos, seminarios, conferencias, grupos de trabajo o
actividades analogas. Para el pago de estos honorarios, el centro docente realizara la oportuna
liquidacion donde se especifique el importe liquido abonado al experto asi como la oportuna
retencién practicada a cuenta de IRPF. que se ingresara en la Administraciéon o Delegacion de la
A.E.A.T. que corresponda. Ademas, la persona contratada deberd cumplimentar la oportuna
declaracién a que se refiere el articulo 20 del Texto Refundido de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas de no hallarse incursa en ninguna de las circunstancias que prohiben
contratar con la Administracion.

Con relacién con las actividades extraescolares, el Consejo Escolar del centro docente, en su
Programacion General Anual, aprobard el numero y la naturaleza de dichas actividades,
determinando su fuente de financiacién y fijando las cuantias maximas para la compensacién de
los gastos en que incurran los profesores acompafiantes de los alumnos en aquellas actividades
que requieran de su presencia, no pudiendo exceder estas cuantias de las establecidas por la
legislacién vigente sobre indemnizaciones por razén del servicio o el gasto efectivamente
realizado si este fuese menor en el caso concreto del alojamiento.

El Decreto del Consejo de Gobierno numero 112/1998, de 27 de octubre, dispuso que el
régimen de indemnizaciones por razon del servicio aplicable al personal funcionario de la
Comunidad de Madrid seria el establecido por el Real decreto 236/1988, de 4 de marzo (BOE del
19), de indemnizaciones por razén de Servicio, actualmente derogado por el real decreto
462/2002, de 24 de mayo (BOE del 30)

De acuerdo con el Anexo I del citado real decreto 462/2002, el personal al servicio de la
Administracién Publica se clasifica en diferentes grupos para el cobro de estas indemnizaciones.
En el Grupo 2 se incluye a los funcionarios de la Administracion del Estado de Cuerpos o
escalas clasificados en los grupos A Y B del articulo 25 de la Ley 30/1984, de 2 de agosto, de
Medidas para la reforma de la Funciéon Publica, asi como cualquier otro personal asimilado a los
anteriores.

Por otra parte, en el Anexo II del citado reglamento, se especifica el importe de las
indemnizaciones establecidas en territorio nacional:

Grupo Por Alojamiento {con justificante} Por Manutencién

36,66 euros diarios

2 58,90 euros diarios 18,33 por comida y cena

27,65 euros diarios

3 44,47 euros diarios 13,82 por comida y cena

El anexo III del Real Decreto sobre indemnizaciones por razon del servicio establece las dietas
en el extranjero seglin grupos y paises. A titulo de ejemplo se citan tres paises:
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De acuerdo con el articulo 12 del mencionado real decreto 462/2002, los criterios para el
devengo y calculo de las dietas siguen las siguientes reglas:

Pais Alojamiento Manutencion Dieta entera

Francia '

G 2 122,61 65,51 188,12
108,18 61,90 170,00

Grupo 3

(';:J'; 5 131,02 63,11 194,13

Crupo 3 115,39 59,50 174,809

g':'rt“ga' Grupo | g7 36 43,87 141,24

Grupo 3 85,94 41,47 127,41

De acuerdo con el articulo 12 del mencionado Real Decreto 462/2000, los criterios para el
devengo y calculo de las dietas siguen las siguientes reglas:

Comisiones cuya duracién sea | Comisiones cuya duracion sea superior a 24 horas

igual o inferior a un dia natural | - En el dia de salida se percibiran gastos de
Se percibird el 50% de la dieta | alojamiento y si la hora de inicio de la comision fuera
por manutencién siempre y antes de las 14 horas, se percibiria el 100% de los

cuando la comisién tenga una | gastos de manutencién, porcentaje que se reducira al
duracion minima de 5 horas ¥y | 50% cuando dicha hora de salida sea posterior a las
se inicie antes de las 14 horas | 14 horas pero anterior a las 22 horas.

y finalice después de las 16 - En el dia de regreso no se percibiran gastos de
horas. manutencion ni de alojamiento, salvo que la hora
Excepcionalmente, cuando la fijada para fijar la comision sea posterior a las 14
hora de regreso sea posterior horas, en cuyo caso se percibird Unicamente el 50%

a las 22 horas y la cena se de los gastos de manutencion.
realice fuera de la residencia Excepcionalmente, cuando la hora de regreso sea
habitual se abonara posterior a las 22 horas y la cena se realice fuera de la
adicionalmente el otro 50% de | residencia habitual se abonara adicionalmente el otro
la dieta por manutencién 50% de la dieta por manutencion previa

: justificacién con factura o recibo
factura o recibo - En los dias intermedios se percibiran dietas al 100%

En cuanto a los gastos de viaje, se procurard que el desplazamiento se realice por lineas
regulares, indemnizandose por el importe del billete o pasaje utilizado, dentro de las tarifas
correspondientes.

21.- Trabajos realizados por empresas de limpieza y aseo

El pago de trabajos realizados por empresas dedicadas a los servicios de limpieza, desratizacidn,
desinfeccion, desinsectacion, desparasitacién, etc. Se imputard al estado de gastos del
presupuesto del centro docente con cargo a la partida de gasto 2270 “ Trabajos
realizados por empresas de limpieza y aseo”

22.- Trabajos realizados por empresas de seguridad
Se imputan a esta partida de gasto los derivados de contratos con empresas de seguridad para

la vigilancia de edificios o instalaciones de la Comunidad de Madrid, el codigo asignado a esta
partida de gasto es el 2271 * Trabajos realizados por empresas de seguridad”.
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23.- Otros trabajos realizados por empresas y profesionales.

Se imputan a esta partida de gasto cualesquiera otros trabajos, estudios, proyectos técnicos e
informes de todo tipo, encomendados a empresas especializadas, profesionales y expertos
distintos a los establecidos en los dos apartados anteriores. El cédigo asignado a esta
partida de gasto es el 2279, “Otros trabajos realizados por empresas y profesionales”.

24.- Otros gastos de funcionamiento

Cualquier otro gasto de funcionamiento que no pueda ser incluido en ninguno de los
anteriormente especificados tendra aqui su imputacion. El cédigo asignado a esta partida de
gasto es el 2400 "Otros gastos de funcionamiento”.

25.- Comisiones bancarias

Los gastos ocasionados por operaciones bancarias de la cuenta corriente que el centro tiene

abierta en una institucion de crédito para gestionar su tesoreria se imputardn a la partida de
gasto 2909 “"Comisiones bancarias”.

El Convenio Tesoreria de la Comunidad de Madrid- Caja Madrid no permite que esta entidad
financiera cobre gastos ni comisiones en las cuentas de los centros docentes.

I1I.- GASTOS DISTINTOS AL FUNCIONAMIENTO OPERATIVO DEL CENTRO

En el apartado correspondiente de este manual aludimos a la existencia de cinco grandes
apartados donde quedaban agrupadas las distintas partidas que componen el estado de gastos
del presupuesto de los centros docentes. En este momento, vamos a referirnos al apartado
relativo a los gastos distintos al funcionamiento operativo del centro.

Se trata de partidas de gasto que el centro docente ha presupuestado asociandolas a cualquiera
de los cddigos del estado de ingresos del presupuesto comprendidos desde el 1021 “Créditos
asignados por la Consejeria de Educacién por subconceptos de gasto distintos al 2900” hasta el
codigo 1025 “Créditos que provienen de otros Organismos Internacionales”, ambos inclusive.

1.- Comunidad de Madrid, ayudas de Ilibros de texto y material didactico
complementario.

Se imputaran a esta partida los gastos derivados de la adquisicion de libros de texto y material
didactico complementario para su préstamo a los alumnos que provengan de entornos
socioecondmicos desfavorecidos, de conformidad con lo dispuesto en el Orden de la Consejeria
de Educacién numero 2055/2001, de mayo (BOE. 4 de junio)

El cdédigo asignado a esta partida de agosto es el 2205 “Comunidad de Madrid, ayudas de libros
de texto y material didactico complementario”.

2.- Gastos distintos al funcionamiento operativo del centro no incluidos en otras
partidas

Se imputaran al estado de gastos del presupuesto del centro docente con cargo a la partida
2269 “Gastos distintos al funcionamiento operativo del centro no incluidos en otras partidas”,
aquellos gastos corrientes destinados a financiar actividades u actuaciones llevadas a cabo por
los centros con una regulacion y unos objetivos especificos y asociados, por tanto, a los ingresos
siguientes:

1021 “Créditos asignados por la Consejeria de la Educacion por subconceptos distintos al 2900”.

1022 “Créditos que provienen de otras Instituciones u Organismos de la Comunidad de Madrid.”
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1023” Créditos que provienen de otras Administraciones Publicas” (Unicamente del estado o de
los Ayuntamientos).

1025 “Créditos que provienen de otros Organismos Internacionales”

3.- Gastos corrientes derivados o acciones o programas con financiacion de la Unién
Europea (excepto el Fondo Social Europeo).

Se imputara al estado de gastos del presupuesto del centro docente con cargo a la partida de
gasto 2602 “gastos corrientes financiados por la Unidon Europea”, cualquier tipo de gasto
corriente que realice un centro docente con ocasion del desarrollo o ejecucidon de una accién o
programa financiado o cofinanciado por cualquiera de las instituciones de la Uniéon Europea
(Consejo, Comisidn, Parlamento Europeo, et.) o por cualquiera de los fondos estructurales
existentes (excepto el Fondo Social Europeo que cuenta con apartado propio).

Se trata, por tanto, de cualquier tipo de gasto corriente que se asocia bien al cédigo de ingreso
1024 “créditos que provienen de Instituciones de la Unidon Europea” si los fondos se recibieran
directamente desde Bruselas, bien al cédigo de ingreso 1023 “Créditos que provienen en otras
Administraciones Publicas” si estos fondos se transfieren a través de Agencias del Estado.

4.- Gastos de capital derivados de acciones o programas financiados por la Union
Europea (excepto el Fondo Social Europeo)

Se imputaran al estado de gastos del presupuesto del centro docente con cargo a la partida
de gasto 4820 “ gastos de capital financiados por la Unién Europea”, cualquier tipo de
gasto que realice un centro docente, distinto al gasto corriente de la anterior partida 2602, con
ocasion del desarrollo o ejecucion de una accién o programa financiado o cofinanciado por
cualquiera de los fondos estructurales existentes (excepto el Fondo Social Europeo) o por
cualquiera de las Instituciones de la Union Europea (Consejo, Comisién, Parlamento Europeo,
etc.

Al igual que en el caso anterior, los gastos quedaran asociados, bien al cédigo de ingreso 1024
“Créditos que provienen de Instituciones de la Unién Europea” si los fondos se recibieran
directamente desde Bruselas, bien al cdédigo de ingreso 1023 “Créditos que provienen de otras
Administraciones publicas” si estos fondos se transfieren a través de Agencias del estado.

5.- Ayudas y subvenciones

Se imputa a esta partida de gasto cualquier tipo de pago, condicionado o no, efectuado por los
centros docentes publicos no universitarios a sus alumnos, sin contrapartida directa por parte de
estos, con ocasion de la participacion de los mismos en cualquier actividad de fomento
convocada por el centro relacionada con la actividad docente, prevista en su Programacion
General Anual y aprobada por el Consejo Escolar. El cddigo asignada a esta partida es el 4850
“Ayudas y subvenciones”

Debe tenerse en cuenta, no obstante, que a pesar de la denominacion de la partida de gasto,
los centros docentes no tienen competencia para convocar ni conceder ninguna subvencién,
entendida ésta en los términos del articulo 1 de la ley 2/1995, de 8 marzo, de Subvenciones de
la Comunidad de Madrid, competencia que, en el ambito educativo, la mencionada Ley atribuye
al Consejero de Educacién.

En consecuencia, las “subvenciones” susceptibles de ser gestionadas por los centros quedan
practicamente limitadas a la entrega de trofeos o premios de muy pequefa cuantia por el
desarrollo de actividades de fomento de caracter educativo.

Manual S.I. Gestién Econémica de Centros Docentes - GECD Pagina 25



6.- Gastos por reposicion de inversiones: obras y equipamiento.

Se imputaran con cargo a la partida de gasto 6900 “Gastos por reposicion de
inversiones: obras y equipamiento”, los realizados por los propios centros docentes en
concepto de reposicién de inversiones- tanto en obras como equipamientos- con motivo de los
fondos recibidos de la Direccion General de Infraestructuras y Servicios de la Consejeria de
Educacién a través del programa de gasto 517 y que el centro los imputa al estado de ingresos
de su presupuesto mediante el cédigo de ingresos 1021 “Créditos asignados por la Consejeria de
Educaciéon por subconceptos de gasto distintos al 2900”.

Asimismo, se imputaran a esta partida de gasto los destinados a la reposicién de cualquier tipo
de inversiones que provengan de otros programas de gasto diferentes al 517 y cuya gestion se
encomienda a otras Direcciones Generales de la Consejeria de Educacidén- cédigo de ingreso
1022- y de otras Administraciones Publicas- cédigo de ingreso 1023-.

De conformidad con el articulo 10 apartado 3 del Decreto 149/2000 los centros docentes
publicos no universitarios tienen competencia para realizar tanto contratos administrativos de
obras, suministros, consultoria/asistencia y los de servicios, como contratos privados, con el
limite en su cuantia de 30.050,61 euros para los de obras y los privados y de 12.020,24
euros para el resto de los contratos.

De acuerdo con la Disposicion Adicional Primera del mencionado decreto 149/2000 de 22 de
junio, los centro docentes publicos no universitarios dependientes de la Comunidad de Madrid no
estaran obligados a utilizar el procedimiento de adquisicion de bienes y suministros a través de
la Junta Central de Compras de la Conserjeria de Hacienda.

Los colegios publicos, cuya titularidad corresponde a los ayuntamientos, habran de solicitar
autorizacién a los mismos para realizar obras en los edificios correspondientes. Asimismo, seran
los respectivos Ayuntamientos los responsables de financiar los gastos de suministros tales
como combustibles, agua, energia eléctrica, etc.

III.- GASTOS DERIVADOS DE LA GESTION DE COMEDOR ESCOLAR
33.- Gastos por servicios de Comedor escolar

Cualquier tipo de gasto que se origine con ocasion de la gestion del servicio de comedor escolar
se imputara a estado de gastos del presupuesto del centro docente con cargo a la partida de
gasto 8888 “Gastos por servicios del comedor escolar”.

IV. GASTOS DERIVADOS DE LA GESTION DEL SEGURO ESCOLAR
34.- Seguro escolar: Pago a la Tesoreria General de la Seguridad Social

Se imputara al estado de gastos del presupuesto del centro docente con cargo a la partida
de gasto 999 “Seguro escolar: Pago a la Tesoreria General de la Seguridad Social”, el
pago de la cuota del seguro escolar de los alumnos comprendidos dentro del campo de
cobertura de este régimen especial de la Seguridad Social.

Por colaborar en esta gestion los centros docentes perciben el denominado premio de cobranza
que esta fijado en 0,02 euros de la cuota de cada alumno. Por lo tanto, de cada 1,12 euros que
abona cada alumno, 1,10 euros corresponden a la Tesoreria general de la Seguridad Social y
0,02 euros al centro.

V.- GASTOS DERIVADOS DE LA FORMACION DE ALUMNOS EN CENTROS DE TRABAJO.

En este gran apartado se agrupan todos los gastos relacionados con la organizaciéon y
funcionamiento del modulo profesional de Formacién de Centros de Trabajo, que tiene su
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regulacién especifica en normas legales y reglamentarias de distinto rango que establecen su
caracter curricular obligatorio y evaluable. A este respecto, habrad que tenerse en cuenta la
Circular de las Direcciones generales de los Centros Docentes y de la Ordenaciéon Académica de
29 de mayo de 2003 por la que se dictan instrucciones en materia de organizacién y ordenacion
de la actividad docente en los centros que impartan Formacion profesional.

a.- Compensacion a empresas colaboradoras de F.C.T.

La compensacion a las empresas colaboradoras por su participacion en el modulo profesional de
Formacién en centros de Trabajo se imputara con cargo a la partida de gasto 5550 “
Compensacion a empresas colaboradoras en F.C.T"”

b.- Compensacion por gastos de desplazamiento de los profesores tutores en F.C.T.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 12 del decreto 149/2000, dentro de los créditos
habilitados al efecto, los directores del los centros docentes podran autorizar gastos de
desplazamiento de los profesores-tutores de alumnos que desarrollen practicas formativas de
empresas, ya se ocasionen dentro de la misma localidad donde se ubique el centro docente que
se encuentren destinados o en localidad distinta. Para fijar las cuantias con que se compensaran
dichos gastos, se estara a lo que dispone la normativa vigente en materia de Indemnizaciones
por razon del servicio para los gastos del desplazamiento entre locales.

El procedimiento de autorizacién de los desplazamientos y el de justificaciéon y pago se realizara
de conformidad con las instrucciones que se establezcan por la Direccion General de Centros
Docentes.

La compensacion de los gastos de desplazamiento de los profesores-tutores de alumnos que
cursan el médulo profesional de Formacidén de Centros de Trabajo con ocasion del desarrollo de
su labor se imputara con cargo a la partida de gasto 5551 “Compensacion de los gastos
de desplazamiento de los profesores-tutores de F.C.T.”

c.- Compensacion de gastos de desplazamiento de los alumnos en practicas en F.C.T.

La compensacion a los alumnos de los gastos de desplazamiento en que incurran al cursar sus
estudios al mddulo profesional de Formacion en Centros de Trabajo se imputaran con cargo a
la partida de gasto 5552 “Compensacion de los gastos de desplazamiento de los
alumnos”.

1.5. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

El articulo 9 aparatado 1 decreto 149/2000, de 22 de junio, dispone de los créditos del estado
de gastos del presupuesto aprobado por cada centro docente se aplicaran a la finalidad del
programa de gasto o fuente que los financia y tendran caracter limitativo. Ademas, seran
vinculantes al nivel de desagregaciéon econdmica con que aparezcan en su estado de gastos,
excepto los correspondientes al capitulo 2 de la vigente clasificacion econdmica del gasto,
“Gastos corrientes en bienes y servicios”, que lo seran a nivel de Capitulo.

Por su parte, el apartado 2 de este mismo articulo establece que no tendran caracter de
modificacion presupuestaria las reasignaciones de gasto de las diferentes partidas
presupuestarias, siempre que se respete el nivel de vinculaciéon establecido en el apartado
anterior.

Esto significa que las partidas del estado de gastos del presupuesto de los centros docentes
asociadas al cédigo del ingreso 101 “Recursos asignados por la Consejeria de Educacién a través
del subconcepto de gasto 2900, de los diversos programas de gasto de la Consejeria de
Educacion, vinculan en su globalidad, es decir, que los importes presupuestados en las
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partidas de gasto desde el codigo 2120 “Reparacion y Conservacion de edificios y
otras construcciones” hasta el codigo 2909 “Comisiones bancarias”, constituyen una
Unica” bolsa” cuya garantia puede distribuirse discrecionalmente entre las citadas
partidas con la Gnica limitacién de su importe total.

A continuacidén se facilita un ejemplo de los expuesto:

Cantidad

- ; . Apunte del
consignada en el | Codigo y descripcion de la partida de gasto gasto realizado
presupuesto
5 404 21}2{} Reparacion y conservacion edificios vy 1202
1.902 21{5{} Reparacion vy conservacion maobiliario 960
3.606 2200 Material de oficina 3.305
6.000 2210 Suministros: energia eléctrica 6.310

2218 Suministros: mobiliario Yy

4.808 equipamiento.../... 3.582
8.414 2220 Comunicaciones: teléfono, fax, .../... 9.075
26.434 Totales 26.434

Como se puede apreciar en el ejemplo, las cantidades con superavit compensan las que
presentan déficit en su ejecucion respecto a lo inicialmente presupuestado. A esta operacion de
vinculacién del importe global de las partidas de gasto del presupuesto no se le considera una
modificacion presupuestaria, sino una simple reasignacién del gasto previsto que no
conlleva tramite administrativo alguno, salvo el mero apunte del gasto
correspondiente a la aplicaciéon informatica G.E.C.D.

Fuera del supuesto antes comentado, si los centros docentes publicos no universitarios
pretenden alterar la estructura del estado de ingresos o de gastos de su presupuesto ya
aprobado por la Direccién de Area Territorial deberan proceder a realizar una modificacion
presupuestaria.

El procedimiento para la aprobacion de estas modificaciones del presupuesto de los centros sera
el mismo que el empleado para la aprobacion inicial, es decir:

@ Propuesta por parte del Director del centro docente.

@ Aprobacion por el Consejo Escolar del centro docente, sin perjuicio de las delegaciones de
comisiones del mismo legalmente previstas.

@ Examen y validacion de la modificacion presupuestaria por la Direccién de Area Territorial.

Las modificaciones del presupuesto originadas por nuevas asignaciones de crédito de Ia
Consejeria de Educacion, se entenderan aprobadas de forma automatica por la Direccién de
Area Territorial correspondiente al hacerse efectivo el nuevo ingreso, y solo requerirdn por parte
del Consejo Escolar del centro docente la distribucién de los nuevos ingresos de los gastos
correspondientes.

Por tanto, para realizar una modificacién presupuestaria de la aplicaciQn informatica G.E.C.D. se
accedera a través de la opcion PRESUPUESTOS-MODIFICACION DEL PRESUPUESTO
APROBADO-ALTA MODIFICACION PRESUPUESTO.
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Capitulo 2: De la Ejecucion del
Presupuesto

2.1. NORMAS GENERALES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO

2.1.1. CRITERO DE CONTABILIZACION

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 10 de Decreto 149/2000, de 22 de junio
(B.O.C.M. del 30), por el que se regula el régimen juridico de la autonomia de gestiéon de los
centros docentes publicos no universitarios, todas la operaciones que realice el centro en
ejecucion de su presupuesto, tanto de ingresos como de gastos, se contabilizaran con el criterio
de caja y deberan contar con el oportuno soporte documental que acredite tanto la legalidad de
los ingresos como la justificacion de los gastos.

Como complemento a lo anterior, la aplicacion informatica de gestiéon econdmicos de los centros
docentes (GECD), en su version 2003, incorpora la prestacion denominada “compromisos de
gasto” al objeto de facilitar el control de los gastos que se pudieran realizar en una fase previa a
la de la salida material de los fondos, es decir, mediante el criterio de devengo.

2.1.2. AMBITO DE COMPETENCIA EN GESTION ECONOMICA.

El director del centro docente autoriza los gastos de acuerdo con el presupuesto
aprobado y ordena los pagos. El director del centro no podra autorizar gastos por un importe
superior a los créditos consignados en el presupuesto, ni ordenar pagos que excedan de los
ingresos efectivamente obtenidos, siendo nulos de pleno derecho los actos administrativos
que infrinjan tal norma, sin perjuicio de las responsabilidades que legalmente puedan
deducirse.

La contratacion y autorizacidon de gastos estaran limitadas por las cuantias establecidas en la
Ley de Contratos de las Administraciones Publicas para los contratos menores. En el momento
de elaborar el presente manual, las cuantias maximas para cada tipo de contrato segun lo
dispuesto en el Real decreto Legislativo 2/2000, de 16 de junio (B.O.E. del 21), por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley de los Contratos de las Administraciones Publicas son los
siguientes:

Tipos de contrato Cuantias maximas
Menor de cbras 30.050,61 euros
Menor de suministros, servicios, consultoria v | 12.020,24 euros
asistencia

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 10 apartado 3 in fine del Decreto 149/2000, los
centros docentes también pueden celebrar contratos privados, con el limite cuantitativo del
contrato menor de obras.

Los gastos de caracter periédico y de tracto sucesivo tales como comunicaciones telefénicas,
postales, telegraficas, etc. y los de suministros de energia eléctrica, agua, combustibles.. no
estan sometidos a la limitacién de las cuantias del contrato menor.
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2.1.3. FACTURAS

El articulo tercero del Real Decreto 2402/1985, de 18 de diciembre (BOE del 30), que regula el
deber de expedir y entregar factura que incumbe a empresarios y profesionales, establece los
datos y requisitos que deben contener todas las facturas y sus copias y matrices:

Numero, y en su caso, serie.

Nombre y apellidos o denominacién social, numero de identificacién fiscal atribuido por la
Administracién espafiola o, en su caso, por la de otro Estado miembro de la Uniéon Europea y
domicilio, tanto de expedidor como destinatario. Cuando se trate de no residentes, debera
indicarse la localizacion del establecimiento permanente.

Descripcion de la operacion y su contraprestacion total. Cuando la operacion esté sujeta y no
exenta en el Impuesto del Valor Afadido, deberan consignarse en la factura todos los datos
necesarios para la determinacion de la base imponible, asi como el tipo tributario y la cuota
repercutida. Cuando la cuota se repercuta dentro del precio, se indicard Unicamente el tipo
tributario aplicado, o bien la expresion “IVA incluido”, si asi estd autorizado. Si la factura
comprende entregas de bienes o servicios sujetos a tipos impositivos diferentes en este
impuesto, debera diferenciarse la parte de la operacion sujeta a cada tipo.

Lugar y fecha de su emisién.

2.1.4. NORMAS SOBRE PREESCRIPCION DE OBLIGACIONES ECONOMICAS Y DE
PAGO

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 42 de la Ley 9/1990, de 8 de noviembre,
Reguladora de la Hacienda de la Comunidad de Madrid, prescribiran a los 5 afnos:

a. El derecho al reconocimiento o liquidacién por la Administracion de la Comunidad de toda
obligaciéon que no hubiese solicitado con la presentacion de los documentos justificativos (por
ejemplo con la factura correspondiente). El plazo se contard desde la fecha en que se concluyé
el servicio o la prestacion determinante de la obligacién.

b. El derecho a exigir el pago de las obligaciones ya reconocidas o liquidadas, si no fuese
reclamado por los acreedores legitimos o sus derechohabientes. El plazo se contara desde la
fecha de notificacion del reconocimiento o liquidacion de la respectiva obligacion.

c. El derecho a la devolucién de ingresos indebidos y en su caso, los intereses correspondientes.
El plazo se contara desde la fecha en que dicho ingreso hubiese sido realizado.

A la vista de este precepto legal, los centros docentes no tienen obligacion de pagar la factura
de un proveedor o devolver un ingreso indebido si han transcurrido mas de 5 afios desde el dia
en que se presentd la factura en el centro o desde el dia en que el ingreso indebido se
materializé en la caja o en la cuenta corriente del centro docente.

Este mismo plazo de 5 afios determina que, como minimo, los centros docentes publicos no
universitarios deben custodiar en sus dependencias los originales de las facturas, recibos o los
oportunos soportes documentales que acrediten tanto la legalidad de los ingresos como la
justificacion de los gastos realizados.

Respecto a esta misma obligacion de custodia de documentos, debe tenerse en cuenta que la
Consejeria de Educacidon ha obtenido ayudas financieras del Fondo Social Europeo para la
ejecucion de una serie de acciones formativas , mediante el Programa Operativo presentado por
la Comunidad de Madrid para el periodo 2000-2006, a través del Objetivo 3 que tiene por
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finalidad apoyar la adaptacion y modernizacion de las politicas de Educacion, Formacion y
Empleo, lo que obliga a los centros docentes implicados en estas acciones formativas
cofinanciadas por el Fondo Social Europeo a mantener perfectamente identificados y a
disposicién de los auditores los justificantes de los ingresos y gastos relacionados con las
mismas hasta el 31 de diciembre del afio 2012.

Téngase en cuenta, asimismo, lo dispuesto en el articulo 13, apartado 4 del citado decreto
149/2000, relativo a la cuenta de gestion, donde se dispone que la justificacion de las diferentes
partidas de gasto se efectuarda por medio de la certificacion del Consejo Escolar sobre la
aplicacion a su finalidad de los recursos, permaneciendo los originales de las facturas y ademas
comprobantes de gasto en el propio centro, bajo la custodia de su Secretario o Administrador, y
disposicién de los érganos de control competentes en la materia.

2.2. NORMAS PARTICULARES EN LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO.

2.2.1. VENTA DE BIENES MUEBLES INADECUADOS O INNECESARIOS

El apartado 1 del articulo 11 del referido Decreto 149/ 2000, de 22 de junio, del Consejo de
Gobierno de la Comunidad de Madrid, establece que la venta de bienes muebles de los centros
docentes y la fijacion del precio correspondiente sera acordada por el Consejero de Educacion.

Asimismo, seglin lo dispuesto en la Instruccion de la Direccion General de Centros
Docentes 2/2001, de 14 de febrero, por la que se regula el procedimiento para la venta de
bienes muebles inadecuados o innecesarios de los centros docentes publicos y la aplicacidon a su
presupuesto de los ingresos obtenidos por ella, cuando el consejo escolar de un centro considere
gue alguno de los bienes muebles afectos al mismo no cumple con la misién para la que en su
dia fue adquirido, es antiecondmico o por sus caracteristicas resulte insuficiente para atender las
necesidades del servicio educativo, podrd adoptar el correspondiente acuerdo de propuesta de
venta que comprendera los siguientes extremos:

@ La identificacion del bien cuya venta se propone
@ Las razones por las que se considera conveniente proponer la venta del mismo.

@ Una propuesta sobre el precio de venta que el bien podria alcanzar en el mercado a la vista
de su valor residual, avalada por el correspondiente informe técnico.

@ Las medidas que aseguren el cumplimiento de los principios de publicidad y concurrencia.

Este acuerdo se certificara por el Secretario del centro docente y al mismo se acomparfara una
fotocopia de la factura de adquisicion del bien que, en su dia, realizé el centro docente, todo ello
con el fin de verificar el precio de adquisicion y el tiempo utilizacién del mismo.

La documentacién anterior serd remitida a la Direccidn del Area Territorial de Educacién a la
gue pertenezca el centro docente, la cual procederd a comprobar que el expediente reldne los
extremos anteriormente sefialados y cualesquiera otros que considere procedentes en orden a
garantizar la debida atencidon de las necesidades del servicio educativo. Posteriormente, la
Direccién de Area Territorial elevara, en su caso, la documentacién y su informe favorable de la
Direccion general de Centros Docentes para que continle la tramitacion del expediente.

Recibido el expediente en la Direccion General de Centros Docentes de la Consejerita de
Educacién, los servicios competentes de la misma verificaran su contenido y, de considerarse
completo, se procedera a formular la oportuna propuesta de resolucion.
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A la vista de la propuesta de resolucién, el Director General de Centros Docentes, por delegacion
del Consejero de Educaciéon (Orden 4703/1999, de 28 de diciembre), dictara la oportuna
resolucién ,que entre otros extremos, contendrd, si procede, la autorizacion para realizar la
venta por el centro docente y establecera el precio que debe exigirse a los terceros
interesados en la misma, dandose traslado de la citada resolucion a la Direccion del Area
Territorial de Educacion correspondiente para su cumplimiento y efectos. Por su parte, el centro
docente dara de baja en su libro Auxiliar de Inventario el bien correspondiente (Anexo numero
23)

El seguimiento y control estadistico de este tipo de ingresos se realizara por los servicios
competentes de las Direcciones de Area Territorial de Educacion, mediante el archivo
sistematico de las resoluciones recaidas en este tipo de expedientes y la elaboracion de un
fichero en soporte informatico que identifique como minimo al centro docente, bien mueble
enajenado, fecha e importe obtenido por su venta.

Los ingresos obtenidos por este concepto se imputaran al estado de ingresos de su presupuesto
con el céodigo de ingreso 1034 “Ingresos obtenidos por el producto de la venta de
bienes muebles innecesarios”.

2.2.2. PRESTACIONES DE SERVICIOS Y VENTA DE BIENES MUEBLES, AMBOS
PRODUCTO DE SUS ACTIVIDADES EDUCATIVAS.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 11 del citado decreto 149/2000, del 22 de junio y
en la Instruccion numero 3/2001, de 1 de marzo, de la Direccion General de Centros
Docentes, por lo que se regula el procedimiento que permite que los centros docentes publicos
no universitarios obtener ingresos procedentes de la prestacion de servicios y de la venta de
bienes muebles, ambos producto de sus actividades educativas, asi como su aplicacion al
presupuesto, se engloban en este apartado:

@ La prestacion de servicios producto de las actividades educativas y derivados, por
tanto, de la practica docente de los centros publicos no universitarios que puede realizarse,
tanto dentro como fuera de las propias instalaciones escolares, siempre que tal prestacion
no se encuentre ya gravada por tasas o por los catalogos de precios publicos y no publicos
vigentes en el ambito de la Comunidad de Madrid.

& La venta de bienes muebles producto de actividades educativas, que debe quedar
referida a todo tipo de bienes muebles que se elaboren por los alumnos bajo la direccién y
supervision de los profesores como resultado de la practica educativa y que sean
susceptibles de la venta a terceros mediante un precio, sin animo de lucro, y como mera
compensaciéon de los costes incurridos en la elaboracion.

En el marco de las competencias atribuidas a los 6rganos de gobierno de los centro docentes
publicos no universitarios en la ley organica 9/1995 de 20 de noviembre, el Director del Centro,
oido el Claustro de Profesores, informara al Consejo escolar de los proyectos de actuacion
referidos, bien a la prestacion de servicios, bien a la venta de bienes, ambos producto de sus
actividades educativas. Dicho informe debera contemplar, tanto los aspectos educativos que
motivan la realizaciéon de las mencionadas prestaciones de servicios y venta de bienes muebles,
como los aspectos econdmicos de las mismas en relacion con el presupuesto del centro.

A continuacion, la Direccién del Centro formulara la correspondiente respuesta a la Direccion de
Area Territorial, acompanando a la misma una memoria pedagogica y una memoria econémica.
En la memoria econdmica se especificaran los costes de cualquier tipo en que se pueda incurrir
en la realizacion de la mencionada prestacion de servicios o venta de bienes, asi como el precio
gue se propone repercutir a los potenciales interesados.

Pagina 32 Manual S.I. Gestién Econdmica de Centros Docentes - GECD



La direccién de Area Territorial a la que pertenezca el centro docente procederd a comprobar
gue el expediente relne los extremos resenados, y en su caso, podra solicitar los informes que
considere procedentes en orden a garantizar la debida atencién a las necesidades del servicio
educativo. Posteriormente, remitird la documentacion recibida, junto con su correspondiente
informe, a la Direccion general de Centros Docentes.

A la vista de la propuesta de la resolucién formulada por el Servicio competente, el Director
General de Centros Docentes, por delegacion del Excmo. Sr. Consejero de Educacién (Orden
4703/1999, de 28 de diciembre) dictard la oportuna resolucion, que contendrd entre otros
extremos, la autorizacion para la realizacidon de la prestacién de servicios o para la venta de
bienes muebles de que se trate, asi como la aprobacion del precio correspondiente. De la
misma se dara traslado a la Direccidn del Area Territorial de Educacién para su conocimiento y
efectos.

Los ingresos obtenidos por la prestacion de servicios se integraran en el presupuesto del centro
docente y se destinaran unica y exclusivamente a los gastos del funcionamiento del mismo. El
seguimiento y control estadistico de este tipo de ingresos se realizara por los servicios
competentes de las Direcciones de Area Territorial de Educacion.

Los ingresos obtenidos por este concepto se imputaran al estado de ingresos de su presupuesto
con el codigo de ingreso 1033 “Ingresos obtenidos por prestacién de servicios y venta de bienes
muebles, ambos producto de sus actividades educativas”.

No se incluyen en este apartado los ingresos que puedan obtener como consecuencia del uso
privado que haga la comunidad educativa de las maquinas fotocopiadoras o del teléfono de que
disponga el centro docente, cuya imputacion se realizara al cédigo de ingresos 1038.

No se considera prestacién de servicios al entrega de “sobres de matricula” o similares y en
consecuencia, no se puede cobrar cantidad alguna por este concepto.

2.2.3. UTILIZACION OCASIONAL DE LAS INSTALACIONES DEL CENTRO PARA
FINES EDUCATIVOS, DE LA EXTENSION CULTURAL Y OTROS
DIRECTAEMNTE RELACIONADOS CON EL SERVICIO PUBLICO DE LA
EDUCACION

El articulo séptimo, apartado 1.4 letra g) del decreto 149/2000 de 22 de junio, dispone que el
estado de ingresos del presupuesto de los centros docentes se integrara, entre otros, por los
recursos derivados de la utilizacion ocasional de las instalaciones del centro para fines
educativos, de extensién cultural y otros directamente relacionados con el servicio publico de la
educacion. De conformidad con la normativa citada, este tipo de ingresos no precisa de
autorizacion previa por parte de la Consejeria de Educacion para determinar el importe a
percibir.

La Instruccion nimero 1/2001, de 12 de febrero, de la Direccion general de centros
Docentes, por la que se fijan los criterios de coordinaciéon para la posible obtencién por los
centros docentes publicos de ingresos derivados de la utilizacién de sus instalaciones, considera
como ingresos de este tipo los precios abonados por personas fisicas o juridicas que utilicen de
forma ocasional cualquier aula, salén de actos, instalacion deportiva o cualquier otra
dependencia de que disponga el centro docente, para fines educativos, de extensidon cultural y
otros directamente relacionados con el servicio publico de la educacion.

Téngase en cuenta el oficio del Servicio de Régimen Juridico y Gestion Econdmico Administrativa
de fecha 18 de junio de 2001 sobre la interpretacion del termino ocasional, donde se establece
que los centros podran autorizar actividades que se realicen en sus instalaciones con ocasién de
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algun acontecimiento o evento, de forma accidental y puntual y sin vocacidon de permanencia o
continuidad en el tiempo.

El consejo Escolar del centro docente debera tener en cuenta que cualquier acuerdo relativo a la
utilizacién de las instalaciones del mismo debe quedar absolutamente subordinado a las
necesidades que demande el normal desarrollo del servicio educativo.

Los importes a percibir por estos conceptos deben ser autorizados por el Consejo Escolar del
centro, teniendo presente el principio de equilibrio financiero. Es decir, los precios a fijar por la
utilizacién ocasional de las instalaciones del centro por terceros se determinaran de tal forma
gue su importa cubra, como minimo, los costes econémicos originados por dicho uso. A tal fin,
se tendran en cuenta por ano natural los gastos de electricidad, agua, combustible y los costes
de los servicios realizados por otras empresas en orden de limpieza, vigilancia y correcto estado
de funcionamiento de las instalaciones para su repercusion, de forma equitativa, proporcional y
por el tiempo real de su utilizacidon entre los potenciales usuarios de las instalaciones.

No obstante lo anterior, cuando existan razones sociales, benéficas, culturales o de interés
publico que asi lo aconsejen, podran fijarse precios que resulten inferiores a los costes.

La cesion del uso de las instalaciones del centro se formalizara por escrito y, en todo caso, esta
cesion debera contar con un seguro de responsabilidad civil- cuando la situacién lo requiera- que
cubra todos los dafios que se puedan ocasiona a personas, instalaciones y bienes, a cargo de la
persona fisica o juridica cesionaria de dichas instalaciones.

Estos ingresos, una vez aprobados por el Consejo Escolar del centro, teniendo en cuanta los
criterios anteriormente mencionados, se reflejaran en la partida correspondiente del estado de
ingresos del centro docente y se destinardn Unica y exclusivamente a sus gastos de
funcionamiento.

2.2.4. CUALQUIER OTRO INGRESO PARA EL QUE DEBERA CONTAR CON LA
AUTORIZACION DE LA DIRECCION GENERAL COMPETENTE

El articulo séptimo, apartado 1.4 letra j) del decreto 149/2000, de 22 de junio, dispone que el
estado de ingresos del presupuesto de los docentes se integrara, entre otros, por cualquier otro
ingreso para el que deberd contar con la autorizacién de la Direccion General competente. La
direccién general de Centros Docentes ha autorizado los siguientes ingresos:

1.- Cuantias a cobrar por el uso particular de las fotocopiadoras y teléfonos de los
centros docentes

La Direccion General de Centros Docentes de la Consejeria de Educacion ha dictado la
Instruccion nimero 1/2000, de 5 de enero, por la que se fijan criterios para determinar las
cuantias a cobrar por el uso particular de las fotocopias y teléfonos de los centros docentes
dependientes de la misma. Las cuantias que puedan cobrarse deben someterse a los siguientes
criterios:

@ El importe de precio a cobrar por el uso del teléfono sera igual al fijado en las tarifas de los
precios vigentes por la compafiia operadora que preste el servicio telefdnico.

@ En cuanto al importe del precio a cobrar por el uso de la maquina fotocopiadora de que
disponga el centro docente, deben distinguirse dos supuestos: el primero, cuando ésta no
sea de su propiedad, el precio a cobrar sera igual al precio repercutido al centro docente por
la empresa propietaria de la maquina; en el segundo supuesto, cuando la maquina
fotocopiadora sea propiedad del centro, el precio a cobrar a los usuarios deberia ser igual al
cobrado por los establecimientos de la zona abiertos al publico.
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2.- Obtencion de ingresos por la instalacion de maquinas expendedoras de alimentos y
bebidas no alcohdlicas.

Mediante la Instruccién de la Direccidn general de Centros Docentes de la Consejeria de
Educacién numero 1/2002, de 1 de marzo, se ha autorizado a los centros docentes publicos no
universitarios dependientes de esta Direccion general a obtener ingresos procedentes de la
instalacion en sus recintos de maquinas expendedoras de alimentos y bebidas no alcohdlicas, en
régimen de explotacion.

Los contratos que a tal efecto se suscriban con las empresas suministradoras deberan estipular
las siguientes obligaciones para las mismas y su propio cargo:

@ La instalacion de las maquinas automaticas.
@ La carga y reposicion de productos con su correspondiente registro sanitario.

@ El mantenimiento, asistencia técnica y control de calidad de los productos suministrados
mediante personal que cuente con el carné de manipulador de alimentos de la Comunidad de
Madrid, excluyéndose cualquier vinculacidon o responsabilidad laboral con la Consejeria de
Educacion de la Comunidad de Madrid.

@ El compromiso de no dispensar bebidas alcohdlicas ni labores de tabaco.

La empresa suministradora sera la Unica responsable en los supuestos de indemnizaciones que
puedan derivarse de las acciones judiciales o extrajudiciales por dafios y perjuicios causados a
terceros con ocasion del giro y trafico de su actividad, ocasionados tanto por el uso o utilizacion
de las maquinas, como por la ingestiéon de productos no aptos para el consumo.

El centro docente, por su parte, podra hacerse cargo del coste de la instalacidon eléctrica y/o de
agua, asi como del consumo correspondiente.

El plazo de duracion del contrato serd de un afo. Transcurrido dicho plazo sin mediar renuncia
expresa y por escrito de cualquiera de las partes con un minimo de quince dias de antelacidn, se
entenderd automaticamente prorrogado por periodos de un ano. Durante la prérroga del
contrato, el centro docente se podra desvincular del mismo sin coste alguno siempre que se
cumpla el periodo de preaviso minimo a la empresa suministradora acordada por ambas partes.

El contrato contemplard los precios acordados de los diferentes alimentos y bebidas, impuestos
incluidos, pudiendo ser revisados anualmente. Los precios resultantes tras cada revision
deberan ser aceptados expresamente por el Director del Centro.

Como contraprestacién, la empresa suministradora abonard al centro la cuota acordada, que
habra que cubrir, como minimo, los gastos generados por la instalacién y el consumo de las
maquinas expendedoras.

3.- Ingresos autorizados de forma implicita

Ademas de los ingresos anteriormente sefialados al amparo del articulo séptimo, apartado 1.4
letra j) del decreto 149/2000 del 22 de junio, existe otro tipo de ingresos a incluir en este
apartado cuya autorizacion debe considerarse implicita por derivarse de una actividad realizada
por el centro dentro de su ambito competencial y con fundamento de su correspondiente
normativa.

En concreto, se trataria, por ejemplo, de los siguientes:

@ Cantidades a percibir de companias de seguros en concepto de indemnizaciones de los
siniestros contemplados en las pélizas suscritas.
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@ Ingresos de los alumnos por las actividades extraescolares organizadas por el centro y
contempladas en su Programacién General Anual.

@ Cantidades ingresadas por los alumnos por los dafios ocasionados en las instalaciones,
mobiliario y enseres del centro, de acuerdo con lo dispuesto en su Reglamento de Régimen
Interior.

@ Los ingresos por el cobro del canon establecido en los contratos de cafeteria de los centros
que cuentan con ese servicio.

2.2.5. INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO: DESPLAZAMIENTOS.

El articulo 12 del Decreto 149/2000, de 22 de junio, dispone que, dentro de los créditos
habilitados al efecto, los Directores de los centros docentes podran autorizar gastos de
desplazamiento de los profesores-tutores de alumnos que desarrollen practicas formativas en
empresas, ya se ocasionen dentro de la misma localidad donde se ubique el centro docente en
que se encuentren destinados o localidad distinta.

Para fijar las cuantias con que se compensaran dichos gastos, se estara a lo que dispone la
normativa vigente en materia de indemnizaciones por razén del servicio para los gastos de
desplazamiento entre localidades.

Para el curso 2003/2004, véase la circular de las Direcciones Generales de los centros Docentes
y Ordenacién Académica de 29 de mayo de 2003, por la que se dictan instrucciones en materia
de organizacién y ordenacion de la actividad docente en los centros que impartan Formacién
Profesional.

A la vista de lo dispuesto en el articulo 17 y concordantes del Real Decreto 462/2002, de 24
de mayo(BOE del 30) sobre indemnizaciones por razén de servicio, y de acuerdo con una
interpretacién analdgica de estas normas, cabe establecer el siguiente marco juridico:

@ Este tipo de comision de servicio dara derecho a viajar por cuanta del presupuesto del centro
docente en el medio de trasporte que se determine al autorizar la comisién, procurandose
gue el desplazamiento se efectle por lineas regulares, indemnizandose por el importe del
billete o pasaje utilizado, dentro de las tarifas correspondientes.

@ Los desplazamientos se efectuardn preferentemente en medios de transporte publico
colectivo realizado por vehiculos autorizados para el cobro individual y de mas de nueve
plazas, salvo que el Director del centro autorice otro medio de transporte, dentro de las
disponibilidades presupuestarias del mismo.

@ En el caso de autorizarse vehiculos particulares u otros medios especiales de transporte, las
cuantias de las indemnizaciones son las contempladas en la Resolucién de 2 de enero de
2002 (BOE del 3) , de la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos , por la que se
dictan instrucciones en relacién con las ndminas de los funcionarios y se actualizan las
cuantias de las retribuciones para el afio 2002. Esta resolucion establece que el importe de
0,168283 y 0,069116 euros/kilometro, para automdviles y motocicletas,
respectivamente, reconocido en el acuerdo del Consejo de Ministros de 29 de diciembre de
2000 (BOE de 24 de enero de 2001) continuara aplicandose en el uso de vehiculo particular
hasta tanto se proceda a la revision del mismo.
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Capitulo 3: Tesoreria

3.1. CUENTA CORRIENTE EN INSTITUCIONES DE CREDITO.

Los centros docentes publicos no universitarios contardn con una uUnica cuenta corriente
abierta en una institucion de crédito autorizada por la Consejeria de Hacienda, a través
de la cual se realizaran todos los movimientos de ingresos y pagos del centro docente.

Previo a la apertura de una cuanta corriente, es requisito imprescindible que el centro disponga
del correspondiente CIF (cddigo de identificacion fiscal, regulada en el Real Decreto 338/1990,
de 9 de marzo) que le serd otorgado por la Administracion de Zona de la Agencia Estatal de la
Administracién Tributaria.

El tramite de la autorizacion de apertura de estas cuentas corrientes se iniciard mediante escrito
del centro docente dirigido a la Direccién de Area Territorial de la que dependa utilizando el
modelo establecido en el presente manual (Anexo numero 9)

A la vista de la autorizacion para la apertura realizada por la Consejeria de Hacienda, se
procedera por la institucion de crédito seleccionada a otorgar el nimero concreto de cuenta
corriente y a reconocer las firmas del Director y Secretario que, de forma mancomunada,
tendran la facultad de gestionar la cuenta.

En los supuestos de traslado de la cuenta corriente ya autorizada a otra sucursal dentro de la
misma entidad financiara, los centros docentes deberan comunicar por escrito y en el plazo de
tres dias a su Direccion de Area Territorial tal circunstancia, con expresion de los siguientes
datos respecto a la nueva cuenta.

En los supuestos de traslado de la cuenta corriente ya autorizada a otra sucursal dentro de la
misma entidad financiera, los centros docentes deberan comunicar por escrito y en el plazo de
tres dias a su Direccion de Area Territorial tal circunstancia, con expresién de las siguientes
datos respecto a la nueva cuenta:

@ Denominacién oficial y direccion de la nueva sucursal.

@ Coadigo de la entidad, de la sucursal, de los digitos de control y de la cuenta corriente.

@ Firmas autorizadas y sustitutos de las mismas.

@ Cddigo de Identificacion Fiscal del centro docente.

Al citado escrito se acompanara justificante de la cancelaciéon de la cuenta anterior y del
traspaso, en su caso, de su saldo, a la nueva cuenta que ahora se apertura.

Si lo que se pretende es cambiar la cuanta corriente de institucién financiera, se debera
proceder como en el supuesto anteriormente establecido para la autorizacion previa de la
apertura de la primera cuanta corriente.

Téngase en cuenta que, de conformidad con el convenio suscrito el 27 de enero de 2000 entre
la Consejeria de Hacienda y Caja Madrid, la apertura de nuevas cuentas corrientes sélo se
autorizara en esta institucion financiera, al resultar adjudicataria para la prestacion de los
servicios de tesoreria y recaudacion de la Comunidad de Madrid.
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La versidon 2003 de la aplicacion informatica GECD incorpora como novedad la posibilidad de
mantener actualizado el censo del equipo directivo que tenga firma autorizada en la cuenta
corriente del centro. Los datos introducidos por los centros docentes mediante la opcién
PRESUPUESTOS-ABRIR EJERCICIO/SALDO INICIAL/CONSEJO ESCOLAR-TITULARES
CUENTA BANCARIA seran posteriormente capturados a través del sistema por las Direcciones
de Area Territorial para su traslado a los drganos correspondientes de la Consejeria de
Hacienda.

3.2. EFECTIVO O CAJA EN EL CENTRO DOCENTE

Los centros docentes podran disponer de dinero en efectivo para atender determinados pagos
cuya pequefia cuantia o mejor gestion asi lo requiera; asimismo, a través de la caja del centro
docente, se podran alcanzar determinados ingresos propios de su normal giro y trafico. Estos
movimientos de entrada y salida de fondos en metalico se contabilizaran a través de los
correspondientes asientos de caja.

La aplicacién informatica para la gestidon econdmica GECD. Permite realizar la contabilizacion de
estas operaciones a través de las siguientes opciones:

@ Para contabilizar pagos: Apuntes-Alta de Apuntes-Caja-Pago por Caja.
@ Para contabilizar ingresos: Apuntes-Afadir-Caja-Ingreso a Caja.

Los movimientos de fondos entre el banco y la caja no suponen ni ingresos ni pagos para el
centro docente, es decir, no suponen ni entradas ni salidas materiales de fondos del
presupuesto del centro docente. Su contabilizacion en la aplicacidon informatica se realizard a
través de las siguientes opciones:

@ Para traspaso de banco a caja: Apuntes-Alta de apuntes-Banco-Traspaso de Banco a
Caja, y la aplicacion generara automaticamente un apunte de pago en libro auxiliar de
banco y un apunte de ingreso en el libro auxiliar de caja.

@ Para traspaso de caja a banco: Apuntes-Alta de apuntes-Caja-Traspaso de caja a
banco y la aplicaciéon generard automaticamente un apunte de pago en el libro auxiliar de
caja y un apunte de ingreso en el libro auxiliar de banco.

En el supuesto de traspaso de fondos de banco a caja se emitird un talén nominativo a favor del
propio centro docente.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo décimo apartado 1 del citado Decreto 149/2000,
de 22 de junio, los apuntes contables se efectuaran en la aplicacion informatica GECD. de
acuerdo con el criterio de caja, es decir, una vez que el ingreso o el pago se hayan
materializado.

Los pagos se efectuardn mediante transferencias, cheques nominativos con las firmas
mancomunadas correspondientes, domiciliaciones bancarias, dinero efectivo, giros o cualquier
otro medio o documento de pago legalmente admisible por la Ley Reguladora de la Hacienda de
la Comunidad de Madrid.

Bajo ningln concepto se podran autorizar pagos que originen numeros rojos en la cuenta
operativa del centro docente.

Semanalmente se realizaran conciliaciones de saldos: el saldo del banco mas el saldo de la caja
debera ser igual al que arroje la cuenta de gestion.
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Capitulo 4: De la Rendicion de Cuentas

4.1. LA CUENTA DE GESTION

El articulo 13 de Decreto 149/2000 de 22 de junio, dispone que los Directores de los centros
deberan remitir al Consejo Escolar, para su aprobacién antes del 31 de enero del ejercicio
siguiente, una Unica cuanta de gestion de 31 de diciembre de cada ejercicio econdmico,
acompafnandose una memoria justificativa de los objetos conseguidos en relacién con los
programados.

Sin perjuicio de lo anterior, en el supuesto de que se produzca un cambio de Director antes de
la fecha de cierre, el saliente debera elaborar la justificacion de ingresos y gastos habidos hasta
la fecha del cese y someterlo a la aprobacion del Consejo.

Véase la Circular de la Direccion General de Centros Docentes de fecha 14 de junio de 2001,
sobre gestién econdmica de los centros docentes publicos no universitarios y entrega de cuentas
justificativas en los supuestos de cambio de Director. Asi como el modelo de Acta de entrega de
cuentas correspondiente( Anexo numero 8)

En el supuesto que no se aprobase la cuenta de gestion por el Consejo Escolar, se
remitird la misma a la Direccidon de Area Territorial correspondiente, junto con el acta de la
sesion donde consten los motivos que sustentan la decision. La direccidén de Area Territorial, tras
las gestiones pertinentes, adoptara la resolucion que, en su caso, proceda.

La cuenta de gestion, una vez aprobada por el Consejo Escolar, se remitird por medios
informaticos, en la primera quincena del mes de febrero del ejercicio siguiente, a la Direccion de
Area Territorial respectiva. Asimismo, se enviaran los correspondientes impresos de la cuenta de
gestion con las firmas del Presidente y Secretario del Consejo Escolar acompafiados del extracto
bancario donde se refleje el saldo de la cuenta corriente a 31 de diciembre, debidamente
certificado por la entidad bancaria, Ali como el acta de conciliacién bancaria y el acta de arqueo
de caja, en su caso.

La direccion de Area Territorial, en el plazo maximo de tres meses, tras su oportuno examen,
elaborara la cuenta consolidada de todos los centros docentes que le han sido adscritos y la
remitird a la Direccién General de Centros Docentes, quien, tras recabar la informacién que se
precise de las Direcciones Generales de la Consejeria de Educacion competentes, formara las
cuenta consolidada de todas las Direcciones de Area Territorial, y la remitird a la Consejeria de
Hacienda antes del 30 de junio, a efectos de su posterior control por los 6rganos competentes.

Véase oficio de la Secretaria general Técnica de la Consejeria de Educacion de fecha 5 de
febrero de 2001, donde se cursan instrucciones a las Direcciones generales para facilitar la
rendicién de la cuenta consolidada de todas las direcciones de Area Territorial a la Consejeria de
Hacienda.

La justificacion de las diferentes partidas de gasto se efectuard por medio de la certificacion del
Consejo Escolar sobre la aplicaciéon a la finalidad de recursos, permaneciendo los originales de
las facturas y demas comprobantes de gasto en el propio centro, bajo la custodia de su
Secretario o Administrador, y a disposicién de los érganos de control competentes en la materia.

La cuenta de gestion no podra rendirse con saldos negativos en sus programas de gasto. No
obstante, el presupuesto de los centros docentes otorga cobertura juridica para realizar pagos
con cargo a ingresos previstos incluso antes de éstos se hayan hecho efectivos en la cuenta
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corriente del centro. Sin embargo, puede suceder que al final del ejercicio no se hayan recibido,
arrastrando la fuente de ingresos un saldo negativo. Esta situacién, no deseada, se ha producido
en los siguientes cdédigos de ingreso:

101 Programa 509
1021 Programa 50%
1022
1023
1024

Excepcionalmente, en estos supuestos se permitird que el saldo parcial de estos codigos de
ingresos al cierre del ejercicio sea negativo, aunque obviamente el remanente de la cuenta de
gestion siempre presentara un saldo positivo.

La cuenta de gestion esta integrada por los siguientes estados:

Integrado por los siguientes datos:
Ingresos

Los obtenidos de la Consejeria de Educacién.
Estado Letra | De otras instituciones u organismos de la Comunidad de Madrid.
A Los obtenidos en virtud de la autonomia de gestion de que gozan los
centros docentes plblicos no universitarios.
Los obtenidos por la gestion del servicio de comedor escolar,
Los obtenidos por la gestion del Sequre Escolar.

Gastos financiados con los citados recursos
Integrado por los siguientes datos:

Ingresos

Los que provienan de otras Administraciones Plblicas (Estado y
Estadl; Letra Corporaciones Locales). _
Los que provienen de instituciones u organismos de la Union
Europea.
Los que provienen de otros organismos internacionales,

Gastos financiados con los citados recursos

4.2. EL REMANENTE

El articulo 14 del mencionado decreto 149/2000, de 22 de junio, establece que los saldos de los
distintos programas presupuestarios y del resto de las fuentes de financiacion integraran el
remanente de la cuenta de gestion. Dicho remanente se incorporard al ejercicio siguiente y se
presupuestara con caracter general en el programa de gasto que financie los gastos de
funcionamiento operativo del centro docente, y ello sin perjuicio de que, con cargo a dicho
remanente, puedan asignarse créditos a otros programas del presupuesto de gasto a fin de
cumplir las obligaciones pendientes del ejercicio anterior.

De conformidad con este articulo, el equipo directivo de los centro docentes publicos no
universitarios, a la hora de elaborar el proyecto de presupuesto y antes de su presentacion al
Consejo Escolar para su estudio y aprobacion, adoptara las decisiones pertinentes que permitan

Pagina 40 Manual S.I. Gestién Econdmica de Centros Docentes - GECD



repartir este remanente entre los distintos recursos que forman el estado de ingresos del
presupuesto de forma que se garantice la mejor prestacion del servicio publico educativo a la
comunidad escolar.

La aplicacién informatica GECD. permite realizar esta operacién en el momento de dar de alta
los diversos codigos de ingresos del proyecto de presupuesto a través de la siguiente opcidn:
PRESUPUESTOS-ELABORACION DEL PRESUPUESTO-INGRESOS/GASTOS PROYECTO DE
PRESUPUESTO. El sistema informatico validard que la suma de tal distribucion coincida con el
total del saldo inicial que se ha incorporado automaticamente al cerrar la cuenta de gestion del
ejercicio inmediatamente anterior.

4.3. CONTROLES

El articulo 15 del decreto 149/2000 de 22 de junio, por el que se regula el régimen juridico de la
autonomia de gestion de los centros docentes publicos no universitarios establece que por los
servicios gestores de las Direcciones generales competentes de la Consejeria de Educacion se
estableceran programas de control de la gestion econdmica de estos centros, a fin de evaluar el
cumplimiento de los objetivos programados.

Los centros docentes publicos no universitarios estaran sometidos a los mecanismos de control
que se establezcan, de conformidad con la ley 9/1990, de 8 de noviembre, reguladora de la
hacienda de la Comunidad de Madrid. La intervencidon General de la Comunidad de Madrid en su
plan anual de auditorias incluye la seleccién de un numero determinado de centros docentes
publicos no universitarios a los que se les realiza un control financiero en el propio centro.

Las cuentas de gestion de los centros docentes publicos no universitarios, con todos
sus justificantes, estaran a disposicion de la propia Consejeria de Educacion, asi como
de la Intervencion General, Camara de Cuentas de la Comunidad de Madrid, Tribunal
de Cuentas y organismos de control de la Union Europea cuando se trate de fondos
financiados total o parcialmente por ésta.
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Capitulo 5: Comedor Escolar, Cafeteria
y Transporte Escolar

5.1. COMEDOR ESCOLAR

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 41 de la Ley Organica 10/2002, de 23 de
diciembre de Calidad de la Educacién, el comedor escolar es un servicio escolar complementario
que presta la Administraciéon educativa y que contribuye a una mejora de la calidad de la
ensefianza.

En desarrollo de este concepto la Consejeria de Educacion ha dictado la Orden 917/2002, de 14
de marzo (B.O.C.M. del 2 de abril) por la que se regula los comedores colectivos escolares en
los centros docentes publicos no universitarios de la Comunidad de Madrid.

En esta norma se regulan los aspectos esenciales de este servicio tales como su duracién, los
usuarios, su coste, el programa anual , la organizacion, coordinacién y seguimiento del servicio,
las modalidades de prestacién, etc. Asimismo, los miembros del equipo directivo asi como, en su
caso, el profesor de apoyo tendran derecho al uso gratuito del servicio de comedor escolar y a
un complemento por servicios extraordinarios a abonar por una sola vez en cada ejercicio
econdmico o en plazos que se fijen por la Direccion General de Centros Docentes, de acuerdo
con los dias de prestacion efectiva del servicio.

Los ingresos del comedor escolar se anotaran en el grupo de cédigos 105 de “Ingresos
procedentes de la gestion del comedor escolar” de acuerdo con el siguiente desglose de
codigos de ingresos y programas de gasto:

Cédigo de Programa de
Descripcion de la fuente de financiacion y su finalidad ingreso del gasto
centro asociado

Ingresos procedentes de la Consejeria de Educacion a
través del programa de gasto 503, para financiar la
gratuidad del servicio de comedor escolar de los 1051 503
alumnos v profesores a que se refiere la Instruccion
de la Direccion General de Centros Docentes de
28 de junio de 2002

Ingresos procedentes de |la Consejeria de Educacion a
través del subconcepto de gasto 4839, programa de
gasto 507, para financiar la gratuidad del servicio de
comedor de los alumnos beneficiarios de la 1052 507
Convocatoria anual de Ayudas de Comedor
Escolar, gestionada por la Direccién General de
Promociéon Educativa
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Cédigo de Programa de
Descripcion de la fuente de financiacién y su finalidad ingreso del gasto
centro asociado

Ingresos procedentes de subvenciones de otras
Administraciones Publicas para colaborar en la 1053 503
Financiacion del servicio de comedor escolar
Ingresos procedentes del cobro mensual de la minuta
de comedor escolar a los alumnos y profesores sin

. C 1054 503
derecho a la gratuidad de este servicio

Cualquier tipo de gasto que se origine con ocasidon de la gestion del servicio del comedor escolar
se imputara al estado de gastos del presupuesto del centro docente con cargo a la partida de
gasto 8888 “Gastos por servicios del comedor escolar”

Por tanto, la Consejeria de Educacion utiliza dos fuentes distintas para financiar la gratuidad del
comedor escolar en funcion de los usuarios del servicio:

@ Por un lado, la prevista en la citada Instruccién de la Direccion General de centros
Docentes de 28 de junio de 2002, que establece las normas de financiacién
exclusivamente para los colectivos contemplados en su articulo primero.

@ Por otro lado, la prevista en las respectivas convocatorias anuales de ayudas de comedor
escolar, que gestiona la Direccién general de Promocién Educativa. Para el curso
2003/2004 se ha publicado en el B.O.C.M. del 5 de mayo de 2003 la Orden de la Consejeria
de Educacidén 2231/2003 de 25 de abril, dirigida a alumnos no incluidos como beneficiarios
en el apartado anterior.

De conformidad con la Circular de la Direccion general de Centros Docentes de fecha 26 de
mayo de 2003, sobre el funcionamiento del servicio de comedor escolar para el curso
2003/2004, el precio de la minuta diaria por comensal es de 3,58 euros.

Segun establecen los pliegos de prescripciones técnicas por las que se rige el concurso para la
adopcién de tipo para el suministro de menus escolares, la empresa facturara los servicios
prestados detrayendo el importe de la factura un 2,3 % en concepto de reposicion y menaje.

Asimismo, en aquellos casos en que el combustible (gas, electricidad, no sea por cuenta de la
empresa se detraera otro 1,50 % del importe de la factura..)

De conformidad con la Orden 2427/2003 de 7 de mayo, por la que se establecen para el curso
2002/2003 los complementos a percibir por el equipo directivo, y en su caso, profesor de apoyo
por la labores de direccién, gestidon y organizacion de los servicios complementarios de comedor
y trasporte escolar, los importes a recibir seran los siguientes:

Como respuesta a las necesidades planteadas por la comunidad educativa en relacion con la
ampliacién y prestacion de servicios complementarios en los centros docentes publicos, existe
un programa denominado “los primeros del cole” que presta el servicio del desayuno”.

Para el desarrollo del mismo, la Consejeria de Educacion de la Comunidad de Madrid y la
F.A.P.A. “Francisco Giner de los Rios” suscribieron un convenio el 3 de abril de 2000 donde se
establece el procedimiento para la prestacion de los servicios derivados de la ampliacion de los
horarios, de acuerdo con lo que soliciten los Consejos Escolares. La Consejeria de Educacion se
compromete a aportar una cantidad revisable en las correspondientes adendas anuales,
existiendo una Comisién de Seguimiento formada por el jefe del Servicio de Atencidon a la
Diversidad, otro miembro de la Direccidon general de Promocion Educativa y dos representantes
de la citada FAPA.
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Las Asociaciones de Padres de Alumnos, mediante contratos con empresas que suministren los
medios necesarios, y previa autorizaciéon de la Direcciéon de Area Territorial correspondiente,
organizaran las actividades y prestaran los servicios respectivos. La implantacién del servicio de
desayuno requerira solicitud expresa, fundamentada en necesidades de atenciéon a los alumnos
por razones del trabajo del padre y de la madre, a causa del horario del trasporte escolar o por
otros motivos que aconsejen anticipar la hora de entrada al centro.

Por su parte, la F.A.P.A. “Francisco Giner de los Rios” asesorard y prestara su colaboracion a las
Asociaciones de Padres de Alumnos de los centros en los que implante el programa “los
primeros del cole”

A la vista de todo lo anterior, y existiendo dos posibles vias de organizacién del servicio de
desayuno en los centros docentes publicos, desde esta Direccidon General se recomienda que
éste se realice a través de las Asociaciones de Madres y Padres de los centros.

5.2. CAFETERIA

La Disposicion Transitoria Segunda del Decreto 149/2000 de 22 de junio (BOCM. Del 30),
dispone que hasta que no se concluya por la Consejeria de Educacion la adaptacion de
procedimientos y se establezca la consiguiente ordenacion juridica de los servicios de comedor y
cafeteria de los centros docentes publicos no universitarios, su contratacion y funcionamiento
continuara rigiéndose por la normas y procedimientos que fueran de aplicacién en el momento
del traspaso.

Por su parte la Orden 4153/2000, de 9 de agosto (BOCM. Del 25) de la Consejeria de Educacion
por la que se delegan determinadas competencias y forma en materia de contratacion, delega
en los titulares de las Direcciones de Area Territorial de Madrid la competencia para la firma de
contratos a celebrar con empresas de restauracion para la prestacién del servicio de comedor
escolar y cafeteria en los centros docentes publicos no universitarios. Asimismo, delega en los
titulares de las Direcciones de Area Territorial de Madrid la competencia para acordar la
devolucién o cancelacidn, de acuerdo con la Ley, de las garantias prestadas por los contratistas
relativas a los contratos celebrados con empresas de restauracion para la prestacion del servicio
de comedor escolar y cafeteria.

5.3. TRANSPORTE ESCOLAR

El cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 41 punto 3 de la Ley Organica 10/2002, de 23 de
diciembre(BOE. Del 24) de Calidad de la Educacién, la Consejeria de Educacion se encarga de
organizar el servicio de trasporte escolar en aquellos casos en que esté obligada a desplazar
gratuitamente a los alumnos.

El Real Decreto 443/2001, de 27 de abril (BOE. Del 2 de mayo) sobre condiciones de seguridad
en el trasporte escolar y de menores, regula los requisitos que deben reunir las empresas del
sector para poder ser contratadas, la antigliedad y caracteristicas técnicas de los vehiculos,
cuando es obligatoria la presencia de un acompafiante en la ruta del transporte escolar, las
obligaciones de la entidad organizadora del trasporte etc.

Las Direcciones de Area Territorial gestionaran el servicio del transporte escolar en los centros
docentes publicos de su demarcacion. Por su parte, la direccion, inspeccion y vigilancia de los
trabajos correra a cargo de los Directores de los centros docentes correspondientes, de acuerdo
con lo establecido en el Pliego de Clausulas Administrativas Particulares para la contratacion de
los servicios.
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El articulo de la Orden 2427/2003 de 7 de mayo, citada en el apartado anterior, establece un
complemento de 7 euros al dia por centro, que percibird exclusivamente la persona, sea
miembro del equipo directivo o, en su caso, profesor de apoyo, que asuma las tareas de
organizacion, supervision y control del servicio de transporte escolar en aquellos centros
publicos en que dicho transporte sea contratado por esta Consejeria. La cantidad a percibir sera
el resultado de multiplicar el importe unitario por el nUmero de dias de prestacion efectiva del

servicio de transporte.
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Capitulo 6: Seguro Escolar

De conformidad con lo dispuesto en el articulo décimo apartado f) del Real Decreto Legislativo
1/1994 de 20 de junio, por lo que se aprueba el Texto Refundido de la Ley General de la
Seguridad Social, el seguro escolar es un régimen especial cuya normativa de desarrollo esta
contenida, entre otras, por las siguientes normas:

@ Ley de 17 de julio de 1953, sobre establecimiento del Seguro Escolar en Espafia (BOE. Del
18)

@ Orden conjunta de los Ministerios de Trabajo y Educacion de fecha 11 de agosto de 1953
(BOE. Del 28 de agosto y 4 de septiembre) por la que se aprueban los Estatutos de la
Mutualidad del Seguro Escolar.

@ Real Decreto 1633/1985, de 28 de agosto (BOE del 14 de septiembre) por la que se fija la
cuantia de la cuota e incompatibilidad de sus prestaciones

@ Reglamento CE Numero 307/1999, DEL Consejo de la Union Europea de 8 de febrero de
1999, por el que se incluye a los estudiantes nacionales de los paises de la Unién Europea en
el Seguro escolar, en igualdad de trato con los estudiantes espafioles.

La gestion de las prestaciones que otorga este régimen especial correspondiente al Instituto
Nacional de la Seguridad Social.

Los beneficiarios son los alumnos que cursen estudios del nivel postobligatorio de la ensefianza
hasta la edad limite de 28 anos. No obstante, por Resolucién de la Direccién general de la
Ordenacién de la Seguridad Social del Ministerio de Trabajo y de Asuntos Sociales de fecha 6 de
julio de 1999, se consideren incluidos en el campo de aplicacion del seguro escolar a los
alumnos de tercero y cuarto de la Educacién Secundaria Obligatoria.

Actualmente la cuota del seguro escolar a a cargo del alumno es de 1,12 euros por alumno y
curso, que se abona al formalizar la matricula. Por colaborar en esta gestion los centros
docentes publicos no universitarios perciben el denominado premio de cobranza, que esta
establecido en 0,02 euros por alumno.

En la elaboracion del estado de ingresos del presupuesto se computara, con cargo al codigo
de ingreso 1041, el importe resultante de multiplicar 1,10 euros por el numero de alumnos
que se prevea matricular a lo largo del ejercicio econémico y, con cargo al codigo de ingreso
1042, asociado al programa de gasto o programa base del centro, el importe resultante
de multiplicar los 0,02 euros del premio de cobranza por el mismo numero de alumnos.

En el estado de gastos del presupuesto, asociado al cédigo de ingreso 1041, se imputara con
cargo a la partida de gasto 9999 “Seguro escolar: Pago a la tesoreria de la Seguridad
Social”, el producto resultante de multiplicar la cuota establecida de 1,10 euros por alumno y
curso por el numero de alumnos comprendidos dentro del campo de cobertura de este régimen
especial de la seguridad social. Asimismo, asociado al cddigo de ingreso 1042, se imputara el
importe resultante de multiplicar 0,02 euros del premio de cobranza por el mismo numero de
alumnos a que hemos hecho referencia, a cualquiera de las partidas de gasto incluidas en el
grupo “ gastos del Subconcepto 2900 ( gastos asociados al funcionamiento operativo del
centro)”
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En la vertiente de ejecuciéon del presupuesto, es decir, en el momento de realizar apuntes
contables, la aplicacidon informatica para la gestién econémica G.E.C.D. permite realizar la
contabilizacién de estas operaciones a través de las siguientes opciones:

@ Para contabilizar ingresos de los alumnos a través de la cuenta corriente del centro docente :
APUNTES-ALTA DE APUNTES-BANCO-INGRESO EN BANCO.

@ Para contabilizar pagos a la Tesoreria General de la seguridad Social: APUNTES- ALTA DE
APUNTES-BANCO- PAGO A T.G.S.S.(Seguro escolar)

Ejemplo: Supongamos que un centro tiene 100 alumnos beneficiarios del seguro Escolar.

En el momento en que los alumnos ingresan el importe de su cuota en la cuenta corriente del
centro docente, se podra registrar esta operacion en la aplicacion informatica GECD. De acuerdo
con los siguientes casos:

1. Contabilizar el ingreso realizado en el banco por importe de 112 (1,12 euros importe de la
cuota x 100 alumnos) a través de la siguiente opcion:

APUNTES-ALTA DE APUNTES-BANCO-INGRESO EN BANCO.

El importe se asocia al cédigo de ingreso 1041 iIngresos por el cobro de la cuota del Seguro
Escolar de los alumnos”.

2. Contabilizar la liquidacién del pago a la tesoreria General de la Seguridad Social a través de la
siguiente opcion:

APUNTES-ALTA DE APUNTES-BANCO-PAGO A T.G.S.S. (Seguro escolar)

En la ventana de toma de datos que despliega la aplicacién G.E.C.D se cumplimentara el campo
relativo al ingreso con codigo 1041, la partida de gasto aparece cumplimentada
automaticamente por el sistema con el cdodigo 999, se informard el campo numero de
alumnos (en este ejemplo seria el 100) y finalmente, situdndose en el campo importe el
sistema, de forma automatica, calcula la cantidad a pagar a la Tesoreria general de la Seguridad
Social, que en este Caso es de 110 euros.

Por ultimo, la aplicacién genera automaticamente dos apuntes contables:
@ Por importe de 2 euros con cargo al cédigo de ingreso 1041
2.- Por importe de 2 euros en el cédigo de ingreso 1042, con el fin de reflejar el importe del

premio de cobranza que le corresponde al centro docente por su colaboraciéon con el sistema de
la Seguridad Social.
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Capitulo 7: Obligaciones Fiscales

Todos los centros docentes publicos no universitarios pertenecientes a la Consejeria de
Educacién de la Comunidad de Madrid deben de contar con un Cédigo de Identificacion
Fiscal propio.(CIF)

Dentro de su Programacién General Anual, los centros docentes podran realizar gastos de
patrocinio, organizacién y celebracion de conferencias, asambleas, congresos, simposios,
seminarios, jornadas, cursos, convenciones, ferias, viajes, excursiones y cualquier tipo de
actuaciones analogas que conlleven una finalidad de trabajo o de formacién, asi como
informativa o de promocidn de todo tipo (cultural, educativa, turistica, medioambiental etc.)

En el marco de estas actividades, el centro podra contar con la participacion de expertos
externos para la imparticion de cursos, seminarios, conferencias, grupos de trabajo o
actividades analogas. Para el pago de estos honorarios, el centro docente realizara la oportuna
liquidacion donde se especifique el importe liquido abonado al experto asi como la
correspondiente retencion practicada a cuanta del IRPF. Que se ingresara en la Administracién o
delegacién de la Agencia estatal de la Administracién Tributaria que corresponda
cumplimentando el Modelo 110 “Impuesto sobre la renta de las personas fisicas,
Retenciones e Ingresos a cuenta”. Ademas, anualmente, se formalizard el “Modelo 190"
Resumen Anual de Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF.

El experto debera cumplimentar la oportuna declaracién a que se refiere el articulo 20 del texto
Refundido de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas de no hallarse incurso en
ninguna de las circunstancias que prohiben contratar con la Administracion.

Asimismo, cuando se hayan efectuado adquisiciones de bienes, contratado obras y recibido o
prestado servicios que en su conjunto, para cada proveedor, hayan superado la cifra de
3.005,06 euros anuales, el centro vendra obligado a formalizar la Declaracién Anual de
Operaciones con Terceros mediante el Modelo 347.
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Capitulo 8: Tasas y Precios Publicos

Téngase en cuenta que los recursos que a continuacion se relacionan pertenecen a la
Comunidad de Madrid, ingresados directamente en su tesoreria y no son, por tanto, ingresos
propios de los centros docentes derivados de su autonomia de gestion.

8.1. TASAS.

Las consultas se dirigiran a la Direccion general de Ordenacion Académica.
8.2. PRECIOS PUBLICOS

8.2.1. PRECIOS PUBLICOS DE LAS ENSENANZAS EN REGIMEN ESPECIAL

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 22 de decreto Legislativo 1/2002 de 24 de
octubre (BOCM. De 209 de octubre) por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de
Tasas y Precios Publicos de la Comunidad de Madrid, tendran la consideracién de precios
publicos las contraprestaciones que se satisfagan por la prestacién de servicios o la realizacion
de actividades efectuadas en régimen de Derecho Publico por la Comunidad de Madrid, cuando,
prestandose también tales servicios o actividades por el sector privado, sean de solicitud
voluntaria por parte de los administrados.

Por su parte, el articulo 27 del citado Decreto Legislativo dispone que el catalogo de servicios y
actividades susceptibles de ser retribuidos mediante precios publicos se establecera por Acuerdo
de Consejo de Gobierno, a propuesta, si procede y previo informe de la Consejeria de Hacienda,
y en base a la solicitud de la Consejeria que los preste o de que dependa el 6rgano o ente
institucional correspondiente.

Por acuerdo del Consejo de Gobierno de 1 de agosto de 2002 (BOCM) del 13) se modifico el
catalogo actualizado de servicios y actividades susceptibles de ser retribuidos mediante precios
publicos aprobados por Acuerdo del Consejo de Gobierno de 23 de julio de 1998 y por el que se
fija la cuantia de precios publicos de las pruebas extraordinarias para la obtencidn de los titulos,
diplomas y certificados de finalizacién de estudios de MuUsica, danza, Artes Aplicadas y de los
estudios superiores de disefio.
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DENOMINACION

FO2.1 Ensefianzas de Régimen Especial

A) Ensefianzas Artisticas

a.l) Para ensefianzas artisticas correspondientes
ordenacion del sistema educativo establecida por la Ley 171990, de 3

Ordenacion General del Sistema Educativo.

F02.1.01 Alumnos oficiales Euros
F0Z2.1.01.1 Matricula por asignatura 42,07 €
F02.1.02 Alumnos de centros reconocidos o autorizados

y alumnos de ensefanza libre
F02.1.02.1 Derechos de examen {por asignatura) 21,04 €
F02.1.03 Pruebas extraordinarias para la obtencign de

los Titulos, Diplomas, vy Certificados de

finalizacion de estudios de Misica, Canto,

Danza, Artes Aplicadas y Oficios 42,07 €
a.?) Para ensefanzas de misica y danza correspondientes g la actual ordenacion del sistema
educativo,
FO2.1.04 Alumnos oficiales grade elemental
FO2.1.04,1  Apertura de expediente 16,83 €
FO2.1.04.2  Curso completo (precio por aslgnatura) 34,86 €
FO2.1.04.3  Asignaturas pendientes 42,07 €
F0Z2.1.05 Alumnos oficiales grado medio
F02.1.05.1  Apertura de expediente 16,83 €
F02.1.05.2  Curso completo de misica (precio por aslgnatura) 42,67 €
FO2.1.05.2 Curso completo de danza (cualquier especialidad) 309,52 €
F02.1.05.4  Asignaturas pendientes 48,08 €
F02.1.05.5 Pruebas de acceso 33,06 €
FD2.1.06 Alumnos oficiales grado superior
FO2.1.06.1  Apertura de expediente 16,83 €
F02.1.06.2  Curso completo de misica (preclo por asignatura) 48,08 €
F02.1.06.3  Asignaturas pendientes 54,69 €
F02.1.06.4  Pruebas de acceso 35,06 €
F02.1.07 Alumnos de centros autorizados
F02.1.07.1 Apertura de expediente 16,83 €

a planes de estudios anterlores a la
de octubre, de
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a.3) Arte dramatico

F0O2.1.08 Alumnos oficiales

FD2.1.08.1 Apartura de expediente 16,83 €
F02.1.08.2 Curso completo (precio por asignatura) 48,08 €
FD2.1.08.3 Asignaturas pendientes 54,69 €
F02.1.08.4  Prueba de acceso 36,06 €

a.4) Conservacion y restauracion de Bienes Culturales

F02.1.09 Alumnos oficiales

F02.1.09.1  Apertura de expedienta 16,83 €
F02.1.09.2 Curso completo (precio por asignatura) 35,06 €
F02.1.09.3  Asignaturas pendientes 48,08 €
F02.1.02.4 Prueba de acceso 36,06 €

a.3} Estudios Superiores de Disefio

F02.1.10 Alumnos oficiales

F02.1.10.1  Apertura de expediente 16,83 €
F02.1.10.2 Curso completo (precio por asignatura) 36,06 €
F02.1.10.3  Asignaturas pendientes 48,08 €
F02.1.10.4  Prueba de acceso 36,06 €
B) Ensefianzas de idiomas

FO2.1.11 Alumnos oficiales

F02.1.11.1  Apertura de expedients 16,83 €
F02.1.11.2  Matricula por idioma - 7212 €

F02.1.12 Alumnos de ensenanza libre

FD2.1.12.1 Aperfura de expediente 16,83 €
F02.1.12.2 Derechos de examen 43,87 €

FO2.1.13 Cursos monograficos
F02.1.13.1  Por hora de curso 301 €

F02.1.14 Prueba de nivel 6,01 €

La orden de la Consejeria de Educacion numero 1372/1999, de 28 de junio (BOCM. Del
30) por la que se dictan las normas para la aplicacion de los precios publicos de
Ensefianzas de régimen especial, establece que los obligados al pago de los precios publicos
deberan autoliquidarios en el modelo de impreso 030 que figura en el anexo de la misma y
abonarlos en la entidades que designe la Consejeria de Educacion.

Los alumnos satisfaran el importe total de las tarifas al formalizar la matricula, o bien podran
fraccionarlo en dos plazos, el 50 por 100 a la formalizacién y el resto en la segunda quincena del
mes de diciembre, debiendo indicar tal circunstancia en el apartado correspondiente del impreso
de matriculacion.

Una vez se haya abonado el importe establecido, se procedera a solicitar la formalizacion de la
matricula de la secretaria del centro docente donde se vayan a cursar los estudios. Para ello, el
alumno, entregara la documentacion exigida acompafiada de la copia para el centro del

Manual S.I. Gestién Econémica de Centros Docentes - GECD Pagina 53



ejemplar de autoliquidacion y del impreso de matriculacion. Comprobada la documentacion
presentada y el correcto abono de las tarifas, se formalizara la matricula, conservandose por la
secretaria del centro el ejemplar de la autoliquidacion, asi como la documentacién restante.

A los efectos de formalizacion de matricula, los solicitantes de becas o ayudas al amparo de lo
establecido en el Real Decreto 2298/1983, de 28 de julio, por el que se regula el sistema de
becas y otras ayudas al estudio, podran realizarlas sin el previo pago de las tarifas establecidas,
acreditando esta circunstancia con la documentacion justificativa. Una vez resuelta Ia
convocatoria de becas y ayudas, los alumnos que hayan resultado beneficiarios de las mismas,
deberadn presentar la credencial correspondiente en la Secretaria del centro, debiendo, en caso
contrario, satisfacer los precios establecidos en el plazo de quince dias a partir de de la
notificaciéon de la resolucidon denegatoria. Los centros llevaran el adecuado control de los
alumnos que se encuentren en estas circunstancias, al objeto de asegurar el cumplimiento de
esta prevision.

Las solicitudes de beca seran presentadas en el centro docente donde se deseen cursar los
estudios para los que se solicita la matricula.

La falta de pago del importe total de los precios, en el caso de optar por su pago total, motivara
la denegacion e la matricula. En el supuesto de impago parcial de los mismos, caso de haber
optado por el pago fraccionado, el centro requerird al interesado para que en el plazo
improrrogable de quince dias realice el pago al que viene obligado. En caso contrario, procedera
la anulacién de la matricula y la perdida de las cantidades correspondientes al primer plazo. La
deuda por precios publicos podra exigirse por el procedimiento administrativo de apremio.

EXENCIONES:

@ Los beneficiarios de becas o ayudas al estudio de caracter general, obtenidas al amparo de
lo establecido en el Real decreto 2298/1983, de 28 de julio, por el que se regula el sistema
de becas y otras ayudas al estudio, de caracter personalizado, quedaran totalmente
exonerados del pago del precio, por los conceptos relacionados en el epigrafe F02.1, siendo
igualmente de aplicacion a los beneficiarios de las becas o ayudas de caracter especial a que
se refiere el Titulo III del mencionado Real Decreto, cuando asi se establezca en la
correspondiente convocatoria.

@ Los miembros de familias numerosas tendran derecho a la obtencion de las bonificaciones y
exoneraciones establecidas, para lo cual acreditaran su condicion mediante la exhibicién del
titulo de beneficiario al formalizar la matricula, comprobandose, por la Secretaria del centro,
el cumplimiento de los requisitos exigidos (beneficiarios de familias numerosas de 1@
categoria 50%, y familias numerosas de 22 categoria y honor, exencién total)

Quedara exonerados de pago las victimas del terrorismo, su céonyuge e hijos.

Los alumnos que hayan obtenido matricula de honor en 2° curso de Bachillerato quedaran
exonerados del pago del precio de apertura de expediente y primer curso completo de los
estudios superiores de Musica, Danza, Arte Dramatico, Conservacion y Restauraciéon de los
Bienes Culturales y Disefio en Centros publicos, en primera matriculacion.

@ Los alumnos que hayan obtenido Premio extraordinario de bachillerato en la Comunidad de
Madrid quedaran exonerados del pago del precio de apertura de expediente y curso
completo en la primera matriculacion del grado superior de musica y danza, Arte Dramatico,
Conservacion y Restauracion de Bienes Culturales y Disefio en centros publicos de la
Comunidad de Madrid con posterioridad a la obtencién del premio. Dicha exoneraciéon
afectard Unicamente a las asignaturas en que el alumno se matricule y curse por primera
vez.
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@ Los alumnos que hayan obtenido la calificacion de 10 en la asignatura correspondiente a su
especialidad, en todos los cursos de grado medio, quedaran exonerados del pago del precio
de apertura de expediente y primer curso completo en el Superior de Musica y danza, en la
primera matriculacién de grado superior.

EXCLUSIONES AL PAGO FRACCIONADO

Quedan excluidos del pago fraccionado los conceptos de:
@ Pruebas de acceso

@ Pruebas extraordinarias

@ Pruebas de nivel
<9

Asimismo, no podran fraccionar e pago los alumnos de ensefanza libre de las Escuelas
Oficiales de Idiomas.

DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS

Con el fin de evitar el exceso de este tipo de expedientes y el consiguiente perjuicio a los
interesados, las secretarias de los centros deberan suministrar a los alumnos, antes de efectuar
el ingreso en Caja Madrid, cumplida informacién sobre los precios a abonar en funcién de
los servicios solicitados, asi como de las exenciones a que pudieran tener derecho.

A este respecto se debe de tener en cuenta lo siguiente:

@ El concepto de “Apertura de expediente” se abonara una sola vez cuando se accede a las
ensefianzas de idiomas y artisticas, con independencia de las incidencias que se puedan
producir por cambio de un centro u otro o interrupcién de los estudios durante varios cursos.

@ Las renuncias o anulaciones de matriculas (por motivos personales, incompatibilidad de
horario con otros estudios, jornada laboral etc.) no supondran, en ningin caso, la
devolucion de los precios publicos abonados.

FUNCIONARIOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID
Los funcionarios de la Comunidad de Madrid no estardn exentos del pago de los precios

publicos. en su lugar podran solicitar ayudas al estudio para este tipo de ensenanzas de acuerdo
con las bases de convocatoria anual que se publica en el mes de diciembre.
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8.2.2. PRECIOS PUBLICOS DE LOS SERVICIOS DE LAS ESCUELAS DE
EDUCACION INFANTIL Y LAS CASAS DE NINOS-AULAS INFANTILES.

De conformidad con lo dispuesto en el acuerdo del Consejo de Gobierno de 3 de julio de 2003
(BOCM de 14) la cuantia de los precio publicos de los servicios de las escuelas de educacion
infantil y las casas nifios-aulas infantiles de la Consejeria de Educaciéon para el curso
2003/2004 son las que a continuacion se detallan:

Escuelas de Educacidon Infantil (epigrafe F02.2)
Escolaridad mensual (epigrafe F02.2.01):

Primer ciclo de educacién infantil (preescolar): Euros
Precio maximo mensual 110 €

Segundo ciclo de educacién infantii:
Servicio gratuito - e

Prolongacion de jornada (epigrafe F02.2.02):

Precio mensual de cada periodo de media hora 10,40 €
Casas de Nifios-Aulas Infantiles {(epigrafe F02.3)

Escolaridad mensual (epigrafe F02.3.01):

Precio maximo mensual 24 €

La orden de la Consejeria de Educacion numero 1487/1999 de 8 de julio (BOCM del 20) por la
que se dictan las normas para la aplicacion de los precios publicos de los servicios prestados en
las escuelas de Educacion Infantil y en las casa Nifios-Aulas Infantiles dependientes de la
Direccion General de centros Docentes, establece el procedimiento de gestion, liquidacion vy
recaudacion de este tipo de precios publicos, Asi como el modelo de impreso.

Ante la complejidad de las operaciones para determinar la cuantia, los obligados al pago estaran
exentos de la obligacidon de autoliquidar los precios. El pago del precio publico se realizard con
caracter previo al inicio de la prestaciéon del servicio fraccionado en mensualidades. El servicio
de Educacion Infantil emitira mensualmente los recibos permitiéndose dos modalidades de

pago:

@ Domiciliaciéon bancaria

@ Pagos en efectivo, ante la unidad administrativa que realice el servicio y al personal
habilitado para el cobro, quien emitirda el correspondiente recibo e ingresara el importe
recaudado en la cuenta restringida correspondiente.

@ Las solicitudes seran presentadas en el propio centro docente.

La deuda por precios publicos podra exigirse por el procedimiento administrativo de apremio.
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8.2.3. PRECIOS PUBLICOS DE LOS SERVICIOS DE CENTROS ESCOLARES
RESIDENCIA Y RESIDENCIA UNIVERSITARIA DE LA DIRECCION GENERAL
DE CENTROS DOCENTES DE LA CONSEJERIA DE EDUCACION.

Por acuerdo de Consejo de Gobierno de 16 de septiembre de 1999 (BOCM. Del 4 de octubre), se
fijaron las cuantias de los precios publicos de los servicios de los centros escolares: residencia y
residencia universitaria que gestiona la Consejeria de la Educacién a través de la Direccidon
General de Centros Docentes.

El anexo al citado Acuerdo del Consejo de Gobierno establece los siguientes servicios y precios:

Epigrafe F02.4 Centros Escolares:

F02.4.01. Residencia: Euros
F02.4.01.1. Residentes habituales mensual 150,25 €
F02.4.01.2. Residentes no habituales, diaria 12,02 €
F02.4.01.3. Pensldn alimenticla:

- Desayuno 1,35€

- Comida 4,06 €

- Cena 3,31€
F02.4.02. Residencia Universitaria: Euros
F02.4.02.1. Residente habitual, mensual, habitacién individual 420,71 €
F02.4.02.2. Residente habitual, mensual, habitacién doble 390,66 €
FD2.4.02.3. Residente no habitual, dia 18,03 €
F02.4.02.4. Pensidn alimenticia:

- Desayuno 1,35€

- Comida : 4,06 €

- Cena 3,31 €

Estos precios no incluyen el 7 por 100 del [VA,

El procedimiento de gestion, liquidacidon y recaudacion de estos precios publicos esta regulado
en la Orden de la Consejeria de Educacién nimero 1486/1999, de 8 de julio (B.0.C.M. del 20).

8.2.4. PRECIOS PUBLICOS POR LOS SERVICIOS DEL PROGRAMA MENTOR

De conformidad con lo dispuesto en el acuerdo del Consejo de Gobierno de 9 de mayo de 2002
(B.0O.C.M. del 14) la cuantia del precio publico del programa mentor gestionado por la Direccion
General de Promocién Educativa es el que a continuacion se detalla.

Epigrafe FO4. Direccion General de Promocion Educativa

Subepigrafe F04.1. Programa Mentor Euros
Al mes por alumno, exento del IVA, segun Ley 37/1992, del IVA, articulo 20, Uno, 921 €

Las consultas se dirigiran a la Direccién General de Promocién Educativa

En virtud de la resolucion de 30 de noviembre de 2001 (BOCM. De 17 de diciembre) de la
secretaria General de Técnica de Educacion se hace publica la conversion a euros de las cuantias
de los precios publicos y privados vigentes en el ambito de la Consejeria de Educacion.
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Capitulo 9: Inventario

Los centros docentes vendran obligados a mantener actualizado el libro auxiliar de inventario de
sus bienes en el que se recogeran las altas y las bajas del material inventariable del centro
(anexo 23)

La aplicacion informatica S.I.C.E (Sistema de informacidn de los centros educativos) incorporara
un modulo para la gestién de los bienes inventariables de que dispongan los centros docentes.
Hasta que ese modulo no esté operativo se podra utilizar, de forma supletoria, el modelo
facilitado en el anexo.
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Capitulo 10: Justificacion de los
Recursos del Fondo Social Europeo

10.1. DIRECCION GENERAL DE CENTROS DOCENTES

Los fondos estructurales de la Unién Europea tienen como objetivo comudn corregir el
desequilibrio entre las regiones mas ricas y las menos desarrolladas de Europa con la intencidn
de conseguir la cohesion econdmica y social en Europa.

El fondo social europeo (FSE) es uno de los Fondos Estructurales de la Unidon Europea,
configurandose como el instrumento financiero mas importante para promover el empleo y el
desarrollo de los recursos humanos en todos los paises de la Union y para dar una respuesta
efectiva y flexible a los progresivos cambios a que se ve sometido el mercado laboral.

La Comunidad de Madrid ha obtenido ayuda financiera del Fondo Social Europeo para la
ejecucion de una serie de actuaciones mediante el programa operativo presentado para el
periodo 2000-2006, a través del Objetivo 3 y que fue aprobado por la comisidon con fecha 9 de
noviembre de 2000.

En dicho Programa Operativo, dentro del eje 4. “Refuerzo de la educacién técnico Profesional”
entre las actuaciones presentadas por la Direccion General de Centros Docentes, estan la
“Oferta de formacion Profesional Especifica” y los “Programas de garantia social” que se
imparten en estudios de Educacion de Secundaria.

La percepcién de estas ayudas del Fondo Social Europeo implica una serie de obligaciones, entre
las que destacaremos, por afectar directamente a los institutos de Educacién Secundaria que
imparten las ensefanzas citadas en el parrafo anterior, la obligacion de realizar una gestion y
contabilizacién de los gastos subvencionables que garantice la aplicaciéon eficaz de las
actuaciones profesionales y al publico en general sobre las caracteristicas de la actuacion
cofinanciada y el papel de la Unién Europea desempefia en la misma.

En la red, en el entorno telematico EDUCAMADRID, se ird ampliando toda la informacion relativa
a dichas obligaciones.

10.1.1. JUSTIFICACION DE LOS GASTOS SUBVENCIONABLES
CORRESPONDIENTES A LAS ENSENANZAS DE FORMASCION
PROFESIONAL Y/O PROGRAMAS DE GARANTIA SOCIAL QUE SE
IMPARTEN EN INSTITUTOS DE EDUCACION SECUNDARIA.

Segun el articulo 34 del reglamento /CE) N° 1260/1999 , de 21 de junio de 1999, por el que se
establecen disposiciones generales sobre los fondos estructurales, la autoridad de gestidon de
cada una de las actuaciones sera responsable de la eficacia y regularidad de la gestién y
ejecucion de las mismas y, en particular, segun establece el apartado €) de dicho articulo, del
establecimiento de un sistema de contabilidad separada o de un codificacién contable de todas
las transacciones relativas a la intervencién.

Por ello, la Direccion General de centros docentes, a través del Servicio de Formacion
Profesional y Programas Operativos del Fondo Social Europeo, ha establecido los criterios para
realizar la justificacién de los gastos subvencionables de las enseflanzas de Formacion
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profesional y/o los programas de Garantia Social que se imparten en institutos de Educacidn
Secundaria, que han sido integrados en la aplicacion informatica * Gestiéon econdmica de centros
docentes” (GECD.) por el organismo Informatica y Comunicaciones de la Comunidad de Madrid.

El servicio de Formacidon Profesional y Programas Operativos del FSE identifica en dicha
aplicacion informatica, en cada ejercicio y para cada curso escolar, los Institutos de Educacion
Secundaria que imparten ensefianzas de Formacion profesional y/o programas de garantia social
y, en cada uno de estos centros, el nimero de alumnos que cursan las ensefianzas
cofinanciadas y el numero total de alumnos del centro.

Dado que en la mayoria de los Institutos de Educacidon secundaria se imparten a la vez
ensefanzas cofinanciadas y otras que no lo son, en cada centro es necesario determinar los
gastos, subvencionables que corresponden a cada tipo de ensefianza cofinanciada. Por tanto,
deberd definirse el tipo de cofinanciacién correspondiente:

@ Al contabilizar apuntes de pago, siempre que las partidas de gasto a las que se impute el
pago estén definidas como susceptibles de ser cofinanciables y se asocien a los codigos de
ingreso 101 0 1021 del programa 505 “Centros de educacion secundaria y formacién
profesional o

@ Al contabilizar apuntes de ingreso, que se asocien al grupo de cdédigos 103 “Recursos
propios obtenidos en virtud de la autonomia de gestién” es necesario informar del tipo de
cofinanciaciéon que corresponda.

En los apuntes de pago que se imputen a las partidas de gasto 5550 “Compensacién a las
empresas colaboradoras en F.C.T “ 5551 “compensacion De gastos de desplazamiento de los
profesores tutores en F.C.T. Y 5552 “Compensacion de gastos de desplazamiento de los
alumnos en practicas de F.C.T.”, no debe definirse el tipo de cofinanciacion ya que estas
partidas estan identificadas previamente en la aplicacion informatica como especificas de
ensefianzas cofinanciadas y, por tanto, todos los apuntes que se realicen con cargo a dichas
partidas son definidos automaticamente por la aplicacién.

Los tipos de cofinaciacién posibles son:

@ Especifico de ensefianzas cofinanciadas

@ Especifico de ensefianzas no cofinanciadas o

@ General del centro.

o (%)

(*) F Formacion de centros de trabajo (este tipo solo aparecera al dar de alta apuntes de

ingreso asociados al codigo 1031 y deberda seleccionarse en los casos de ingresos por

donaciones de las empresas colaboradoras en la F.C.T.)

Cuando el tipo seleccionado sea A-Especifico de las enseianzas cofinanciadas ha de
informarse, ademas, a que tipo de ensefianza cofinanciada corresponde:

1. Formacion Profesional
2. Programas de Garantia Social (Iniciacion Profesional) o

3. Programas de Garantia social (ACNEE)
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En cada apunte solamente puede marcarse un tipo de cofinanciacion y si procede, un tipo de
ensefianza cofinanciada. Esto obliga a tener facturas independientes o realizar apuntes
diferenciados.

De estos pagos o ingresos, los que sean especificos de ensenanzas cofinanciadas se imputaran
totalmente en la justificacion del F.S.E. los especificos de ensefianzas no cofinanciadas no se
tendran en cuenta en dicha justificacién y los generales del centro se imputaran parcialmente a
cada una de las ensefianzas cofinanciadas en funcién del porcentaje de alumnos de cada
ensefanza cofinanciada respecto al total de los alumnos del centro.

La aplicacidon informatica calcula de forma automatica los gastos subvencionables, minorando los
pagos correspondientes de cada tipo de ensefianza cofinanciada en funcién de los recursos que
han generado, tanto en los especificos como en la imputacién de gastos generales.

Todos los centros que imparten enseianzas cofinanciadas por el Fondo Social
Europeo, tras finalizar el ejercicio econdmico y una vez tengan visada la cuenta de
gestion por su correspondiente Direccion de Area Territorial, deberan remitir a la
misma, por correo, el impreso resumen Anual de justificacion del Fondo Social
Europeo, con las firmas originales del presidente y Secretario del Consejo escolar, que
acreditaran la autenticidad de los documentos.

Asimismo, se imprimiran los listados de los gastos subvencionables con los dos
periodos de cada ejercicio y se confeccionara un Libro Auxiliar del F.S.E. Por exigencia
de la normativa europea, todos los documentos que acrediten tanto los pagos como
los ingresos subvencionables, asi como, los de los controles correspondientes a las
actuaciones cofinanciadas deben permanecer en el centro, perfectamente
identificados y a disposicion de la comision, como minimo hasta el 31 de diciembre de
2012.

10.1.2. PUBLICIDAD Y DIFUSION DE LAS ENSENANZAS COFINANCIADAS

En el marco del nuevo periodo de programacién 2000-2006, uno de los aspectos mas relevantes
de la gestion de las actuaciones cofinanciadas se centra en otorgar debido cumplimiento a la
normativa comunitaria en materia de informacién y publicidad que estd regulada en el
Reglamento 1159/2000 de la comisidon, de 30 de mayo de 2000, sobre actividades de
informacién y publicidad que deben llevar a cabo los estados miembros en relacién con las
intervenciones de los Fondos Estructurales.

Las medidas de informacién y publicidad en relaciéon con las intervenciones de los Fondos
Estructurales pretenden dar mayor notoriedad y transparencia a la actuacién de la Unidn
Europea y ofrecer en todos los paises miembros una imagen homogénea de las intervenciones.

Por todo ello, los institutos de Educacion Secundaria que impartan ensefianzas de formacion
profesional y/o Programas de garantia Social deberan llevar a cabo las siguientes actuaciones:

@ Situar carteles informativos en el entrada de los centros en los que figure el logotipo de la
Comunidad de Madrid y el emblema de la Unién Europea con la mencién UNION EUROPEA
FONDO SOCIAL EUROPEOQO vy la siguiente inscripcién “En este centro se imparten ensefianzas
cofinanciadas por el Fondo Social Europeo”.

@ Incluir el logotipo de la Unién Europea con la inscripcion UNION EUROPEA FONDO SOCIAL
EUROPEO en todos los documentos (preinscripcidon, matricula, convenios de colaboracion con
empresas para la realizacidon de practicas formativas, comunicaciones etc.) relacionados con
ensefianzas cofinanciadas. Asimismo debera figurar en todos los folletos, publicaciones, en la
pagina Web del centro, etc. A través de los cuales el centro realice publicidad de las
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ensefanzas. En la pagina Web debera crearse un vinculo hacia las paginas de la Comision,
en concepto de la direccién:

http://www.europa.eu.int/comm/regional_policy/index_es.htm
Para mas informacién sobre el emblema comunitario:
http://www.europa.eu.int/abc/emblem/graphics/graphics_es.htm

@ Dejar constancia de la participacion europea en todas las jornadas informativas
(conferencias, exposiciones, ferias etc. Relativas a la ensefianzas cofinanciadas.

@ Identificar todas aquellas facturas y documentos relacionados con las ensefianzas
cofinanciadas, asi como marcar mediante pegatinas con el emblema comunitario todo el
equipamiento especifico de Formacion Profesional y Programas de Garantia Social que se
haya recibido o comprado, ademas de realizar en el inventario una detallada descripcion que
permita facilitar su localizacion.

Por ultimo, es importante resaltar que la inobservancia, ya sea parcial o total, de la normativa
sobre informacidn y publicidad puede suponer la inelegibilidad del gasto y su posible minoracién
financiera.

10.2. DIRECCION GENERAL DE PROMOCION EDUCATIVA

La Direccidon General de Promocién Educativa trasfiere fondos cofinanciados pro el Fondo Social
Europeo a los centros docentes publicos no universitarios dependientes de esa direcciéon general
(CEPA, UFIL..) Estos recursos proceden de los Presupuestos Generales de la Comunidad de
Madrid y mas concretamente de los subconceptos de gasto 2602 y 2900 del programa 507 de la
Consejeria de Educacién, distinguiéndose su finalidad mediante dos medidas:

Medida 1: “Apoyar la insercién de las personas discapacitadas”
Medida2: “Proponer oportunidades de integracion de los colectivos en riesgo de exclusion”

Una vez ingresados estos recursos de la cuenta corriente de los centros correspondientes, se
debe proceder a una contabilidad especifica que permite su identificacion, al objeto de ser
justificados ante el citado organismo de la Unién Europea.

Caben los supuestos siguientes:
@ Primer supuesto.

Se imputardn al desglose de cdédigo de ingreso creado al efecto 1021-04 “ Dir. Gral.
Promocion Educativa F.S.E. Programa 507", los créditos que la citada Direccion General,
con cargo a los Presupuestos Generales de la Comunidad de Madrid (subconcepto de gasto 2602
programa 507) transfiera a sus centros a través de las Direcciones de Area Territorial.

Los gastos que el centro docente realice con cargo a estos ingresos se contabilizaran en la
partida de gasto 2269 “ Gastos distintos al funcionamiento operativo del centro no
incluidos en otras partidas”.

Para diferenciar si el gasto corresponde a la medida 1 o 2 antes descritas, el centro debera
haber creado previamente, y para su uso interno, los grupos de gasto 98 (Media 1) y 99 (Media
2). En el momento de efectuar el apunte de pago, se habra de asociar el mismo al grupo que
corresponda. Esta operacion puede, asimismo, realizarse en cualquier momento posterior,
siempre antes de que finalice el ejercicio.
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Estos recursos deberan agotarse en la finalidad para la que fueron transferidos. En caso de que
existiera remanente por estos conceptos al rendir la cuenta de gestion, se debera incluir ese
remanente como saldo inicial en el mismo cédigo de ingreso y partida de gasto al confeccionar
el presupuesto del ejercicio siguiente.

@ Segundo supuesto

Se imputaran al cdédigo de ingreso 101 “Créditos asignados por la Consejeria de
Educacion a través del subconcepto 2900” programa 507, los créditos que la Direccion
General de Promocién Educativa, con cargo a los Presupuestos Generales de la Comunidad de
Madrid (subconcepto de gasto 2900, programa 507) transfiera a sus centros a través de las
Direcciones de Area Territorial.

Los gastos que el centro docente realice con cargo a estos ingresos se contabilizaran en
cualquiera de las partidas de gasto asociadas al funcionamiento operativo del centro.

Siempre que estos fondos sean cofinanciados por el Fondo Social Europeo, de acuerdo con la
informacidon que a tal efecto se suministre por la Direccién de Area Territorial o por la propia
Direccién General de Promocidon Educativa, se tratard su identificacién a través del grupo de
gasto 99 (Medida 2) asociandolo a este grupo en el momento de dar de alta el apunte de pago
correspondiente o en cualquier momento posterior, siempre antes de que finalice el ejercicio.
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| II ANEXOS Y MODELOS |

Anexo ndmero 1
MEMORIA JUSTIFICATIVA DE OBIETIVOS

1er. Objetivo: Funcionamiento operativo del centro

Indicadores Curso
Mz de alumnos matriculados en el cantro

Recursos presupuestarios destinades a este objetivo
Coste medio por alumno y afio

2¢, Objetivo: Proyecto especifico “x"

Indicadores Curso
N* de alumnos matriculados en el centro

Recursos presupuestarios destinados a este objetivo
Coste medio por alumno y afio
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Anexo nomero 2

PRESUPUESTO PARA EL EJERCICIOD
Ingresos

Localidad:........oceeranmnnenian
IMPORTE

Saldo final de Ia cuenta de gestidn del ejercicio anterior

Craditos asignados por la C. Educacion a través subconcepto 2900
Prorama: e crere i [ srrramreanes PR
PROGIEMIE. avrrrerianrismarmarrinssnsmanmensssenianieinssasesansesnrs

Otros recursos pablicos
Créditas asignados C. Educacidn por subconceptes distintos al 2300
Craditos gue provienen de otras inst. u erganismos defla CM e
Créditos gue provienen de otras Administraciones Plblicas
Craditos que provienen de Instituciones de la Unidn Buropaa e
Créditos gue provienen de otros Organismas Internacionales eveeeeeen

Recursos propios obtenidos en virtud de autonomia de gestion s
Convenios para la formacion alumnos en centros de trabajo
Obtenidos por disposiciones testamentarias v donaciones s
Convenlos con entid. sin dnlmo de lucre para actlv. Extraescolares
Ingresos por prestacion de servicios v venta de bienes s
El producto de la venta de bienes muebles innecesarios
Derivados de la utilizacion de las instalaciones del centre e
Ingresos procedentes de Intereses bancarlos
Los fondos procedentss de fundacionss s
Cualguier otro ingreso para el gue cuente con autorizacion
Premios v becas por participacion actividades didact,, cult,, deport.

Ingresos procedentes de la Gestidn del Segure Escolar 00000 e

Par el cobro de la custa del Segure Escolar de los alumnas i
Por colaborar con la T.G.5.5. en la gestion del cobro Seguro Bscolar  eeeeeennes

Ingresos procedentes de la Gestion del Comeador Escolar =~ e
Comedor escolar: Programa 503 subconcepto 2900 C. Bducacion - L.
Comedor escolar: Programa 507 subconcepto 4839 C. Bducacion  eeenieeveeses

Comedor escolar: Subvenciones de otras Administraciones Pablicas e
Comedor escolar, Cobro mensual usuarios no subvendonados 0 cieseareeses

Aprobado por el Consejo Escolar en su reunién del dia de de
Vigs=

El Presidente del Consejo Escolar El Secretario del Consejo Escolar

Fdo.: Fdo.:
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Anexo ndmero 3
PRESUPUESTDO PARA EL EJERCICIO
Gastos

(=1, T o+ ST
Localidad: ........ooovvveveicvnnns

Gastos del Subconcepto 2900 (Gtos. asoc. funcionamiento operativo del cent.) ................
Reparacidn y conservacldn edificios v otras construcclones e
Reparacion y conservacldn maguinaria, Instalaciones, utillage .
Reparacicn y consarvaciin de elementos de transporte
Reparacion v conservacion de mobiliarios v engseres e —
Reparacién y conservacidn de equip. procesos de la informacion L
Material de oficing, informatico, libros, prensa, otras public. [
Suministras: Energla Eléctdea e
Suminlstres: Agua s
Suminlstras: Combustibles
Suministros; Vestuarde e
Suministrog: Produckes alimenticies s
Materias primas para el funclonamiente de los serviclos
Suministros: Mabiliario y Equipamiento .
Otros suministros e
Comunicaciones: Teléfona, télex, fax, serv. postal/telegrafico
Transparie
Primasseguros s
Impuestas, Tasas v Contribuciones espegiales e
Page retencidn IRPF a Haclenda e
Gastos dliversos: promocidn econdmica, cultural y educativa
Trabajos realizados empresas limpieza y ases s
Trabajos realizados empresas seguridad s
Otros trabajos realizados por empresas y profesionales ceraranarerarans
Otros gastos de funcionamiento
Comisiones bancarias o aeiesaeiaes

Gastos distintos al funcienamiento aperativo del eentro
C. Madrid: ayudas libros de texto v materal didactioo complemantarioc ™ cierseeeee
Gastos gdistintos al funcionamiento operativa centro no incluldos en otras partidas ..o
Gastos corrientas financlados por la Unddn Burgpea e e
Gastos de capital financiados por la Union Europea
Ayudas y Subwenciones -
Gastos repesiclén de inverslones: cbras y equipamients ciaiaia

Gastos derivados de la Gestion del Comedor escolar
Gastos derivados de la Gestion del Seguroesecolar 00000000 i
Gastos derivados de F.C.T. (Formacion en Centros de Trabajo) =000 e

Compensacién a empresas colaboradoras F.CT. dissa

Compensacion gastos de desplazamiento profesores/tutores F.C.T.
Compensacion gastos de desplazamiento alumnas F.CT. msmimisreaes

TOTAL....cociiiiiiiaimiamnnanins . R
Aprobado por el Consejo Escolar en su reunion del dia de de
Waga
El Presidents del Consejo Escolar El Secretario del Consejo Escolar
Foo.: Fdo.:
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Anexo ndmero 5
CUENTA DE GESTION EIERCICIO

ESTADO LETRA A: De los recursos recibidos de la Consejeria de Educacion, otras
instituciones u organismos de Ila Comunidad de Madrid, recursos propios obtenidos
por Autonomia de Gestion y gestion del Comedor y del Seguro Escolar

Codiogo del cantra!
Denominacion del centra;
Localldad:

Prog Prog Prog Prog TOTAL

1. Saldo Inicial

2. Ingreso

C, Educaciton, Subconcepta 2900

C. Educacién, Subconcepto dist. 2900

Prestacion servicios v venta de blenes

Intereses bancarlos

3. Gastos

Rep./eonsery. adificios, otras construc,

Rep./eonsery, mablliario v ensaeres

Suministros: energia eléctrica

Suministros: agua

Suministros: combustiblas

Suministros: mabiliario v equipamiento

Otros suministros

Comunicaciones

Transparte

Impueastos, tasas v contribuciones espec,

Gastos diversos: prom. eco., cult. y edu.

Trabajos realizados empresas limpieza

Gastog dist. al funclon. operativo centro

Camisiones bancarias

Gastos dist. al func. operativo del centro
cenlbro..

Gastos rep. inversiones: obras vy equip.

Saldo Final {(1+2-3)

Wy B
El Presidente del Consejo Escolar El Secretario del Consejo Escolar

Fda.: Figlo. -
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Anexo nimero 6
CUENTA DE GESTION EJERCICIO

ESTADO LETRA B: De los recursos recibidos de otras Administraciones Puablicas, de
Instituciones de la Union Europea y de otros organismos internacionales

Centro:
Municipio:

1. SALDO INICIAL

2. INGRESOS

Créditos que provienen de otras AA.PP,

Créditos de Instituciones Unidn Europea

3. GASTOS

Gastos corrientes financiados por la Unién Europea
Gastos reposicidn inversiones

SALDO FINAL (1+2-3)

El Presidente del Consejo Escolar El Secretario del Consejo Escolar

Fdo.; Fdo.:
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Anexo pﬁmeru 7
CUENTA DE GESTION EJERCICIO

ESTADO LETRA C: Estado de Situacion

Codigo del centro:
Denominacion del centro:
Localidad:

Cuenta que rinde D./Diia.
Presidente del Consejo Escolar del centro docente de caracter publico resefiado,

correspondiente al periode de referencia.

LETRA A LETRA B TOTAL
1. Saldo Inicial
2. Ingresos
3. Gastos
4. SALDO FINAL {1+2-3)
En , @ de de

El Presidente del Consejo Escolar

Fdo.:

Diligencia de aprobacion de la Cuenta:
Certifico que la presente Cuenta, formada por los Estados letra A, B y C ha sido aprobada por
el Consejo Escolar del centro en su reunidn celebrada en- . el de

de

El Secretario del Consejo Escolar

Fdo.:
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Anexo nidmero 8

ACTA DE ENTREGA DE CUENTAS POR CAMBIO DE EQUIPO DIRECTIVO

PERIODO: del 1 de enero de

Codigo del centro:
Penominacién:
Localidad:

Acta de entrega de cuentas que formaliza el Director saliente, correspondiente al periodo de

tiempo que figura en el encabezamiento de la presente acta.

CONCEPTO

IMPORTE

1.- Saldo inicial.

2.- Ingresos recibidos por todos los conceptos.

3.- Gastos realizados.

4.- Saldo final (1+2-3). (Ver instrucciones al dorso)

En . a de

EL DIRECTOR,

Fdo.:

Aprobado por el Consejo Escolar
en su sesion del dia ! _ f2

EL SECRETARIO DEL CONSEJQ ESCOLAR

Fdo.:

de 200
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Anexo nimero 9
SOLICITUD APERTURA CUENTA CORRIENTE AUXILIAR

NOMBRE DEL CENTRO:
N.ILF.:

DOMICILIO:

D.P.

ENTIDAD BANCARIA
DENOMINACION:
SUCURSAL ne:

DIRECCION:
TITULO: *Comunidad de Madrid Centros Docentes Publicos no Universitarios' (1)

PROPUESTA DE FIRMAS AUTORIZADAS

NOMBRE:
MN.I.F.:
CARGO:

MOMBRE:
M.I.F.:
CARGO:

MOMBRE:
M.LF.:
CARGO:

(1) Tras la expresion “Comunidad de Madrid Centros Docentes Publicos no Universitarios® se
hara constar el nombre oficial del propio centro
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Anexo nimero 10

LIBRO DIARIO EJERCICIO
Fecha Desde 01701/ Hasta 31/12/

Centro:
Localidad

1
2
3
4
5
6
7
g
9

=
o

[
[

=
(%]

=
L

=
g

=
(%]

=
o

=
|

[
s

[
o

fud
=]

Tipos de apunte: Bl: Ingreso Banco BP: Pago Banco CI: Ingreso Caja CP: Pago Caja PC:
Premio Cobranza
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Anexo nimero 11

LIBRO AUXILIAR DE CUENTA BANCARIA
Ejercicio

Total:
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Anexo namero 12

LIBRO AUXILIAR DE CAJA
Ejercicio

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11

[y
[~

[y
LS|

=
£=9

-
Ln

=
Lo

[y
]

=
o)

[
o

M
o

Total:

Manual S.I. Gestién Econdmica de Centros Docentes - GECD Pagina 77



Anexo nimero 13

LIBRO AUXILIAR DE SEGURO ESCOLAR
Ejercicio

1
2
3
4
5
4]
7
8
9
10

[y
[y

[
™

[y
e

[
Y

[
un

[
o

ey
|

[y
o

[y
W

[\~
[=]

Total:
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Anexo nimero 14

LIBRO AUXILIAR DE COMEDOR ESCOLAR
Ejercicio

Centro:

1
2
3
4
5
5]
7
B
9
10
11
12

bk
W

[
£a

=
(%]

—
o

=
=)

—
[ns]

j
w

B
=

Total:
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Anexo niumero 16
RECIBO POR CGMPEHSACI&H DE GASTOS

(Membrete del centro}

Nn
He recibido del (Nombre del centro) TALON
MOMINATIVO Ne por importe de (cantidad en letra)
euros ( eurns), en concepto de compensacion por los gastos
ocasionados con motivo de la realizacion de la actividad con los alumnos de curso,
grupo llevada a cabo el/los dia/s.
(Lugar y fecha}
Recibi:
Fdo.:
D.N.I.:

Nota: Estos gastos se justifican con las facturas que se adjuntan.
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Anexo ndmero 17
RECIBO POR COLABORACION DE PONENTES

{Membrete del centro)
N!:I

He recibido del (Nombre del centro) TALON NOMINATIVO Ne
por un importe liguide de ' {cantidad en letra) eurcs
{ euros), en concepto de - {indicar el concepto}
, realizado el/los dia/s (fecha/s)

(Lugar v fecha)

Recibi:
LIQUIDACION
Importe integro:
Retencion IRPF:
Liquido a percibir:
Fdo.:
N.I.F.:

#al recibo se adjuntard una copia del certificado de retencidn del IRPF, cuyo original se le pabré
entregado al interesado. Cuando se efectie el ingreso de la citada retencion en Hacienda, se indicara esta
circunstancia en la copia del recibo,
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Anexo nimero 18
RECIBO POR ANTICIPO DE CAJA A JUSTIFICAR

{(Membrete del centro)

Ve
He recibido del {(Nombre del centro) la
cantidad de {cantidad en letra) eLras
( euros), en concepto de anticipo de caja .
{Lugar vy fecha)
Recibi:
Fdo.:
D.M.I1.:
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Anexo nimero 19
MODELO DE RECIEO

{(Membrete del centro)

N!z
He recibido de {Usuario de la instalacidn} la
cantidad de {cantidad en letra} . euros
( euros), mediante talén n® de (Entidad bancaria} en

concepto de COMPENSACION DE GASTOS por el uso de las instalaciones del centro, de
acuerdo con la siguiente liquidacidn:

(Indicar qué instalaciones se han cedido, por cudnto tiempo vy el precio)

Esta actividad, asi como su precio, fueron autorizados por el Consejo Escolar en su reunion del
dia {fecha}

{Lugar y fecha)
El Secretario/Administrador del centro

Fdo.:
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Anexo nimero 20

MODELO DE RECIBO

NE
He recibido del {Nombre del centro} la cantidad de
{cantidad den letra) euros ( euros), mediante
talén ne de {Entidad bancaria) en concepto de
— (lugary fecha)

MOMBRE DEL PERCEPFTOR

D.M.1./PASAPORTE

DOMICILIO
FIRMA,
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Anexo nimero 21
Modelo de Factura

{Membrete del centro)
Nombre del centro:

C.1.F.:
Domiicilio fiscal:

{Fecha)
FACTURA N®

Nombre de la empresa
Domicilio fiscal

C.L.LFo N.I.F

CONCEPTO IMPORTE

SUMA

[.V.A. (al tipo que corresponda,
si es actividad sujeta al impuesto)
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Anexo ndmero 22
Modelo de Certificacion de retenciones de I.R.P.F.
(Membrete del centro)

CERTIFICADO DE LA RE'I'EHCI&(N A CUENTA DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LAS
PERSONAS FISICAS CORRESPONDIENTE AL ARO

CENTRO PAGADOR:

C.IF.:

DOMICILIO:

LOCALIDAD:

APELLIDOS ¥ NOMBRE DEL PERCEPTDR.:

M. I. F.:

DOMICILIO:

LOCALIDAD:

DATOS RETRIBUTIVOS Y RETENCION

CERTIFICO
que durante el INTEGRO RETENCION LR.P.F. LIQUIDO
periado
especificado,
se ha
satisfecho la
retribucién integra y se ha practicado la Retencién a Cuenta del Impuestc de la Renta,
conforme a la normativa legal vigente, que figura en el presente certificado.

Para que asi conste y pueda ser acreditado, se firma y entrega la presente Certificacidn.

{localidad v fecha)

Fdo.:
(El Director del centro)
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Anexo nimero 23
LIBRO AUXILIAR DE INVENTARIO

Centro:
Cédigo del centro:

Fech
' P M= Suministrado Fecha Lugar de .
Registro Descripcion unidades nor alta b:ja ubicacién Observaciones
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| ANEXOIII NORMATIVA |

INDICE

1. Decreto 149/2000, de 22 de junio, por el que se regula el régimen juridico de la
autonomia de gestién de los centros docentes publicos no universitarios.

2. Orden 917/2002, de 14 de marzo, de la Consejeria de Educacion por la que se regulan los
comedores colectivos escolares en los centros docentes publicos no universitarios de la
Comunidad de Madrid,

3. Instruccidn, de 28 de junio de 2002, de la Direccién General de Centros Docentes sobre
financiacion de la gratuidad del servicio de comedor escolar con cargo al programa de
gasto 503.

4. Pliego de Prescripciones Técnicas por las que se regira el concurso de adopcidn de tipo
para el suministro de menus escolares, a los centros docentes publicos no universitarios de
la Comunidad de Madrid y actuaciones complementarias inherentes al mismo.

5. Circular, de 25 de junio de 2001, de la Direccion General de Centros Docentes sobre el
funcionamiento del servicio de transporte escolar.

6. Circular, de 25 de octubre de 2001, de la Direccién General de Centros Docentes por la
que se regula el procedimiento para la tramitacion de expedientes de devolucion de
ingresos indebidos.
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Decreto 149/2000 de 22 de junio por el que se regula el régimen juridico de la autonomia de la
gestidon de los centros docentes publicos no universitarios

La ley 12/1987, de 2 de julio, sobre establecimiento de la gratuidad de los estudios de
Bachillerato, formaciéon profesional y artes Aplicadas y Oficios Artisticos de los centros publicos,
modificada parcialmente pro la ley 37/1988, de 28 de diciembre, de presupuestos Generales del
estado para 1989, establecié por primera vez el régimen juridico relativo a la autonomia de
gestion econdmica de los centros docentes publicos no universitarios.

Por su parte, la ley organica 9/ 1995, de 20 de noviembre, de la participacién, la Evaluacién y
el gobierno de los centros docentes publicos no universitarios , en adelante LOPEG, establece
en su articulo 7 que los centros docentes publicos que impartan ensefianzas reguladas por la ley
organica 1/1990, de 3 de octubre, de Ordenacion General del Sistema Educativo, dispondran de
autonomia en su gestion econdmica de acuerdo con lo establecido por dicha ley, asi como en la
normativa propia de cada Administracion educativa. A continuacion afirma que las
administraciones educativas podran delegar en los 6rganos de gobierno de los centros publicos
la adquisicion de bienes, contratacion de obras, servicios y suministros con los limites que en la
normativa correspondiente se establezcan, dotando, por tanto, de un mayor contenido a la
autonomia en la gestion econdmica al posibilitar la delegacion de las competencias de
contratacion. Finalmente, esta ley organica dispone que, sin perjuicio de que todos los centros
reciban los recursos econdmicos necesarios para cumplir sus objetivos con criterios de calidad,
las Administraciones educativas podran regular, dentro de los limites que en la normativa
correspondiente se haya establecido, el procedimiento que permita a los centros docentes
publicos obtener recursos complementarios, previa aprobacion del consejo escolar. Estos
recursos deberan ser aplicados a sus gastos de funcionamiento y no podran provenir de las
actividades llevadas a cabo por las asociaciones de padres y de alumnos en cumplimento de sus
fines, de acuerdo con las Administraciones educativas establezcan.

En este marco juridico, el dia 1 de julio de 1999, se produce el traspaso de funciones y servicios
de la Administracién general del estado a la Comunidad de Madrid en materia de ensefianza no
universitaria, en virtud del Real Decreto 926/1999, de 28 de mayo (Boletin Oficial del Estado”
del 23 de junio). Con el fin de evitar cualquier disfuncién en la prestacion de los servicios
transferidos, se dicta el decreto 98/1999, de 24 de junio, el Consejo de Gobierno, por el que se
establecen medidas de orden a la efectividad del traspaso y en el Titulo I se recogen los
principios rectores que configuran la autonomia de la gestion econémica de los centros docentes
publicos cuya titularidad pertenezca a la Comunidad de Madrid. No obstante, dicha disposicién
tiene caracter transitorio y en su consecuencia la disposicion adicional decimocuarta de la Ley
23/1999 de 27 de diciembre, de Presupuestos generales de la Comunidad de Madrid para el aio
2000, establece un plazo de seis meses desde su entrada en vigor para que la Comunidad de
Madrid desarrolle el régimen juridico definitivo de la gestién econémica de los centros docentes
publicos no universitarios, asi como el control interno del gasto de los servicios transferidos , y
los registros de los centros docentes, titulos académicos y profesionales y de formacion
permanente al profesorado.

De otra parte, los centros docentes publicos no universitarios dependientes de la Comunidad
de Madrid con anterioridad de la fecha de efectividad de traspaso de funciones y servicios en
materia de educaciéon no universitaria, se rigen, en cuanto a su régimen econdémico, por lo
dispuesto en el articulo 39 de la Ley 25/1998 de 28 de diciembre, de Presupuestos Generales de
la Comunidad de Madrid para 1999, regulacién que fue prorrogada por el citado decreto
98/1999 de 24 de junio. Este régimen juridico, si bien reconoce la autonomia de gestion
economica de los centros docentes , por razones meramente procedimentales, no alcanza el
grado de autonomia de que gozan los centros traspasados, por lo que es objetivo del presente
decreto armonizar y unificar la normativa que sobre la autonomia de gestion econdmica debe
regir para todos los centros docentes publicos de la Comunidad de Madrid .

El régimen juridico que se establece en el presente decreto desarrolla todos los principios
basicos que definan la autonomia de la gestion econdmica de los centros docentes publicos no
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universitarios que fueron regulados ampliamente por la citada ley 12/1987 de 2 de julio, y ello
de conformidad con el mandato de la legislacién basica en esta materia y con lo dispuesto en la
disposicién adicional sexta de la ley 9/1990, de 8 de noviembre, Reguladora de la Hacienda de
la Comunidad de Madrid , que establece que los centros docentes publicos dependientes de la
Comunidad de Madrid gozaran de autonomia en su gestion econdmica en términos analogos a
los previstos en la ley 12/1986 de 2 de julio sobre la autonomia de gestidn econdmica de los
centros docentes publicos no universitarios.

Asimismo, el presente decreto desarrolla la previsidon establecida en el articulo 7 de la LOPEG
respecto a la capacidad de contratar de los centros docentes y a la de obtener ingresos propios,
posibilitando la operatividad de estos aspectos que sin duda amplian el grado actual de la
autonomia de gestién econdmica de los centros docentes publicos.

De otra parte, la regulacion contenida en el presente decreto flexibiliza aspectos importantes de
la gestion econdmica de los centros, tales como el régimen de modificaciones presupuestarias,
la distribucién del remanente de cada ejercicio y la rendicién de la gestién en una Unica cuenta
anual.

En definitiva, el régimen juridico de la autonomia de gestion econémica de los centros docentes
publicos no universitarios ordena la regulacion relativa a la elaboracién, aprobacién vy
modificacion de presupuestos, la ejecucién de gastos e ingresos y la rendicidon de la cuenta de
gestion por el Consejo escolar, como aspectos mas singulares en los que se concreta la
desconcentraciéon de la gestién econdmico-administrativa de los centros docentes.

Con este marco legal, y con el objetivo de impulsar y dotar de contenido a la autonomia de la
gestion de los centros docentes publicos no universitarios, cuya titularidad corresponde a la
Comunidad de Madrid, se dicta este Decreto con el fin de prestar el servicio publico de la
Educacion a los ciudadanos en nuestra Comunidad con el maximo de calidad, modernizacién y
desconcentraciéon de su gestidn.

En su virtud, a propuesta de la Consejeria de Educacién, previa deliberacion por el Consejo de
Gobierno,

DISPONGO
CAPITULO 1
Disposiciones generales
Articulo 1. Ambito de aplicacién

El presente decreto sera de aplicacion a los centros docentes publicos no universitarios de
titularidad de la Comunidad de Madrid . A estos efectos, se entiende por los centros docentes
publicos no universitarios aquellos de titularidad publica en los que se impartan la ensefianzas
de régimen general y especial recogidas en la ley organica 1/1990 de 3 de octubre, de
ordenacion general del sistema educativo, asi como, las escuelas hogar, aulas hospitalarias,
residencias de secundaria, centros de profesores y recursos, sedes de educacion ambiental,
centros rurales agrupados , centros de adultos, equipos de orientacion educativa y
psicopedagdgica generales, de atencién temprana y especificos, zonas de casas de ninos y todos
los demas que determine la Administracion Educativa de la Comunidad de Madrid.

Articulo 2. Autonomia de gestion

Los centros docentes publicos no universitarios, cuya titularidad pertenezca a la Comunidad de
Madrid, gozaran de autonomia de la gestién de sus recursos econdmicos de acuerdo con lo
establecido en el articulo 7 de la LOPEG y en la disposicion adicional sexta de la ley 9/1990, de
8 de noviembre, reguladora de la hacienda de la Comunidad de Madrid y en el presente decreto.
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Articulo 3. Contenido de la autonomia de gestion.

La autonomia de gestion econdmica permite a los centros docentes publicos no universitarios
desarrollar los objetivos establecidos en su programacién general anual, en orden a la mejor
prestacién de servicio educativo, mediante la administracién de los recursos disponibles para su
funcionamiento. Dicha autonomia, comporta una atribuciéon de responsabilidad a los centros
docentes y su ejercicio esta sometido a las disposiciones normativas que les resulten de
aplicacion

Articulo 4. Organos competentes.

1) Son o6rganos competentes en materia de gestién econdmica el consejo escolar, el equipo
directivo y el director del centro docente.

2) El consejo escolar del centro tendra las siguientes competencias:
a) Aprobar el proyecto de presupuesto del centro y sus modificaciones.

b) Establecer las directrices de funcionamiento del centro en lo relativo a la eficiencia en la
gestion de los recursos.

c) Aprobar la cuenta de gestion del centro.

d) El equipo directivo integrado por los érganos unipersonales de gobierno de los centros
docentes, de conformidad con lo establecido en los respectivos reglamentos organicos,
realiza sus funciones de acuerdo con la normativa vigente, las directrices del consejo
escolar y las instrucciones del director.

3) El director es el maximo responsable de la gestién de los recursos econémicos del centro,
dirige al equipo directivo en la elaboracién del proyecto de presupuesto asi como en los
demas procedimientos de gestién econdmica.

4) En los centros docentes que no posean consejo escolar, las funciones atribuidas a este
recaeran en el equipo directivo, y en su ausencia, en la Direccidon de Area Territorial.

CAPITULO 2
Del presupuesto, su aprobacién y modificacion
Articulo 5. El presupuesto.

1) El presupuesto de los centros docentes publicos no universitarios es la expresion cifrada,
conjunta y sistematica de las obligaciones que como maximo puede reconocer el centro en
orden a su normal funcionamiento, asi como la estimacion de los ingresos que prevé obtener
durante el correspondiente ejercicio, todo ello sin prejuicio de la ejecucién del mismo, de
acuerdo con el criterio de caja recogido en el articulo 10.

2) El presupuesto es , ademas, un instrumento de planificacién econémica del centro en orden
a la prestacion del servicio educativo, en el que se prevé, junto con sus ingresos, los gastos
necesarios para alcanzar sus objetivos, bajo los principios rectores de equilibrio entre
ingresos y gastos , de eficacia y eficiencia en la utilizacion de los recursos.

3) El ejercicio presupuestario de los centros docentes publicos no universitarios coincidira con el
afio natural.
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Articulo 6 . Elaboracion y aprobacion del presupuesto.

1)

2)

3)

4)

1)

2)

Una vez aprobado el proyecto de los presupuestos generales de la Comunidad de Madrid
para cada ejercicio presupuestario, por la direcciones generales competentes, se comunicara
a los centros docentes el importe de los recursos que se les asignaran para sus gastos de
funcionamiento y , en su caso, para la reposicién de inversiones y equipamiento que, de
acuerdo con los programas de inversiones no centralizados , pueden ser contratados por los
centros docentes en el marco de su autonomia de gestién econdémica.

Para la elaboracion del proyecto de presupuesto se tendran en cuenta normas de elaboracion
gue dicte la direccidon general de Presupuestos de la Consejeria de Presidencia y Hacienda y
las instrucciones de las Direcciones Generales de la Consejeria de Educacion responsables de
los centros docentes, de acuerdo con la estructura y clasificacion de los presupuestos
generales de la Comunidad de Madrid .

El equipo directivo del centro docente elaborara al inicio de cada ejercicio econémico el
proyecto de presupuesto y, a través de director, lo presentara al Consejo Escolar para su
estudio y aprobacidn por éste antes del 31 de enero de cada ejercicio presupuestario.

El proyecto de presupuesto incluird los siguientes documentos:

e Una memoria justificativa que incluya, ademas del objetivo general del funcionamiento
operativo del centro para la prestacién del servicio educativo, los objetivos relativos a
aquellos proyectos especificos que, para cada ejercicio econdmico, se determinen en la
programacién general del centro, estableciéndose al efecto los correspondientes
indicadores que permitan evaluar la eficacia y eficiencia en su consecucion.

e Un estado de los ingresos que se prevé obtener.

e Un estado de los gastos necesarios en orden a la consecucidon del conjunto de los
objetivos propuestos.

e Un resumen del estado de ingresos y gastos del presupuesto, tanto por programas
presupuestados como por otras fuentes de ingresos, en el que se detalle la distribucién
que se propone del saldo final o remanente de la cuenta de gestidn del ejercicio anterior.

Una vez aprobado el proyecto de presupuesto por el Consejo Escolar del centro docente, se
remitird por medios informaticos a la direccién de Area Territorial correspondiente para su
examen. Si en el plazo de un mes, a contar desde la fecha de su recepcion, no se formularan
observaciones, el proyecto de presupuesto se entenderd automaticamente aprobado. En
caso contrario, la direccion de area territorial notificard al centro docente las observaciones
pertinentes, a fin de que el equipo directivo y el consejo escolar del centro docente procedan
a su modificacion en los términos indicados, remitiendo nuevamente el proyecto de
presupuesto a la Direccion de Area Territorial para su aprobacion, en todo caso, antes del 1
de marzo.

Hasta tanto se apruebe el presupuesto con caracter definitivo, el director del centro docente
podra autorizar gastos y efectuar pagos conforme al proyecto de presupuesto aprobado por
el Consejo escolar del centro docente, bien con cargo al remanente procedente del ejercicio
anterior o los ingresos percibidos en el ejercicio corriente.
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Articulo 7 Estado de ingresos

El presupuesto de los centros docentes publicos se elaborard bajo el principio rector de
equilibrio entre ingresos y gastos y se compondra de un estado de ingresos y de un estado de
gastos.

1.

El estado de ingresos se integrara por los siguientes recursos:
1.1. El saldo final o remanente de la cuenta de gestidén del ejercicio anterior.

1.2. Recursos asignados por la Consejeria de Educaciéon a través de los correspondientes
programas de gasto para el funcionamiento de los centros docentes que seran librados-en
firme- con cargo al correspondiente subconcepto presupuestario.

1.3. Otros recursos publicos distintos a los gastos de funcionamiento del apartado anterior:

a) Recursos que provienen de las Consejeria de Educacidén por subconceptos distintos al
de los gastos de funcionamiento de los centros docentes publicos no universitarios
(ayudas a comedores, créditos para la reposicion de inversiones, dotacidén de libros de
textos y otros)

b) Recursos que provienen de otras instituciones u Organismos de la Comunidad de
Madrid

c) Recursos que provienen de otras Administraciones publicas.
d) Recursos que provienen de Instituciones de la Unién Europea.
e) Recursos que provienen de otros organismos internacionales.

1.4. Recursos propios obtenidos en virtud de la autonomia de gestién de que gozan los
centros docentes publicos.

a) Los ingresos procedentes de disposiciones testamentarias y donaciones efectuados al
centro para finalidades docentes, sin perjuicio de los dispuesto en la normativa de
patrimonio de la Comunidad de Madrid.

b) Ingresos procedentes de convenios formalizados en asociaciones culturales o entidades
sin animo de lucro para el desarrollo de actividades extraescolares y complementarias.

c) Ingresos procedentes de convenios formalizados con asociaciones culturales o entidades
sin animo de lucro para el desarrollo de actividades extraescolares y complementarias.

d) Los que procedan de la prestacién de servicios y de la venta de bienes muebles ambos
producto de sus actividades educativas y distintos de los remunerados por tasas y por
los fijados en los catdlogos de precios publicos y privados.

e) El importe de las ayudas, becas o premios otorgados por instituciones, organismos y
empresas privadas, como consecuencia del desarrollo de proyectos y experiencias de
innovacion e investigacién educativa o como resultado de la participacion de profesores
y alumnos en actividades didacticas, culturales o deportivas realizadas en el marco de la
programacion anual del centro. Este tipo de ingreso se presupuestara por el importe que
se prevea efectivamente percibir en el ejercicio presupuestario.

f) El producto de la venta de bienes muebles inadecuados o innecesarios.

g) Ingresos derivados de la utilizacién ocasional de las instalaciones del centro.
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h) Los intereses bancarios, en su caso, procedentes de cuentas bancarias autorizadas.
i) Los fondos procedentes de fundaciones.

j) Cualquier otro ingreso para el que se debera contar con la autorizacion de la direccién
general competente.

Articulo 8, Estado de gastos.

1.

2.

3.

Por su parte, el estado de gastos estara integrado por los créditos precisos para el
funcionamiento del centro y el cumplimiento de los objetivos programados, en orden a la
prestacién del servicio educativo. En el primer semestre de cada ejercicio presupuestario, la
Comunidad de Madrid pondra a disposicion de los centros docentes, como minimo, el 70 por
100 del importe del crédito anual destinado a los gastos de funcionamiento.

El estado de gastos estard integrado por los gastos corrientes para el funcionamiento
operativo del centro, y en su caso, por aquellos que estén asociados a ingresos finalistas y
por los que tengan el caracter de reposicion de inversiones, tanto en obras como en
equipamientos, a realizar en el ambito de la autonomia de gestion con cargo a los
programas de inversiones no centralizados de la Consejeria de educacidon. Asimismo, con
cargo a los gastos de funcionamiento de los centros docentes se dotaran, en su caso, los
créditos necesarios para la adquisicion de libros de texto y material didactico
complementario, que de acuerdo con los criterios que establece su normativa especifica
tienen, en todo caso, caracter finalista.

El presupuesto de gastos , en ningln caso, podra financiar gastos de personal, de atenciones
protocolarias o representativas ni los referidos a servicios y obligaciones que, seguln la
legislacion vigente, deban ser asumidas por las corporaciones locales o la administracion
publica.

4. Para hacer frente a los gastos referidos, los créditos correspondientes se ejecutaran con

cargo al presupuesto de la Comunidad de Madrid, con caracter definitivo, quedando a
disposicién en las respectivas cuantas bancarias de los centros docentes, la financiacién
presupuestada con la suficiente antelacion que haga posible su utilizacion dentro de cada
ejercicio econémico.

Articulo 9. Vinculacion y modificaciones del presupuesto.

1) Los créditos del estado de gastos del presupuesto aprobado por cada docente se aplicaran a

la finalidad del programa de gasto o fuente que los financia y tendran caracter limitativo.
ademas, seran vinculantes al nivel de desagregacion econémica con que aparezcan en su
estado de gastos, excepto los correspondientes al Capitulo II de la vigente clasificacion
econdmica del gasto “ gastos corrientes en bienes y servicios” que lo seran a nivel de
Capitulo.

2) No tendran caracter de modificacidon presupuestaria las reasignaciones de gasto de las

diferentes partidas presupuestarias, siempre que se respete el nivel de vinculacién
establecido en el apartado anterior.

3) Las modificaciones del presupuesto de los centros docentes podran producirse como

consecuencia de:

a) La obtencidon de nuevos ingresos no previstos en el presupuesto u obtenidos como
cuantia superior a la inicialmente prevista.

b) Resignaciones de gastos entre las diferentes partidas presupuestarias de los capitulos 2,4
y 6 de la vigente clasificacidon econdmica de gastos.
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El procedimiento para | aprobacion de estas modificaciones del presupuesto de los centros, sera
el mismo que e empleado para la aprobacidén inicial, salvo las modificaciones del presupuesto de
los centros originadas por nuevas asignaciones de crédito de la Consejeria de Educacion, que se
entenderan aprobadas de forma automatica al hacerse efectivo el nuevo ingreso y solo
requeriran por parte del Consejo Escolar del centro docente la distribucion de los nuevos
ingresos a los gastos correspondientes.

4. El 6rgano competente para proponer modificaciones es el director del centro.
Capitulo 3. De la ejecucion del presupuesto.
Articulo 10. Ejecuciéon del presupuesto

1) Todas la operaciones que realice el centro en ejecucion de su presupuesto, tanto de ingresos
como de gastos, se contabilizaran con el criterio de caja y deberan contar con el oportuno
soporte documental que acredite tanto la legalidad de los ingresos como la justificacion de
los gastos.

2) El director del centro docente autoriza los gastos de acuerdo con el presupuesto aprobado y
ordena los pagos. El director del centro no podra autorizar gastos por un importe superior a
los créditos asignados en el presupuesto, ni ordenar pagos que excedan de los ingresos
efectivamente obtenidos, siendo nulos de pleno derecho los actos administrativos que
infrinjan tal norma, sin perjuicio de las responsabilidades que legalmente puedan deducirse.

3) La contratacion y autorizacion de gastos estaran limitadas por las cuantias establecidas en la
ley 13/1995 de 18 de mayo, de contratos de las Administraciones Publicas para los contratos
de menores derivados de obras, suministros, de consultaria y asistencia y los de servicios,
salvo en los gastos de caracter periddico y de tracto sucesivo, en que no operara tal
limitacién. En cuanto a los contratos privados, operara la limitacidén cuantitativa del contrato
menor de obras.

Articulo 11. Precios

1. La venta de bienes muebles de los centros docentes y la fijacion del precio correspondiente
sera acordada por el Consejo de educacidn, siendo preceptivo el informe de la Consejeria de
la Presidencia y Hacienda, si se tratara de bienes inventariables, de conformidad con lo
dispuesto en la normativa de patrimonio de la Comunidad de Madrid.

2. La fijacion de los precios por prestaciones de servicios, producto de sus actividades
educativas, no recogidos por los catalogos de precios publicos y no publicos, requerira la
autorizaciéon del Consejo de Educacion.

Articulo 12, Desplazamientos.

1. Dentro de los créditos habilitados al efecto los Directores de los centros docentes podran
autorizar gastos de desplazamientos de los profesores tutores de alumnos que desarrollen
practicas formativas en empresas, ya se ocasionen dentro de la misma localidad donde se
ubique el centro docente en que se encuentren destinados o en localidad distinta. Para fijar
las cuantias con que se compensaran dichos gastos, se estara a lo que dispone la normativa
vigente en materia de indemnizaciones por razén del servicio, para los gastos de
desplazamiento entre localidades. El procedimiento de autorizacion de los desplazamientos y
el de justificacion y pago se realizara de conformidad con las instrucciones que se
establezcan por la Direccidén general de Centros Docentes.
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Capitulo 4
De la Rendicion de Cuentas
Articulo 13. Cuenta de gestion

1. Los directores de los centros deberan remitir al consejo escolar, para su aprobacidon antes
del 31 de enero del ejercicio siguiente, una Unica cuenta de gestién a 31 de diciembre de
cada ejercicio econdmico, acompafnandose una memoria justificativa de los objetos
conseguidos en relacién con los programados.

Sin perjuicio de lo anterior, en el supuesto que se produzca un cambio de director antes de la
fecha del cierre, el saliente debera elaborar la justificacion de los ingresos y gastos habidos
hasta la fecha del cese y someterlo a la aprobacién del Consejo escolar.

2. En el supuesto de que no aprobase la cuenta de gestion por el Consejo escolar, se remitira a
la Direccion de Area Territorial correspondiente, junto con el acta de la sesion, donde
consten los motivos que sustentan la decisién. La Direccion de Area Territorial, tras las
gestiones pertinentes, adoptara la resolucidon que, en su caso, proceda.

3. La cuenta de gestion, una vez aprobada por el Consejo escolar, se remitird por medios
informaticos, en la primer quincena del mes de febrero del ejercicio siguiente, a la Direccion
de Area Territorial respectiva, dando traslado al extracto bancario donde se refleje el saldo
de la cuenta corriente a 31 de diciembre, debidamente certificado por la entidad bancaria,
asi como e acta de conciliacion bancaria y el acta del arqueo de caja.

La Direccion del Area Territorial, en el plazo maximo de tres meses, tras su oportuno examen,
elaborara la cuenta consolidada de todos los centros docentes que le han sido adscritos y la
remitird a la Direccion general de centros docentes, quien, tras recabar la informacion que se
precise de las Direcciones generales de la Consejeria de Educacion competentes, formara la
cuenta consolidada de todas las direcciones de Area Territorial, y la remitird ala consejeria de la
Presidencia y Hacienda antes del 30 de junio, a efectos de su posterior control de los 6rganos
competentes.

4. La justificacion de las diferentes partidas de gasto se efectuara por medio de la certificacion
del Consejo escolar sobre la aplicacion a su finalidad de los recursos, permaneciendo los
originales de las facturas y demas comprobantes de gasto en el propio centro, bajo la
custodia de su secretario o administrador, y a disposicion de los 6rganos de control,
competentes en a materia.

Articulo 14. Remanentes.

Los saldos de distintos programas presupuestarios y del resto de las fuentes de financiacion
integraran el remanente de la cuenta de gestion. Dicho remanente se incorporard al ejercicio
siguiente y se presupuestara con caracter general en el programa de gasto que financie los
gastos de funcionamiento operativo del centro docente y ello sin perjuicio de que, con cargo a la
dicho remanente, puedan asignarse créditos a otros programas del presupuesto de gasto a fin
de cumplir las obligaciones pendientes del ejercicio anterior.
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Articulo 15: Control de la gestion econdémica.

1. Por los servicios gestores de las direcciones generales competentes de la Consejeria de
educacidén se estableceran programas de control de la gestion econdmica de los centros
docentes publicos no universitarios dependientes de las mismas, a fin de evaluar el
cumplimiento de los objetivos programados.

2. Los centros docentes publicos no universitarios estaran sometidos a los mecanismos de
control que se establezcan, de conformidad con la ley 9/1990, de 8 de noviembre,
Reguladora de la hacienda de la Comunidad de Madrid.

3. Las cuentas de gestidon de los centros docentes publicos no universitarios , con todos sus
justificantes, estaran a disposicion de la intervencion general, de la Cadmara de las cuentas
de la Comunidad de Madrid y del Tribunal de cuentas.
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DISPOSICIONES ADICIONALES
Primera

En virtud de las atribuciones que les confiere el régimen juridico de la autonomia de gestion
econdmico-administrativa, los centros docentes publicos no universitarios dependientes de la
Comunidad de Madrid no estaran obligados a utilizar el procedimiento de adquisicion, a través
de la Junta Central de compras , de los bienes y suministros determinados de gestién
centralizada.

Segunda

La elaboracién, aprobacion y ejecucidén del presupuesto, el registro y contabilidad de gastos e
ingresos y la rendicion de la cuenta de gestién anual, se realizara -con caracter general- a
través del sistema informatico elaborado por la Comunidad de Madrid y conforme a las
orientaciones e instrucciones que formule para su correcta aplicacién de la Direccién general de
los centros docentes y el organismo Informatica y Comunicaciones de la Comunidad de Madrid.

Tercera.

Los conciertos educativos que se formalicen en la Consejeria de Educacion y las personas fisicas
o juridicas de caracter privado de nacionalidad espafola o extranjera, que sean titulares de
centros privados y reudnan los requisitos exigidos en la normativa estatal y que deseen ser
sostenidos con fondos publicos en orden a garantizar la gratuidad de la educacion, se regiran,
en todo caso, por la normas legales y reglamentarias especificas de la materia, y en particular
de la ley organica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del derecho de la educacion, la ley organica
9/1995 de 29 de noviembre, de la Participacidon, la Evaluacién y el Gobierno de los centros
docentes y Real Decreto 2377/1985 de diciembre, por lo que se aprueba el Reglamento de
Normas Basicas sobre conciertos educativos.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS
Primera

A los centros docentes publicos no universitarios pertenecientes a la Comunidad de Madrid con
anterioridad a la fecha de la efectividad del traspaso de funciones y servicios en materia de
ensefianza no universitaria, les serda de aplicacién el régimen juridico de gestion econémico-
administrativa de los centros docentes publicos establecido en el presente decreto a partir del 1
de enero de 2001.

Segunda.

Hasta tanto no concluya por la Consejeria de Educacion la adaptacion de procedimientos y se
establezca la consiguiente ordenacion juridica de los servicios de comedor y cafeteria de los
centros docentes publicos no universitarios , su contratacién y funcionamiento continuara
rigiéndose por las normas y procedimientos que le fueran de aplicacion de los traspasos.

DISPOSICION DEROGATORIA

Quedan derogados los titulos I Y II del decreto 98/1999 de 24 de junio, asi como las restantes
disposiciones de igual o inferior rango que se pongan a lo establecido en el presente.
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DISPOSICIONES FINALES
Primera
Se autoriza a las Consejeria de la Presidencia y Hacienda y de Educacién para que dicten en sus
respectivos dmbitos de la competencia, las normas necesarias para el desarrollo y la aplicacion
del presente decreto.
Segunda.
Se autoriza al consejero de Educacion para dictar las normas de desarrollo en orden al
establecimiento y régimen de funcionamiento de los Registro docentes, titulos académicos y
profesionales y Formacion permanente del Profesorado creados por el Titulo II del Decreto
98/1999 de 24 de junio.
Tercera
El presente decreto entrara en vigor el dia 30 de junio del afio 2000.
Dado en Madrid, a 22 de junio del afio 2000
El consejero de educacién El presidente

Gustavo Villapalos Alberto Ruiz-Gallardén

(03/16.096/00)
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Orden 917/2002 de 14 de marzo, de la Consejeria de educacién por la que se regulan los
comedores colectivos escolares de los centros docentes publicos no universitarios de la
Comunidad de Madrid

El comedor escolar es un servicio complementario de caracter educativo, cuya existencia y
reconocimiento viene recogido en el articulo 65 de la Ley organica, de 3 de octubre, de
Ordenacién general del Sistema Educativo como un servicio que presta la Administracién
educativa y que contribuye a una mejora de la calidad de la ensefianza.

Dicho servicio ademas de servir a la administracién educativa como factor importante para la
escolarizacién, también desempefia una destacada funcidon social y educativa. Asi, los
comedores escolares, ademas de cumplir una funciéon basica de alimentacion y nutricidn, estan
integrados en la vida y organizacién de los centros educativos de tal manera que su
programacién, desarrollo y evaluacién forma parte de la programacion general anual del centro
educativo.

La Consejeria de Educacion firmo el 19 de enero de 1999, el Acuerdo para la mejora de la
calidad del sistema educativo de la Comunidad de Madrid, que recoge entre sus objetivos
prioritarios especificos el acercar los servicios educativos al ciudadano, fomentando al maximo la
descentralizacion de la gestion y considerando al centro escolar como eje fundamental del
sistema educativo, y definiendo como principales actuaciones a realizar la extension y mejora de
la ensefianza publica de los servicios complementarios.

La calidad de un centro educativo se constata por la organizacién, planificacidon y desarrollo de
todos los servicios que presta, por lo que una buena organizacion del servicio del comedor
escolar mejorara el indice de calidad de un centro escolar. De acuerdo con ello, la Consejeria de
Educacién pretende prestar una especial atencion a la calidad del mencionado servicio, mediante
la puesta en marcha de una serie de medidas, que, sin duda, contribuiran al objetivo propuesto.

Entre dichas medidas, deben destacarse las que se han implantado en relacién con la posibilidad
de ampliar el periodo de prestacion de servicio de comedor siempre que asi lo demande la
comunidad educativa y lo acorde el Consejo escolar de cada centro docente.

De otra parte, debe resaltarse la medida de apoyo y refuerzo a la labor de los equipos directivos
de los centros docentes en orden a la potenciacion de las funciones de direccidn, organizacién y
control de actividades de atencién al alumnado, tanto en el propio servicio de comedor, como en
los periodos anterior y posterior al mismo.

Asimismo, parece procedente mencionar otra nueva medida para la homologacion de los
requisitos basicos, tanto nutricionales como higiénicos-sanitarios de los menus, complementada
con aquella que hace referencia a las condiciones de solvencia profesional del personal que,
contratado por la empresa, prestara el servicio de atencion al alumnado.

El marco juridico que regula el servicio de comedor en la actualidad, se contiene, basicamente,
en la Orden del Ministerio de Educaciéon y Ciencia, de 24 de noviembre, de 1992, por la que se
regulan los comedores escolares, modificada por la Orden de 30 de septiembre de 1993, que
establece las condiciones basicas para la regulacién de la organizacién y funcionamiento del
servicio del comedor escolar, asi como en los reales decretos 82/1996 y 83/1996, por los que se
aprueban los reglamentos Organicos de las escuelas de Educacion Infantil y los Colegios de
Educacion primaria y los Institutos de Educacién secundaria.

Es en este marco, una vez asumidas las competencias plenas en materia educativa, cuando se
hace necesario proceder a una ordenacion de una normativa dispersa y heterogénea, que regule
el funcionamiento de dicho servicio de la Comunidad de Madrid, abordando su definicion,
usuarios, modalidades de gestidn, financiacidén y organizacion y funcionamiento.
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Por todo ello y de acuerdo con el articulo 41.d) de la Ley 1/1983 de 13 de diciembre, del
Gobierno y la Administraciéon de la Comunidad de Madrid y con el decreto 24/2000, de 17 de
febrero, por el que se aprueban las competencias y estructura organica de la Consejeria de
Educacién,

DISPONGO
Articulo 1 Finalidad y ambito de aplicacién

La presente orden tiene como finalidad regular la organizacion y funcionamiento del Servicio de
comedor escolar en los centros docentes publicos no universitarios de titularidad de la
Comunidad de Madrid que impartan ensefianzas en los niveles de educacién infantil (segundo
ciclo impartido en colegios publicos) primaria, especial y secundaria obligatoria.

No sera de aplicacidon lo establecido en la presente Orden a las escuelas de Educacion Infantil de
primer y segundo ciclo ni a otros centros que presten el servicio en la modalidad de gestién
directa.

Articulo 2: Autorizacidn y prestacion del servicio de comedor escolar.

1. Los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacién de la Comunidad
de Madrid podran prestar el servicio de comedor siempre que cuenten con las instalaciones y
medios necesarios para proporcionarlo. Este servicio comprendera, ademas de la comida del
mediodia, todas las actuaciones inherentes a dicho servicio que se relacionan en el articulo 3
de la presente Orden.

2. Los consejos escolares de los centros docentes publicos podran solicitar del director del Area
Territorial correspondiente la autorizacion del servicio de comedor escolar en su centro,
basando la propuesta de autorizacion en las necesidades de escolarizacion del alumnado,
condiciones socioeconémicas de sus familias y cuantas otras circunstancias concurran en el
centro.

3. Sin perjuicio de lo anterior, la administracién educativa de la Comunidad de Madrid podra
autorizar el funcionamiento del servicio de comedor a través del Director del Area Territorial.

4. La autorizacidn del servicio, que sera motivada, requerird en todo caso, el compromiso del
Consejo escolar, tantos en su aspecto de calidad nutricional como de atencion educativa.

Articulo 3: Actuaciones del servicio de comedor escolar
El servicio de comedor escolar, comprendera entre otras, las siguientes actuaciones:

1. Servicio de comidas, que comprendera la programacién, elaboracién y distribucién de menus
y todas aquellas actuaciones tendentes a garantizar el cumplimiento de los requisitos y
controles higiénicos-sanitarios.

2. servicio de atencidon educativa, tanto en la prestacion del servicio como en los periodos
anterior y posterior al mismo.

Articulo 4

El servicio de comedor escolar se iniciara, con caracter general, el primer dia lectivo del mes de
octubre de cada afio y finalizara el ultimo dia lectivo del mes de mayo del afo siguiente. Sin
perjuicio de lo anterior, el Consejo escolar del centro docente podra acordar que el periodo
establecido con caracter general se anticipe al primer dia lectivo del curso escolar y se
prolongue hasta el Gltimo dia lectivo del mismo.
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El servicio de comedor escolar funcionard de lunes a viernes, no festivos, en el periodo
establecido de acuerdo con el parrafo anterior.

Los turnos del servicio seran fijados por la direccién del centro docente.

Articulo 5.

Usuarios del servicio de comedor.

Todos los alumnos del centro podran ser usuarios del servicio de comedor colectivo escolar.

La seleccion y admisidon de usuarios del servicio de comedor, cuando haya mas solicitudes que
plazas disponibles, corresponde al Consejo Escolar del centro.

No obstante, tendran prioridad aquellos alumnos escolarizados de oficio en niveles obligatorios
de ensefianza que, por carecer de oferta educativa publica en su localidad, son trasladados a
otros centros (les asiste el derecho a la gratuidad de dicho servicio, de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 65.2 de la Ley organica 1/1990 de 3 de octubre, de Ordenacion general del
Sistema Educativo)

También podran utilizar dicho servicio de comedor escolar los profesores y personal no docente
del centro, mediante el pago del menu.

El menu serd Unico para todos los usuarios del servicio del comedor, salvo en aquellos casos que
por razones excepcionales y justificadas sean aprobadas por el Consejo escolar.

Articulo 6. Coste y precio del menu.

El coste diario del servicio del comedor, serd a cargo de los usuarios del mismo y tendra un
precio Unico para todos, salvo que se autorice por el Director de Area Territorial su modificacion
en funcidon de las circunstancias excepcionales que pueden incurrir. Quedan exceptuados del
pago del menu total o parcialmente, segin proceda, aquellos que tengan derecho a la
prestacién gratuita del servicio de comedor escolar de acuerdo con la legislacion vigente, asi
como los beneficiarios de las ayudas de comedor.

En el precio se repercuten los siguientes costes:

Alimentacion

Limpieza

Transporte, en su caso

Personal laboral (salario y seguridad social)

Combustible (gas, electricidad)

reposicion de menaje

Seguros

¢ € ¢ ¢ ¢ ¢ ¢

Analisis de control dietético y bacterioldgico en el propio centro, asi como los de control
externo exigidos por la legislacion vigente.

Personal de atencién educativa, apoyo y vigilancia,

Impuestos
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@ Cualesquiera otros que proceda repercutir de acuerdo con la normativa que resulte de
aplicacion.

Articulo 7
El programa anual del servicio de comedor escolar

Los centros docentes publicos que presten el servicio de comedor, dispondran de un programa
anual del servicio de comedor aprobado por el consejo escolar, que se integrara en la
programacion general anual.

La elaboracién del programa anual del servicio de comedor, siguiendo las directrices indicadas
por el Consejo escolar, corresponde a una comisién del mismo integrada por el jefe de estudios,
junto con los representantes de los distintos sectores que designe el Consejo escolar de entre
sus miembros. La empresa que preste el servicio de comedor escolar podra participar en la
elaboraciéon del mismo con objeto de armonizar, en su caso, su propuesta de actividades a
realizar en los periodos anterior y posterior a la comida con dicho programa.

El programa anual del servicio de comedor escolar, atiende a los siguientes objetivos y
actuaciones:

1. Objetivos relativos a la educacién para la salud (higiene y nutricion) encaminados a
desarrollar la adquisicion de habitos sociales, normas de urbanidad y cortesia y correcto uso
y conservacién de los utiles de comedor.

2. Objetivos educativos que fomenten actitudes de colaboracion, solidaridad y convivencia.

3. Actividades que desarrollen habitos de correcta alimentacidon e higiene en la infancia y
adolescencia.

4. Actividades que fomenten actitudes de ayuda y colaboracion entre los compafieros,
prestando especial atencidon a los mas pequeiios y en las labores de puesta y recogida del
servicio, a través de la figura del responsable de mesa.

5. Actividades de expresion artistica y corporal que contribuyan al desarrollo psicolégico, social
y afectivo a los alumnos.

6. Actividades de libre eleccidn y ludicas que contribuyan al desarrollo de la personalidad y al
fomento de habitos sociales y culturales.

7. Recursos materiales y espacios necesarios para el cumplimiento de los objetivos y
actividades previstas.

8. Modelos e instrumentos de evaluacidon del programa anual del servicio de comedor, que
contengan las posibles mejoras para actuaciones posteriores.

A titulo indicativo y en el marco de la autonomia pedagdgica de cada centro, puede tomarse
como referencia para su elaboracién el Anexo I incluido en la presente orden

El mencionado programa anual del servicio de comedor escolar sera presentado por el jefe de
estudios al Consejo escolar para su aprobacion, quien velara por su coherencia por el proyecto
educativo, el proyecto curricular y la programacion anual del centro. La evaluacién del programa
anual del servicio de comedor escolar se contemplara en la memoria anual.
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Articulo 8 : Organizacion, coordinacion y seguimiento del servicio de comedor escolar.

En relacidon con la coordinaciéon de funciones del servicio de comedor se tendrd en cuanta las
funciones especificas que, a este respecto establece el presente Orden como competencia del
respectivo Consejo escolar, Director, Jefe de estudios, y Secretario del centro.

Los centros con comedor escolar de mas de trescientos comensales, podran contar con la
participacidon de una profesor de apoyo en las tareas de programacion, desarrollo, seguimiento y
evaluacion del servicio, que sera designado por el Consejo escolar, previa propuesta del
Director.

Durante todo el tiempo del desarrollo del servicio de comedor escolar, deberd permanecer en el
centro, al menos, uno de los componentes del equipo directivo.

Las posibles incidencias que surjan durante la prestaciéon del servicio de comedor, incluyendo los
recreos anterior y posterior al mismo, se comunicaran por el equipo directivo al profesor-tutor
de los alumnos afectados.

Asimismo, el equipo directivo velard pro el correcto cumplimiento de las condiciones de
ejecucion del contrato con la empresa adjudicataria del servicio, manteniendo informada a la
respectiva direccion de Area Territorial de cualquier incidencia o incumplimiento en el desarrollo
del mismo.

En la distribucién del alumnado del comedor, en los periodos de tiempos de comida y descanso,
asi como en el cuidado y atencion educativa, se tendran en cuanta las caracteristicas singulares
de cada edad, a los efectos de adecuacién de actividades, tiempos, mobiliario, menaje etc.
Tendiéndose a organizar un turno especifico de comedor para el alumnado de Educacion infantil
y Primer ciclo de Educacion Primaria.

Para el desarrollo de las actividades incluidas en el programa anual del servicio de comedor, la
Direccidon del centro debera necesariamente facilitar los espacios mas adecuados.

Articulo 9 Modalidades de prestacion del servicio de comedor

a. Contratacién del servicio de comedor mediante el suministro y elaboracion de comidas en el
centro docente, a cargo de una empresa adjudicataria del correspondiente procedimiento de
homologacion.

b. Contratacion del servicio de comedor mediante el suministro de comidas elaboradas en
cocinas centrales y transportadas al centro docente, a cargo de una empresa adjudicataria
del correspondiente procedimiento de homologacion.

c. Concierto con el ayuntamiento, previa firma del convenio correspondiente.

La modalidad utilizada con caracter general sera la a) salvo cuando ello no sea posible por causa
justificada, en cuyo caso se prestara por la modalidad b).

En los supuestos de conciertos con ayuntamientos a los que se refiere la modalidad c), el
personal necesario para la prestacion del servicio de comedor serda contratado y dependera
laboralmente del ayuntamiento.

En los supuestos de las modalidades a) y B), el proceso de seleccion de la empresa se llevara a
cabo por el Consejo escolar de cada centro docente entre las empresas adjudicatarias del
correspondiente procedimiento de homologacién para la prestacién del servicio de comedor
escolar, y ello sin perjuicio de las competencias que en materia de control corresponde a la
Consejeria de Educacién, en orden a asegurar que las condiciones que motivaron Ila
homologacion subsisten a lo largo de la ejecucion del contrato.
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La comunicacion de la empresa seleccionada se realizara por el centro docente seglin el modelo
que figura como anexo II. Este anexo se remitird al Director de Area Territorial para que
autorice, en su caso, la concertacién del servicio con la empresa propuesta al cual debera
acompafarse los certificados de la empresa de hallarse al corriente de pago de sus obligaciones
tributarias y de seguridad social, asi como de la documentacidon acreditativa del seguro de
responsabilidad civil e intoxicacion alimentaria (con cobertura suficiente para el centro de que se
trate)

Articulo 10. Servicio de atenciéon educativa, apoyo y vigilancia a los alumnos usuarios
del servicio de comedor.

El servicio de atencidon educativa, apoyo y vigilancia a los alumnos comensales durante el
servicio de comedor escolar y en los periodos anterior y posterior al mismo, sera reutilizado por
la empresa adjudicataria del servicio de comedor de cada centro. En el supuesto de prestacién
de servicio en la modalidad c) del articulo anterior sera el propio ayuntamiento, en los términos
gue establezca el convenio, el que asuma esta funcion.

El personal de vigilancia y atencidn educativa del servicio de comedor, ademas de la
imprescindible presencia fisica durante la prestacion del servicio en su conjunto, desarrollara las
siguientes funciones:

a. Cumplir con la labor de cuidado, atencién educativa al alumnado y apoyo de las actividades
establecidas de acuerdo con el programa anual del servicio en su conjunto, desarrollara las
siguientes funciones:

b. Tareas relativas a la educacion para la salud, adquisicion de habitos sociales y una correcta
utilizacion y conservacion del menaje de comedor.

c. Ayudar a los alumnos que por edad o por necesidades asociadas o condiciones personales
especiales de discapacidad necesiten la colaboracién y soporte de un adulto en las
actividades de la alimentacion y de aseo.

d. Informar al equipo directivo del centro de cualquier incidencia relacionada con el desarrollo
del servicio de comedor.

Las actividades que se contengan en el programa anual del servicio de comedor, deberan ser
llevadas a cabo durante la realizacién de estas tareas de atencién educativa, apoyo y vigilancia,
de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7 de esta orden.

Articulo 11. dotacion de personal de atencion educativa, apoyo y vigilancia.

Las dotaciones de personal para atencidén, apoyo y vigilancia a los alumnos en el servicio de
comedor se atendran a los siguientes modulos

Una persona por cada:

a. Treinta alumnos o fraccién superior a quince en Educacion Primaria y en Educacion
Secundaria, en su caso.

b. Veinte alumnos o fraccion superior a diez en Educacion Infantil de cuatro y cinco afios y en
Educacion especial

c. Quince alumnos o fraccién superior a ocho en Educacion Infantil de tres anos.

d. En los centros de Educacidén Especial se podra adecuar, por el director de Area Territorial,
estos maddulos en atencion a los factores especificos que puedan concurir en dichos centros.
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En cualquier caso la dotacién del personal de atencidon educativa, apoyo y vigilancia debera
garantizar la adecuada atencién del alumnado.

La empresa adjudicataria del contrato acreditard la idoneidad profesional del personal que
destine a las tareas de atencidén educativa, apoyo y vigilancia.

Dicho personal dependerad exclusivamente de la empresa contratada, o en su caso, del
ayuntamiento, por lo que ésta tendra todos los derechos y deberes inherentes a las relaciones
laborales con sus empleados de conformidad con las disposiciones vigentes en materia laboral,
de seguridad social e higiene en el trabajo. En ningln caso la celebraciéon del contrato de
prestacién del servicio de comedor escolar supone o implica la existencia de una relacién laboral
de los trabajadores con la Comunidad de Madrid.

Con caracter general, el tiempo de prestacion del servicio de comedor sera de dos horas diarias.
Excepcionalmente, podran existir jornadas de duracion superior de acuerdo con lo dispuesto en
la normativa vigente.

Articulo 12: Competencias de los distintos 6rganos de direccion del centro.

1. Consejo escolar. Son competencias del consejo escolar.

a. Elaborar las directrices para la planificacion y desarrollo del programa anual del servicio
de comedor.

b. Aprobar y evaluar el mencionado programa del servicio de comedor como parte de la
programacion general del centro educativo.

c. Aprobar el proyecto del presupuesto del servicio de comedor, integrado en el
presupuesto anual del centro.

d. Seleccionar la empresa adjudicataria del correspondiente procedimiento de homologacion
gue prestara el servicio de comedor escolar en el centro docente.

e. Supervisar los aspectos administrativos y funcionales del servicio del comedor,
recabando la informacién necesaria para cualquier incidencia en su funcionamiento.

f. Supervisar los menus, en cuanto a la calidad y variedad de alimentos.

g. Acordar, en su caso, el anticipo del servicio de comedor al primer dia lectivo del curso
escolar y su finalizacion al Ultimo dia lectivo del mismo.

h. Solicitar al Director de Area Territorial correspondiente la autorizacién del servicio de
comedor escolar en su centro.

i. Designar al profesor de apoyo en las tareas de elaboraciéon, programacién, desarrollo y
evaluacion del servicio de comedor, previa propuesta del Director, en aquellos centros
que cuenten con mas de trescientos comensales.

2. Director del centro. Son competencias del Director del centro:

a. Supervisar la elaboracion, desarrollo y evaluacion del programa anual del servicio de
comedor como parte de la programacion general anual del centro.

b. Ejercer las funciones inherentes a la direccion del servicio de comedor.

c. Fijar los turnos del servicio de comedor.
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La direccidon y supervision de las condiciones de ejecuciéon de contrato con empresas
adjudicatarias en el procedimiento de homologacién, sin perjuicio de las relaciones
laborales existentes, en su caso, entre las empresas y su personal.

Asegurar la presencia en el centro de, al menos, uno de los componentes del equipo
directivo durante todo el tiempo del desarrollo del servicio de comedor.

Dirigir la elaboracion del proyecto del presupuesto de comedor y realizar el seguimiento
de su ejecucion.

Autorizar los gastos, de acuerdo con el presupuesto aprobado, y ordenar los pagos
correspondientes.

Velar por el cumplimiento de las normas sobre sanidad e higiene y por la calidad de la
atencién educativa del alumnado.

3. El jefe de estudios. Son competencias del jefe de estudios:

a.

Elaborar, junto con los representantes de los distintos sectores que designe el Consejo

escolar de entre sus miembros , el programa anual del servicio de comedor.

b. Coordinar el servicio de comedor escolar en los aspectos que conciernan al desarrollo del

C.

4.,

programa mencionado.
Informar a la comunidad educativa del desarrollo del programa comedor.

Son competencias del secretario del centro, y en su caso, del Administrador nombrado

para el mismo:

a.

d.

e

5.

Ejercer, de conformidad con las directrices del Director, las funciones de interlocutor con
los usuarios, Direcciones de Area Territorial , empresas y proveedores.

. Elaboracién y actualizacion peridodica del inventario de menaje y reposicion.

Realizar la gestién econdmica del servicio de comedor.
Efectuar los cobros y pagos autorizados por el director.
Proceder a la reposicién del menaje necesario , previa autorizacion del director.

Son competencias del profesor que participe en la tareas de elaboraciéon, programacion,

desarrollo y evaluacién del servicio de comedor:

a.

b.

Colaborar en la elaboracion, desarrollo, seguimiento y evaluacion del programa anual del
servicio del comedor.

Colaborar en la supervision de actividades de atencion educativa del alumnado.

c. Apoyo de la gestion y coordinacién del servicio de comedor.

Articulo 13. Gratuidad del servicio de comedor y complementos retribuidos para el
profesorado vinculado a la gestion del mismo.

Los miembros del equipo directivo asi como, en su caso, el profesor de apoyo tendran derecho
al uso gratuito del servicio de comedor y a un complemento por servicios extraordinarios a
abonar por una sola vez en cada ejercicio econdmico o en los plazos que se fijen por la Direccion
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general de centros docentes, de acuerdo con los dias de prestacion efectiva del servicio. Este
complemento no originara ningln derecho de tipo individual respecto a ejercicios posteriores.

El complemento se fijard por el Consejero de Educacién, a propuesta de la Direccién general de
recursos humanos y la Direccion General de centros docentes.

Articulo 14. Gestion econdmica del servicio de comedor.

1. Para la financiacién de gastos ocasionados por el servicio de comedor escolar, los centros
dispondran de los recursos econémicos que estaran integrados por:

= Cuotas a abonar por los padres o representantes legales de los alumnos del servicio.

* Ayudas de comedor en régimen de concurrencia competitiva gestionadas por la Direccion
general correspondiente.

» créditos de la Consejeria de Educacion destinados a financiar el coste de comedor de los
alumnos transportados escolarizados de oficio en centros publicos ubicados en localidad
distinta a la de su residencia, asi como de los alumnos escolarizados en centros
especificos de educacion especial, gestionados por la Direccion General de centros
docentes.

= Ayudas de las corporaciones locales con cargo a sus respectivos presupuestos .

*» Las cantidades que, en concepto de subvencidn, ayuda, etc. Puedan recibirse para tales
efectos de otras instituciones publicas o privadas.

» Otros recursos que puedan obtenerse en el ambito de la autonomia de gestion de los
centros.

2. Para efectuar el pago del servicio, los usuarios de comedor deberan ingresar en la cuenta
corriente general del centro el importe mensual o trimestral del precio del mend, de acuerdo con
lo que a tales efectos decida el Consejo escolar del centro.

En los supuestos de utilizacion del servicio de comedor por periodos inferiores a un mes el
Consejo escolar podrd acordar, en atencién a las circunstancias de cada centro puedan
concurrir, el incremento hasta un maximo de 20% del precio del menu/dia en concepto de gasto
administrativo y de gestion.

La falta de pago por los comensales del importe del servicio, serd causa de pérdida de la plaza
de comedor por acuerdo del Consejo escolar.

3. El decreto 149/ 2000 de 22 de junio, (BOCM. De 30 de junio), por el que se regula el
régimen juridico de la autonomia de la gestién de los centros docentes publicos no
universitarios, establece que la gestion economica de los referidos centros se realizara a través
de la aplicacion informatica desarrollada al efecto y conforme a las orientaciones e instrucciones
gue formule para su correcta aplicacion la Direccién de Centros Docentes y el Organismo
Informatica y Comunicaciones de la Comunidad de Madrid.

En la citada aplicacion informatica se contempla una Unica partida para imputar todos los
gastos que origine el funcionamiento del servicio del comedor escolar, que deberadn asociarse a
cada uno de los posibles conceptos de ingresos que financian el servicio. La gestion econdmica y
contable de los gastos del servicio del comedor es ajena a la gestidon y control de las ayudas de
leche escolar y otros programas alimentarios financiados por la Unidn Europea cuyos
beneficiarios sean los alumnos de los centros docentes.
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Articulo 15. Higiene y seguridad

En todos los casos, la prestacion del servicio de comedor escolar debera cumplir los requisitos
de control de calidad establecidos en la legislaciéon vigente sobre el control sanitario de los
alimentos, de su manipulacién y de su distribucién, ademas de los especificos que apruebe la
Consejeria de Sanidad y los ayuntamientos. Asimismo, deberan someterse a los sistemas de
control externo o programas de autocontrol que se establezcan en los procesos de
homologacion.

Disposicién adicional. Conciertos con establecimientos.

Excepcionalmente, cuando por causa justificada no pudiera prestarse el servicio del comedor en
algln centro por ninguna empresa adjudicataria en el procedimiento de homologacion, el
Director de Area Territorial podra autorizar conciertos con los establecimientos que ofrezcan
garantia suficiente de la correcta prestacién del servicio.

Disposicion transitoria

Los actuales contratos del servicio del comedor continuaran en vigor en el presente curso
escolar 2001/2002.

Disposicion derogatoria

Quedan derogadas cuantas disposiciones de igual o inferior rango se opongan a lo dispuesto en
la presente norma.

Disposicion final primera: Desarrollo normativo

La Direccion General de centros docentes, la Direccién general de recursos humanos y las
Direcciones de Area Territoriales adoptaran las medidas necesarias para la correcta ejecucion y
cumplimiento de la presente orden.

Se faculta al Director General de centros docentes, la Direccién general de recursos Humanos y
las Direcciones de Area Territoriales adoptaran las medidas necesarias para la correcta ejecucion
y cumplimiento de la presente orden.

Se faculta al Director general de Centros Docentes para dictar cuantas disposiciones o
instrucciones considere oportunas para la correcta interpretacion de lo dispuesto en la presente
Orden.

Disposicion final segunda: Entrada en vigor.

La presente orden entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el Boletin Oficial de la
Comunidad de Madrid.
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ANEXO I

GUIA ORIENTATIVA PARA LA ELABORACION DE UN PROGRAMA ANUAL DEL SERVICIO
DE COMEDOR

1) Datos de identificacion del servicio de comedor
Numero de comensales por etapa y ciclo educativo:
Adscripcion de profesionales/responsabilidades:

(Director, jefatura de estudios. Secretario/Administrador, personal de vigilancia y de atencién
educativa etc.)

Instalaciones disponibles:

(Deben incluirse no solo las instalaciones de utilizacion directa para el servicio de comidas, sino
todas aquellas que se ponen a disposicion para el desarrollo del programa anual del servicio de
comedor, asi como aquellas especificas referidas al alumnado de infantil y el de necesidades
educativas especiales)

Otros datos...

2) Justificacion de las prioridades para el programa anual del servicio de comedor del curso...

(prioridades en razoén a las peculiaridades de la poblacion escolar de este curso que asiste al
comedor y a las prioridades establecidas en el programa general del centro).

3) Descripcion del proceso de elaboracién del programa anual del servicio de comedor escolar:
participantes, tiempos de realizacion, procedimientos de trabajo, etc.

4) Objetivos, educativos del programa del servicio de comedor, por etapa y ciclo.
a) Objetivos educativos que fomenten actitudes de colaboracidn, solidaridad y convivencia:
b) Objetivos educativos relativos a la educacién para la salud(higiene y nutricién):

5) Ambitos educativos del programa anual del servicio de comedor.

5.1 Lineas de actuacién con el alumnado

e Actividades que desarrollen habitos de correcta alimentacién e higiene en la infancia y
adolescencia.

e Actividades de expresion artistica y corporal que contribuyen al desarrollo psicoldgico,
social y afectivo de los alumnos.

e Actividades que fomente actitudes de ayuda y colaboracion entre los companeros,
prestando especial atencion a los mas pequenos y en las labores de puesta y recogida del
servicio, a través de la figura del responsable de mesa.

5.2. Lineas de actuacion con el profesorado: (Momentos y actividades de colaboracion y revision
conjunta de las finalidades, objetivos y lineas de actuacidon del servicio de comedor con el
profesorado del centro).
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5.3. Trabajo con familias:

(Se recogera la linea basica de colaboracion con las familias en aspectos
informativos/formativos y de participacién).

6) Medidas organizativas que aseguran la atencién educativa al alumno

Modelo de trabajo para el desarrollo de los tiempos de comedor y de las actividades de
extension educativa.

(Con especial referencia a las peculiaridades del alumnado de educacion infantil y de
necesidades educativas especiales)

Medios, recursos, espacios y tiempos.

(>Con especial referencia a las peculiaridades del alumnado de educacion infantil y de
necesidades educativas especiales)

Entornos de aprendizaje: Agrupacién del alumnado.

(Con especial referencia a las peculiaridades del alumnado de educacion infantil y de
necesidades educativas especiales)

Criterios de relacion del personal de vigilancia y atencién educativa con el alumnado durante los
tiempos de comida y de atencion anterior y posterior al mismo.

((Con especial referencia a las peculiaridades del alumnado de educacién infantil y de
necesidades educativas especiales)

7) Criterios y momentos para la evaluacion de los principios y finalidades del programa anual
del servicio de comedor.
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ANEXO II
PRESTACION DEL SERVICIO DE COMEDOR ESCOLAR

SUMINISTRO DE MENUS ESCOLARES A CENTROS DOCENTES PUBLICOS NO
UNIVERSITARIOS Y ACTUACIONES COMPLEMENTARIAS

. Concurso de determinacion de tipo: Referencia: Fecha de adjudicacion:

ORGANM

Direccién General de Centros Docentes, Consejeria de Educacion
Calle: Alcala 32, 42 planta, 28013 MADRID
M.IF.: 578 00001 E

EMPRESA ADJUDICATARIA SUMINISTRADORA

Mombre de la empresa; C.L.F.:
Calle: Tfno: Fax:
Localidad Cédigo postal:

CENTRO RECEPTOR DEL SUMINISTRO

Mombre del centro;

Calle: Tfno:
Localidad: Cadigo postal:
Direccién de Area Territorial de Madrid-

DESCRIPCION DEL OBJETO DEL SUMINISTRO

suministro de mends escolares y actuaciones complementarias en el centro escolar:
Curso escolar: Periodo: N de dias:
MNumero aproximado de menis/mes:

Precio meni/dia:

Coste estimado del servicio:

DILIGENCIA: Para hacer constar que en el presupuesto de este centro, del ejercicio econémico
del ano 200_, existe crédito suficiente con destino al suministro de referencia y que el consejo
escolar ha acordado la eleccién de la empresa adjudicataria suministradora (se acompafia
certificado del acuerdo). Asimismo, se hace constar que la empresa suministradora ha
presentado la documentacion acreditativa de estar al corriente en el cumplimiento de las
obligaciones tributarias y con la seguridad social, asi como pdliza y recibo actualizado del seguro
de intoxicacion alimentaria y responsabilidad civil, con cobertura suficiente y especifica para
este centro.

Madrid, a , de , de 200
DIRECTOR DEL CENTRO
Fdo.:

Madrid, a , de , de 200
Aceptacion Conforme
EMPRESA DIRECTOR AREA TERRITORIAL MADRID-
Fdo.: Fdo.:

Manual S.I. Gestién Econémica de Centros Docentes - GECD Pagina 113



INSTRUCCION DE LA DIRECCION GENERAL DE CENTROS DOCENTES SOBRE LA FINANCIACION
DE LA GRATUIDAD DEL SERVICIO DE COMEDOR ESCOLAR CON CARGO AL PROGRAMA DE
GASTO 503.

La orden de la Consejeria de Educacion numero 917/2002, de 14 de marzo (BOCM. Del 2 de
abril), por la que se regulan los comedores colectivos escolares en los centro docentes publicos
no universitarios de la Comunidad de Madrid, establece en su articulo 14 los ingresos con que
“pueden contar los centros docentes para la financiaciéon de los gastos ocasionados por el
servicio de comedor escolar.

Entre estos ingresos, figuran los siguientes recursos aportados por la Consejeria de Educacién:

@ Los procedentes de la Convocatoria de Ayudas de comedor escolar para el curso
correspondiente. Son ayudas que se solicitan por las familias de los alumnos en régimen de
concurrencia competitiva, que existen tres modalidades( A, B, Y C), no cubren en su
totalidad el coste de la minuta del comedor y son financiadas con cargo a la partida
4839 del programa de gasto 507 Educacion compensatoria”, cuya gestion
corresponde a la Direccién General de Promocion Educativa.

@ Los procedentes de la partida 2009 del programa de gasto 503 “ Coordinaciéon de centros”

,cuya gestién corresponde a la Direccion general de Centros Docentes que financian la

gratuidad del servicio de comedor escolar de aquellos alumnos a los que, de acuerdo con la

legislacién vigente, les asiste este derecho.

Respecto a estos ultimos recursos, se refiere la presente instruccion, ya que se pretende regular
los aspectos procedimentales de esta cuestion, aprobar los modelos de certificacion, establecer
los plazos tanto de entrega como de justificacion de los fondos destinados a este fin, deslindar
las competencias de gestién que corresponden a los distintos érganos de la administracion
educativa( centro docentes, Direcciones de Area Territorial y el Servicio de régimen juridico y
Gestidon Econdmico-Administrativa perteneciente a este centro directivo, etc.).

Por lo expuesto y de conformidad con lo dispuesto en la disposicion final primera de la citada
orden de la Consejeria de Educacion 917/ 2002, de 14 de marzo esta Direccion General de
Centros Docentes estima procedente discar la siguiente:

INSTRUCCION

PRIMERO._ Alumnos con derecho a la gratuidad total del servicio de comedor escolar, con
cargo a la partida 2900 del programa de gasto 503 “ Coordinacién de centros”.

1. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 65.2 de la Ley organica 1/1990, de 3 de
octubre, de ordenacion general del sistema educativo se prestardan de forma gratuita los
servicios escolares de transporte, comedor y, en su caso, internado a los alumnos del nivel
obligatorio de la ensefanza, escolarizados de oficio por la Administracion educativa en
centros docentes publicos en un municipio préximo al de su residencia.

Por tanto, los alumnos transportados obligatoriamente y a los que se les otorgue una ayuda
individualizada del transporte escolar, tendran derecho a la gratuidad del servicio de comedor
con cargo a la partida 2009 del programa de gasto 503, Coordinacion de centros” del
presupuesto de gastos de la Consejeria de Educacion.

2. Por su parte, el articulo 36 de la citada Ley Organica 1/1990 dispone que los alumnos con
necesidades especiales obtendran del sistema educativo los recursos necesarios para que
puedan alcanzar, dentro del mismo sistema , los objetivos establecidos con caracter general
para todos los alumnos, considerandose tradicionalmente que la gratuidad de los servicios
escolares complementarios de transporte y comedor escolares para este tipo de alumnos
coadyuvan de modo decisivo al logro de aquellos objetivos .Por tanto, todos los alumnos
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escolarizados en centros publicos especificos de Educacion Especial tendran derecho a la
gratuidad del servicio de comedor con cargo a la partida 2900 del programa de gasto 503

3. Igual trato se dispensa al personal laboral que atiende a este colectivo de alumnos con
necesidades especiales, de acuerdo con el vigente convenio para el Personal Laboral de la
Comunidad de Madrid

4. Finalmente, y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de la citada orden de la
Consejeria de Educacién nimero917/2002, de 14 de marzo, por la que se regulan los
comedores colectivos escolares en los centros docentes publicos no universitarios de la
Comunidad de Madrid ,los miembros del equipo directivo asi como, en su caso, el
profesor de apoyo tendran derecho al uso gratuito del servicio de comedor y a un
complemento por servicios extraordinarios.

SEGUNDO.- Importe de la financiacién con cargo a la partida 2900 del programa de
gasto 503 “Coordinacion de Centros” y su correspondiente plan de disposicion de
fondos.

1. Los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacién que escolaricen
alumnos en los niveles educativos y en las circunstancias apuntadas en el punto primero de esta
instruccion ,recibiran una financiacion por curso académico ,cuyo importe sera el resultado
de la siguiente férmula:

Importe de la financiacién por curso académico=AxDxP

En la que los simbolos establecidos representan respectivamente:

A= Numero de alumnos, de personal del equipo directivo y , en su caso, laboral con derecho a la
gratuidad del servicio.

D= Numero de dias de funcionamiento del servicio de comedor escolar , en los términos
establecidos en el articulo 4 de la citada orden 917/2002, de 14 de marzo

P=Precio diario del menu, en los términos establecidos en el articulo 6 de la citada orden
917/2002 de 14 de marzo.

2. El importe de la financiacion por curso académico sera puesta a disposicion de los centros
docentes por la direccion general de Centros Docentes, a través de la Direccién de Area
Territorial correspondiente, de acuerdo al siguiente plan de disposicion de fondos:

ler. Libramiento Cubre la financiacidn del periodo Septiembre-Diciembre
22 Libramiento Cubre la financiacién del periodo Enero-Marzo
3er. Libramiento Cubre la financiacién del periodo Abril-Junio

No obstante lo anterior, para casos excepcionales se podran realizar mas libramientos de fondos
por curso, con le fin de armonizar los ingresos y los gastos mensuales que la gestion del servicio
reclama, si las disponibilidades presupuestarias de la Consejeria de Educacion lo permiten.

3. Serd requisito imprescindible para efectuar cualquier libramiento de fondos, que el/la
directora/a del centro docente haya rendido la justificacion de los fondos recibidos con
anterioridad. Se reclama de las Direcciones de Area territorial la rigurosa observacion de esta
circunstancia, con apercibimiento de la responsabilidad contable contemplada en la legislacién
vigente al respecto.
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TERCERO.- Certificacion a expedir por la direccion del centro docente para obtener el
libramiento de fondos que le corresponde de acuerdo a su monto de financiacién por
curso.

1. Los directores/as de los centros docentes publicos deberan certificar el numero de alumnos
con derecho a la gratuidad del servicio, asi como el resto de variables que componen la formula
establecida en el punto segundo, de acuerdo con el modelo establecido en el Anexo numero 1 a
la presente Instruccion. En la medida que se trata de una certificacion emitida por un
funcionario publico en el desempeno de su actividad, no se admitiran tachaduras, enmiendas,
etc. Al modelo establecido.

2. Junto al modelo de certificado establecido en el punto anterior, los Directores/as de los
centros deberan cumplimentar el certificado que figura como ANEXO NUMERO 2 a la presente
Instruccién, donde se reflejan el nombre y apellidos de los alumnos beneficiarios y los meses en
gue causaron alta o baja en el centro.

3. La certificacion de datos se realizarda a mes vencido y en el caso de que un alumno cause
alta/baja antes de la finalizacion del mes se computard como que permanece en el centro el
mes completo, es decir, no se realizaran calculos proporcionales al nimero de dias en que haya
utilizado gratuitamente el servicio de comedor.

4. Se incluye, en Anexo aparte, SUPUESTO PRIf\CTICO, con el fin de facilitar la
cumplimentacion de los certificados mencionados anteriormente.

CUARTO:- Plazos y procedimiento.
1. Los centros docentes deberan remitir a las unidades competentes de su respectiva

Direccién de Area Territorial los certificados exigidos en e apartado tercero de la presente
Instruccién de acuerdo al siguiente calendario:

Periodo de certificacion Plazo de remision
septiembre-diciembre (ler. trimestre del | 1® quincena mes de enero
cursol

enero-marzo (2¢ trimestre del curso) 12 gquincena mes de abril
abril-junio {3er. trimestre del curso) 2% quincena mes de junio

Los certificados que se remitan fuera de los plazos anteriormente establecidos no implicara la
prescripcion del derecho a recibir los fondos correspondientes.

2. Recibidos en las Direcciones de Area Territorial los certificados mencionados, se
procedera por los servicios competentes a comprobar los calculos realizados, la documentacion
remitida por los centros docentes y de estimarse conforme se dard orden a la Habilitacién para
que proceda a transferir a la cuentas corrientes de los centros las cantidades correspondientes
en el plazo maximo de quince dias.

3. Las direcciones de Area Territorial remitirédn al servicio de Régimen Juridico y gestion
Econdmico-administrativa de la Direccién general de Centros Docentes fotocopia compulsada de
los Anexos 1 y 2 de que pueda calcular el importe de la siguiente remesa de fondos a enviar.

QUINTO.-Normas contables.

Recibidos los fondos correspondientes a la respectiva Direccion de Area Territorial los centros
docentes los aplicardn a la gestién del comedor escolar, reflejando en su contabilidad los
ingresos recibidos y los gastos realizados de conformidad con las normas establecidas en el
Manual de gestion Econdmica de los centros Docentes Publicos no universitarios de la
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Comunidad de Madrid, editado por la Consejeria de Educacién y a través de la aplicacion
informatica G.E.C.D.

SEXTO.- Entada en vigor

La presente instruccion sera de aplicacién a partir del curso escolar 2002/2003.
Madrid, 28 de junio de 2002

EL DIRECTOR GENERAL DE CENTROS DOCENTES

Pedro Irastorza Vaca
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ANEXO NUMERO 1.

SERVICIC DE COMEDOR ESCOLAR

- Curso 200_ /200_ -

1t Certificaciédn para la financlacidn de la Gratuidad del Servicio de Comedor Escolar con cargo
al Programa de gasto 503.

DIRECCION DE AREA TERRITORIALD .....ocoooooiiniiriiiinisiiisniinisissssnses s snsnsssn e enn s ssn s
CODIGO DEL CENTRO: ..\\\iiuiiiitiiiieeissisinstaesssisssieressintsssareeeensesssnsesnssernnnesseerseenasasssneses
NOMBRE DEL CENTRO! ...ioeiiiiiossiosooesooesossesssossonseesasssssssesassssssssssssssssssssnsesssnsnsnnsnsans
(37w 111 Con (15 {'s ER OO S U SPSP

| septiembre |  Octubre | Noviembre | Diciembre -

Nimero de alumnos, personal del
equipo directive v , en su caso,
laberal con derecho a gratuidad
del servicio...

Mimerc de dias de servicio del
comedor escolar...

Precio minuta comensal/dia...

TOTAL MENSUAL {A+ D= P)

Certifico la veracidad de estos datos
= PR RP TOTRSP [ L= PR, § | )

EL / LA DIRECTOR/A DEL CENTRO,

[ T T [ TR
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ANEXO NUMERO 1.

SERVICIO DE COMEDOR ESCOLAR

- Curso 200_ /200_ -

22 Certificacion para la financiacion de la Gratuidad del Servicio de Comedor Escolar con carao
al Programa de gasto 503.

DIRECCION DE AREA TERRITORIAL: ...oocovvveiereeeiesssesissesetesssssssasnnssnssnssssesassssssarssssnnes
CODIGO DEL CENTRIOD: woveeneeeeeeeeeeseseseeeseseennnesesnsmnes e easnsesssansessstesssassansessaessssnsnssesans
NOMBRE DEL CENTRO: 1ovovieiisiss oot oosseeeeesseeeenesee e snneeseen ennn e e s eemenseennnneeeeanrnsssnsats
L 0 1 I 0 R
LOCALIDAD: ..ocvuvieiiinresssssssssessssonssssas sentsssasnsssssannssssssanssssssss sonssssssssnsnsssssasssesarrasesssnss

S R0 200

Mumero de alumnos, personal del
enquipo directiva v , en su caso,
laboral con derecho a gratuidad
del servicio...

D Miumero de dias de servicio del
comedor escolar.,.

Precic minuta comensal/dia...

TOTAL MENSUAL (A+D=+=P) ...

Certifico la veracidad de estos datos
| o T - [ de i 200,

EL/ LA DIRECTOR/A DEL CENTRO,

FIEMado ... e s e s
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ANEXO NUMERO 1.

SERVICIO DE COMEDOR ESCOLAR

- Curso 200_ /200_ -

3 Certificacién para la financlacion de la Gratuidad del Servicio de Comedor Escolar con cargo
al Programa de gasto 503,

DIRECCION DE AREA TERRITORIAL: o oovvoiiiiiisoseeeeteeeeeeee e eeeeaneesnaneseeemmmnmeeenennmnnnsn
CODIGO DEL CENTRID: .oooiuiiiiiiiriaemeisnnnsiasesesassssstseesssmnssnssstesssssssnsssssssseseessnnmsnsnnnnsssnnnse
NOMBRE DEL CENTRO: ooooooiiiiieiesitiseseeaesrseseseesseeennmmnnnnnneeesesssnmisssssssesssssnnnsnsnnnnisssssss
o T T b (ot € 5 o r PP PP PP

[ Lof Y IE 4 o -1 o USRS

 aNo200.

Abril | Maye | unio

MNamero de alumnos, personal del

equipo directivo v , en su caso,
& ;
laboral con derecho a gratuidad
del servicio...

Nimere de dias de servicio del
comedor escolar...

P Precio minuta comensal/dia...

TOTAL MENSUAL (A D+ P) . ..

Certifico la veracidad de estos datos
= TP -- R s [T, i L) I

EL /LA DIRECTOR/A DEL CENTRO,

FIFmMado: i ssns e e

Pagina 120 Manual S.I. Gestién Econdmica de Centros Docentes - GECD



ANEXO NOMERO 2

ERVI 1]

- 2

200 -

Relacién Certificada {1) de los alumnaos, personal del equipo directive y, en su caso,
laboral con dereche a gratuidad del servicio de comedor escolar con cargo al
Programa de Gasto 503:

Curso en el Fecha de Fecha de
Grh:en APELLIDOS ¥ NOMBRE estil:l:l!af'rza Aé:;:dnnrl B;:::;nf]
el alumno. Escolar. Escolar.
1 Director(a) 1y rpys.
2 Secretariatol /D,
3 Jafe de Estudios 0y jrye
4 Profesoe(a) de ApIYe [ i

Y para que conste, certifico la veracidad de estos datos en:

En

;8 de

EL/LA DIRECTOR/A DEL CENTRO,

Firmado:

200
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SUPUESTO PRACTICO

ANEXO NUMERO 1

SERVICIO DE COMEDOR ESCOLAR

- Curso 2002 /2003 -
1% Certificacion para la financiacion de la Gratuidad del Servicio de Comedor Escolar con cargo
al Programa de gasto 503.

DIRECCION DE AREA TERRITORIAL:  MADRID-CAPITAL

CcODIGO DEL CENTRO: 28045332
NOMBRE DEL CENTRO: B C.P. “JUAN DE MEMNA"
DOMICILIO: Carretera de Peralejo, 52 -

LOCALIDAD: MADRID

. ANG2002

'Sépti.emlz.nr'e-:. . Octubre | ‘Noviembre | Diciembre.

Mumere de alumnos, personal del
equipo directive v , en su caso,
laboral con derecho a gratuidad
del servicio...

A 12 12 13 13

Mimers de dias de servicio del
0] camedor escolar... 13 22 20 14

Precio  minuta comensal/dia... )
P 3,49 3,49 3,45 3,459

TOTAL MENSUAL (A+ D= P} ... 544,.44¢ 921,36¢ 907,40 635,18¢

Certifico la veracidad de estos datos

En Madrid ,a B8 de  Enero 200 3

EL/ LA DIRECTOR/A DEL CENTRO,

{Sello del Centro)

Firmado: Nombre v Apellidos
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SUPUESTO PRACTICO
ANEXO NUMERO 1

SERVICIO DE COMEDOR ESCOLAR
= Curso 2002 /2003 -
2¢ Certificacion para la financlacién de la Gratuidad del Servicio de Comedor Escolar con cargo
al Programa de gasto 503.

DIRECCION DE AREA TERRITORIAL:  MADRID-CAPITAL

CODIGO DEL CENTRO: 28045332
NOMBRE DEL CENTRO: B C.P. “JUAN DE MENA"
DOMICILIO: Carretera de Peralejo, 52
LOCALIDAD: MADRID
Enerc |- Febrero - | - Margs: -
Namero de alumnos, personal del
equipo directive ¥ , en su caso,
laboral con derecho a gratuidad
del servicio...
A 14 14 14
Numero de dias de servicio del
D comedor escolar... 17 19 20
Precioc minuta comensal/dia...
F 3,49 | 3,49 . 3,49
TOTAL MENSUAL (A« D= P) ... 830,62¢ T 928,34¢ 977,20¢
Certifico la veracidad de estos datos
En Macdirid , a8 2 de  Abri 200 3

EL / LA DIRECTOR/A DEL CENTRO,

(Sello del Centra)

Firmada: Mombre y Apellidos
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SUPUESTO PRACTICO

Supuesto practico de un centro cuyo servicio de comedor se Inicia el primer dia lective del
curso escolar con @ alumnas con derecho & la gratuidad del servicio con cargo al Programa de
Gasto 503, Incorporando un nuevo alumno en noviembre 2002 y otro més en el mes de enero
del 2003 para, posteriormente, dar de baja dos alumnos en el mes de marzo del 2003

ANEXO NUMERG 2
SERVICIO DE COMEDOR ESCOLAR - Curse 2002 /2003 -

Relaclén Certificada (1) de los alumnos, personal del equipo directive y, en su caso, laboral,
con derecho a gratuidad del servicio de comedor escolar con carge al Programa de Gasto 503:

Curse an 2l Fecha de Fecha de
que se ALTA en al BAJA an el
N escolariza el Comeador Comedaor
Orden APELLIDOS ¥ NOMBRE alumno, Escolar, Escolar.
1 pirectoral 0D, Nombre v Apellidos 12 sept. 2002
2 seretanidnl 1y o, Nombire v Apeilidos 12 sept. 2002
3 Jefe 0w Estucies yriye. Momibre v Apellidos 12 sept. 2002
4 Alurmno 1 1° Primaria 12 sept. 2002
5 Alumno 2 1¢ Primaria 12 sept. 2002
= Alumno 3 2t Primaria 12 sept. 2002
7 Alumno 4 2% Primaria 12 sept. 2002 | 4 marzo 2003
a8 Alumno 5 . 2° Primaria 12 sept. 2002
9 Alumno & 38 F'rlma.rla 12 sept. 2002
16 -l de
10 Alumno 7 47 Primaria 12 sept. 2002 | 2003
11 Alumno 8 5 Primaria 12 sept. 2002
12 Alumno 9 5S¢ Primaria 12 gept. 2002
13 Alurnng 10 £ Primaria 4 nov. 2002
14 Alumng 11 £ Primaria 9 enaro 2003

Y para gue conste, certifico la veracidad de estos datos en

MADRID ,a 31 de  Marzo de 2003
EL/LA DIRECTOR/A DEL CENTRO

Firmado: Mombre y Apellidos
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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS POR LAS QUE REGIRA EL CONCURSO DE ADOPCION
DE TIPO PARA EL SUMINISTRO DE MENUS ESCOLARES, A LOS CENTROS DOCENTES PUBLICOS
NO UNIVERSITARIOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID Y ACTUACIONES COMPLEMENTARIAS
INHERENTES AL MISMO.

PRIMERA.- OBJETO

Homologar los requisitos basicos y de calidad para el suministro de menuls escolares a los
centros docentes publicos no universitarios de la Comunidad de Madrid, y actuaciones
complementarias inherentes al mismo, asi como de las condiciones que han de reunir las
empresas de restauracion para su ejecucion.

SEGUNDA.- Modalidades.

El suministro de los menus escolares se prestaran, en una de las dos modalidades siguientes:

a. Suministro y elaboracién de comidas en el centro docente.

b. Suministro de comidas elaboradas en cocinas centrales y transportadas al centro docente.

La forma de prestar el suministro serd, con caracter general, la de la modalidad A), salvo
cuando ello no sea posible por causa justificada, en cuyo caso se prestara por la modalidad B).

TERCERA.- Actuaciones complementarias inherentes al suministro

El suministro de menus escolares comprende, ademas, las siguientes actuaciones que se
describen mas detalladamente en clausulas posteriores:

@ Programacion de los menus.

@ Adquisicion de las materias primas alimentarias,

@ Elaboracion de los menus y su distribucidon a los comensales,
9

Atencién educativa, apoyo y vigilancia a los alumnos usuarios del comedor, a través de una
adecuada dotacién de personal,

Limpieza y mantenimiento de las instalaciones asi como del material de cocina y comedor,

Realizacién de los controles dietético y bacterioldgico en el propio centro docente, cuando la
elaboracion de las comidas se realicen en el mismo,

CUARTA.-Programacion de los meniis.

Se presentara una programacién mensual por tramos quincenales, de acuerdo con los requisitos
contenidos en este pliego y especialmente, en la clausula 6 . Ademas se cumplimentaran las
fichas-cuestionarios adjuntas a este pliego.

La empresa adjudicataria, se compromete a presentar a la direccidn del centro para su traslado
al Consejo Escolar, la programaciéon mensual, por tramos quincenales de los menus de comida
diarios cuya composicién equilibrio nutricional, variedad, presentacion y calidad sea acorde con
las prescripciones del presente pliego, y por tanto, configuren una comida completa y
equilibrada.

La programacién mensual por tramos quincenal se presentard con una antelacion de dos
semanas al inicio de cada mes, para su estudio y revisidn, en su caso deberad indicar la
composicion, valor nutricional y ejecucion de los diferentes platos. Asimismo, la empresa debera
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facilitar a las familias de los alumnos comensales la informacion que permita una programacion
de menus para que la cena y el resto de las comidas que se hacen en el hogar complementen la
dieta diaria, de acuerdo con el periodo en vigor, asi como recomendaciones sobre las
composiciones de los menus caseros.

QUINTA.- Materia primas.

El suministro de las materias primas y productos alimenticios para la elaboracién de los menus
sera por cuenta de la empresa. Respecto al origen de las materias primas y productos
alimenticios a suministrar, la empresa acreditaréa documentalmente, que todas sus materias
proceden de empresas autorizadas, con su numero de Registro Sanitario vigente y en las claves
y actividades correctas en funcidn del tipo de productos de que se trata, lo que acreditard que
las materias primas y los productos alimenticios estd sometidas a los controles sanitarios y de
calidad de acuerdo con la legislacion vigente en la materia.

La empresa adjudicataria presentara a la Direccién del centro, al inicio del contrato la relacion
de sus suministradores.

SEXTA.- Caracteristicas y elaboracion de los menus.
6.1. REQUISITOS NUTRICIONALES

Los menus homologados constituiran la comida del mediodia y deberan aportar alrededor de un
35% de la energia total de las necesidades diarias.

Perfil calérico: El contenido de grasa del menu se adecuara de forma que, los lipidos no aporten
mas del 30-35 % de la energia total; la proteina debera proporcionar un 12-15% del contenido
caldrico y el porcentaje restante provendra de los hidratos de carbono.

Perfil lipidito: en cuanto a la contribucion de los distintos acidos grasos-saturados,
monoinsaturados y poliinsaturados- a la energia total, la grasa saturada no aportard mas del
10% del mendu.

Deberan utilizarse aceites vegetales monoinsaturados (aceite de oliva) y poliinsaturados(aceite
de girasol, maiz, soja, cacahuete) para su uso como grasa anadida en el preparacion de las
distintas recetas.

Se deberan utilizar preferentemente alimentos ricos en hidratos de carbono complejos( cereales,
patatas, verduras, leguminosas, etc.), importante fuente de fibra y nutrientes, para hacer frente
asi a la energia que deben suministrar los hidratos de carbono y conseguir dietas con alta
densidad de nutrientes.

Las dietas de los escolares deben ajustarse a sus ingestas adecuadas de energia y nutrientes.
Las ingestas recomendadas de micronutrientes, minerales y vitaminas, de de acuerdo con la
tabla 1 se calcularan sobre un plazo de quince dias, procurando el consumo diario de alimentos
de todos los grupos, de forma que se asegure un buen aporte diario medio (quince dias) de
nutrientes. Sin embargo, en cuanto a la energia, hidratos de carbono, grasa y proteina, deben
mantenerse regularmente en los niveles recomendados para cada dia.

Los menus trataran de disenarse teniendo en cuenta la cantidad de nutriente por unidad de
energia, de forma que lo que aporten sea suficiente para hacer frente a las necesidades de
minerales del estrato de edad y sexo con menor necesidad energética, fundamentalmente en la
proteina, calcio, hierro y vitamina a.
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6.2. COMPOSICION.
Los menus deberan incluir diariamente alimentos de los siguientes grupos:

@ Frutas y zumos frescos de todo tipo: citricos, platano, pera, manzana, fresas, uvas, cerezas,
melocotdn, albaricoque, pifia, kivi, nispero, melén, sandia etc.

@ Verduras y hortalizas (frescas o congeladas) por ejemplo: judias verdes, acelgas, espinacas,
tomate, lechuga, cebolla, calabacin, zanahorias, pimiento, pepino, alcachofas, berenjenas,
coles, coliflor, etc.

@ Pan, arroz, pasta (macarrones, Spaghettis, fideos, etc.), legumbres( judias, garbanzos,
lentejas, etc.) patatas.

@ Carnes (vacuno, pollo, cerdo, cordero, pavo, etc.), pescado(fresco congelado) y huevos
Se limitaran los alimentos con alto contenido en grasas y azucares,

Se limitara el contenido de sal

La bebida de eleccion sera el agua

Se acompanara la comida con pan, fomentando el consumo de distintas modalidades incluyendo
los integrales.

En ningln caso los zumos de frutas sustituiran a las frutas frescas enteras, que seran el postre
habitual.

Los lacteos constituyen un buen complemento. ademas si se toman al final de la comida pueden
contribuir a mantener una buena salud dental. No se presentaran como sustitutos frecuentes de
las frutas en el postre.

6.3 VARIEDAD DE LOS MENUS.

El disefo de las dietas debe adaptarse a un modelo que contenga la mayor variedad posible de
tipos de alimentos, haciendo especial hincapié en alimentos vegetales: verduras y frutas y
limitando los alimentos con mayor valor energético pero escaso contenido en nutrientes.

Se deben consumir distintos alimentos alternando entre los de cada grupo por que pueden tener
contenidos muy diferentes de nutrientes dentro del mismo.

El criterio en la variedad de los menuls debe contemplar ademas de variedad en los alimentos, la
de sus formas de elaboracién, diversificando los procesos culinarios ( hervidos, plancha, fritos,
estofados etc.) y de presentacién que deba resultar atractiva.

Se fomentara desde el comedor escolar el conocimiento de los alimentos asi como el de los
aspectos gastronomitos asi como el gusto por las recetas tradicionales de diferentes zonas
geograficas del pais, incluyendo légicamente Madrid, o diferentes culturas. Es una herramienta
muy importante para la educacién nutricional.

Se debera controlar el volumen, el tamafio de las raciones y los ingredientes dentro del plato,
para que el escolar pueda consumir el total del mend y no se quede exclusivamente de aquello
que le gusta.
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6.4. OTROS CONTENIDOS DE LA ELABORACION DE LOS MENUS.

El menu serd Unico para todos los usuarios del servicio de comedor salvo en aquellos casos que
por razones excepcionales y justificadas sean aprobados por el Consejo escolar.

Ademas, las empresas deberan estar en disposicion de suministrar menus alternativos para
comensales que requieran esporadicamente una diera blanda.

En la ejecucion del suministro se deberd tener en cuenta las perdidas nutricionales por
procesado de los alimentos con el fin de minimizarlas asi como conocer las técnicas culinarias
gue conservan mejor los nutrientes.

A este respecto, se deberd indicar el tiempo empleado desde la elaboracién del menu hasta su
servicio, estando principalmente implicada la forma del suministro de las comidas.

Los padres deberan conocer el plan de menus del comedor escolar, con informacion de su valor
nutricional para que puedan planear el resto de comidas de manera adecuada.

SEPTIMA.- Duracioén y organizaciéon

El suministro de los menus de actividades complementarias inherentes al mismo, objeto de este
pliego se iniciard con caracter general, el primer dia lectivo del mes de octubre de cada afio y
finalizara el ultimo dia lectivo del mes de mayo del afio siguiente. No obstante, si el Consejo
escolar del centro docente asi lo acuerda, este periodo podra ser anticipado al primer dia del
curso escolar y ampliado al ultimo dia lectivo del mismo. En este supuesto — para los periodos
ampliados( septiembre y junio)- , podra contratarse un numero de comidas diferentes al del
resto del curso escolar ( octubre-mayo).

El funcionamiento del servicio de comedor sera de lunes a viernes, no festivos en el periodo
establecido, de acuerdo con el parrafo anterior.

Los turnos del servicio seran fijados por la direccién del centro docente.
OCTAVA.- INSTALACIONES Y MATERIAL DE COCINA Y COMEDOR.

Sera por cuenta de la empresa adjudicataria la limpieza de vajilla, y del material de comedor y
cocina y de los locales y dependencias utilizados por la empresa asi como la reposicion del
material por uso indebido e inadecuado.

Sera por cuenta del centro la reposicidn y mantenimiento de las instalaciones asi como la
reposicion del material de comedor y cocina y ello sin perjuicio del desarrollo de los planes de
actuaciones para el acondicionamiento de las instalaciones y equipamiento de comedor y cocina
a cargo de la Consejeria de Educacion.

Cuando la empresa finalice el servicio, bien por descanso vacacional o bien por finalizacion de su
contrato, deberd dejar en perfecto estado el material y utensilios de las instalaciones del
comedor, con el conforme de la Direccidon del centro.
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NOVENA.- ATENCION EDUCATIVA, APOYO Y VIGILANCIA DE LOS ALUMNOS
COMENSALES. DOTACION DE PERSONAL.

9.1 SERVICIO DE ATENCION EDUCATIVA, APOYO Y VIGILANCIA.

La atencién educativa apoyo y vigilancia a los alumnos comensales durante su estancia en el
comedor y en los recreos anterior y posterior al mismo se regira por lo dispuesto en la
normativa del servicio del comedor (orden 917/2002. de 14 de marzo, de la Consejeria de
Educacion, por la que se regulan los comedores colectivos escolares en los centros docentes
publicos no universitarios de la Comunidad de Madrid, BOCM de 2 de abril de 2002- y en la
circular de comedor para cada curso escolar y en su caso), y sera realizado por la empresa
adjudicataria de cada centro.

Las citadas tareas comprenden ademas de la imprescindible presencia fisica en todos los
periodos senalados, las relativas a la educacion para la salud, adquisicion de habitos sociales y
una correcta utilizacién y conservacion del menaje de comedor. Comprende ademas, todas
aquellas que tiendan a la vigilancia, cuidado, atencidon y dinamizacion de los alumnos, con
especial énfasis en la ayuda a aquellos alumnos que por edad o por necesidades asociadas a
condiciones personales especiales de discapacidad necesiten la colaboracién y ayuda de un
adulto en las actividades de alimentacién, aseo anterior y posterior y demas actividades
desarrolladas en los recreos anterior y posterior al comedor.

La empresa adjudicataria que preste el servio de comedor en un centro docente, se
comprometera a desarrollar en estas tareas de vigilancia y atencion, las actividades que se
contengan en el “programa del servicio de comedor” que forma parte de la programacion
general del centro, aprobada por el Consejo escolar de cada Centro Docente para cada curso
escolar. Asimismo, podra participar en la elaboracién del citado “programa anual del servicio de
comedor” como objeto de armonizar en su caso, su propuesta de actividades a realizar en los
recreos anterior y posterior al mismo, de conformidad con la normativa citada anteriormente.

Las actividades de atencién educativa y vigilancia, a titulo indicativo y en el marco de la
autonomia pedagdgica de cada centro atienden a los siguientes objetivos y actuaciones:

@ Desarrollar la adquisicion de habitos sociales, normas de urbanidad y cortesia y correcto uso
y conservaciéon de los Utiles de comedor.

Fomento de las actitudes de colaboracién, solidaridad y convivencia.

Actividades que desarrollen habitos de correcta alimentacién e higiene en la infancia y
adolescencia.

@ Actividades que fomenten actitudes de ayuda y colaboracién entre los companeros,
prestando especial atencién a los mas pequefios y en los labores de puesta y recogida del
servicio a través de la figura del responsable de mesa.

@ Actividades de expresion artistica y corporal que contribuyan al desarrollo psicoldgico, social
y afectivo de los alumnos.

@ Actividades de libre eleccion y lidicas que contribuyen al desarrollo de la personalidad y al
fomento de habitos sociales y culturales.

La posibles incidencias que surjan durante la prestacion del servicio de comedor incluyendo los
recreos anterior y posterior al mismo se comunicaran a algin miembro del equipo directivo, a
tal efecto, la empresa deberd poner a disposicidon de los usuarios una “hoja de reclamaciones”
que, en todo caso, debera ser suscrita por los padres o representantes legales de los alumnos.
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En los comedores de zona o compartidos, el personal que realiza las tareas de atencidn
educativa, apoyo y vigilancia acompafaran a los alumnos desde su colego respectivo hasta el
comedor y de regreso al centro de procedencia.

9.2 DOTACION DE PERSONAL

Las dotaciones de personal para atencion, apoyo y vigilancia a los alumnos en el comedor vy
recreos se atendran a los siguientes modulos:

Una persona por cada:

a. Treinta alumnos o fraccidn superior a quince en educacion primaria y en educacion
secundaria, en su caso.

b. Veinte alumnos o fraccion superior a diez, en educacién infantil de cuatro y cinco afios y en
educacion especial.

c. Quince alumnos o fraccién superior a ocho en educacién infantil de tres afo.

d. En los centros de educacion especial se podran adecuar, por el 6rgano de contratacién, estos
maddulos en atencién a los factores especificos que pueden concurrir en dichos centros.

e. Solo excepcionalmente y con caracter coyuntural, se podra aplicar en los centros ordinarios
que escolaricen alumnado en la modalidad de integracién educativa lo establecido para los
centros de educacion especial, una vez ponderada la atencién especifica que se presta por la
organizacion del centro a los alumnos cuyas condiciones de discapacidad asi lo requiera.

En cualquier caso, la dotacion del personal de atencion educativa, apoyo y vigilancia debera
garantizar la adecuada atencién al alumnado.

La empresa no podra destinar otro personal distinto, ni modificar el numero que destine al inicio
de la ejecucion del contrato suscrito( excepto en los supuestos de ampliacion del servicio de
comedor durante los meses de septiembre y junio), y en caso de que sea necesario que ello se
produzca deberan contar con la autorizacidén previa de la administracidon contratante.

La empresa acreditara la idoneidad profesional del personal que destine a la tareas de atencién
educativa, apoyo y vigilancia.

Dicho personal dependera exclusivamente de la empresa contratada por lo que ésta tendra
todos los derechos y deberes inherentes a las relaciones laborales con sus empleados de
conformidad con las disposiciones vigentes en materia laboral, de seguridad social e higiene en
el trabajo. En ningun caso, la celebracién del contrato de prestacién del servicio de comedor
escolar supone o implica la existencia de una relacion laboral de los trabajadores con la
Comunidad de Madrid.

La direccion del centro organizara y velara por el buen funcionamiento del comedor, ejerciendo
el control del mismo, estando el personal contratado en la obligacién de cumplir el plan de
comedor establecido y aprobado por el consejo escolar.

El horario de personal de atencidn educativa, apoyo y vigilancia a los alumnos comensales sera,
con caracter general de 10 horas semanales.

La empresa entregara trimestralmente a la direccién del centro los justificantes acreditativos de
estar al corriente del pago de las cuotas de la seguridad social, correspondiente a los empleados
de dicha empresa que trabajen el comedor del centro. En caso de incumplimiento sera notificado
a la autoridad correspondiente y podra ser causa de la rescision del contrato por la
administracion educativa.
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DECIMA.- PRECIO.

10.1 El precio del menu diario por comensal sera, de 3,58 c. para el curso 2003/2004 para el
curso 2004/2005 y en caso de prorrogarse por mutuo acuerdo de las partes, siempre que no se
modifiquen las condiciones sustanciales del mismo, procedera la revisién de precios mediante la
aplicacion, al precio del mena del curso anterior, del indice general de precios al consumo del
ano natural anterior que fije el Instituto nacional de Estadistica u organismo que lo sustituya. En
este precio se repercuten los siguientes costes:

@ Alimentacion,

@ Limpieza,

@ Trasporte, en su caso,

@ Personal laboral ( salario y seguridad social),

@ Combustible ( gas, electricidad...),

@ reposicion de menaje

@ Seguros

@ Analisis de control dietético y bacteriolégico en el propio centro asi como los de control
externo exigidos por la legislacion vigente.

@ Personal de atencidon educativa, apoyo y vigilancia (10 horas semanales y segun las ratios

expresadas en el apartado 9.2),
Impuestos incluidos

Cualesquiera otros que proceda repercutir de acuerdo con la normativa que resulte de
aplicacion.

En los centros de educacion especial en los que pueda autorizarse la ampliaciéon del nimero de
personal de atencién educativa, apoyo y vigilancia segun los ratios expresadas en el apartado
9.2, el precio del menu se adecuara por el érgano competente, en atencion a los factores
especificos que puedan concurrir en dichos centros.

Asimismo, en aquellos centros ordinarios que escolaricen alumnado en la modalidad de
integracion educativa, y a los que excepcionalmente y con caracter coyuntural se autorice la
ampliacién del citado personal de conformidad con los contemplado en apartado 9.2, e), se
adecuara por el 6rgano competente el precio de menu, con el caracter expresado.

La empresa facturara los servicios prestados detrayendo del importe de la factura un 2,3 % en
concepto de reposicion de menaje. Asimismo, en aquellos casos en que el combustible (gas,
electricidad...) no sea por cuenta de la empresa se detraeran otro 1.50 % del importe de la
factura.

10.2 Para atender las demandas de posibles incidencias ocasionales de las familias, la empresa
se compromete a servir con su servicio diario de tres horas antes del comienzo del suministro,
un numero de menus superior al contratado siempre que no exceda de un 10%.

10.3 Baja temporal de usuarios en el comedor escolar en el supuesto de inasistencia de algun
comensal por un periodo inferior a 7 dias lectivos Unicamente deberd abonarse a la empresa de
restauracion el coste correspondiente al personal contratado por dicha empresa, que se cifra en
un 50%, sobre el precio de la minuta comensal/dia. La misma cantidad se abonara en caso de
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huelga del personal docente que imposibilite el suministro de menUs vy actividades
complementarias inherentes al mismo y en aquellos dias que no funcione el comedor escolar por
haberse declaro oficialmente no lectivos, con posterioridad a la aprobaciéon del calendario
escolar.

10.4 Bajas definitivas de usuarios en el comedor escolar: en el supuesto de baja definitiva
temporal( superior a 7 dias lectivos) de un alumno en el comedor escolar en el periodo de un
mes, la empresa tendra derecho a facturar segun la siguiente escala

@ Con un preaviso de 7 dias...0 euros
@ Con un preaviso de 3 dias... 50% del precio de la minuta.
@ Con un preaviso de menos de 3 dias... 100% del precio de la minuta.

En la primera semana de cada mes las empresas cotejaran con los centros el nimero de
usuarios del comedor del mes vencido.

En los supuestos de ampliacion del comedor durante los meses de septiembre a junio las
inasistencias de comensales seran facturadas por la empresa de restauracion en un 50% sobre
el precio de la minuta comensal/dia.

UNDECIMA.-REQUISITOS HIGIENICO-SANITARIOS.

El adjudicatario se obligara al cumplimiento de la normativa en materia higiénico-sanitaria
vigente que regule el suministro de los menus escolares y actuaciones complementarias
inherentes al mismo, en funcion del tipo de actividad que realice la empresa.

Todas las materias primas utilizadas en la elaboracion de los menus, deberan cumplir las
condiciones higiénico-sanitarias de calidad y pureza estipuladas en las normas que regulan dicha
materia, asi como las condiciones de los medios empleados en su trasporte.

Asimismo, se deberd efectuar un correcto almacenamiento y método de conservaciéon tanto de
las materia primas como de las comidas ya elaboradas.

En el supuesto de la comida trasportada, ademds de todo lo anterior, deberd asegurarse el
cumplimiento de toas las normas higiénico sanitarias que regulen tanto su elaboracién,
manipulacion, conservacién y transporte asi como las adecuadas condiciones de preparacién y
conservacion que permitan que se mantengan la mejor conservacién de sus nutrientes.

Las empresas dispondran de comidas testigo, que representen las comidas servidas diariamente
y que posibiliten la realizacion de estudios epidemioldgicos en el caso de producirse algin brote
de toxiinfeccién alimentaria. Dichas comidas testigo deberan conservarse un plazo minimo de
dos dias y la cantidad correspondera a una racion individual, segun refleja la legislacién vigente.

El personal que atienda los servicios de alimentacién llevara el atuendo adecuado y en perfecto
estado de limpieza y estard en posesion del carné de manipulador de alimentos , asi como
todos los requisitos que exige la legislacidon vigente o la que en un futuro se establezca sobre Ia
materia. Asimismo, la empresa acreditara que los manipuladores de alimentos reciben la
formacion adecuada de acuerdo con el Decreto 10/2001 de 25 de enero, y éstos cuentan con el
certificado de formacidn correspondiente.
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CIRCULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE CENTROS DOCENTES SOBRE EL FUNCIONAMIENTO
DEL SERVICIO DE TRANSPORTE ESCOLAR PARA EL CURSO 2001/2002

El articulo 65.2 de la Ley organica 1/1990 de 3 de octubre (BOE del 4) de Ordenacién General
del Sistema Educativo dispone que, excepcionalmente en la Educaciéon Primaria y en la
Educacion Secundaria Obligatoria en aquellas zonas rurales en que se considere aconsejable, se
podra escolarizar a los niflos en un municipio préximo al de su residencia para garantizar la
calidad de ensefianza. En este supuesto, las Administraciones educativas prestardan de forma
gratuita los servicios escolares de transporte, comedor y en su caso, internado.

En este precepto legal, de caracter basico, se dispone que el transporte escolar es un servicio
escolar complementario de la ensefianza de caracter excepcional, destinado a hacer posible la
escolarizacién de aquellos alumnos que, cursando estudios del nivel obligatorio de la ensefianza,
residen en localidades que carecen de puestos escolares adecuados a este nivel de estudios, y
por lo tanto, han de trasladarse a otras mas proximas para su correcta escolarizacion

En funcion de la estructura y amplitud de la actual red de centros publicos, asi como de la
normativa sobre la escolarizacion derivada de la aplicacion de la Ley organica 8/1985, de 3 de
julio (BOE. del 4) Reguladora del derecho a la Educacion y de la citada Ley organica 1/1990,
solo es casos excepcionales se justifica la contratacion de rutas de transporte escolar que
discurran en su totalidad por el casco urbano de Madrid capital u otra localidad. Dicha
excepcionalidad se refiere a los alumnos escolarizados en centros especificos de Educacién
Especial o en centros de integracién si son alumnos con discapacidad motdrica, asi como
aquellos otros que, por sus circunstancias personales, presentan graves carencias familiares,
sociales, econémicas, que requieren de la Administracion educativa la adopcion de una serie de
medidas en orden a su adecuada escolarizacién.

En consecuencia con lo anterior, la planificacion del servicio, de trasporte escolar tiene como
objetivo basico la optimizaciéon y racionalizacion del mismo, mediante su adecuacién a las
modificaciones progresivas de la red de centros docentes publicos.

La promulgacién del real decreto 443/2001, de 27 de abril (BOE del 2 de mayo) sobre
condiciones de seguridad en el transporte escolar y de menores ha supuesto la derogacion del
Real decreto 2296/ de 25 de agosto, sobre trafico y circulacién de vehiculos escolares y de
menores, asi como cuantas otras disposiciones de igual o inferior rango que se opongan al
mismo.

Entre las multiples modificaciones que este nuevo Real Decreto ha introducido en la condiciones
de seguridad del transporte escolar, se deben resaltar las relativas a la antigliedad de los
vehiculos y a la figura del acompafante que, no obstante, no tendran plena efectividad hasta los
cursos 2003/2004 y 2007/2008, respectivamente.

En lo que a la figura del acompanante se refiere esta Consejeria de Educacion ya ha realizado
un importante esfuerzo presupuestario en el curso 200/2001 al establecer que, ademas de las
rutas de Educacion especial que ya contaban con tal figura, la contratacién de todas la rutas de
Educacién Primaria en que se transportasen mas de 15 alumnos menores de diez afios deberian
contar con un acompafiante.

El nuevo Real Decreto 443/2001 establece en su articulo 8 apartado 1 que sera obligatoria la
presencia a bordo del vehiculo durante la realizacion del transporte de , al menos, una persona
mayor de edad idonea, distinta del conductor, acreditada por la entidad organizadora del
servicio, salvo que expresamente se hubiera pactado que la acredite el transportista, que
conozca el funcionamiento de los mecanismos de seguridad del vehiculo, encargada del cuidado
de los menores durante su transporte y las operaciones de acceso y abandono del vehiculo, asi
como, en su caso, de la recogida y acompafiamiento de los alumnos desde y hasta el interior del
recinto escolar, en los siguientes supuestos:
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@ letra a) En los transportes regulares de uso especial cuando asi lo especifique la
correspondiente autorizacion y, en todo caso, siempre que se transporten alumnos de
centros de educacion especial.

@ Letra d) Cuando, al menos, el 50 por 100 de los viajeros sean menores de doce afios.

A la vista de lo anterior, y no obstante la aplicacién progresiva de esta medida de seguridad por
cuanto se garantiza su total implantacién en el curso académico 2007/2008, esta Consejeria
de Educacion considera que debe contarse con la presencia del acompafante en todas
las rutas de Educacion Primaria que se realicen con vehiculos de mas de 9 plazas y en
aquellas de primer curso de Educacion secundaria cuando al menos el 50 por 100 de
los alumnos transportados en vehiculos de mas de 9 plazas sean menores de 12 aiios
al inicio del curso escolar. A tal fin, las Direcciones de Area Territorial contrastaran su
planificacién de rutas de transporte escolar y, en su caso, procederan a solicitar las
modificaciones de contrato de todas aquellas rutas que, encontrandose en las
circunstancias sefaladas, no tuviesen acompaiiante.

Con esta medida, la Comunidad de Madrid, realiza un importante esfuerzo presupuestario con
objeto de dotar de mayor seguridad a los alumnos mas pequefios mediante la extension de la
figura del acompanante durante los trayectos, asi como en la maniobras de subida y bajada de
los alumnos en autobus, donde las estadisticas muestran que se produce un mayor riesgo de
accidentes de transporte escolar.

Asimismo, a instancias de la comunidad educativa, se arbitra de que alumnos de niveles no
obligatorios de la ensenanza, es decir, alumnos de Educaciéon Infantil, Bachillerato y de Ciclos
formativos de Grado Medio y Superior, utilicen las plazas vacantes de los vehiculos contratados
por la Consejeria de Educacién. Esta medida ademas de satisfacer gradualmente la demanda de
la comunidad educativa, conlleva una mayor eficiencia y eficacia del servicio dado que, sin
aumentar el coste presupuestario, se aprovecharan al maximo las disponibilidades de plazas
vacantes que, por termino medio, alcanzan un elevado porcentaje respecto a las contratadas.

En virtud de lo anteriormente expuesto y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 47 a) de
la Ley 1/1983, de 13 de diciembre, de Gobierno y Administracién de la Comunidad de Madrid,
esta Direccién general de centros docentes estima procedente dictar lo siguiente:

PRIMERO .- Norma aplicable.

El servicio de transporte escolar que se contrate por esta consejeria de educacién con empresas
del sector para el traslado de alumnos desde sus domicilios a los centros docentes publicos no
universitarios durante el curso académico se regira por lo dispuesto en los contratos y en las
clausulas de los respectivos pliegos de administrativas y de prescripciones técnicas particulares
de conformidad con la normativa contenida en la ley de contratos de las administraciones
publicas en la ley 16/ 1987 de 30 de julio de Ordenacién de los Transportes terrestres en el real
Decreto 443/2001, de 27 de abril BOE. 2 de mayo) sobre condiciones en el transporte escolar y
de menores y demas legislacion de desarrollo.

SEGUNDO.- Duracion maxima del viaje y dias de prestacion del servicio.

1. Duracién maxima del viaje. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 11 del citado
Real Decreto 443/2001 de 27 de abril, los itinerarios y horarios de aquellos transportes que
tengan por objeto el transado de los menores entre su domicilio y el centro escolar en que
cursan estudios deberan establecerse de tal forma que en circunstancias normales resulte
posible que el tiempo maximo que aquellos permanezcan en el vehiculo no alcance una hora por
cada sentido del viaje, previniéndose Unicamente que se alcance esta duracion maxima en casos
excepcionales debidamente justificados
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2. Prestacion del servicio. La duracidn de la prestacion del servicio del transporte escolar
para cada ruta en concreto sera la establecida en su correspondiente contrato administrativo
adecuandose a la normas por las que se rige el calendario escolar para el citado curso. Se
informa que, con caracter general, se ha previsto el siguiente numero de dias lectivos

TERCERO.-Planificacién y contratacion del servicio

1. La planificacion y contratacion del servicio de transporte escolar se realizard mediante la
coordinacion de los diferentes 6rganos de la Consejeria de Educacién, partiendo del analisis de
necesidades y propuestas de los Directores de los centros docentes, que sera validado y
supervisado por los servicios competentes de las Direcciones de Area Territorial y coordinado
por la Direccion General de centros docentes como unidad promotora del expediente de
contratacion correspondiente.

2. En consecuencia con lo anterior, por las direcciones de los centros docentes se procedera
a proponer ante la Direccion del Area Territorial correspondiente y en los plazos y formas que
estas determinen, tanto en la distribucidon de los alumnos que van a utilizar cada una de las
rutas, como la organizacién del recorrido de las mismas estableciendo su numero de paradas y
localizacion exacta. A tal efecto, ha de tenerse en cuenta que las rutas han de disefiarse de
forma que tengan el recorrido mas corto posible, inicidandose en el punto mas alejado al centro
docente y debiéndose agrupar a los alumnos, con caracter general en el menor numero posible
de paradas.

3. En los casos de alumnos con discapacidad motorica, las paradas se estableceran lo mas
cerca posible a sus domicilios en funcion de la gravedad de la misma sin mas limitaciones que
las derivadas de las normas de circulacion viaria.

4, La contratacion del servicio con empresas del sector se realiza bajo los principios legales
de publicidad y libre concurrencia, es decir, mediante concurso publico, procedimiento abierto,
publicado en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid, y previo envio del anuncio indicativo,
en los casos legalmente establecidos al Diario Oficial de las Comunidades Europeas de la Unidn
Europea.

CUARTO.- Alumnos beneficiarios del servicio.

1) Tendradn derecho al uso del servicio de transporte escolar, los alumnos matriculados en
centros docentes publicos que se encuentren en alguno de los siguientes supuestos:

a) Alumnos que, cursando estudios de los niveles obligatorios de la ensefianza, residan en
localidades que carezcan de puestos escolares adecuados a dichos niveles y, por lo tanto,
hayan de trasladarse a otras mas proximas para su correcta escolarizacion.

b) Alumnos de Educacion Especial escolarizados en centros especificos, asi como los que
tengan discapacidad motorica escolarizados en centros docentes ordinarios.

c) Alumnos, que, por circunstancias distintas a las expuestas en los apartados anteriores
debidamente ponderadas y expresamente autorizadas por la Direccion de Area
Territorial, precisen de la utilizacion del servicio de trasporte escolar para su
escolarizacién obligatoria.

2) Sin perjuicio de lo anterior, y a instancias de la comunidad educativa correspondiente, se
debe contemplar la posibilidad de que los alumnos de niveles no obligados de la ensefianza,
tanto de Educacién Infantil, Bachillerato y de Ciclos Formativos de Grado Medio y Superior,
utilicen las plazas vacantes de los vehiculos contratados por la Consejeria de Educacién. Esta
medida no podra suponer un incremento de gasto publico, dado que se trata de plazas
disponibles cuyo coste se encuentra incluido en el precio de los correspondientes contratos,
ni implicara la modificacion de los trayectos, paradas y horarios previamente establecidos
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para cada ruta, ni tampoco comportara para los alumnos beneficiarios de esta medida la
gratuidad del servicio del comedor escolar.

3) Para determinar la preferencia de los alumnos de los niveles no obligatorios de la ensefianza
antes sefalados, se tendran en cuenta los siguientes criterios de prelacién :

Cuando se trata de alumnos de Educacion Infantil

Primero.- Tendran preferencia los alumnos de Educacidon Infantil con hermanos usuarios del
servicio de trasporte escolar que cursen estudios de los niveles obligatorios de ensefianza.

Segundo.- En caso de empate por el anterior criterio, tendran preferencia los alumnos cuyo
domicilio esté mas alejado respecto al centro escolar.

Tercero.- Si en virtud de los anteriores criterios persiste el empate, tendran preferencia los
alumnos de mayor edad.

Cuando se trate de alumnos de bachillerato o Ciclos Formativos de Grado Medio o Superior

Primero.- Tendran preferencia los alumnos de bachillerato y del Ciclo Formativo de Grado
medio sobre los alumnos del Ciclo Formativo de Grado Superior.

Segundo.- En los mismos estudios, tendran preferencia los alumnos cuyo domicilio esté mas
alejado respecto al centro escolar.

Tercero.- A la misma distancia, tendran preferencia los alumnos con hermanos usuarios del
servicio de transporte escolar que cursen estudios de los niveles obligatorios de la ensefianza.

Cuarto.- Si en virtud de los anteriores criterios persiste el empate, tendran preferencia los
alumnos de menor edad.

4) Si la adopcidon de estos criterios generase conflictos entre las familias de los alumnos que
potencialmente pudieran beneficiarse del acceso a las plazas vacantes, la Direccién de Area
Territorial correspondiente propondrd las medidas necesarias en orden a evitar tales
conflictos teniendo en cuenta, en todo caso, el limite derivado de las disponibilidades
presupuestarias.

La autorizacién para usar las plazas vacantes de los vehiculos a los alumnos de los niveles no
obligatorios de la ensefanza en ningln caso comportara para éstos un beneficio definitivo hasta
la finalizacién del curso escolar ni para los sucesivos, sino que se considerara una autorizacion
condicionada en todo caso a la existencia de plazas vacantes que no sean utilizadas por alumnos
de los niveles obligatorios de la ensefianza. Los Directores de los centros docentes haran
especial hincapié en esta circunstancia cuando comuniquen el uso gratuito de las plazas
vacantes de los vehiculos a las familias de los alumnos de los niveles no obligatorios de la
ensefanza.

5) En ningln caso, podra transportarse mayor numero de alumnos que los permitidos por las
plazas del vehiculo. Asimismo, no se permitira el acceso al vehiculo de profesores o personas
particulares diferentes expresamente autorizadas. Se exigiran las oportunas
responsabilidades por el incumplimiento de esta prohibicién legal.

6) Los Directores de los centros elaboraran relaciones detalladas con todos los alumnos que
han de hacer uso del transporte escolar donde conste, junto al nombre y apellidos de cada
alumno, la forma del padre, madre o representante legal autorizandole a ser transportado,
con caracter previo al uso del servicio. El modelo a utilizar serd el que figura como Anexo II
a la presente Circular. Estas relaciones se conservaran en el centro docente.
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QUINTO.- Direccion y control de las condiciones de la ejecucion del contrato.

1.

Las condiciones de ejecucion del servicio son las contenidas en los correspondientes pliegos
de prescripciones técnicas, que rigen la ejecucion de los respectivos contratos de transporte
escolar. Las Direcciones de Area territorial tendrédn a disposicién de los Directores de los
centros que lo soliciten los referidos pliegos, por si estiman pertinente efectuar alguna
consulta sobre las condiciones de ejecucién de los contratos.

Corresponden al Director de cada centro docente donde esté situada la Ultima parada de
cada ruta de transporte escolar las facultades de direccidn, supervision y control de la
ejecucion del servicio. En virtud de tal potestad, los Directores prestaran especial interés al
control del vehiculo que utilice la empresa adjudicataria del servicio en la prestacién del
mismo, verificando que su matricula sea alguna de las que figuran en la relacién de
vehiculos que enviard la Direccién de Area Territorial correspondiente a cada uno de los
centros docentes afectados al servicio del transporte escolar. En caso de que la empresa
adjudicataria no utilice los vehiculos con alguna de las matriculas que figuran en la relacién,
el Director del centro deberd comunicarlo a la mayor brevedad, a la Direccién del Area
Territorial correspondiente, que actuara en consecuencia.

En los supuestos en que las rutas de transporte escolar sean compartidas por mas de un
centro, figurara en el contrato el nombre del centro con mas alumnos transportados. Los
centros que se encuentren en los citados supuestos tendran en cuenta tal circunstancia,
estableciendo medidas de coordinacion, antes de proceder a cualquier modificacion horaria,
sin perjuicio de las instrucciones emitidas por la Direccion de Area Territorial
correspondiente sobre esta cuestion.

En las rutas que exista acompanante, éstos dispondran de las listas de los alumnos
distribuidos por paradas, a efectos de realizar las comprobaciones procedentes, en orden a
garantizar el normal funcionamiento del servicio de transporte escolar. Asimismo, cuidaran
atentamente de los alumnos, especialmente en las subidas y bajadas, momentos en que
deberan situarse en las puertas de los vehiculos para ayudar y controlar al alumnado. Los
acompafantes de las rutas de Educacién especial, y en aquellas otras en las que el vehiculo
no pueda aproximarse a la entrada del recinto escolar, ademas, recogeran y dejaran a los
alumnos en la puerta del centro. Los Directores de los centros docentes adoptaran las
medidas necesarias para que el personal del centro se haga cargo de los alumnos
transportados.

Cualquier incidencia que se pudiera producir en el desarrollo del servicio prestado por la
empresa contratada (no comparecencia del transportista, retraso de anticipacién en la hora
de llegada o de partida, uso de vehiculos distintos a los especificados en la relacion que se
facilite, etc.), ha de ser puesta en conocimiento del responsable de la empresa por el
Director del centro docente para que adopte de inmediato las medidas oportunas en orden a
garantizar la correcta prestacion del servicio.

Si persisten de modo continuado las incidencias que perjudican la correcta prestacién del
servicio, el Director del centro docente lo pondrd en conocimiento de la Direccion de Area
Territorial respectiva esta circunstancia, mediante escrito motivado al efecto, acompafando los
documentos que estime oportunos y absteniéndose de extender el conforme de la factura al
mes correspondiente. En ningln caso, se demorara hasta el final de curso la comunicacién de
tales circunstancias.

6.

Asimismo, cualquier otra incidencia que puede perturbar el normal desarrollo del servicio no
imputable al transportista, determinard que el Director del centro docente recabe la
colaboracién de las familias y alumnos usuarios, adoptando las medidas cautelares que, en
su caso, considere oportunas para asegurar el correcto funcionamiento del servicio.
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SEXTO.- Pago del servicio.

Los Directores del los centros firmaran las facturas que les presenten los transportistas,
expresando su conformidad con el servicio, comprobando que el nimero de dias que se detallan
en las mismas coinciden con el de los efectivamente prestados por la empresa. En los supuestos
de incidencias en la prestacion de servicio, derivadas de posibles incumplimientos contractuales
por parte de la empresa, se comunicaran a la Direccién del Area territorial correspondiente. Los
directores de los centros se abstendran de formar el conforme en tales facturas hasta tanto se
resuelva por el 6rgano de contratacién, de forma definitiva, la incidencia y ello sin perjuicio de
las medidas que, de acuerdo con la clausulas del contrato, resulten pertinentes.

SEPTIMO.- Datos estadisticos.

Los centros docentes afectados deberan remitir, tan pronto sean elevados a definitivos, una
relacion con los datos que figuran en Anexo I de esta Circular a la Direccion de Area Territorial
correspondiente.

Madrid, 25 de junio de 2001

El Director General de Centros Docentes

Amador Sanchez Sanchez
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ANEXOI
DATOS ESTADISTICOS.

1. Relacldén y denominacidn de cada una de las paradas que conforman la ruta de
transporte escolar, comenzando por la mas alejada al centro docente -que se
considerara el inicio- y finalizando con la de destino en el centro docente
correspondiente.

2. Namero de alumnos que suben en cada una de las paradas.

3. Distancia existente entre las paradas. Sélo se computara los kilometros del recorrido de
ida, para lo cual se debe tener en cuenta que el inicio es la parada mas alejada del
centro docente, asignandosele O kildmetros y a partir de ahi, se ird computando la
distancia una a una, hasta llegar al centro docente. Mo se considera necasario computar
los kilémetros de regreso.

A modo de ejemplo se muestra el siguiente grafico:

/’. 4 Parada

- 12 Kms.
Navalcarnoro Migie
- Unamuno de
T MOSTOLES.
Utb. / Fado 3 Parada
Calypo 7 4 kilmetros
) 7 4 alumnos
T
7 2 Parada
El Alamo - |
T 10 kilmetros :
, Total paradas: 4
./ 3 alumnos Total alumnos: 9
i Total Kilmetros: 26
1) Parada
0 kilmetros.
2 alumnos.
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| AMEXO I

Denaminacion del centro docente:

Localidad:

Codigo de ruta: {Codigo del centro docente mads una letra de
control).

Relacidn de alumnos transportados durante el curso 2001/2002, correspondiente a la ruta
de transporte escolar sefialada, con expresion de la firma de sus padres o representantes
legales autorizandolos expresamente a utilizar el servicio que les presta gratuitamente la
Consejeria de Educacion.

Mivel de | Apellidos y nombre del alumno. Firma y D.N.I. del padre/madre
MNiam. | estudios ¥ o de la persona que legalmente
orde | curso. lo represente.

7

vonf e

Muy Importante: No se podra hacer uso del servicio de transporte escolar sin la
previa autorizacién del padre, madre o representante legal del alumno.

Lugar, fecha y firma
El Director
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Circular de la Direccion general de Centros Docentes por la que se regula el procedimiento para
la tramitacién de expedientes de devolucion de ingresos indebidos.

El traspaso de funciones y servicios del Estado de la Comunidad de Madrid en materia de
ensefianza no universitaria, ha originado que se modifique el procedimiento seguido hasta
entonces para tramitar la devolucion de los precios publicos por pagos indebidos en las
matriculaciones correspondientes a los centros docentes publicos que imparten Ensefianzas de
Régimen Especial, debido fundamentalmente a la aplicacion de la normativa especifica de la
Comunidad de Madrid en esta materia.

El procedimiento establecido por la Comunidad de Madrid determina que en estas devoluciones
intervengan diversas unidades administrativas, por lo que fue preciso establecer pautas de
actuacién a fin de encauzar de forma sistematica las numerosas solicitudes de devolucién que se
han generado. Con esta finalidad, se han remitido desde esta Direccion General una Instruccion
de fecha 16 de enero de 2000, complementada por un escrito del Servicio e Régimen Juridico y
Gestion- Administrativa de fecha 21 de noviembre del mismo afo.

Una vez transcurrido el pasado curso académico, 2000/2001, se ha podido comprobar que
muchas de las solicitudes de devolucion, no se ajustan estrictamente a los supuestos contenidos
en la citada Instruccién y su escrito complementario, como motivos que dan derecho a la
correspondiente devolucion, lo que ocasiona que el volumen de expedientes de devolucion
apenas haya disminuido. Esto puede ser debido tanto al desconocimiento de los alumnos como a
la carencia de suficiente informacion por parte de las Secretarias de los propios centros.

En virtud de lo anteriormente expuesto y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 47 a) de
la Ley 1/1983, de 13 de diciembre, de Gobierno y Administracién de la Comunidad de Madrid.
Esta Direccién General de Centros Docentes estima procedente dictar lo siguiente:

PRIMERO.- Norma aplicable.

El marco legal que regula las devoluciones de ingresos indebidos estd contenida en la siguientes
normas:

@ Articulo 232.2 de la Ley 27/1997, de 26 de diciembre, de Tasas y Precios Publicos de la
Comunidad de Madrid.

@ La Orden 3097/1996 de 9 de diciembre del Consejero de Hacienda sobre recaudacion de
ingresos, establece que los expedientes de Devolucidn de Ingresos Indebidos, cualquiera que
sea su naturaleza, se tramitaran con el R.D. 1163/1990, de 21 de septiembre.

SEGUNDO.- Supuestos que dan derecho a la devolucion.

A partir del actual curso 2001/2002, el Servicio de Régimen Juridico y gestion Econdmico-
Administrativa, solo tramitara aquellos expedientes de devolucidon cuya motivacién esté ajustada
a los siguientes supuestos y siempre basandose en el informe favorable emitido por el centro
docente:

@ Cuando no se realice la actividad o no se preste el servicio por causas no
imputables al obligado pago. (Art. 232.2 de la Ley 27/1997.)

Duplicidad del pago (Art. 70 R.D. 1163/1990).

Realizacion del pago en cuantia superior a la que corresponda ( Art. 7° del R.D.
11/1990)

@ Errores materiales de hecho o aritméticos: cuando los interesados abonen precios por
determinados conceptos (como apertura de expediente) de los cuales estarian exentos.
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Dado que este supuesto es el que genera el mayor volumen de expedientes de devolucion,
se ruega a las secretarias de los centros informen cumplidamente a sus alumnos sobre el
pago de este concepto en funcién de si son antiguos o no. (Art. 7° del R.D. 1163/1990)

@ Becarios que hayan acreditado debidamente su condicidn, por estar exentos del pago de los
precios. (Art. 79 del R.D. 1163/1990)

@ Traslados de matricula a otra Comunidad Auténoma. Procedera tramitar la solicitud de
devolucién siempre que en la Comunidad Auténoma de destino se hayan abonado
nuevamente los precios publicos, ya que supondria una duplicidad en el pago (en el caso
contrario, cuando se trate de traslado de expediente a la Comunidad de Madrid, el centro
docente exigira el pago de la matricula en todo caso, sin perjuicio del derecho a solicitar la
devolucién de precios en la Comunidad de origen).

TERCERO.- Solicitudes de devolucion.

El interesado presentard, en la secretaria del centro docente, el modelo de solicitud de
devolucidon que corresponda, firmada con rabrica original, exponiendo con claridad tanto el
importe, como el motivo por el que se solicita la devolucién. Asimismo, debera consignar los
siguientes datos:

1. Si el interesado fuese mayor de edad (se cumplimentara anexo I)

@ Nombre y apellidos

@ DNI.

@ Domicilio a efectos de notificaciones

@ Tipo de matricula (ordinaria, familia numerosa de 1° o de 22 categoria)

@ Solicitud de beca (S o No)

@ Pago fraccionado (Si o No)

@ Hechos y razones en las que se basa la peticion.

@ Numero de la cuenta corriente (20 digitos) de la cual sea titular (si carece de cuenta

bancaria, la devolucién se efectuara, en su caso, mediante cheque bancario a su nombre)

[ 5

Lugar, fecha y firma.

N

Si el interesado fuese menor de edad (se cumplimentara el Anexo II):
Nombre y apellidos

DNI. (si lo tuviera)

Nombre y apellidos del representante (padre, madre o representante legal)
DNI. del representante.

Domicilio a efectos de notificaciones.

Tipo de matricula (ordinaria, familia numerosa de 12 categoria o de 22 categoria)

¢ € ¢ ¢ ¢ ¢ ¢

Solicitud de beca (Si o No)
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<9

Pago fraccionado (Si o No)
Hechos y razones en las que se basa la peticion.

Numero de la cuenta corriente (20 digitos) cuyo titular sea el representante (padre, madre,
o representante legal) que firme la instancia de solicitud de devolucién.

Lugar, fecha y firma del representante (padre, madre o representante legal).

CUARTO.- Documentacion.

1.

<9
-
<9

¢

La solicitud debera ir necesariamente acompafnada de los siguientes documentos:
Fotocopia del DNI. Del alumnos (si es mayor de edad)
Fotocopia del DNI. Del representante( si es menor de edad)

Fotocopia compulsada del libro de familia, en el caso de tratarse de menor de edad. Es
imprescindible que consten los datos del matrimonio y de los hijos.

Justificante original o fotocopia compulsada del ingreso indebido (modelo 030). En el caso de
gue la solicitud se motive en una duplicidad de pago en dos centros de ensefianza especial o
supuesto asimilable, debera aportarse los justificantes originales o fotocopias compulsadas
(modelos 030) de ambos ingresos.

Fotocopia compulsada del impreso de solicitud de matricula.

Fotocopia compulsada del titulo de familia numerosa en vigor, en caso de haberse acogido a
dicha modalidad, con independencia del motivo.

Fotocopia compulsada de la credencial del becario (en caso de alegar este motivo)

Todos aquellos documentos que demuestren el derecho a la devolucién y se consideren
necesarios para una mejor valoracion del expediente.

A la vista de la solicitud, el centro docente emitird un informe que constara de:
Certificacidén de los datos aportados por el interesado.

Propuesta favorable o desfavorable de la devolucion, haciendo referencia, en su caso, a la
normativa de aplicacion.

QUINTO.- Remision del documento.

El centro docente se encargara de recibir las instancias de solicitud de devolucion y recabar la
documentacién correspondiente, asi como de efectuar las compulsas de aquellas fotocopias que
se consideren necesarias para la correcta instruccién del expediente. Una vez comprobada la
documentacion requerida se remitira a la siguiente unidad administrativa.

Consejeria de Educacion

Direccion General de Centros Docentes

Servicio de Régimen Juridico y Gestion Econdmico- Administrativa.

C/Alcald, 32 42 planta 28014- MADRID.
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SEXTO.- Supuestos que no dan derecho a la devolucion
En ningln caso se consideraran como causas que motiven la devolucion:

@ Que el servicio o la actividad por el que se ha abonado el precio publico no se preste por
causas imputables al interesado. Por consiguiente, no se van a tener en cuenta las
circunstancias personales de los alumnos como pueda ser la incompatibilidad con horarios de
trabajo o de estudio.

@ La anulacidon o renuncia a la matricula que dara lugar a la pérdida de todos los derechos
econdmicos y administrativos.

@ Los beneficiarios de familia numerosa que no acrediten esta circunstancia antes de efectuar
el pago y no presenten el titulo de familia numerosa en vigor en el momento de formalizar la
matricula. (Anexo I del acuerdo de 14 de junio de 2001, del Consejo de Gobierno). Una vez
realizado el ingreso no se efectuaran devoluciones.

SEPTIMO.- Derogacion.

Quedan derogadas las instrucciones de la Direccion de Centros Docentes sobre procedimiento
para la tramitacion de los expedientes de devolucidon por ingresos indebidos de fecha 16 de
febrero de 2000 y escrito del Servicio de Régimen Juridico y gestion Econdmico- Administrativa
sobre el mismo tema de fecha 21 de noviembre de 2000.

Madrid, 25 de octubre de 2001

EL DIRECTOR GENERAL DE CENTROS DOCENTES
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PARTE II: APLICACION

Capitulo 11:

Introduccion

11.1. BOTONES DE LA APLICACION

BOTON ACCION
E Crear un registro. Dar de alta un registro nuevo.
¥ Eliminar un registro. Borrar un registro
E Modificar un registro.

Consultar datos.

= Envia un listado a la cola de impresién.
v 4 Aceptar la opcidn de pantalla.
| b 4 Cancelar la opcion pantalla.
Botones de movimiento de los registros. El
de la izquierda lleva al primer registro, el de la
| L1 | L | b | H-|

derecha al udltimo, y con los dos centrales
navegas por los registros de uno en uno.

“BUisqueda exacta”. Realiza una busqueda
exacta, segun los caracteres introducidos en el
Patroén.
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BOTON

ACCION

Realiza una buUsqueda de una cadena “que
empiece por...” los caracteres introducidos en
el Patrén.

’

“Qué contenga...”. Realiza una busqueda de
una cadena que contenga los caracteres
introducidos en el Patrén.

Calendario

=

Salida de aplicacion

Mantenimientos de grupos

= | &

Mantenimiento de proveedores

(= Abrir ejercicio/ Saldo inicial/ Consejo escolar
?ﬁﬂ Consulta estado presupuesto
Ingresos/ Gastos de proyecto de presupuesto

Aprobacion por Consejo Escolar del presupuesto

& | &

Alta Apuntes

Consultar/ Modificar apuntes

Anulacion automatica de apuntes

Desglose apuntes por grupos
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BOTON ACCION

ﬁ Justificacion Fondo Social Europeo
a Pagos a Hacienda (IRPF)
i Aprobacion Cuenta Gestion por Consejo Escolar

De forma general, la aplicacion presentara homologadas las siguientes funciones:

@ En aquellas pantallas de la aplicacion en que el texto que aparece junto a los campos de
introduccion de datos se muestre acompafiado por un asterisco (*) son de obligatoria
cumplimentacion.

@ Para eliminar un registro, nos situaremos sobre el que queremos dar de baja y pulsaremos el
boton Borrar un registro. Aparecera una ventana con la siguiente pregunta:

mMantenimiento de Proveedores [GEC

@ iDesea dar de baja el registra?

.................

=TI Mo

Si decimos que si, seguidamente aparecera en la pantalla la fecha de baja.

Si volvemos a pulsar el botdn de Borrar un registro, nos pregunta si queremos Restaurar
Registro (desaparecera la fecha de baja) o por el contrario, proceder al Borrado Fisico de la
Base de Datos. Tras marcar la opcién elegida pulsaremos el botdn Aceptar.

’Eg Restaurar ! Borrar Registro

" iRestaurar Registro

" Borrado Fisico de |a Base de Datos
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11.2. CONEXION CON EL SISTEMA

El acceso a la aplicacion se realizard a través de Educamadrid, donde habra de activarse el
epigrafe de “Servicios"”.

A continuacién habrd que posicionarse en la opcion de Gestion Econdmica de Centros
Puablicos (GECD) en el médulo de Centros Docentes (nueva version).

En la pantalla de acceso a la aplicacion lo primero que hay que hacer es identificarse. Para ello
introducimos nuestro cédigo de usuario y contraseifia y damos al botén de Aceptar. Cada
identificacion estara asociada a un centro determinado, pudiendo acceder Unicamente a los
datos del mismo.

3 Identificacidn

Llsuatia
Contrasefa

Cancelar
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Capitulo 12: Catalogos Generales

Mediante esta opcidn de menu se podra acceder a los siguientes catalogos:

Presupuestos  Apuntes

c

atalogos generales b

mMantenimiento de grupos
Mantenimiento de proveedores

Fondo social europen b

12.1. CATALOGOS GENERALES

Dentro de los catalogos generales, existen los siguientes:

Programas de gasto C.Educacidn (ANEXD 1)
Clasificacidn del estado de ingresos (ANEXCN 3

Mantenimiento de grupos

Martenimiento de proveedores Clasificacion del estado de gastn? CARERD 1D k
Partidas de Gasto Asociadas a Codigos de Ingreso
Eondo social europen ¥ Asociacidn programa base a tipo de centro docente
= Desgloses de cddigos de ingresos

=

Esta opcion de “catalogos Generales” permitird, desde aquellas pantallas en que aparezca
activo el boton de la impresora, sacar listados, cartas o informes. La aplicacion lo lanzara a la
cola de impresidon, mostrando el siguiente mensaje.

A continuacion, estaremos en “Listados \ Visualizar cola de Impresion” y nos aparecera el
informe solicitado. Cuando el estado del informe sea FINISHED estara listo para imprimir.
Seleccionaremos el documento que deseamos y daremos a Visualizar Listado.

Manual S.I. Gestién Econémica de Centros Docentes - GECD Pagina 149



sualizacidn de Inforrmes

Aplicacidn: [GECD  |Aplicacidn GECD

Relacidn de Listados

Imprimir

DDT:. IUsuario  F.Peticion Mombre Report Descripcin Fichero de salida Estadn

I JF1GECD j : F1GECD1C_20080 =]

o |

| |

o |

o |

| |

o |

o | =~
[N* de Informes Irmprirnir | Yisualizar Listado Actualizar | Borrar Listado |

Seleccionados

| N de Copias: 1

Borrar Todos MIS LISTADOS |

La operativa en todos los apartados de la opciéon de menu “catalogos generales” serd siempre la
misma.

12.1.1. PROGRAMAS DE GASTO C. EDUCACION (ANEXO I)

Se permite visualizar todos los programas presupuestarios de la comunidad de Madrid con los
gue se puede realizar la gestion econdmica de los centros docentes publicos no universitarios.

& Prograry

‘ ‘ "|»‘ '_f|'§|\;'l|%‘ ﬂ\/\x\; CONSLLTA

Buscar en |*F'r0grama j Patrl.‘un| %% | g
Crdenar par |*Pr0grama j Ejercicio |2p03 =
Programas de gasto

Especifico
*Frograma Fecha Baja F.5SE. F.P.

(501 | PLAN MEJORA DE LA CALIDAD DE LAENSERANZAND UNVERSITAR] [
=

1503 |COORDINACION DE CENTROS

504 |EDUCACIGN INFANTIL, PRIMARIA Y ESPECIAL

505 |EDUCACIGN SECUNDARIA Y FORMACION PROFESIONAL
506 |ENSERANZAS EN REGIMEN ESPECIAL

507 |EDUCACION COMPENSATORIA

1508 |FORMACION DEL PROFESORADO

610 [PLANIFICACION DE RECURS0S HUMANOS

1517 |GESTION DE INFRAESTRUCTURAS EDUCATIVAS

518 |UNIVERSIDADES

I I i N i I N
(L i i i i i B Y |

|
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12.1.2. CLASIFICACION DEL ESTADO DE INGRESOS (ANEXO II)

@ Tipos de recursos

Son todos los recursos definidos por la consejeria de Educacion para la gestion econdmica del
centro.

Buscaren |Ceadigo | Patrdn |

Ordenar por |Cc’udigu j S %%

Tipos Recursos ngresos

Cadign Descripcidn extendida Letra Fecha Baja
Saldo final de la cuenta de gestion del ejercicio anterior - _ |
[ 101 [Créditos asignados Consejeria Educacion (subconcepto 2 [ A |
| 102 |0tms recursos plblicos l_ |
[ 103 |Recursos propios ohtenidos envitud de autonornia de ges [ A |
| 104 |Ingresos procedentes de la Gestion del Sequro Escalar IT |
| 105 |Ingresos procedentes de la Gestion del Comedor Escalar [ A |
|
|
|
|

S

Seleccionando y haciendo doble clic sobre cualquiera de los registros de la ventana anterior
aparecera la siguiente ventana informativa.

+ | '?| s | Ef:l| = | v | X | CONSULTA REGISTRO

Tipo de Recurso de Ingreso

*Tipode Recursa |10 Ejercicio Anterior &
*Descripeion Extendida [Saldo final de 1a cuenta de gestidn del ejercicio anterior
*Diescripeion Abreviada [Saldo final de 1a cuenta de gestidn
Tipo Programa gin Programa | FechaBaja [

Letra -
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@ Codigos de ingresos

Son todos los cddigos de ingresos definidos por la consejeria de Educacion para la gestion
economica del centro.

.Tu‘ 'i‘ = | %| =l ‘ v ‘ X | COMSULTAR REGISTROS

Buscar en |Cod.Ingreso | Patrin | % | g
Ordenar por |Cﬂd.lngresn j Eiercicio |2p03 =

Codigoes de Ingreso

Cad.lngreso Descripcidn extendida Fecha baja Letra
Creditos asignados C. Educacidn por subc. distintos al 2900 _ H

| 1022 |Créditns gue provienen de ofras inst. U arganismos de la T |

| 1023 |Créditos que pravienen de ofras Administraciones Piiblicas |

1024 |Créditas gue pravienen de Instituciones de la Unidn Europea |

| 1024 |Créditns gue provienen de ofros Organismos Internacionales |

| 1030 |Convenios para la formacidn alumnas en centros de trabajo |

|

|

|

|

1031 |Obtenidos por disposiciones testarmentarias y donaciones
| 1032 |Convenios con entid. sin dnimo de |ucro para act extraescol.
| 1033 | Ingresos por prestacidn de servicios yventa de hienes
1034 |El producto de la venta de bienes muekles innecesarios

> =>] > oo =] =]

L

Seleccionando y haciendo doble clic sobre cualquiera de los registros de la ventana anterior
aparecera la siguiente ventana informativa.

=] | e | b 4 ‘ COMSULTA REGISTRO

Caodigo de ingreso

Ejercicio: |2003

*Tipo recurso: |0trns recursos pdblicos ﬂ
*Cadigo ingreso: Iﬁﬁ
*Descripeion extendidal |Craditos asignados ©. Educacian por sube. distintos al 2800
Descripcidn abreviada: |Créditos G Educacian, Subepto. dist 2800
Tipo programa; | ﬂ
Cddigo programa: |_| ﬂ
*Desglose: [7 Letra: [+ =]
Fechabaja [
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12.1.3. CLASIFICACION DEL ESTADO DE GASTOS (ANEXO III)

@ Tipos de gasto

Clasificacion de las partidas de gasto.

Buscar en |C|j|jig|j

Qrdenar par |C|j|jig|3 ﬂ
Tipos de gasto

Cadigo

; del Subconcepto 29

7]

[l

j F'atrujn| So |G

Descripcidn
ciados funcionamiento operativo del cent.)

COMSULTAR REGISTROS

2 |Gastns por Subconceptos distintos al 2900

3 IGasms detivados de la Gestidn del Comedor escolar

4 |Gasms derivados de la Gestidn del Seguro escolar

a |Gasms detivados de F.C.T. (Formacion en Centros de Trabajo)

AT

@ Partidas de gasto

Relacién de las partidas de definidas por la Consejeria.

Sl

Buscar en |*Cc’u:|igc|

Ordenar por |*Cc’u:iigc|

Partidas de Gastos

2|v]x]

j Patran | % | %

j Ejercicio |2z -

COMSULTAR REGISTROS

Baja*Cddigo *Descripcion extendida Tipo de gasto
F aciony vacion ed ofras consyGastos del Subconcepto 2900 (Glos.

I |21 a0 |Reparacién ¥ CONSEemacion maquinaria,instalacit|Gastns del Subconcepto 2900 (Gios.

I |21 40 |Reparacic’un y cohservacion de elementos de tran|Gastns del Subconcepto 2900 (Gtos. aso
I |21 an |Reparacic’|n ¥ conservacian de mobiliarios v ense|Gastns del Subconcepto 2900 (Gtos, aso
I |21 a0 IReparacic'un ¥ CONServacion equip. procesos de IEIGastns del Subconcepto 2900 (Gtos, aso
I |22EII:| |ru1aterial oficing, informatico, libros, prensa, otras |Gastns del Subconcepto 2900 (Gtos. aso
[~ |2210 |Suministros: Energia Eléctrica |Gastos del Subconceptn 2900 (Glos. aso
[ |2211  |Suministros: Agua |3astos del Subconcepto 2900 (Gtos. aso
[ |2212  |Suministros: Combustibles |Fastos del Subconceptn 2900 (Gtos. aso
[ |2214  |Suministros: Yestuario |Gastos del Subconceptn 2900 (Gios.

aso |
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Seleccionando y haciendo doble clic sobre cualquiera de los registros de la ventana anterior
aparecera la siguiente ventana informativa.

O [GECDCOT1]

| | | | | + '§|*§||%| §|\/|x| CONSULTA REGISTRO
Clasificacion del Estaio de Gastos

Ejercicio: |2003
*Partida de Gastos: 2120

*Diescripeidn Extendida: |Reparacion y conservacion edificios y otras construcciones

Descripcidn Abreviada: |Repfconsery. edificios, ofras construc.

Tipo de Subcancepto: |Gastos del Subconcepto 2800 (Gtos. asociados funcionarniento oper... ~ |

Fecha Baja:

12.1.4. PARTIDAS DE GASTO ASOCIADAS A CODIGOS DE INGRESO

|«|1| b|»| T|'§|\g‘%‘ 'E_'|\/| | COMSULTAR REGISTROS

Buscar en |Céd.|ngreso j pamjn| % % | ¢
Ordenar por |Cod.Ingreso ~| Eiercicio 2003~

Cadigos de Ingreso

CodIngreso Descripcidn extendida Fecha Baja Letra

m Creditos asighados Consejeria Educacion (subconcepto 29007 H

| 1021 |Creditos asignadas C. Educacidn por sube. distintos al 2800 | F

| 1022 |Créditos que provienen de ofras inst. u organismas de la CM | [A
1023 |Créditns que provienen de otras Administraciones Pblicas | B

| 1024 |Créditos que provienen de Instituciones de la Unidn Europea | |E

| 1025 |Créditos que pravienen de ofros Organismaos Internacionales | |E
1030 |Convenios para la farmacion alumnos en centros de trabajo | [a

| 1031 |Obtenidos por disposiciones testamentarias y donaciones | [A

| 1032 |Conwenios con entid. sin dnima de lucro para act extraescol. | (&
1033 | Ingresos por prestacian de sericios v venta de hienes | [ J

Seleccionando y haciendo doble clic sobre cualquiera de los registros de la ventana anterior
aparecera la siguiente ventana informativa, mostrandonos las partidas de gasto asociadas al
cédigo de ingreso.
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|«‘1| l'|»| ?|'§‘\§|%| E‘-,‘\/|x| CONSULTAR REGISTROS

Ejercicio 2003

codlngreso | 101 |Créditos asignados Consejeria Educacidn (subconcepto 2900)

Partidas de Gastos

Prog. de
M ingresos *Parida M *Descripcidn extendida Baja
- v, edificios, otras nstruc. [
[ [2130 |RepJconser maguin.instalac. utillaje [
[ [2140 [RepJconsery. elementos transporte r
[ [2150 [Repfconser. mobiliario v enseres r
l_ |21ED |Rep.fcnnsenf. equip.procesos informacian r
[ [zzoo [Material de ofcina r
[ [z210 [Suministros: Energia Eléctrica [
[ [zz11 [suministros: Agua r
[ [z2213 [suministros: Combustibles r
[ [z214 [2uministros: vestuario T

12.1.5. ASOCIACION PROGRAMA BASE A TIPO DE CENTRO DOCENTE

En esta pantalla nos aparecen todos los tipos de centros y, en funcidén del tipo, nos muestra el
programa base al que esta asociado, es decir, el programa de gasto que financiarad de forma
general los gastos de funcionamiento operativo del centro.

acion Programa a Tipo de Centro Docente [GECDCO0E]
| |'|” ??“Q|%r;§-‘;|~/‘x| CONSULTA
Buscar en |Denominacidn | Fatrdn | % % |
Crdenar por |Dengmina|:i|jn j Ejercicio |2p0p3 =
Denominaciones Genéricas Programa Base
Denotminacian *Frograma

DEMIADE C.C.LL ﬂ

[AGRUPACIONES ¥ AULAS DE LENGUA Y CULTURA ESPA -
[AULA DE EDUCACION ADULTOS eSSl
[AULAS HOSPITALARIAS |
|CENEBAD

[CENTRO AUTORIZADO DE ARTES PLASTICAS ¥ DISEND
[CENTRO AUTORIZADO DE DISEND

[CENTRO AUTORIZADO ELEMENTAL DE DANZA

[CENTRO AUTORIZADO ELEMENTAL DE MUSICA,

[CENTRO AUTORIZADO PROFESIONAL DE DANZA |
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12.1.6. DESGLOSES

En la ventana que aparece a continuacion se realiza la consulta de los desgloses se introduce
directamente el cédigo de ingreso en el campo para ello habilitado o, a través de la lista de
valores, pulsando posteriormente intro o el botén de consultar datos.

[GECDFOOT]

P » s 2 X
*Ejercicio : 2003 -

Cadigo Ingreso |1 021 |Credims asighados C. Educacidn por subc. distintos al 2900 ﬂ
N
Cddigo Desglose Descripcidn Desc. Ahreviada Fecha alta Fecha baja

Dir. Gral. Infraestructuras: Obras v equipamiento -
1021 |02 |Ayudas libros texto y mat. didactico. Prog. 503 Sube. 29°| Prog. 503 Sube. 2810 011212003 |
11021 |03 [Dir. Gral. Investigacion: Prog. 519 Sube. 4850 |Dir. Gral. Investigacidn 014122003 |
1021 |04 |Dir. Gral. Fromocidn Educativa. FSE. Prog. 507 Subc. 2¢|Dir. Gral. Promacién Educativ [01/12/2003 |
1021 |08 [Frograma Mejora Calidad Ensefianza: Prog. 501 Subc. [Prog. 501 Subc. 2803 0101212002 |
11021 |08 [Formacién v empleo FSE. Prog. 505 Sube. 2602 |Prag. 504 Sube. 2602 014122003 |
1021 |07 |Dir. Gral. Ordenacion Académica. Prog. 508 Subc. 4850 |Dir. Gral. Ordenacion Académ |01/ 22003 | |
1021 |08 |Dir. Gral. Centros Docentes. Prog. 506 Subc. 2801 |Prog. 506 Subc. 2801 011202003 | I

Si utilizamos la opcion de imprimir desde esta ventana nos aparecera el siguiente mensaje:

% Tipo de Listado

Seleccionar Tipo Listadao

= Aceptar
[+ ESin Centros Asociados) Cancelar

Pulsando el boton Aceptar la aplicacion lo enviara a la cola de impresion.

12.2. MANTENIMIENTO DE GRUPOS

Esta opcion permitird a los centros crear, modificar, eliminar y consultar, en caso de que lo
considere necesario, grupos de gasto.

Cuando queramos crear grupos de gasto debemos pulsar el botéon crear un registro. Se
informara obligatoriamente del cddigo de grupo (alfanumérico) y la descripcion del mismo. Tras
esto pulsaremos el botén Aceptar. En caso de desear dar de alta mas de un registro, antes de
dar a Aceptar, nos desplazaremos al siguiente registro y seguiremos introduciendo grupos.

Debemos tener en cuenta al hacer uso del mantenimiento de grupos, que los grupos de gasto
solo podran crearse cuando el ejercicio esté abierto. Ademas, estos grupos de gasto seran de
creacion propia y uso interno de cada centro.
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Para modificar un grupo de gasto ya creado, nos situaremos sobre él y pulsaremos el botén
modificar un registro. Esta opcion permite a los centros modificar la descripcién de los grupos
de gasto. Realizada la modificacidon de la descripcién, pulsaremos el botédn aceptar y los nuevos
datos del mismo estaran actualizados. Al igual que en el alta de registros, se pueden modificar
varios registros en una misma operacion antes de dar a Aceptar.

Para eliminar un grupo de gasto, nos situaremos sobre el registro que queremos dar de baja y
pulsaremos el botéon Borrar un registro. SI confirmamos la baja del registro activo
seguidamente aparecera en la pantalla la fecha de baja.

Si volvemos a pulsar el boton Borrar un registro sobre aquel que ya tiene fecha de baja,
aparecera una ventana donde nos pregunta si queremos Restaurar Registro (desaparecera la
fecha de baja) o, por el contrario, proceder al Borrado Fisico de la Base de Datos. Tras
marcar la opcién elegida pulsaremos el botén Aceptar.

Podremos consultar los grupos de gasto existentes pulsando el botén Consultar Datos cuando
existan muchos registros podremos utilizar la herramienta de busqueda introduciendo en el

campo habilitado el cédigo del grupo que deseamos localizar. A continuacién se procedera
pulsando Intro o tabulando.

12.3. MANTENIMIENTO DE PROVEEDORES

Esta opcion permitird a los centros crear, modificar, eliminar y consultar proveedores.

| “ ‘ L ‘ b ‘ »| '-T:'| ‘j_t'| 3 | %| §| ‘ ‘ CONSULTAR REGISTROS
Buscar en [nf = Patrén |
Ordenar por |Nif j % % | g

Datos de Proveedores

MIF Apellidos y Mombre Fecha baja
00 |ASPERSORES SINTOMATIN A

[ooononoza |00 [TORITO DE LA TARDE, SEGUNDO [11/1202007

[o0000004G 00 [PEREZ PEREZ, MAMOLD |28/08i2008

[00000007F |00 [FERMAMNDEZ PEREZ, JUAN |

[0000000aD (00 [GRILLO CONCIENGIA, PERITO |

(00000010 |00 [CABALLERO LARA, DAVID |

(00000013 |00 [GARCIAFLORES, DOLORES |

[00000014Z |00 [GARCUA LEDESMAS, FEPA |3111002007
[o0oo00155 00 [PEREZ GARGIA, SERAPID |31 02007
[00000016G (00 [COMNGUITO , BLANCO | N

EL catdlogo de proveedores serda comun a todos los centros docentes, es decir, anadiendo un
nuevo proveedor por un centro docente, éste estara disponible para todos.
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Esta opcion permitira a los centros:
@ Dar de alta un proveedor:

Debemos pulsar el botéon “Crear un registro”. Nos aparecera una nueva pantalla de
“mantenimiento de Proveedores”, primer dato que debemos cumplimentar es el NIF (o CIF) del
proveedor (9 caracteres). En un campo obligatorio.

A continuacion cumplimentaremos el resto de informacidn solicitada. Razdén social (en caso de
persona juridica), nombre y apellidos (en caso de persona fisica), municipio, tipo de via,
direccién,... todos estos campos ofrecen la herramienta de busqueda para facilitar la
cumplimentacion de los datos solicitados sobre el proveedor.

Pulsando el boton Aceptar habremos dado de alta un nuevo proveedor.

| | ‘ | ‘ '?| '§| = | %| =] | v | ) 4 ‘ MODIFICACION DE UM REGISTRO
Buscaren | ~| Patran | g | e
Ordenar par | ﬂ
Proveedores
FCIFENLE. S lnnoonon1 e Iﬁ

Razdn Social ; ‘

Frimer Apellido

Segundo Apellido ; [SINTOMATICOS

Mornbre - anICETO

Domicilio
FProvincia: |28 |Madrid

Municipio: |
Tipovials
Direccién:lCALLE S |

Murmero: |69 Escalera: ﬁ Piso; H Fuera: IA_
Codigo Postal: Sa Fecha Baja:

2l |2

& Modificar los datos de los proveedores

Nos situaremos sobre el proveedor en la pantalla “proveedores” y pulsaremos el botoén
Modificar un registro, que nos llevara a la pantalla de mantenimiento de proveedores, donde
podemos modificar todos los campos excepto el NIF. Realizada la modificacién, pulsaremos el
boton Aceptar.

& Baja de proveedores.

Para eliminar un proveedor nos situaremos sobre el registro que queremos dar de baja y
pulsaremos el botén Borrar un registro. Seguidamente aparecera la pantalla individual con sus
datos, sin que todavia se haya dado de baja el registro. Debemos pulsar en esta pantalla el
botén Borrar un registro y nos aparecera el siguiente mensaje:
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Mantenimiento de Proveedores [GEC

@ iDesea dar de baja el registro?

Si confirmamos el mensaje, automaticamente aparecera este registro en la pantalla inicial de
“proveedores” con la fecha de baja incorporada.

Si volvemos a pulsar el botén Borrar un registro sobre aquel que ya tiene fecha de baja en la
pantalla de “mantenimiento de Proveedores” aparecera una ventana donde nos pregunta si
gueremos Restaurar el registro (desaparecera la fecha de baja)o, por el contrario, proceder al
Borrado Fisico de la Base de Datos. Tras marcar elegida pulsaremos el botén Aceptar.

Podremos consultar los proveedores disponibles pulsando el botén Consultar datos. Cuando
existan muchos registros podremos utilizar la herramienta de busqueda introduciendo los
criterios de blusqueda del proveedor. Podremos utilizar los criterios de blusqueda que ofrece la
aplicacion: NIF / CIF, razon social, apellidos y nombre del proveedor.

Debemos tener en cuenta que la eliminacién fisica de un proveedor (lo que implica borrado de la
informacion de la base de datos) so6lo sera posible cuando por parte de ningln centro docente se
haya realizado un apunte de pago asociado a dicho proveedor.

En caso de no introducir ningln criterio de busqueda, la aplicacion mostrara todos los
proveedores existentes.

El sistema mostrard en pantalla los proveedores que cumplen los parametros de busqueda
especificados. Pulsando sobre el NIF deseado la aplicacion mostrara sus datos.

12.4. FONDO SOCIAL EUROPEO

En esta opcidon del menu catadlogos, encontraremos diferentes pantallas de consulta, que nos
informaran, si es el caso, de la situacion del centro en cuanto al Fondo Social Europeo. Estas
pantallas sélo se podran ver si el centro imparte ensefianzas cofinanciadas por el Fondo Social
Europeo.

Fresupuestos Apuntes Clagestidn Servicios Escolares  List:

C

mMantenimiento de grupos
mMantenimiento de proveedores

atalogos generales »

Fondo social europen Centros Ensefianza

Tipos de Financiacidn

Tipos de ensefianzas cofinanciadas
Financiacion Asociada a Programas

Recursos de actuaciones cofinanciadas
Conceptos de gastos cofinanciables

1B OREBE
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12.4.1. CENTROS DE ENSENANZA

Se puede consultar el nimero de alumnos por cada tipo de ensefianza.

Esta informacidn la suministra el Servicio de Formacion Profesional y Programas Operativos del
Fondo Social Europeo de la Direccién General de Centros Docentes.

ECDF030]
«| 4‘ b|»‘ '_f|§|\g|%‘ f'."|v/‘x| COMSULTAR REGISTROS
“Centro: 38000364 |IES COMPLUTENSE o | *Ejercicio: [2002 ~

Fecha haja:

M?IES M*SIES TOTAL

N° Total de Alumnos Enero [ Agosto o[ 1288 | o [ 1226

N° Total de Alumnos Septiembre / Diciembre : | 1548 | 0 | 1548

Enero / Agosto Septiembre / Diciembre
COEFICIENTES POR PERIODOS Coef Coef Coef Coef

M Alumnos | SECD LIVE M*Alumnos| GECD LIVE

| FORMACION PROFESIONAL | 132 |[|ogoz | Jog03 | | 180 | og23 | Jog23 |
\PROGRAMAS DE GARANTIA SOCIAL (INICIACION PRO | | 0 ||ogoo | |oooo || o | |oooo | |op00
IPROGRAMAS DE GARANTIA SOCIAL (A.C.N EE) | o ||opoo |jopoo || o | |oooo | o000
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12.4.2. TIP

OS DE FINANCIACION

m|%\ =P

¥ |

COMSULTAR REGISTROS

Buscar en |ngigg j Patran |
Ordenar por |C|:||jig|:| j

Ejercicio: |2003 -

Tipos de financiacion

*Codigo *Descripcion Fecha alta Fecha baja
|~ |ESPECIFICO DE ENSENANZAS COFINANCIADAS 14 N
| B |ESPECIFICO DE ENSENAMZAS NO COFINANCIADAS |E|1I1 zxzun3|
| ¢ |GEMERAL DEL CENTRO 0141212003 |

FcT |01 272003 |

e
I
L

12.4.3. TIPOS DE ENSENANZA COFINANCIADAS

A entrar en

esta opcidon de mend, lo primero que debemos introducir es el “Tipo de
financiacion” de modo que la aplicacién mostrara los tipos de enseflanzas asociadas.

*Ejercicio: {2003 - *Tipo de Financiacign: | A |ESPECIFICO DE ENSEMANZAS COFINANCIADA: So

o

vl F=lolal =2lvx]

COMNSULTAR REGISTROS

odigo *Descripcidn
| 1| FORMACION PROFESIONS

Fecha alta Fecha haja

| 2 [PROGRAMAS DE GARANTIA SOCIAL (NICIACION PROFESIONAL}I|D1I1 212003 |

|_|F'ROGRAMAS DE GARANTIA SOCIAL (A.C.MEE)

|01/1202003 |
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12.4.4. RECURSOS DE ACTUACIONES COFINANCIADAS

Se muestran los tipos de ingresos susceptibles de estar sujetos a la justificacion ante el Fondo
Social Europeo en su vertiente de ingresos y de gastos asociados.

=i ‘ v ‘ X | CONSLLTAR REGISTROS e

*Elerciciol |2op3 -

Financ. en Financ. en
Ingresos Pagos

Recursos

I |h 01 |Créditns asignados Consejeria Educacidn (subconcepto 2900) |N_ |S_ |
v |1I32 |Otrns recursos pablicos |N7 r

v |1 03 |Recursns propios obtenidos en virtud de autonomia de gestion |? E

v |1I34 |Ingresus procedentes de la Gestidn del Seguro Escolar ’N_ |N_

v |1 05 |Ingresos procedentes de la Gestion del Comedor Escolar |N_ |N_
I — |
|| |

L1 | |

L1 | |
LI BNy

Desde esta pantalla y haciendo doble clic sobre el registro en que estemos interesados nos
desplegara la siguiente ventana, mostrando el siguiente nivel de recurso seleccionado y esta o
no sujeto a cofinanciacion.

Financ. en Financ. en
RECURSOS Ingresos  Pagos

|1 03 0 Convenios para la formacidn alumnos en centros de trabajo
|1 03 1 Obtenidos por disposiciones testamentarias y donaciones
|1 03 2 Convenios con entid. sin &nimo de lucro para act.extraescol.
|1 03 3 Ingresos por prestacion de servicios y venta de hienes

|1 03 4 El producta de laventa de hienes muehles innecesarios

]

=777
RRREE

Salir
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12.4.5. CONCEPTOS Y GASTOS COFINANCIABLES

COFO034]

sl o e s e S s =

*Ejercicio; (2003 -

Tipo de gasto

COMNSULTAR REGISTROS

v |1 Gastos del Subconcepto 2900 (Gios. asociados funcionamiento operativo de | ﬂ
v |2 Gastos par Suhconceptos distintos al 2900 | j
v |3 Gastos derivados de |a Gestidn del Comedar escalar |N|:| Cofinanciable j
v |4 Gastos derivados de la Gestidn del Seguro escolar |ND Cofinanciable ﬂ
v |5 Gastos derivados de F.C.T. (Formacion en Centros de Trabajo) |F.C.T. j
| | [
| I 5
| | [
o) | [

Desde esta pantalla y haciendo doble clic sobre el registro en que estemos interesados nos
desplegara la siguiente ventana, mostrando las partidas de gasto y de si un gasto cofinanciable

0 no.

Concepto de gasto

|21 20 Reparacidn v conservacidn edificios v otras construcciones

|21 30 Reparacidn y consemvacidn maguinaria,instalaciones, utillaje
|21 40 Reparacidn y conservacion de elementos de transporte
|21 50 Reparacian y conservacion de mohiliarios y enseres

|21 B0 Reparacian y conservacion eguip. procesos de la informacion

Salir ‘

[ry.
I5] 1ar hle B
|5iCuﬂnanciabIe bl :i
|N|:| Cofinanciable j I
|Si Cofnanciable =] [
Si Cofinanciable  w| 7|

La columna Inv. Informa de si se trata de un tipo de
“inventariables”.

gasto de adquisicion de bienes
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Capitulo 13: Presupuestos

Mediante esta opcidn se podra acceder a las siguientes opciones.

Presupu = Apuntes Ctagestion Servicios Esc

Abrir gjerciciofSaldo inicialfConsejo escolar
Consulta estado presupuesto

Asociacidn desgloses de cdd. ingreso a centros
Elaboracidn del presupuesto b
Modificacidn de presupuesto aprobado

-

Consulta de estado de ingresos
Consulta de estado de gastos

13.1. ABRIR EJERCICIO/SALDO INICIAL/CONSEJO ESCOLAR

La ventana mostrara la informacion del centro y el ejercicio seleccionado. Se podran seleccionar
ejercicios presupuestarios ya cerrados para consultar sus datos.

Datos Generales

*Centro:|28000364  |IES COMPLUTENSE e eler R

Saldo inicial

*Saldo inicial: 2.400,00

Consejo Escolar

EELETCR AN PERES
Secretario: [CARMEM RUIE

Titulares cuenta bancaria

Al abrir el ejercicio, si el centro no es de una nueva creacién, se produce la carga de modo
automatico del saldo remanente de la cuenta de Gestion del ejercicio anterior, como saldo inicial
en el ejercicio actual.

Si al abrir el ejercicio, si el centro es de una nuevo creacién, se hara la carga manual del saldo
inicial. Se informara del nombre y apellidos del Presidente y Secretario del Consejo Escolar y
pulsares el boton Aceptar. Estos datos se podran modificar las veces que se quiera.

Si pulsamos la opcién de Titulares de Cuanta Bancaria, se despliega la siguiente pantalla
donde pulsando el botén Crear un registro se deberan dar de alta los nombre de las personas
con firma autorizada en la cuenta corriente del centro (el nimero maximo de miembros que
podemos introducir es de cuatro). Los nombres del Presidente (Director/a) y Secretario se
arrastran automaticamente a esta ventana.
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|«| 4 ‘ » | »| T|T|‘§j|%‘ E|\/| ‘ CONSULTAR REGISTROS

*Centra ; |28E|E|D3E4 |IES COMPLUTENSE *Ejercicio: (2003
Titulares
‘Nombre ‘Cargo
[JUsN PEREZ [DIRECTORIA
|s24a0180)  |CARMEN RUIZ |SECRETARIOM,
|52373634M  |JOSE GARCIA |SUPLEMNTE PRESIDEMT

Desde esta ventana se podran Modificar o dar de baja a los miembros del Consejo Escolar ya
creados (excepto al Presidente y al Secretario que se deben de eliminar en la pantalla general
de datos). Nos aparecera el siguiente mensaje cuando lo que deseamos es borrar un registro:

Aceptar

Si pulsamos el boton Aceptar la aplicacion mostrara un mensaje confirmando la realizacion
correcta de la operacion.

Titulares cuenta bancarE3

El sistema permitird que existan como maximo dos ejercicios abiertos consecutivos por centro
docente.

13.2. CONSULTA ESTADO DEL PRESUPUESTO

Esta ventana permitird conocer el estado del presupuesto, pudiendo elegir el ejercicio sobre el
cual queremos realizar la consulta. Tendremos informacién sobre la situacién de la aprobacion
del presupuesto y de la cuenta de gestion.

En la parte inferior de la ventana aparecerd un mensaje que informara de la Gltima gestidon
realizada en el ejercicio seleccionado.
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" Consulta estada Presupuesto v Cuenta de gestion [GECDF052]

Datos Generales

*Cenfro; [28000364  |IES COMPLUTENSE ~

*Ejercicio; (2003 = E

Aprobacion Presupuesto
Fecha Aprobacidn Consejo Escolar:

Warcado con reparos; | Reparos: -
Aprobado par DAT. [ -

Aprobacion Cuenta Gestion
Fecha Aprohacion Congejo Escaolat; Validado porDAT: [

Marcado con reparos: [ Fecha cierre:

Reparos: %‘

FPresupiesto pemndiente de aprobar por C.Escofar.

13.3. ASOCIACION DESGLOSES DE CODIGO DE INGRESO A CENTROS

Esta opcion permitird a los centros asociar, eliminar y consultar desgloses de Ingresos asociados
a su centro. Solo estara permitido asociar desgloses al centro para ejercicios presupuestarios
gue se encuentren abiertos.

odigos de Ingreso [GECDFOS3]

il wl=slal =] #
*Centro |28EIIZII3354 |IES COMPLUTEMSE Sz *Ejercicio: |2003 hd

Codigo Ingreso | | M

Desgloses de cadigo de ingreso asociados al centro
Cadigo Ingreso Descripcidn Desc. Ahreviada Fecha alta Fecha haja
m m Dir. Gral. Infraestructuras: Obras v equipamientd Dir. Gral. Infraestructuras §28008 g __

021 |03 [Dir. Gral. Investigacién: Prog. 519 Subc. 4850 |Dir. Gral. Investigacién | 28/08/2008

I
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Pulsando el boton Consultar datos los centros podran consultar los Desgloses de Cddigos de
ingreso asociados al centro y realizados al centro y realizados con anterioridad, permitiendo
filtrar la informacion con un patrén de busqueda sobre el campo Cédigo de Ingreso.

Para dar de alta un nuevo desglose de coddigo de ingreso, se pulsard el botén Crear un
registro. La aplicacién mostrard una nueva pantalla con el catalogo de desglose de ingresos
creados para este ejercicio por la Direccion General de Centros Docentes, pudiendo seleccionar
el codigo desglosado deseado marcando con un aspa en la casilla correspondiente al campo
“desglosar”: Esto nos permite asociar uno a uno los registros o hacerlo con varios a la vez. Se
pulsard el botén Aceptar para realizar la asociacion de desglose al centro para el ejercicio
presupuestario abierto.

Si el desglose deseado no existiera en el Cédigo de Ingreso seleccionado, habra de realizarse
una peticion a la Direccién de Area Territorial correspondiente.

ddigos de Ingreso [GECDFO54]

|«|4|b|»‘ '_|'_|<\_3|ET*:|| §\¢|x| ALTA REGISTROS @|
“Centro: [28000364  |IES COMPLUTENSE *Ejercicio ; (2003 v

Cddigo lngreso | | ﬂ

Relacion de posibles cédigos de ingresos para asociar al centro

Cadigo Ingreso Descripcion Desc. Abreviada Desglosar
Avudas libros texto v mat. didactico. Prog. 503 Subc. 2810 Frog. 803 Subc. 2910
1102104 \Dir. Gral. Promacién Educativa, FSE. Prag. 507 Sube. 2602 |Dir. Gral. Pramocidn Educativa |
1102105 |Programa Mejora Calidad Ensefianza: Prog. 501 Subc. 2803 |Prog. 501 Subc. 2903 r
1102108 [Formacidn y empleo FSE. Prog. 505 Subc. 2602 [Prog. 505 Sube. 2602 r
1102107 Dir. Gral. Ordenacidn Académica. Prog. 508 Subc. 4850 \Dir. Gral. Ordenacién Académicl
1102108 |Dir. Gral. Centros Docentes. Prog. 506 Subc. 2801 Prag. 506 Subc. 2801 r
1102103 Dir. Gral. Centros Docentes. Prog. 505 Subc. 2801 [Prog. 505 Subc. 28010 r
|1 02201 |Agencia Antidroga. Prog. Prevencidn Drogodependencias |F'F'D [ J

Para dar de baja la asociacion de un desglose de codigo de ingreso al centro, nos
posicionaremos sobre el registro elegido, pulsaremos el boton Eliminar un registro vy, y tras
confirmarlo, se incluye automaticamente la fecha de baja (este cédigo de ingreso ya no podra
ser utilizado a partir de esa fecha para asociarlo a nhuevos apuntes). Si volvemos a pulsar este
boton una segunda vez, tendremos la opcién de Restaurar el registro de Borrado Fisico de la
Base de Datos.

La eliminacidn fisica solo sera posible si no existe ningln apunte de ingreso imputado en el
codigo de ingreso desglosado y ningun apunte de gasto imputado a una partida de gasto
asociada al codigo de ingreso desglosado.
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13.4. ELABORACION DEL PRESUPUESTO

Catalogns BEGEIMIEEGEN Apuntes Ctagestion Servicios Escolares  Listados Ayudas  Salir Yentana
Ahrir ejerciciofSaldo inicialfConsejo escolar

Consulta estado presupuesto

Azsociacidn desgloses de cdd. ingreso a centros

Elaborar .Irl del ErEEIUF:IUE!EitI:I |ngrESDS I'Gastos de prulﬁfectn de pregupuegtn
Modificacian de presupuesto aprobado * Desgloses de presupuesto de gastos por grupos

Consulta de estado de ingresos Aprabacion par C.Escolar del presupuesto

Consulta de estado de gastos

SEELALT®

13.4.1. INGRESOS/GASTOS DE PROYECTO DE PRESUPUESTO

Esta opcién permite el alta, baja, modificacién del proyecto de presupuesto de ingresos/ gastos
para el ejercicio presupuestario corriente.

INGRESOS
GECDF054]
"4 r|» F| ¥ Y| =X
*Centro: 28001768 |IES EL CARRASCAL S t‘EjerciciD - |2003 -
Inaresos
5 Cadigo ~ (Distribucion Remanente)
Ingreso  Prog. Descripcidn del ingresa Saldo Inicial  Importe Ppto. Fecha baja
m Créditos asignados Consejeria Educacidn (subconcepto 2 m m __
101 507 |Créditos asionados Consejeria Educacisn (subconcepto 2 | 500,00 | 1.900,00 |
1021 1503 |Creditos asignados C. Educacion por subc. distintos al 280 0,00 1.000,00 |
(102301 | |Ayuntamiento de Alcobendas | 0,00 700,00
(102330 | |Ayuntamiento de 5. Sebastidn de los Reyes | 0,00 200,00 |
| | | | | |
| | | | | |
| | | | | |
| | | | | | |
| | | | | [
L (4] 7.1 E— : 2.500,00 | 8.900,00

Doble click e ef ingreso para acceder a sus partidas de gasto.

@ El Alta se realizara pulsando el botén Crear un registro, lo que permitira al centro anadir
un nuevo cbédigo de ingreso a su presupuesto, teniendo en cuenta que esto sélo sera posible
para ejercicios presupuestarios abiertos y mientras el presupuesto no haya sido aprobado ni
por el Consejo Escolar ni por la Direccién de Area Territorial.

El cédigo de ingreso se podrd introducir de forma manual o utilizando las listas de valores
situadas en la parte superior de cada columna.
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@ Baja: Permitira a los centros eliminar un cddigo de ingreso del presupuesto que habia sido
incluido previamente. Tras pulsar el botén Eliminar un registro quedara incluida la fecha de
baja (no permitiendo realizar apuntes de gasto o ingreso asociados al mismo, asi como
relacionar partidas de gasto, aunque si seguiran apareciendo en el listado de estado de
ingresos). Si pulsamos de nuevo el botén Eliminar un registro se podra restaurar el registro
o proceder a la baja fisica de ese cédigo de ingreso (borrado de datos de la Base de Datos);
lo segundo sélo sera posible cuando se cumplen todas las condiciones siguientes.

¢ No pueden existir partidas de gasto en el presupuesto asociadas al cédigo de ingreso que
se desea eliminar. En el caso de que existan, previamente se deben dar de baja.

¢ Como excepcidon nos encontramos el cddigo 101 con el programa base y el 1021-503,
que para poder eliminar, debemos poner todos los importes de las partidas de gasto
asociadas a dichos cddigos a cero, sin necesidad eliminarlas.

¢ No debe haber ningun apunte de ingreso o pagos asociado a dicho cédigo de ingreso.

e El presupuesto no puede encontrarse atn aprobado por la Direccion de Area territorial
correspondiente.

@ Modificacion: Permitird modificar el importe de un cédigo de ingreso incluido en el
presupuesto del centro, siempre y cuando dicho presupuesto no haya sido aprobado aun por
la Direccion de Area Territorial correspondiente. Pulsar el botén Aceptar cuando se haya
realizado la modificacion.

En el caso de que el presupuesto del centro se encuentre ya aprobado por la Direccién de Area
Territorial, la modificacién del presupuesto habra de realizarse por la opcion “Modificacion de
presupuesto aprobado”.

Haciendo doble clic en el cédigo de ingreso al que deseamos asociar gastos se accedera a la
ventana de alta de gastos.

GASTOS

Esta opcidn permitird a los centros realizar la elaboracion del presupuesto de gastos para el
ejercicio presupuestario.

@ Alta de una partida de gasto:

Se accederd a través de la ventana de ingresos de la opcion del menu de ingresos/gastos del
proyecto de presupuesto (elaboracién del presupuesto). Una vez seleccionado el cdédigo de
ingreso al que desea asociar la partida de gasto, bastara con hacer doble clic y ya estaremos en
la ventana de gastos en modo consulta.

Pulsando el boton Crear un Registro podremos comenzar a dar de alta todas las partidas de
gastos que se precisen, bien manualmente, bien utilizando la lista de valores. Introduccién de
datos se puede realizar validando cada registro creado o con varios de una vez cuando demos al
botén Aceptar.

En la ventana se visualiza el importe pendiente de imputar a gastos con el fin de equilibrarlo con
el total introducido en el cddigo de ingreso seleccionado.

Cuando el total del importe correspondiente a los gastos asociados a un codigo de ingreso es
mayor que el campo referente a, “Pdte. De imputar a gastos”, aparecera marcado en rojo y
en el signo negativo, no obstante la aplicacion permite validar esas partidas de gasto aunque
exista un descuadre en el presupuesto.
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SI el codigo de ingresos que hemos seleccionado es el 101 en el programa base o bien el 1021-
503, en la pantalla de gastos apareceran todas las partidas de gastos asociadas a dichos cddigo
y con importe a cero. Se procedera a introduccién el importe correspondiente en la partidas
deseadas.

& Baja:

Permitira a los centros eliminar o dar de baja una partida de gasto del presupuesto (salvo las
asociadas a los codigos de ingreso 101 con el programa base y 1021-503). Tras pulsar el botén
Eliminar un registro quedara incluida la fecha de baja (no permitiendo realizar apuntes de
pago asociados a esa partida, aunque si seguira apareciendo en el listado de estado de gastos)
y, si pulsamos de nuevo el botén de Eliminar un registro, se podra restaurar el registro o
proceder a la baja fisica de esa partida de gasto. Lo segundo sélo serd posible cuando se
cumplan todas las condiciones siguientes.

El registro o proceder a la baja fisica de esa partida de gasto. Lo segundo sdélo sera posible
cuando se cumplan todas las condiciones siguientes:

# No debe existir ningln desglose por grupos. Si existen, se deben eliminar previamente.
¢ No debe haber ningun apunte de pago asociado a dicha partida de gasto.

e El presupuesto no puede encontrarse alin aprobado por la Direccién de Area Territorial
correspondiente.

@ Modificacion de registros.

Pulsando el boton Modificar Registro se permitird a los centros modificar el importe de una o
varias partidas de gasto, siempre y cuando dicho presupuesto no haya sido aprobado aun por la
Direccién de Area Territorial correspondiente.

En el caso de que el presupuesto del centro se encuentre ya aprobado por la Direccién de Area
Territorial, la modificacion del presupuesto habra de realizarse por la opciéon “Modificacién de
presupuesto aprobado”.

13.4.2. DESGLOSES DE PRESUPUESTO DE GASTOS POR GRUPOS

Esta opcion permite crear el desglose de las partidas de gastos en grupos de gastos.

La aplicacién mostrarda una primera pantalla con las posibles partidas de gastos creadas y el
codigo de ingreso al que estan asociadas. La consulta se podrd realizar completa, si no se
selecciona por parametros de blsqueda, o parcial, informando los campos de busqueda que
aparecen en el recuadro “Buscar” manualmente o a través de la lista de valores. A continuacién
se pulsara el boton “Consultar Datos”.
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GECDFO5E]

“d4 4| » | x| = e x COMSLULTAR REGISTROS B8

*Centro: |28001769  |IES EL CARRASCAL *Ejercicio -

Fte. de imputar

Cadigo Ingresa : [101 Programa : |05 Total ingresos ;| 7.000,00 3 gastos: 0,00

Gastos
Descripcion gasto Importe Fecha baja

J m reacian edificios y ofras construccion m _

12130 |Reparacidn y conservacion maguinaria,instalaciones, utillaje | 0,00

|21 40 |Reparacin’n ¥ consernvacion de elementos de transporte | 0,00 |

|215IJ |Reparaciénvcunsewaciﬁn de mahiliarios ¥ enseres | EI,IZIIZI|

2160 |Reparacion y conservacion eguip. procesos de la informacion | 0,00

|22E|D |Materia| oficina, informatico, libros, prensa, otras public. | 1.200,00 |

|221D |8uministrns: Energia Eléctrica | EI,IZIIZI|

12211 |Suministros: Agua | 0,00

12213 |Suministras: Combustibles | 0,00 |

12214 |Buministros: Yestuario | 0,00 r

Haciendo doble clic sobre el cdodigo de ingreso y partida de gasto que se desee desglosar, se
visualizard una nueva ventana “desglose del presupuesto de gasto” en la que se visualizaran
los desgloses (si los hubiera) del presupuesto de gasto seleccionado.

& Alta de un desglose:

Se realizara pulsando el boton Crear un registro. Se irdn introduciendo uno a uno o varios a la
vez los grupos en los que queremos desglosar el presupuesto de gasto y, una vez introducido el
importe, pulsaremos el botén de Aceptar. Debemos tener en cuenta que la suma de los importes
desglosados siempre tiene que ser igual al importe presupuestado en la partida de gasto que
nos aparece de manera informativa en la pantalla.

@ Modificacion del registro:

Permite, tras pulsar el botén Modificar Registro, realizar tanto de los grupos de gasto
seleccionado, como de los importes asignados a cada uno de ellos. Una vez hecha la
modificacion pulsaremos el botén Aceptar.

Cuando se modifica también se puede eliminar el registro borrando el grupo. El sistema

mostrara el siguiente mensaje: “éEsta seguro de querer eliminar el registro activo?”.

13.4.3. APROBACION POR CONSEJO ESCOLAR DEL PRESUPUESTO

Esta opcidn permitira a los centros introducir la fecha de aprobacién por el Consejo Escolar del
proyecto de presupuesto una vez que éste se encuentre equilibrado y remitirlo telematicamente
a la Direccién de Area Territorial.

Desde esta opcion se podra consultar si el presupuesto del ejercicio se encuentra equilibrado.
Asi mismo pulsando el icono de imprimir y visualizando la cola de impresion desde la opcién de
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menu listados, obtenemos el documento con dicho resumen del estado de ingresos y gastos del
presupuesto.

feliclivim]  =l=lolel  =lvlx] ]
*Centro: 28000364 |IES COMPLUTENSE *Ejercicio; 2003 |

Resumen de Estado de Ingresos y Gastos del Presupuesto

Cédign ?;’f,:;hn”;rit'jen INGRESOS  GASTOS SALDO

Ingreso Descripcidn Programa — q (2} (3 (13 + (2- (3
(¢} m Creditos asignados Consejeria Educacidn (s m m m m _
o [101 Créditos asionados Consejeria Educacion (s |505 | 250000 10.00000| 12.500,00 | 0,00
O 1021 |Creditos asignadas C. Educacion por subc.c 503 | 000 400000 400000 0,00
01023 |Créditos que provienen de otras Administraci | | 0,00 3.000,00 | 3.000,00 | 0,00
© 1051 |Comedor escolar: programa 503 subconcept 503 | 000  zso000| 250000 0,00

| | | | | |

| | | | | |

| | | | | | _

EEESEETJENTEWOR 250000  TOTALES | 250000 2150000 |  24.000,00 | 0,00

Fecha Aprobacion Consejo Escolar m Fecha emvio D AT @ =ERROR

dd/mmraaaa) 0 =CORRECTO

Haciendo doble clic en cada unos de los registros nos abre una ventana informativa sobre las
partidas de gasto asociadas al codigo de ingreso seleccionado.

La aprobacion del presupuesto Unicamente serd posible si en todos los cédigos de ingreso de la
cuenta de gestion no existe diferencia entre lo presupuestado en ingresos y gastos, a nivel de
codigo de ingreso. Si se ha realizado correctamente, se visualizara un icono amarillo en el
margen izquierdo del cédigo de ingreso.

En caso contrario, si existiese diferencia entre lo presupuestado en ingreso y en gastos a nivel
de codigo de ingreso, aparecera un icono rojo que indicard que existe un “descuadre”, y por
tanto, habra que proceder a realizar las modificaciones pertinentes en los importes del cédigo de
ingreso o partida de gasto donde se encuentre el error. Esto lo haremos segun o visto en el
apartado 5.1. Ingresos/Gastos de proyecto de presupuesto.

Para poder aprobar el presupuesto habra de coincidir la suma total de la columna de distribucion
del remanente con el importe del campo remanente ejercicio anterior, que se arrastra
automaticamente al cierre del ejercicio.

Si no coinciden, aparecera en rojo el campo Totales de la columna distribucién del remanente y
un texto aclaratorio que nos indica que hay “error en la distribuciéon del remanente”. En este
caso se procederd a realizar las modificaciones pertinentes en la columna de saldo inicial
(distribucion remanente) en el registro correspondiente de cdédigo de ingreso de la pantalla
opcion del menu de ingresos/gastos del proyecto de presupuesto (elaboracion del presupuesto).

Una vez que el presupuesto esté cuadrado podemos pasar a introducir la Fecha de Aprobacién
del Presupuesto por el Consejo Escolar, para lo cual debemos pulsar el botén de Modificar
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registro e introducir la fecha en el campo “Fecha Aprobacién por Consejo Escolar”. Tras esto
pulsaremos el botdén Aceptar y confirmaremos la aprobacién por el Consejo Escolar y el envio a
la DAT a través del mensaje que aparece en pantalla.

Forms
Q s0esea aprobar por C.Escolar el proyecto de

presupdesto y remitilo a la DAT.?

Mo

La fecha de envid a la DAT se visualiza automaticamente y no se puede modificar. Debe tenerse
en cuenta que es a partir de esta fecha cuando comenzaria el plazo para la aprobacién por parte
de la Direccién de Area Territorial del presupuesto den centro por silencio positivo.

Con esta operacién queda constancia de la aprobacidon del proyecto de presupuesto por el
consejo Escolar.

Existe la posibilidad de modificar un proyecto de presupuesto aprobado por el Consejo Escolar y
pendiente de aprobacion por la DAT mediante las opciones anteriores, realizando la operacion
de eliminar la fecha de aprobacién por el Consejo Escolar. En ese momento, el proyecto de

presupuesto volveria a su situacion inicial, debiéndose proceder a su remision nuevamente a la
Direccién de Area Territorial.

13.5. MODIFICACION DEL PRESUPUESTO APROBADO

Esta opcion permitird a los centros acceder a los procesos que impliqguen modificar los
presupuestos ya aprobados con anterioridad por la direccién de Area Territorial correspondiente.

13.5.1. ALTA MODIFICACION PRESUPUESTO

En esta opcidn, se podra:

@ Dar de Alta una nueva modificacion presupuestaria (sumando o restando al total
presupuestado)

@ Modificar los importes de la nueva modificacidon presupuestaria.
@ Eliminar la nueva modificacion.

Si queremos dar de Alta, pulsaremos el botdn de Crear Registro, y se nos mostrara una nueva
ventana donde seleccionaremos el tipo de alta que vamos a realizar, que pueden ser:

@ Nuevo codigo de ingreso o

@ Codigo de ingreso ya presupuestado.
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o8 Confirmacian Tipo de Alta

Seleccione un tipo de alta

+ iNueva Cddign de Ingreso:

" Codigo de Ingreso ya Presupuestado

Aceptar Cancelar

Si es un “Nuevo codigo de ingreso”, solamente se podra introducir, de forma manual o con la
ayuda de la lista de valores, un cédigo de ingreso que no exista en el presupuesto inicial.

’?,—E Modificacion Presupuesta. Ingresos [GECDFOGR]

| ‘ | | | '?|'§‘*~§||ET*:|| §|¢\x| CREACION DE UN REGISTRO
*Cenfro: 28000364  |IES COMPLUTENSE o | *Ejercicio: 2003~

TP DE Al TA....... . Nuevo Codigo de Ingreso

Ingresos
Codiga Tot Mod.  Mueva Modif,
S IngresoProg. S Descripcian Saldo Inicial Importe Ppta. Aprobado Ppto.

Doble-click en el ingreso para acceder a sus partidas de gasto

Si es un “Cédigo de ingreso ya presupuestado”, se introducird un cédigo de ingreso que
exista en el presupuesto inicial, de forma manual o con la lista de valores.
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"%_E Modificaciin Presupuesta. Ingre GECDFO6R]

| | | | | ?|'§‘x§|%‘ §|¢\x| CREACION DE UN REGISTRO
*Centra: 28000364  |IES COMPLUTENSE o |*Ejercicio: 2003 -

TIPQ DE Al TA....... . Codigo de ngreso ya Presupiestado

Ingresos
Cadigo Tot. Mod.  MNueva Modif,
S IngresoProg. S Descripcian Saldo Inicial Importe Ppto. Aprobado Ppto.

1 1 I ] |-

Atenrciolr Se debe informar def importe gue s giiere sumar o restar al totaf de presupiesto
aprobado {dndicando ef sigino)

Doble-click en el ingreso para acceder a sus partidas de gasto

Si se desea modificar la distribucion del importe de un codigo de ingreso entre sus
distintas partidas de gasto, se debe informar el importe de modificacién del cédigo de ingreso
con cero, y a continuacion dar de alta las modificaciones de las partidas de gasto, debiendo ser
cero la suma de todos sus nuevos importes de modificacion.

En caso de dar de alta un”Nuevo codigo de ingreso”, las partidas de gasto que se le pueden
asociar son “Nuevas partidas de gasto”

Si ha dado de alta un “Cdédigo de ingreso ya presupuestado”, las posibles partidas de gasto a
asociar son “Nuevas partidas de gasto” o “Partidas de gasto ya presupuestadas”.

Si lo que queremos es modificar o Borrar un registro, nos posicionaremos sobre el registro

gue deseemos, y pulsaremos el botédn correspondiente.

13.5.2. APROBACION POR CONSEJO ESCOLAR

Estd opcion permitird a los centros realizar consultas sobre las modificaciones realizadas al
presupuesto que aun no estd aprobado ni enviado a la DAT.

La aplicacion mostrard en pantalla una relacién de las modificaciones realizadas en el
presupuesto, y apareceran con una bolita roja aquellas que deben ser revisadas.
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"g_;l Modificaciones de Presupuesto. Aprobacion y envio a DAT [GECDFORS]

MEER =SS S

*Cenfro: |28000364  |IES COMPLUTENSE r'Ejercil:in: 2003 -

Maodificaciones de Presupuesto

Imp. Modif Ppta.  Imp. Modif. Ppto.
Cadigo de de Ingresao de Gasto Saldo
Ingresos Descrpeian Frograma iy o] -2

@ =ERROR 0 =CORRECTO

Haciendo doble clic sobre el propio registro, la aplicacién visualizara una nueva ventana con
todos los datos de la modificacion seleccionada: Cddigo de ingreso, Importe de la Modificacion
del Cédigo de Ingreso, Partida de Gasto, Importe de |la Modificacion de la Partida de Gasto.

*g_E Modificaciones de Presupuesto. Aprobacion ¥ ervio & DAT

Maodificaciones del Presupuesta

Cddigo de Ingreso; (1030 Impore Modificacidn: | 2.000,00

FPartida de Gasto Descripcidn Importe

Cuando la modificacion esté cuadrada, al dar a Aceptar nos saldrd una ventana que nos
preguntara: éDesea enviar la modificacion a la DAT para su comprobacion? Al confirmar,
se cerrara la ventana y la modificacion habra sido enviada a la DAT.

13.5.3. CONSULTA Y ELIMINACION FECHA ENVIO A LA DAT

Se mostrara en la pantalla la fecha en que las modificaciones del presupuesto han sido
aprobadas por el Consejo Escolar y han sido aprobadas por la Direccién de Area Territorial. Asi
nos da informacion de si existe algin reparo y, en caso de que exista, la posibilidad de
consultarlo pulsando el botdn para ello habilitado.
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En  =ESE S ]
*Centro: |EBDDDSE4 |IESCOMPLUTEN5E S [*Eiercicio: (2003 -

Aprobado
Fecha envio & DAT DA T. Reparo

ENEN

Haciendo doble clic sobre un registro, nos aparecera una nueva ventana donde podemos
consultar las modificaciones del presupuesto.

‘ma Modificaciones de Presupuesto. Aprobacion y envio a DAT [GEC

HEER =EESE S

*Centro: 28000364 |IES COMPLUTENSE Sz I*Eiercicin: -

Modificaciones de Presupuesto

Imp. Modif.Ppto.  Imp. Modif.Ppto.
Cadigo de de Ingreso de Gasto Saldo
Ingresos Descripcion Prograrma (13 (2 10 - (20

Convenios para |a formacidn alumnos en centros

| | |
| | |
| | |
| | |
= o
| | |
| | |
| | |

|20/08/2008 09:12:21 Eliminar fecha envio a DAT | @ =ERROR 0 =CORRECTO

Siempre que no esté aprobado por la DAT nos aparecera la fecha de envio, y se podra, si lo
deseamos Eliminar/Modificar, teniendo en cuenta que solamente podemos tener una
modificacion de presupuesto pendiente de aprobar por el consejo Escolar.
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13.6. CONSULTA DE ESTADO DE INGRESOS

Esta opcion nos permitira obtener informacion detallada y de forma rapida de todo lo referente a
los codigos de ingreso de un centro, asi como de cada uno de ellos en particular.

Podemos consultar todos los cédigos de ingreso o buscar alguno en concreto.

CODFO01]
S e =
*Centra: 28001769  |IES EL CARRASCAL | tEjercicio: 2003

Buscar

Cadigo de Ingreso Programa :

Consulta del estado de ingresos

C:odigo Tatal
Ingreso Descrpeian ﬁ Presupuestado Saldo Fecha Baja
101 T I
101 (Créditas asignados Consejeria Educacion (sul [507 | 2.400,00 | 500,00 |
11021 Creditos asignados C. Educacion por subc. dis 503 | 1.000,00 | 1.000,00 |
1102301 |Ayuntamiento de Alcobendas | | 700,00 | 0,00 |
1102330 |Ayuntamiento de 5. Sebastian de los Reyes | | 300,00 | 0,00 |
| | | | |
| | | | -

Haciendo doble clic en un cédigo de ingreso concreto, nos aparecera la siguiente ventana:

’i;}l Consulta del Estado de Ing

Cadigo de Ingreso: 101 Gastos de funcionamiente  Programa: 505

Importe Remanente Ejercicio Anterior 2.000,00 || Importe Ingresas a Fecha dia 3.A10,00 Apuntes de ingresos |
Importe Inicial Presupuestado 5.000,00 | Importe Gastos a Fecha dia: 2.180,00 | Apuntes de pado |
Importe Modificacidn Presupuesto 0,00
Tatal - 7.000,00 Saldo Cta. a Fecha dia: 3.320,00
GASTOS

Proporcionara informacion detallada de los apuntes de ingresos y pagos, asi como las partidas
de gasto asociadas al codigo de ingreso sobre el cual queremos realizar la consulta.
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Apuntes de ingreso:

La aplicacion visualizarad esta plantilla cuando pulsemos el boton superior derecho “Apuntes de
Ingresos”. Se trata de una pantalla meramente informativa.

% Desglose de Apunt ngresos [GECDFO01]

Cadigo de Ingreso: 101 Gastos de funcionamiente  Programa: 505
Desglose de Apuntes

i Fc Tipo Fc.
Ap Apunte Apunte Descripcidn Fo.flng. lmporte

m m 70% nastos funcionamiento
[5 311202003 [CI [Cobro por el uso patticular del teléfono 181022003 | 10,00
| | [ | | |

| | [ | | |
| | [ | | |
| | || | |
| | | |
| | | |

170372003

[
[

Apuntes de gastos:

La aplicacién visualizara esta pantalla cuando pulsemos el boton superior derecho “Apuntes de
Gastos”. Se trata de una pantalla meramente informativa.

’é;g Deszglose de Apuntes d [GECDFOO1]

Cadigo de Ingreso: 101 Gastos de funcionamiento  Programa: 505
Desglose de Apuntes

i Fc Tipo Partida Fc.

A Apunte Apunte Descripcion Gasto
TEIET'I:Ir'u:l 20 03
E 3111212003 |BP [Teléfono 2220 |20002i2003 ) 100,00
|5 (3111212003 [BP [Teléfono 2220 |20002i2003 ) -100,00
10 [311202003 [BP Material de oficina |2z00  |21/03i2003) 00,00
11 314122003 [BP Impresora laser |2200 2200302003 | 490,00
12 [3111 202003 |BP|Colaboracidn Ponente semana cultural |2268  |23/02i2003 ) 425,00
13 [31122003|BF|[Colaboracidn ponente educ para la salud 12268 |24f03i2003 ) 510,00
[14  [3111212003 |BP|Retenciones de Hacienda (irpf) |2267 |20/04/2003 | 165,00 |

Gastos:

Si pulsamos el botdén inferior referente a gastos, ala aplicacion visualizara la siguiente pantalla
informatica "“Resumen de estado de Gastos” donde tendremos datos sobre el importe inicial
del presupuesto, importe modificado del presupuesto y el gasto total de cada una de las
partidas que aparecen en pantalla multi-registro.
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Haciendo doble clic en un cédigo de ingreso concreto, nos aparecera la siguiente ventana:

7 Consulta del Estado de Ingresos

Cadigo de Ingreso: 101 Gastos de funcionamiento  Programa :

Resumen de Estado de Gastos

505

Imp. Inicial — Imp. Modificado Tatal lmp.

*Partida Descripcidn Fresupuesto  Presupuesto Fasto
m Repfconsery. edificios, ofras construc
213 |Rep.conser. maguin. instalac utillaje | 0,00 | 0,00 | 0,00
|214E |Rep.ﬁ:unsew. elementos transporte | 0,00 | 0,00 | 0,00
|215E |Rep.1cunsew.mnbiliariuyenseres | 0,00 | 0,00 | 0,00
|21EE |Rep.ﬁ:unaew. BOUip.procesos informs 0,00 | 0,00 | 0,00
2200 |Material de oficina | 120000 | 0,00 | 990,00
|221C |Suministros: Energia Eléctrica | 0,00 | 0,00 | 0,00
2211 |Suministros: Agua | 0,00 | 0,00 | 000 |

TOTAI . | 7o0000 | 0,00 2.190,00

Proporcionara informacion detallada del los apuntes de ingresos y pagos, asi como las partidas
de gasto asociadas al cédigo de ingreso sobre el cual queremos realizar la consulta.

13.7. CONSULTA DEL ESTADO DE GASTOS

Visualiza el resumen de gastos presupuestados en un centro. También podremos encontrar una

partida de gasto en concreto utilizando la opcién de busqueda.

Tras introducir la partida en el campo “Partida de Gastos” y pulsando Intro nos mostrara aquella

partida de la cual queremos tener informacion.
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CDFO0Z)

ielw]  =lslolel  Slvlx] |
*Centro: 28001768 ||ES EL CARRASCAL E
*Ejercicio: m

Partida de Gastos: li

Resumen de Estado de Gastos

Itmp. Inicial — Imp. Modificacidn Imnp. Gastado
Partida Descripeion Presupuestado  Presupuesto aFechaDia Fecha Baja

12130 |Rep.conserv. maguin. instalac., utillaje | 0,00 | 0,00 0,00 |
|214EI |Rep.Icnnsenr. elementos tfransporte | D,DD| EI,EIEI| 0,00 |
|215EI |Rep.Icnnsenr. maobiliario v enseres | D,DD| EI,EIEI| D,DD|
|21 60 |Rep.!cnnsew. equip.procesos informacidn | 0,00 | 0,00 | 0,00 |
2200 |material de oficina | 1.900,00 | 0,00 990,00 |
2205 |C.M. Libros texto v Material diddctico | 1,000,00 | 0,00 | 0,00 |
12210 |Suministros: Energia Eléctrica | 0,00 | 0,00 | 0,00 |

Haciendo doble clic sobre las partidas de gasto presupuestadas, nos aparecerda una nueva

pantalla donde nos muestra los cddigos de ingreso asociados a cada partida.

Desglose de la Partida de Gastos

Partida de Gasto: | 2200 |Material aficing, informatico, libros, prensa, otras public.

L Importe Gastado
Cadigo de Ingreso Descripcian FPrograma a Fecha Dia

s de funcionamiento

0,00

101 |Gastns de funcionamiento |5IZI?

APUNTES

Pulsando sobre el botén “Apuntes” en la parte inferior izquierda de la ventana obtendremos una

relacion de los apuntes para esa partida de gasto y codigo de ingreso.
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’5;‘_5 Estado de Gastos

Relacion de Apuntes

Partida de Gasto: | 2200 |Material oficing, infarmatico, libros, prensa, otras public,

M= Fecha Tiro o Fc Cod.

Apurte  Apurte  Apunte  DCSCRCION . Prog. | Loesg  IMpoTte

10 | 3111212003) BP |Material de oficina aioazooafsos) 101 | so0,00f
| 11 | 31122003 | BP |Impresora laser | 220032003 |505 | 101 490,00

|
| | | || |
| || |
| || |
| || |
| || |
—
| |
| |
| |

|
||
||
[
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Capitulo 14: Apuntes

A través de este epigrafe se podra acceder a todos los procesos de alta, consulta/ modificacién y
anulacién de apuntes, asi como al desglose de los mismos, los compromisos de gasto, la
justificacion al F.S.E., la actualizacion de los pagos a Hacienda (I.R.P.F.).

Apunt ta.gestidn Servicios E:
Alta Apuntes

consultarModificar apuntes
Anulacidn automatica de apuntes
Desglogse apuntes por grupos
cCompromisos de gasto

Justificacion F.5.E.
Fagos a Hacienda (IRFF)

14.1. ALTA APUNTES

Esta opcidén da paso a los procesos de alta de apuntes en las distintas modalidades existentes:
banco o caja.

Sélo se podran realizar apuntes sobre ejercicios presupuestarios abiertos y esto sera posible
siempre y cuando el proyecto de presupuesto anual del centro se encuentre aprobado por el
Consejo Escolar, se haya realizado el envio a la DAT y ésta lo valide sin reparos.

En primer lugar la aplicacién mostrara en la pantalla los Gltimos 5 apuntes realizados segun la
opcion que seleccionemos, banco o caja a través del campo “Tipo de Apunte”, el saldo anterior
a estos 5 apuntes y el saldo actual.

EORNEY IS = =AY

Centro docente: |2E=E|E|1 764 |IE5 EL CARRASCAL S Ejercicio: |2003 -
Tipo de Apunte: |BARNCO -

Ultimos apuntes realizados

Concepto Importe  Partida Importe Salde
H* Ap. Fecha Descripcion Ingreso prog. Ingrese  Gasto Pago lm
| 10 [31/12/2003 |Material de oficina | 101 [s05 | |2200 | 500,00 | 5.900,00
| 11 [3101272003 |Impresora laser | 101 [s05 | |2200 | 430,00 | 5.410,00
| 12 |31r12r2|:u:|3 |Cn|ahuracic’un Fonente semana cultural | 1m lﬁ| |2258 | 423,00 | 4.935,00
| 13 [31/122003 |Colaboracidn ponente educ para la salud | 10 s | |2268 | 510,00 | 447500
| 14 |311272003 |Retencianes de Hacienda (irpf | 101 [s05 | |2267 | 165,00 | 4.310,00
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14.1.1. ANADIR APUNTE DE BANCO

Para el Alta de apuntes de banco, seleccionaremos BANCO en tipo de Apunte y pulsaremos el
botén Crear un Registro. Esta opcién permite acceder los apuntes de banco pinchando con el
ratéon en cada una de las pestainas que aparecen: Ingreso a banco, Pago a banco, Traspaso de
banco a caja, Pago TGSS (seguro escolar), Pago de compromisos.

de apuntes de banco [GECDFOY 1]

= | e | |1 = CONSLILTA
Centro docente: | 28000364 |IES COMPLUTENSE Eiercicio:| 2003
Salda banco: 2.500,00 APUNTES DE BANCO

Ingreso a banco l Pago por banco ] Traspaso de Banco a Caja | Pagoe a T.G.5.5 (Seguro escolar) | Pagoe de compromisos ]

Datos generales

Fecha del apunte:

*Descripcidn: |

*Chdigo de ingreso: | | | o

*Facha; ] *Imparte; |

Datos optativos

Fecha talonftransferencia: EEE] M® taldnitransferencia:
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Apunte de ingreso a banco

= e e =t =% ALTA REGISTRO
Centro docente: | 28000364 |[ES COMPLUTENSE Elercicio:| 2003
Salda banca: 2.500,00 APUNTES DE BANCO

Ingreso a banco \ ] l

Datos generales

Fecha del apunte: | 311272003

*Descripcidn: |70% gastos funcionamiento

*Cadigo de ingreso: | 101 | a04 |Créditos asignados Consejeria Educacin (subconceptn 2900) S
*Fecha: IRMNAZ003 Eﬁﬂ *lmpoarte: | 4.500,00

Datos optativos

Fecha talonitransferencia: ﬁ M® taldn/transferencia:

<9

<9

Seleccionaremos la pantalla de ingreso a banco, pulsaremos el boton Crear un Registro, y
solo permanecera activa dicha pestana. Se informara de los siguientes datos (para pasar de
un campo a otro, una vez cumplimentado, bastara con pulsar Intro o Tabulador)

La fecha del apunte: Se proporciona automaticamente y no se pude modificar. Sera la del
dia.

Descripcion: Se introducird la descripcién del apunte.

Codigo de ingreso: Se informara el codigo de ingreso que corresponda. Se podran
introducir los datos manualmente o ayudandonos de la lista de valores de dicho campo.

Si el cédigo de ingreso es cofinanciable nos apareceran en la pantalla unos campos para
rellenar el tipo de cofinanciacion.

Fecha del ingreso: Habra de insertar la fecha en la que se realizé el ingreso, manualmente
0 a través del calendario. Debe ser del ejercicio seleccionado y nunca mayor que la del dia.

Importe de Ingreso: Introducir el importe del ingreso.
Echa de taldn o transferencia: NO es campo obligatorio.

Ndmero de Talon o Transferencia: No es campo obligatorio.

Pulsando el boton Aceptar nos indicard con un mensaje el nimero de apunte dado de alta vy,
por tanto, la correcta realizacion del apunte.
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Alta de apuntes de banco [GEC

@ Se ha dado de alta el apunte M 2

Pulsando el boton aceptar de esta pantalla damos por realizada la accién y se nos mostraran
activas el resto de pestaifas referentes a Apuntes de Banco (conserva en pantalla los ultimos
datos introducidos por si queremos seguir introduciendo mas apuntes de este tipo y con datos
similares). Si no queremos conservar los datos, daremos al botén Cancelar.

Apunte de pago por Banco.

ECDFOT]
TS| =X ALTA REGISTRO 6
Centro docente: | 28000364 |IES COMPLUTERSE Ejercicio: 2003
Saldo hanco: 7.000,00 APUNTES DE BANCO
Pago por hanco l ]
Diatos generales
Fecha del apunte:|31/1 2720032
*Descripcian: |Impresnra
*Cadigo de ingreso: | 101 |a05  |Créditos asignados Consejeria Educacidn (subconcepto 2900 Sa
*Partida de gasto: | 2210 |Suministros: Energia Eléctrica %
*Fecha:| 18m4r2002 *Imparte: | o000
Cafinanciacidn |4- ESPECIFICO DE ENSERANZAS COFNANCL... v| Ensefianza cof; [1- FORMACIGN PROFESIONAL =l
PROVEEDOR
=cIFmIF: | EEEEay | 00 [MORALES SANTOS, SARA (PAPELERIL) %
Datos optativos
Fecha taldntransf.: 7l M® taldnitranst.:
Fecha factura: B Me factura: |
Importe retencidn IRPF: | (Salo para facturas coh deducciones par IRPF)
Grupo de gasto: | | Se ‘

Damos por realizada la accion y se mostraran activas el resto de las pestafias referentes a
Apuntes de Banco (conserva en pantalla los ultimos datos introducidos por si queremos seguir
introduciendo mas apuntes de este tipoy con datos similares.

Alta de apuntes de banco [GECDFOT] i

@ Se ha dado de alta el apunte M 3

También se nos va a habilitar el boton de grupos de gasto al objeto de realizar, si se desea el
desglose de este apunte en grupos de gasto.

Si pulsamos sobre el botén, nos aparecera la siguiente ventana:
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|«|1| b|»| '$'|'§|‘§|%| fl__|\/|><| COMNSULTAR REGISTROS

Centro: [23001769 [[ES EL CARRASCAL Ejercicin: | 2003
e Apunte: | 7 |[Telefono Imparte: | 100,00
Grupos
&, | Grupo Descripcion Importe
| GEM |GEMERAL | s0,00
| EEE [SECRETARIA [ 50,00
I | |
| | |
| | |
I | |
| | |
| | |
I | |
| | | r
TOTAL: 100,00

En esta pantalla nos aparece el n® de apunte a desglosar y el importe del apunte. Pulsando el
boton Crear un Registro podremos introducir todos los registros que necesitemos y sus
importes, a través de la lista de valores o de manera manual; tras esto pulsaremos el botén
Aceptar.

@ El importe total del desglose de los grupos debe coincidir con el importe del apunte.

@ El funcionamiento de esta ventana (en cuanto a modificacion y borrado) es el mismo que el
de la ventana de desglose de presupuesto de gastos por grupo.
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Traspaso de banco a caja

ta de apuntes de banco [GECDFO71]

=I=Ts= =] ALTA REGISTRO 3]
Centro docente: | 28000364 [IES COMPLUTENSE Eiercicio:| 2003
Salda banco: 6.700,00 APUNTES DE BANCO

] Traspaso de Banco a Caja ]

Datos generales

Fecha del apunte: MM AZ003

*Descripeidn: [traspaso de banco a caja

*Fecha: 2500352003 m *lmporte: | 500,00

Diatos optativos

Fecha taldntransf.: 0 M taldnftransf.:

Seleccionamos la pestafa de traspaso de Banco a caja y pulsamos el botén Crear un Registro
mostrandose activa dicha pestafia. Se informara de los siguientes datos (para pasar de un
campo a otro, una vez cumplimentado, bastara con pulsar Intro o Tabulador):

@ Fecha del apunte: Se proporciona automaticamente de la del dia y no se puede modificar.

@ Descripcion: Se introducird la descripcion del apunte.

@ Fecha: Habra de insertar la fecha en que se realizd el traspaso de manera manual o a
través del calendario. Sera del ejercicio seleccionado y no puede ser mayor que la del dia.

@ Importe del traspaso: Introducir el importe del traspaso de banco a caja.
@ Fecha de taldon o transferencia: no es campo obligatorio.
@ Numero de talén o transferencia: no es campo obligatorio.

Pulsando el boton Aceptar nos indicard con un mensaje el nimero de apuntes generados. Se
generaran dos apuntes, uno de pago por banco y otro de ingreso a caja por la misma cantidad.

Alta de apuntes de banco [GECDFOT1]
@ Se han dada de alta los apuntes M° 4, &

Aceptar
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Pulsando el boton aceptar de esta pantalla damos por realizada la acciéon y se nos mostraran
activas el resto de pestanas referentes a Apuntes de banco (conserva en pantalla los Ultimos
datos introducidos por si queremos realizar mas apunte del mismo tipo) si no queremos
mantener los datos daremos al botdn cancelar.

Pago a T.G.S.S. (Seguro escolar)

Seleccionamos la pestana de pago a T.G.S.S. (Seguro escolar) y pulsaremos el boton crear un
Registro quedando activa solo esta pestafia. Se informara de los siguientes datos (para pasar
de un campo a otro, una vez cumplimentado, bastara con pulsar Intro o Tabulador)

@ Fecha del apunte: Se proporcionara la del dia y no se puede modificar.
@ Descripcion: Se introducira la descripcion del apunte.

@ Codigo de ingreso: La aplicacion siempre mostrara el cédigo de ingreso (1041, por el cobro
de la cuota Seguro escolar a los alumnos) al cual va asociada la partida de gasto a la que se
imputa el pago.

@ Partida de gasto: La aplicacién siempre mostrara la partida de gasto correspondiente al
Seguro Escolar (9999)

@ Numero de alumnos: Se informara del nimero de alumnos por el que se realiza el pago a
la tesoreria.

@ Importe del pago: La aplicacion lo calcula automaticamente al introducir el niumero de
alumnos y pulsar Intro o Tabulador. El importe sera el resultado de multiplicar el n° de
alumnos por 1,10€.

@ Fecha del pago: Habra de insertar la fecha en la que se realizé el pago, de manera manual
o insertandola a través del calendario. Sera del ejercicio seleccionado y no puede ser mayor
gue la del dia.

@ NIF/CIF: Se podra visualizar a través de lista de valores pulsando el icono de busqueda y
marcando a continuacién sobre el proveedor correspondiente o introduciendo manualmente
si lo conocemos.

Si se introduce un CIF/NIF que no existe nos dird “Cédigo Proveedor inexistente: ¢Desea dar de
alta el proveedor). SI le decimos que si nos llevara a la pantalla de alta y de proveedores, donde
daremos de alta el proveedor.

@ Fecha de taldn o trasferencia: no es campo obligatorio.
@ Numero de talén o transferencias: no es campo obligatorio.

Pulsando el boton Aceptar nos indicara con un mensaje el niumero de apuntes y por tanto, la
correcta realizacion de la operacidn. El sistema generara dos apuntes automaticos por el premio
de cobranza (0,02 euros por alumno), trasvasando el importe desde el cédigo de ingreso 1041
al 1042. Para utilizar la opcidon de Seguro Escolar, se habra realizado previamente el cobro de
los alumnos a través de uno o varios apuntes de ingreso.

Pulsando el botén aceptar de esta pantalla damos por realizada la accién y se nos mostraran
activas el resto de pestafias referentes a Apuntes de Banco (conserva en pantalla los ultimos
datos introducidos por si queremos dar alta mas apuntes del mismo tipo). Si no queremos
mantener los datos, daremos al botén de Cancelar.
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Pago de compromisos

Seleccionaremos la pestafia de pago de compromisos, pulsaremos el botéon Crear un Registro
y soOlo permanecera activa dicha pestana. Se informara de los siguientes datos (para pasar de
un campo a otro, una vez cumplimentado, bastara con pulsar Intro o Tabulador):

Sera obligatorio introducir un nimero de compromiso, manualmente o utilizando la lista d
valores. Pulsaremos Intro o Tabulador y la aplicacién nos volcara los datos del compromiso
dejando modificar los campos referentes a Descripcién, Fecha, Importe, CIF/NIF. Se debera
rellenar, en caso de que sea necesario, el caso que hace referencia al tipo de Cofinanciacion.

Pulsando el botén Aceptar nos indicara con un mensaje el niumero de apunte dado de alta y por
tanto, la correcta realizacién de la operacion.

Pulsando el Boton aceptar de esta pantalla damos por realizada la accidon y se nos mostraran
activas el resto de pestaias referentes a Apuntes de Banco (conserva en pantalla los uUltimos
datos introducidos por si queremos seguir introduciendo mas apuntes de este tipo y con datos
similares). Si no queremos mantener los datos, daremos al botén Cancelar.

Si se hace un apunte de importe mayor que el compromiso se nos mostrarda un aviso
informando de que se esta superando el importe de gasto comprometido y se generara el
apunte siempre que se cumplan las validaciones de importes que se realizan comparando con el
presupuesto.

@ Fecha de pago: Habra de insertar la fecha en que se realizo el pago, de manera manual o
insertandola a través del calendario. Sera el ejercicio seleccionado y no podra ser mayor que
la del dia.

@ NIF / CIF: Se podra visualizar a través de la lista de valores pulsando el icono de busqueda y
marcando a continuacién sobre el proveedor correspondiente o introduciendo manualmente
si lo conocemos.

Si se introduce un CIF / NIF que no existe nos dird “Cddigo proveedor inexistente: Desea dar
alta al proveedor? Si le decimos que si nos llevara a la pantalla de Alta de Proveedores, donde
daremos de alta el proveedor.

@ Fecha de talén o transferencia: no es campo obligatorio
@ Numero de taldn o transferencia: no es campo obligatorio

Pulsando el botédn Aceptar nos indicard con un mensaje el nimero de apuntes y por lo tanto, la
correcta realizacion de la operacién. El sistema generara dos apuntes automaticos por el premio
de cobranza (0,02 euros por alumno) trasvasando el importe desde el cédigo de ingreso 1041 al
1042. Para utilizar la opcion de seguro escolar, se habra realizado previamente el cobro a los
alumnos a través de uno o varios apuntes de ingreso.

Pulsando el botdon aceptar de esta pantalla damos por realizada la acciéon y se nos mostraran
activas el resto de las pestafias referentes a Apuntes de Banco (conserva en pantalla los Gltimos
datos introducidos por si queremos dar de alta mas apuntes del mismo tipo). Si no queremos
mantener los datos daremos al boton Cancelar.

Pagina 192 Manual S.I. Gestién Econdmica de Centros Docentes - GECD



14.1.2. ANADIR APUNTE DE CAJA

La aplicacion mostrara los Ultimos 5 apuntes realizados en la caja, junto con el saldo anterior y
el saldo actual.

om Alta de Apuntes [GECDMOIE]

DO CELE

Centro docente: |2E=EIIZI1 769 |IE5 EL CARRASCAL S Ejercicio: {2003 -
Tipo de Apunte: [CAJA hd

Ultimos apuntes realizados

Saldo

Concepto Importe Partida Importe Ii

H® Ap. Fecha Descripcion Ingreso prog.  Ingreso Gasto Pago 0,00
3 |31 202003 |Traspaso de banco a la caja | 500,00 | 500,00

B [31412/2003 |Cokra por el uso particular del teléfona 101 505 | 10,00 | 510,00

| | |
| | |
|| | | || ||
I | | I || I I

I
I
| | || |

Para el alta de apuntes de caja, seleccionaremos CAJA en Tipo de Apunte y pulsaremos el boton
Crear un Registro.

[GECDFOTZ]

E|§|\g|%| f'_,|\/|:>{| COMSULTA
Centro docente:| 22000364 |IES COMPLUTENSE Ejercicio: 2003
Saldo caja 500,00 APUNTES DE CAJA
Ingreso a caja I Pago por caja Traspaso de Caja a Banco Pago de compromisos l

Datos generales

Fecha del apunte:

*Descripcidn: |

*Cadigo de ingresa: | | | S

*Fecha: L] *Imparte: |
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Esta opcidon permite acceder a los apuntes de caja pinchando con el ratéon en cada una de las
pestafias que aparecen: Apunte de Ingreso por Caja, Apunte de Pago por Caja, Traspaso de
Caja a Banco y Pago de compromisos.

Apunte de ingreso de caja

Seleccionaremos la pestafna de Ingreso a Caja y el botébn Crear un Registro, y solo
permanecera activa dicha pestana.

‘ | ‘ | ‘ '_|#“§l‘t:|*:|| E|/|X| ALTA REGISTRO £
Centro docente: | 23000364 [IES COMPLUTENSE Ejercicio: [ 2003
Saldo caja: 500,00 APUNTES DE CAJA

Ingreso a caja l l

Datos generales

Fecha del apunte: | 3101 22003

*Diescripcion: |Ingreso a caja

*Cadigo de ingresa: | 1021 | 503 |Creditos asighados C. Educacion por subc. distintos al 2900 S
*Fecha: | 280032003 [ *Impaotte: | 500

Se informara de los siguientes datos (para pasar de un Campo a otro , una vez
cumplimentando, bastara con pulsar Intro o Tabulador):

@ Fecha del apunte: Se proporciona automaticamente la del dia y no se puede modificar.
@ Descripcion: Se introducira la descripcion del apunte de forma manual.

@ Caddigo de ingreso: informara el cédigo de ingreso sobre el cual se realiza el apunte de
ingreso. Se podra introducir el dato manualmente o ayudandonos de la lista de valores.

Si el codigo de ingreso es cofinanciable nos apareceran en la pantalla unos campos para rellenar
el tipo de Cofinanciacion.

@ Fecha de ingreso: Habra de insertar la fecha en que se realizo el ingreso, bien de manera
manual o insertandola a través del calendario. La fecha no podra ser mayor que la del dia y
debe ser del mismo ejercicio.

@ Importe de ingreso: Introducir el importe del ingreso.
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Pulsando el boton Aceptar nos indicard con un mensaje el nimero de apunte y. por tanto, la
correcta realizacion de la operacién.

Alta de apuntes de caja [GECDFOY2

@ Se ha dado de alta el apunte M 6

Pulsando el boton aceptar se esta pantalla damos por realizada la accion y se nos mostraran
activas el resto de pestaifias referentes a Apuntes de caja (conserva en pantalla los Ultimos
datos introducidos por que si queremos realizar mas apuntes del mismo tipo). Si no se quiere
mantener los datos, se dara al boton de Cancelar.

Apunte de pago por caja.

Seleccionamos la pestana de pago por caja y pulsamos el botén Crear un Registro
permaneciendo activa sélo esta pestafia.

e Alta de apuntes de caj

F| x| QA& 2| X ALTA REGISTRO B
Centro docente:| 28000364 |IES COMPLUTENSE Ejercicio:|  2p032
Saldocaja | 1.000,00 APUNTES DE CAJA
Pago por caja }
Datos generales
Fecha del apunte; 3151272003
*Descripcion; [sellos
*Codigo de ingreso: | 101 505 |Créditos asignados Consejeria Educacion (subconcepto 2900) ﬂ
*Partida de gasto: | 2200 |Material oficing, informatico, likros, prensa, otras public. B
*Fecha: [ 15032003 @ “mparte; | 60,00
Cofinanciacion |4- ESPECIFICO DE ENSERANZAS COFINANCI... v| Ensefianza cof: /1- FORMACION PROFESIONAL =l
PROVEEDOR
*CIFMIF: | [N | 00 |GRILLO COMGIENGIA, PEFITD ﬂ
Datos optativos
Fecha factura: @ M® factura; |
Impotte retencion IRPF: | {(Soio para facturas con deduceiohes por IRPF)
Grupo de gasto: | | M |

Se informara de los siguientes datos (para pasar de un campo a otro, una vez cumplimentado,
bastara con pulsar Intro o Tabulador):

@ Fecha de apunte: Se proporciona automaticamente la del dia y nos e puede modificar.
@ Descripcion: Se introducira la descripcion del apunte de forma manual.

@ Codigo de ingreso: Se informara el cédigo de ingresos al que se asocia el pago. Se podra
introducir manualmente o ayudandonos de la lista valores.
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@ Partida de gasto: Se informarda sobre la que queremos hacer el apunte. Para ello se
visualizara la lista de valores pulsando el icono de blsqueda y se marcara a continuacion
sobre la descripcién de la partida de gastos correspondiente.

Si el cddigo de ingreso o la partida d gastos son cofinanciables, en la pantalla nos apareceran
unos campos para rellenar el tipo de cofinanciacion.

@ NIF/CIF: Se visualizara la lista d valores pulsando el icono de blsqueda y se marcara a
continuacion sobre el proveedor correspondiente.

Si se introduce un CIF/NIF que no existe nos dira “Cédigo proveedor inexistente: Desea dar
de alta el proveedor?, Si le decimos que si nos llevara ala pantalla de alta de proveedores,
donde daremos de alta el proveedor.

@ Fecha de pago: Habra de insertar la fecha en la que se realizo el pago, bien de manera
manual o a través del calendario.

Importe del Pago: Introducir el importe del pago.
Namero de factura: Opcionalmente se podra indicar el nUmero de factura.

Fecha de factura: Opcionalmente se podra indicar la fecha de factura.

¢ ¢ ¢ ¢

Importe retencion IRPF: Se informara del importe de retencidon de IRPF en el caso de que
el tipo de gasto del que se realiza el apunte estuviera sujeto a este impuesto.

¢

Botén grupos de gasto: Opcionalmente, podra informarse del grupo de gasto al que se
desea asociar el apunte. El botdn se habilitara una vez que hayamos validado con el botdn
Aceptar los datos de apunte de pago por caja.
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La pantalla que se nos mostrara sera la siguiente:

=] | v | 3 | COMSULTAR REGISTROS
Centro: |28001760 |IES EL CARRASCAL Ejercicio: 2003
e Apunte: | 10 |Material de oficina Importe: 500,00
Grupos
&, | Grupo Descripcidn Imparte
| INF INFORMATICA, 200,00 _|
| E=8 [SECRETARIA 300,00

TOTAL: 50000

Al Aceptar nos indicard con un mensaje el nimero de apunte y, por tanto, la correcta
realizacion de la operacion.

Alta de apuntes de caja [GECDFOT2

@ Se ha dado de alta el apunte W° 7

Damos por realizada la accion y se nos mostraran activas el resto de las pestafas referentes a
Puntes de Caja, conserva en pantalla los Ultimos datos introducidos por si queremos dar de alta
mas apuntes del mismo tipo con datos similares. Si no queremos mantener los datos, debemos
pulsar el botdn Cancelar.
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Traspaso de caja a banco

Seleccionamos la pestafia de traspaso a de Caja a Banco y pulsamos el boton Crear u Registro y
s6lo permanecera activa dicha pestana.

aja [BECDF072
| ‘ | | 'j"§|«§]|t?:,| §|/|x| ALTA REGISTRO il
Centro docente: | 23000364 [IES COMPLUTENSE Ejercicio:| 2003
Saldo caja: 340,00 APUNTES DE CAJA

I Traspaso de Caja a Banco l

Datos generales

Fecha del apunte: MM 22003

=Descripeidn: [traspaso de caja a banco

*Fecha: | 15042003 [ *Importe; | 250,00

Diatos optativos

Fecha taldnfransf.: m M talonftranst;

Se informara d los siguientes datos (para pasar de un campo a otro, una vez cumplimentado,
bastara con pulsar Intro o Tabulador):

<9

<9

<9

Fecha de apunte: Se proporciona automaticamente Ila del dia y no se puede
modificar.

Descripcidén: Se introducira la descripcidn del apunte.

Fecha: Habrd de insertarse la fecha en que se realizé el traspaso a banco, de manera
manual o a través del calendario. Debe ser ejercicio seleccionado y nunca mayor que la del
dia.

Importe de traspaso: Introducir el importe del traspaso de caja a banco.

Fecha de talén o transferencia: no es el campo obligatorio.

Numero de taldn o transferencia: no es el campo obligatorio.

Pulsando el boton Aceptar nos indicara con un mensaje los nimeros de apuntes.

Se generan dos apuntes, uno de pago de caja y otro, que el sistema generara automaticamente,
de ingresos banco por la misma cantidad y por tanto, la correcta realizaciéon de los apuntes.
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Alta de apuntes de caja [GECDFOT2

@ Se han dado de alta los apuntes M8y 9

Pulsando el botdn aceptar de esta pantalla demos por realizada la accién y se nos mostraran
activas el resto de pestanas referentes a Apuntes de caja (Conserva en pantalla los uUltimos
datos introducidos). Si no queremos mantener los datos, debemos pulsar el boton Cancelar.
Pago de compromisos

El funcionamiento de esta opcién es similar al de “pago de compromisos” por Apuntes de Banco.

14.2. CONSULTAR/MODIFICAR APUNTES

Esta opcion permite consultar los apuntes que se hayan realizado, en sus distintas modalidades,
es decir, tanto de banco como de caja.

nsultaiModificacian de Apunte

"l 4« | » T Y B = /%X CONSULTA
*Centro; |28000364 IES COMPLUTENSE ﬂ *Ejercicio: (2003 -
FParametros Seleccidn Apuntes ]
F.Paoof Codigo Pardida
MEAp. Fecha Descripcidn Ingreso  Tipo Ingreso Prog. Gasto  Impore
_ m Importe total remanente gjercicio anterior m m - - -m 1
|31/12i2003 |70% gastos funcionarmienta [zam3rz2003 [B1 [101 [s04] | 4.500,00
|3 3101 202003 |Impresora [15i04/2003 [BF [101  [s05 [2210] 200,00
|4 |31 2/2003 traspasa de banca a caja [28002/2003 [BF | [ | 500,00
s |31112/2003 [traspaso de banco & caja [zaim3r2003 [cr | [ | 500,00
|6 |31 252003 |Ingreso a caja [zamarzooz (ol 1oz [s03] | &00,00
[z |31112/2003 |sellos [15m3z003 [cp [1o1  [505 [zzo0| f0,00
g 311252003 traspaso de caja a banco [15i04/2003 [cF | [ | 250,00
|9 311252003 traspaso de caja a banco [1504/2003 [BI | [ | 250,00
| | I I [ T
I | I I [ [T
| I I [ T
| I I [ [ -

Para consultar s6lo tendremos que pulsar el botédn “consultar datos” y nos apareceran en
pantalla todos los apuntes realizados por el centro en el afo seleccionado del cual queramos
obtener la informacion ordenados por el n® de apunte.

Haciendo doble clic en el apunte sobre el que queremos obtener informacion, aparecera
automaticamente otra pantalla con los datos el apunte, ofreciendo también la posibilidad de
consultar y modificar los grupos de gasto asociados a ese apunte (pulsando el botén que
aparece en la parte inferior de la ventana).
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;idn de Apuntes

| ‘ ‘ ‘ | ?§|\\3|%| §|\/|x| CONSULTA REGISTRO

Centro docente: [26000364  [IES COMPLUTENSE Ejercicio: | 2003

Datos del apunte
NeApunte: | 2 Tipo: [|[NGRESD A BANCO

Fecha: |31 22003
Cadigo de ingreso:

| 101 |Créditus asignados Consejeria Educacion (subconcepto 2900)
Programa: | a04 |EDUCACION INFARTIL, PRIMARIA Y ESFECIAL
Partida de Gasto: | [

Importe: 4.500,00 I.R.P.F.
Froveedaor: | [ S ‘

*Descripeidn: [70% gastos funcionamiento

*Fecha Pagolingreso: |25i032003 [ 7]
Fecha Factura: B M® Factura:
Fecha Talan/Transf.: o MN® TaldniTranst:

Grupo de gastn:| | X

Tipo de cofinanciacidn: |

Tipo ensefianza cofin.: |

También existe la posibilidad en la pantalla general de, a través de un filtro, acotar la busqueda
de apuntes bajo unos parametros de seleccién. Se pueden sacar solamente los apuntes que
estén sin grupos o todos. Ademas podemos sacar los apuntes que se encuentren entre un
numero de apunte Desde/Hasta.

“ 4> » RS = COMSULTA
*Centro: |28000364  |IES COMPLUTENSE o | “Eiericio: 2003 -
Parametros Seleccidn ] Apuntes ]

Introduzca los criterios de visgueda gue desee para realizar el filtro
Ingreso/FPago: W Tipo de Apunte: l—_|
Fecha del Apunts Desde: [15/03/2003 @ Hasta:] J W Apunte Desde: AEEIES
Fecha de Pagoingreso Desde: | JHasta:liJ

Cadigo de ingreso: | 101 |Gastns de funcionamiento

Frograma:| 501 |PLAN MEJORA DE LA CALIDAD DE LA ENSERNANZA NO UNVERSITARIA

Parida de Gastos: | 2130 IReparaciL‘m y cohsenacian manguinaria,instalaciones, utillaje

Importa: 250,00

MIF Proveedaor: | [ ]
Cédigo del Grupo: | | Se [ Apuntes sin grupos

i e

TTE T T AT rirs
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En aquellos campos en los que existe una lista de valores, se podra seleccionar un valor
activando dicha lista y seleccionando uno de los valores existentes en el catdlogo asociado.

Una vez introducidos los parametros de seleccidon deseados, pulsaremos el botén Consultar y
veremos el resultado de la consulta.

Para modificar un apunte bastara con posicionarse en el registro sobre el que queremos trabajar
dentro de la pestafia “"Apuntes” y tras pulsar el botdn Modificar aparecera una pantalla con
todos los datos del apunte donde se nos permite introducir o cambiar los datos de aquellos
campos que aparecen en color blanco.

Una vez realizadas las modificaciones pulsaremos el botén Aceptar. En este momento se
habilitara en botéon de grupos de gasto por si queremos introducir nuevos grupos o modificar los
existentes.

So6lo podran modificarse los datos referentes a: Descripcién, NIF proveedor, Fecha pago/

Ingreso, Fecha factura, Fecha de taldn/ Transferencia, N© Factura y N° Taldn/ Transferencia.

14.3. ANULACION AUTOMATICA DE APUNTES

Esta opcion permite consultar los apuntes que se hayan realizado, en sus distintas modalidades,
excepto los traspasos y el n® 1, que es el que da la carga automatica del saldo inicial, ya que de
estos no se podra realizar el contrapunte.

Esta pantalla funciona de igual manera que la Consulta / Modificacién de Apuntes.

“ 4 » e Y| B =l CONSULTA
TCentro: (28000364 ||E5 COMPLUTENSE *Ejercicio; (2003 v
| Pardmetros Seleccidn l Apuntes

Introduzca los criterios de Ivisqueda que desee para realizar el fiftro

IngresofFago: - Tipo de Apunte: - ‘

Fecha del Apunte Desde: 1 Hasta:| 1 M Apunte:

Fecha de Pagoiingresa Desde; E Hasta: E

Codigo de ingreso: | |

Programa: | |
Partida de Gastos: | |

Imparte:

MIF Proveedaor: | [ ]

Codigo del Grupo: | [ S

B EEE

También existe la posibilidad de, a través de un filtro, acotar la busqueda de apuntes bajo unos
parametros de seleccién que nos ofrece la pestana de parametros de seleccién.
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En aquellos campos en los que existe la lista de valores, se podra seleccionar un valor activando
dicha lista y seleccionando uno de los valores existentes en el catalogo asociado.

Una vez introducidos los valores de busqueda pulsaremos

el botén Consultar y en la pestaia

“Apuntes” veremos el resultado de la busqueda.

CONSUILTA

“ 4 » = S 2|V
*Centro: 28000364 IES COMPLUTEMSE

S *Ejercicio: (2003 -

Parametros Seleccidn Apuntes ]
F.Pago Cadigo Pardida

MeAp.  Fecha DescHpeion Ingresao  Tipo ingresa Prog. Gasto Importe
_ m T0% gastos funcionamiento f2003 m m - 4.500,00
[ [311 /2003 |Impresora [1504r2003 [BP [101 508 [2210] 300,00
6 [3111 22002 [Ingreso a caja [2si03r2003 [ [1o21 803 ] | a00,00
[7 |31112i2002 |sellos [15i03r2003 [CP [101 505 [2200] 60,00

| I [ [
| I | || |
| I | [ T
| | I | [ T
| I | [ ] [T
| I | || |
| | I | [ T
| I | [ [T
| I | | | | T _
| I I I [ T _

Para que podamos proceder a la anulaciéon automatica de apuntes haremos doble clic en el
apunte sobre el que queremos hacer la anulacion. Aparecerd automaticamente otra pantalla
con los datos del apunte, pantalla que permite cambiar la descripcidon y que nos transformara el
importe en +/- segun corresponda al contrapunte.

Esta pantalla ofrece también la posibilidad de consultar los grupos de gasto asociados a ese
apunte (haciendo clic, si esta activo, en el boton que aparece en la parte inferior de la ventana).
Los grupos nos apareceran con el importe transformado de +/- segin corresponda.

Nos aparecerd un mensaje avisandonos de alta
modificacion.

del apunte y del n° de apunte asignado tras la
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' =1k

“ | | | | '_|'_|\_j|%| E|*/|x| ALTA DE UM REGISTRD

Centro docente: 23000364 |IES COMPLUTENSE Ejercicio: | 2003 b

Anulacion de apuntes
M Apunte a anular; 7 Tipo: |PAGO FOR CAJA

Fecha: 311272003

Cadigo de Ingresa:| 101 |Gastos de funcionamienta %
Programa: | a0a |EDUCAC|ON SECUMDARIAY FORMACION PROFESIONAL —3

Partida de Gasto: | 2200 |Materia| oficing, infarmatico, libros, prensa, otras public, 5
Importe:|  -60,00 IRPF: |

Proveedor: 000000090 |00 [GRILLO COMCIENCIA, PEPITO
Descripcion: |Se|||:|5

Fecha Pago/ingreso: [15/03/2003 MeFactura: | —
Fecha Factura: M TalanTranst: —
Fecha TaldnTranst.
Grupa de gasto: | ! Se ha dado de alta el apunte M= 10
Tipo Cofinanciacidn: |A—EBPECIFICO DE EMSEMARMZAS COFIBARNCAI @
Tipo ensefianza cofin.: |1- FORMACION PROFESICMAL """" 5 ',;'é"ﬁ{g} """"

Grupos de Gasto

Cuando sobre un apunte del que ya se ha realizado la anulaciéon automatica queremos anularlo,
nos saldra un mensaje como siguiente, avisandonos de tal anulacion y el nuevo apunte que se
genero, no dejando hacer otro contrapunte del mismo apunte.

il anulacion automatica de apuntes [GECDMO34]
| @ El Meapunte 7 va ha sido anulado por el apunte 10

14.4. DESGLOSE DE APUNTES POR GRUPOS

Esta opcidn permite informar, con posterioridad a la anotacion del apunte contable, el desglose
de los mismos por Grupos de Gasto. Asi mismo, se permite la modificacion de dicho desglose.
No olvidar que la suma de los importes desglosados siempre tiene que ser iguala al importe del
apunte.

Para realizar la consulta, la aplicacion mostrara una primera pantalla “parametros seleccion”
para realizar la busqueda del apunte que se desea desglosar. Esta busqueda podra realizarse
por los parametros que se visualizan en pantalla. En aquellos campos en los que existe una lista
de valores, se podra seleccionar un valor activando dicho icono y seleccionado uno de los
valores existentes en el catalogo asociado.
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COMNSULTA

So | *Ejercicio: |2003 -

&
it

*Centro: (28001769 |IES EL CARRASCAL

Parametros Seleccidn I Apuntes l

Introduzca fos criterios de bisgueda que desee para realizar ef filttro

Ingreso/Pago: Pado
Fecha del Apunte Desde: m Hasta: m

Fecha de Pago Desde: ] Hasta: |

M Apunte:

Codigo de ingreso: |

Frograrma: |

Partida de Gastos: |

Imparte:

MIF Froveedor: |

[

2 |o)o)e

Codigo del Grupo: | [

B

Pulsando el botén de Consulta la aplicacién realizard la busqueda y visualizard en la pestafia
“"Apuntes” los apuntes que se ajustan a las condiciones informadas.

“ 4 r|» T x| D H 2| /% COMNSULTA
*Centro: 26001769 IES EL CARRASCAL M *Ejercicio: (2003«
Parametros Seleccion Apuntes I
F.Pagor Cadigo Pardida
Descripcidn Tipo ingre=o Prog. Gasto  Impore

3111212003 Telefono zoinazon3er ) 1o01)s0s)z2220) 100,00l
|8 |231M2r20032 [Teléfono [zozzo03[BR [ 101 (505 [2220 ] 100,00
8 21122003 |Teléfann [z0zizooz [BR [ 101 [505 (2220 -100,00
10 |21/12/2003 Material de oficing [21i03rz003 [BP [ 101 [505 [2200 ] 500,00
111 [21/12i2003 Impresara laser [zzomzo0z[BR [ 101 (508 2200 ] 430,00
[12  |21M2i2002 |Calabaracidn Panente semana cultaral [zamzizooz [BR [ 101 [505 [2268 | 425,00
[13 |21M2i2003 |Colahoracidn ponente educ para la salud [24i03z003 [BR | 101 [505 [2268 | 510,00
[14  [311 212003 |Retenciones de Hacienda (irpf [zorodrzooz [P [ 101 [505 [2267 | 165,00
| I | [ T
| I I | |
| | I | [ T
| I | [ T
| I | [ [T |
I | I I [ T _
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Pulsando sobre el apunte que se desee desglosar, se visualizard una nueva ventana en la que se
veran los desgloses (si los hubiera) del apunte seleccionado.

Para dar de alta un nuevo desglose pulsaremos el botédn Crear un Registro, accion que permitira
tanto afadir nuevos desgloses como modificar los importes de los ya existentes. Tras esta
operacion pulsaremos el botdon Aceptar y quedaran grabados los cambios realizados.

s

‘g0 Desglose de Apunt

ﬂ ‘ W | | ACTUALIZACION DESGLOSES
Centro: [28001769 IES EL CARRASCAL Ejercicio: 2003
re® Apunte: | 10 |Material de oficina Importe: 500,00
Grupos
% | Grupo Descripcidn Imparte
IMNF |INFORMATICA 200,00 _|
SEC |SECRETARIA 200,00

TOTAL: 500,00

Podran realizarse las modificaciones del desglose pulsando el botén Modificar, modificaciones
tanto relativas tanto a ala imputacién a los gripos de gastos, como a los importes asignados a
cada uno de ellos. Tras el cambio pulsaremos el botdn Aceptar. Si queremos eliminar un grupo,
en modificacion, borrado el grupo nos preguntara: éEsta seguro de querer eliminar el
registro activo? Si aceptamos, el grupo quedara eliminado y cuadraremos el importe entre los
grupos que queden.

14.5. COMPROMISO DE GASTO

Para realizar la consulta la aplicacion mostrara una primera pestafia de parametros de seleccion
para realizar la busqueda de compromisos de gasto realizados.

Esta bUsqueda podra realizarse por los parametros que se visualizan en pantalla. En aquellos
campos en los que existe una lista de valores, se podra seleccionar un valor activando dicho
icono y seleccionando unos de los valores existentes en el catalogo asociado.

Manual S.I. Gestién Econémica de Centros Docentes - GECD Pagina 205



Parametros de seleccion.

CONSULTA Y

“Centro: 28001769 |IES EL CARRASCAL | *Ejercicio: 2003

. Parametros seleccidn l Compramisos de gasto

Introduzca los criterios de Inisgueda gue desee para realizar el filtro

Fecha compromiso Desde: 7| Hasta 3 ‘ N® Compromise:

Cadigo de ingreso |

Prograrma:| |

Partida de gastos:| |

Importe:

MIF Prmreednr:| |_|

G G

En la siguiente pestafia, “Compromisos de gasto”, pulsando el botéon Consultar, podremos ver
los apuntes de compromisos de gasto existentes.

gasto [GECDMO40]

|«|4|b‘»‘ ?‘T|*§|%| _%'.,|~/‘x| CONSULTA o

*Centro: |28000364  |IES COMPLUTENSE o | *Ejercicia: |2003 -

Parametros seleccion  Compromisos de gasto ]

Cadigo Partida
MN* Comp. F.Compromiso Diescripcidn ingreso Prog. gasto Importe

I T - |

03jcompra impresora
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Para dar de alta un nuevo compromiso daremos al botén de Crear registro y nos aparecera la
siguiente pantalla, donde sera obligatorio rellenar todos los campos, excepto el importe de
retencidon de IRPF y el CIF/NIF.

Alta de un registro

La fecha de compromiso de gasto debe corresponder al ejercicio seleccionado y no puede ser
mayor a la fecha del dia.

’E;__g Camprarmi

M EESE S ALTA DE UN REGISTRO

Centro:| 28000364 |IES COMPLUTERNSE Ejercicio: 2003

Datos generales

*Fecha cormnpromiso: [25/03/2003 £ M® Compromiso:

*Desctipeidn: |cormpra impresora

*Cadigo de ingresa; | 101 504 |Créditos asignados Consejeria Educacion (subconcepto - @
*Partida de gasto:| 2200 |Material oficing, informatico, libros, prensa, ofras public. S
*lmpaorte: a00,00 Importe retencidn LR.P.F.:
Proveedor

CIFNIF: | [ENENE |00 |CABALLERD LARA, DAVID 2

Datos optativos
Grupo de gasto: | | Sa |

Al Aceptar nos indicara el “"N° de compromiso” que se ha generado y se activara el botdn de
Grupos de Gasto por si quisiéramos realizar el desglose en grupos.

Compromisos de gasto [GECDCO40]

Se nos mantendran los datos en la pantalla por si quisiéramos dar de alta varios compromisos
consecutivos.

Si queremos Consultar los compromisos o Modificar los grupos de gasto, haciendo doble
clic sobre el registro que queramos consultar de la pestafia de “Gastos comprometidos” nos
muestra la pantalla de los datos de dicho gasto.
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14.6. JUSTIFICACION F.S.E.

Esta opcion permite informar o modificar, con posterioridad a la anotacidon de apunte contable,
el tipo de Cofinanciacién de los centros que imparten ensefianzas cofinanciadas por el Fondo
Social Europeo.

Para realizar la consulta, la aplicacion mostrard una primera pantalla “parametros selecciéon”
donde, introducidos los criterios de busqueda sobre los que desea realizar el filtro y pulsando el
boton Aceptar, se visualizardn los registros seleccionados. La consulta se podra realizar
completa sin hacer uso de filtros y pulsando directamente en el botén Consulta.

En aquellos campos en los que existen una lista de valores se podra seleccionar un valor
activando dicho e icono y seleccionando unos de los valores existentes en el catdlogo asociado.

EEn GRS Ee
*Centro:| 28001769 |IES EL CARRASCAL S |“Ejercicio: |FTENEN ~
FParametros Seleccidn ] Apuntes ]

Introdfiizca los criterios de nisgueda que desee para realizar el filtro

IngresofPago: [Pago -

Diescripcion: |

Fecha de Pagaofingreso Desde: Eﬁ Hasta: m

Cédigo de Ingreso: | |

M= Apunte:

Programa: | 504 |EDUCACION SECUMNDARIAY FORMACION PROFESIONAL
Partida de Gastos: | |

Impaorte: Cumplimentado Tipo de Cofinanciacion: -
Codigo del Grupo: | | o

[

Tipo de Cofinanciacion: |

Tipo ensefianza cofinan.: |

Aqui es donde podemos realizar modificaciones, pulsadnos el botén modificar registro.
Elegiremos si deseamos cambiar todos los apuntes o, por el contrario, marcando en la casilla de
la izquierda de cada linea seleccionaremos uno a uno los apuntes que deseamos modificar.

En el recuadro informar Tipo de Cofinanciacion, indicaremos el tipo de Cofinanciacion Que
deseamos.

Una vez seleccionado pulsaremos el botén Aceptar.
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‘«|1‘r‘»| HEEFEINEY COMSULTA o

~Centro:| 28001769 ||IES EL CARRASCAL o |*Elercicio: 2003~

Farametros Seleccidn Apuntes I
M2 Fecha Descripcian rﬁzfegsnn_ Tipa Eﬂ?_' Frog. F;;g ;;E.I?]?nl Irmporte
T 7 [s1nzez003 [Telstono [zomzo03 [ BP[ 101 505 [ 2220 a1 100,00 _|
[ &3 Aze003 [Tekéiono [2oizeo0s | BP[ 101 [505 [ 2220 At 100,00
] 1031122003 |Material de oficina (21032003 [ BP[ 101 [s505 [ 2200 a1 400,00
] 11 [p1m2z003 [meresora 1éser [zzim3ro03 [ BP[ 101 [s05 2200 an 440,00
] 12 31122003 |Colakoracién Ponente semans cuttursl [zamzzonz [er| 101 [s05 [2z26a | At 425,00
] 13 [3112:2003 |Colsharacisn ponente educ para la salud [24m32003 [ BP[ 101 [505 [ 2268 B 510,00
L | | [ T T
NI I | [ T T
-l | | [ T
N | | [ T |
+| A- EZPECIFK:0 DE ENSENANZAS COFINANG IADAS Informar Ti|]0- Cofinanciacién
B- ESPECIFK:0 DE ENSERANTAS NGO COF INANG 180AS
Z-GEMERAL DELZENTRC

14.7. PAGOS A HACIENDA (IRPF)

Esta opcion permite actualizar los pagos pendientes de realizar a Hacienda por retencion de
IRPF.

La aplicacion mostrara una primera pantalla en la que aparecera el centro y podra seleccionarse
el ejercicio presupuestario, en el caso de que existiera mas de uno abierto.

Nos apareceran en la parte inferior los apuntes de pago de dicho centro y ejercicio cuya
retencidén por IRPF se encuentre pendiente de liquidar a Hacienda.

Si desconocemos el numero de apunte por el que se realizd el pago a Hacienda por las
retenciones de IRPF, podremos consultar pulsando sobre la ayuda de busqueda junto al campo
“'N° Apunte IRPF” y aparecerd una nueva pantalla. Se realizard la busqueda mediante los
parametros de seleccién y se pulsara el boton Consulta, mostrandose todos los apuntes que
retnan los criterios de seleccidon indicados.
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om Apuntes de pago de IRPF [GECDLOGN]

Parametros de seleccion

Ejercicio: 003

Codigo de ingreso: | [

Programa: | |
Partida de Gastos: | |

Impare:

MIF Praveedar: | [

Fecha del Apunte Desde: 2 Hasta: ]

E EEE

COMNSULTA |
Fecha de Pago Desde:| @ Hasta:| @
Apuntes — ]
Codigo

MEApUnte Fecha Descripcian F.Pago Tipo Ingreso ProgPar.Gasto  Importe
| 7 [3111212002 [Telefono [zoi03z002[BP [ 101 | s08[ 2220 100,00 _|
[ & 311 212003 [Teléfono [zor0zrzonz[er [ 101 [ s05 ] 2220 100,00
| 10 23101 2/2003 |Material de oficina [z1503rz003 (6P | 101 | s05 zzoo | &00,00
| 11 311272003 [Impresara 1éser [2zi0zz003[BF | 101 | 505 2200 | 490,00
| 12 |31/12/2003 |Colaboracidn Ponente semana cultural [zzo3izonz[BrP [ 101 505 2268 425,00
| 13 [31/12/20032 |Colaboracidn ponente educ para la salud [24f03rz003[BP [ 101 | 505 2268 | 810,00
| 14 (3111212003 |Retenciones de Hacienda firpf) [zoi04rzo03[BP [ 101 | 505 2267 | 165,00
I I | I [ | | I
I I | I | || I
I I I I [ I I _|

Se marcara haciendo doble clic en el apunte de pago deseado y nos devolverd a la pantalla
principal.
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y?;__H Pagos a Hacienda {LR.P.F) [GECDMO38]

e EsE e

*Centra: |28001768  |IES EL CARRASCAL | *Ejercicio {2003 ¥
Fecha de pago Desde: B Hasta: @

Indigque el N° de Apunte y Ejercicio de Pago de IRPF:

*M* Apunte IRPF : 10 Se *Ejetcicio Pago IRPF :|2003 - Importe: 400,00

Actualizacion de Pagos pendientes a Hacienda por IRPF

Actualizar
M= .Ap Fecha Apunte Descripcidn Fecha Pago MIF Imgy Paga IRPF pagos
| | | | | | | ]
| | | | | | | r
| | | | | | | r
| | | | | | | r
| | | | | | | r
| | | | | | | r
| | | | | | | r
| | | | | | | r
| | | | | | | r
| | | | | | | T
Total: |

El proceso de actualizacion de los pagos pendientes a Hacienda, se realiza del siguiente modo:
La pantalla muestra los apuntes con retencién de IRPF que aun nos e han liquidado a Hacienda.

Existe un listado de apoyo de pagos pendientes a Hacienda por retencion de IRPF, en el cual se
visualizaran todos aquellos apuntes de pago realizados en los que exista un importe por
retencién de IRPF.

Una vez realizada la liquidacion correspondiente a Hacienda, se procedera a actualizar los datos
mostrados en la pantalla de pagos a Hacienda (IRPF) al objeto de que estos apuntes
desaparezcan de la misma para proximas consultas. Para ello, después de informar el campo del
numero de apunte con el que se realizé el pago a Hacienda, se marcaran los apuntes cuya
liquidacion ha sido incluida en el pago mencionado.

Se valida que el total de los apuntes marcados coincide con el importe del apunte con el que se
realizo el pago a Hacienda.

Manual S.I. Gestién Econdmica de Centros Docentes - GECD Pagina 211






Capitulo 15: Cuenta de Gestion

15.1. APROBACION CUENTA GESTION POR CONSEJO ESCOLAR

Mediante esta opcién la cuenta de gestién del centro quedara simultaneamente aprobada por el
Consejo Escolar y enviada a la DAT.

El calculo de saldo final remanente o calcula e introduce la aplicacion automaticamente.

Tras introducir |la fecha de aprobacién por el Consejo Escolar pulsaremos el botén Aceptar y el
proceso se habra realizado.

y&;‘g Aprobaciin cuenta gestion por C. Escolar [GECDFORS]

Sl =esE =i

*Centro 28000364 |IES COMPLUTENSE S| *Eiercicio : |[EDERE -

Aprobacion Cuenta Gestion por Consejo Escolar, envio a DAT y calcule Saldo

Fecha Aprobacidn Consejo Escolar (ddimmfaaas): m
Saldo final remanente: 7.200,00

Aparecerd un mensaje confirmando en envio.

Q ATEMCICN: sDeses enviar la aprobacidn de la cuenta de

gestidn, del ejercicio 2003, a la D.AT para su validacidn?

=TI Mo

En esta misma opcién tenemos la posibilidad de eliminar la fecha de aprobacion del Consejo
Escolar con el fin de proceder a la subsanacién de posibles errores, siempre que esta aprobacion
no haya sido valorada por la Direccion de Area Territorial.

15.2. CONSULTA DEL ESTADO CUENTA GESTION

Esta ventana permitird conocer el estado de la cuenta de gestidn, pudiendo elegir el ejercicio
sobre el cual queremos realizar la consulta. Tendremos informacion sobre la aprobacién del
presupuesto y sobre la aprobacidn de la Cuenta de Gestion.

Mediante los mensajes que aparecen en la parte inferior de la ventana tendremos la
confirmacion de la situacién de la dltima gestion realizada. Presupuesto pendiente de aprobar
por Consejo Escolar, Presupuesto aprobado por DAT, cuenta de gestion validada por DAT
(Ejercicio cerrado)...
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’é;y Consulta estado Presupuesto y Cuenta de gestion [GECDF0&2]

Datos Generales

*Centro: 28001768 |IES EL CARRASCAL %

*Ejercicio: (2003 -

Aprobaciin Presupuesto
Fecha Aprobacion Consejo Escalar: [31501/2003

Marcado con reparos: |

Reparos: -
Aprobadao porDAT.. v -

Aprobacion Cuenta Gestion

Fecha Aprobacion Consejo Escolar: [1550152004 Yalidado por DAT [ .

Fecha cierre: |

|
Feparos:

=

Marcado con reparos: [

Cuenta de gestion aprobada por C.LEscolar y pendiente de validar por DLVALT.
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Capitulo 16: Listados

Siempre que generemos un listado, carta o informe, la aplicacion lo lanzara a la cola de
impresion, mostrando el siguiente mensaje:

A continuacion: entraremos en “Listados \ Visualizar cola de Impresion” y nos aparecera el
informe solicitado. Cuando el estado del informe sea FINISHED estara listo para imprimir.

Seleccionaremos el documento que deseamos y daremos a Visualizar Listado.

isualizacidon de Inforrmes

Aplicacion: |GECD  |Aplicacidn GECD

Relacidn de Listados

Imprimir

Dn?:. Usuario  F.Peticidn MNombre Report Descripcian Fichero de salida Estadao

ﬂ I8 GECDROTT Fresupuestos de Ing g C1GECDC_20080 =/
r |

r |

r |

r |

r |

r |

~ | -]

M de Informes Imprirmir | Yisualizar Listado Actualizar ‘ Borrar Listado ‘
Seleccionados

] MN° de Copias: 1

Borrar Todos MIS LISTADOS ‘

La operativa en todos los apartados de la opcién del menu “listados” sera siempre la misma.
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16.1. MENU LISTADOS

B ELEN Avadas  Salir Ventana
Elaboracion del presupuesto
Modificaciones presupuesto
Estado de la cuenta de gestion »
Libros oficiales

Listados de trabajo »

Fondao social eurapeo b

YVisualizar cola de impresidn

16.1.1. ELABORACION DEL PRESUPUESTO

En esta opcidn se podran sacar los siguientes listados:

¢

Presupuesto de ingresos.
Presupuesto de gastos
Relacion de ingresos / gastos

Control presupuestario vy,

¢ ¢ ¢ ¢

Resumen Presupuesto y ejecucion.

’E,»g Elahoracidn del Presupuesto [GECDPOO1]

*Centro: |28DDE|354 |IE5 COMPLUTERSE )
*Ejercicin l—_|2':”:'3 - Listados _%_5
+ Presupuesto de ingresos " Control presupuesto
" Presupuesto de gastos " Resumen presupuesto y ejecucion

" Relacidn ingresosigastos

Para ello seleccionaremos uno y daremos al botén de Imprimir.

16.1.2. MODIFICACIONES DEL PRESUPUESTO

En esta opcidn se podran sacar los siguientes listados:
Presupuesto ingresos
Presupuesto Gastos vy,

@ Relacion Ingresos / Gastos
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’an mModificaciones Presupuesto [GECDFPO0E]

*Centro: 28000364  |IES COMPLUTENSE o

Listados
*Ejercicio:|2n03 -

+ Presupuesto Ingresos O Presupuesto gastos © Relacidn Ingresos/Gastos

Farametros del Listado

*Fecha de Aprobacion (ddimmiaaaa hhemicss): (iR bR S .%

Se debe introducir obligatoriamente el parametro de Fecha de Aprobacion. Seleccionaremos un
listado y daremos al boton de Imprimir.

16.1.3. ESTADOS DE LA CUENTA DE GESTION

Cuenta de Gestién por centro.

En esta opcidn se podran sacar los siguientes listados:
@ Estado letra A

@ Estado Letra B

@ Estado Letra C

Para ello seleccionaremos uno y daremos al botén de Imprimir.

’E}J Cuenta de gestidn par centro [GECDPD34]
*Centro: |28DDI]354 |IES COMPLUTEMSE o
S Listados
*Ejercicio |2gpz - =
+ Estado letra A " Estado letra B " Estadno letra C i

16.1.4. LIBROS OFICIALES

En esta opcidn se podran sacar los siguientes listados:
Libro diario
Libro auxiliar de cuenta bancaria
Libro auxiliar de caja

<9

9

<9

@ Libro auxiliar de seguro escolar
@ Libro auxiliar de comedor vy,

9

Libro auxiliar de la cuenta de gestidn.
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”E;y Libros oficiales [GECDPOOZ]

“Centro: 22000364 |IES COMPLUTENSE e
EIEICiCinN N0 w| & Lro disrie O Libro auxilisr de sequra escolar
(" Libro auxiliar de cuenta banca. .. (" Likro auxiliar de comedar esc...
" Libro auxiliar de caja [ Libro de la cuenta de gestidn
Intervalo Fechas [ Ordenacian Fechas
+ Fecha Apunte *Fecha Desde (dd/mmiaaaa); |mm m
" Fecha Pago f Ingreso . iﬂ
*Fecha Hasta (ddimmiaaas): |31;1 22003 m
- | | %
r | K

En todos los listados es obligatorio introducir la Fecha Desde y la Fecha Hasta.

Todos estos listados se pueden sacar ordenados por la Fecha Apunte o por la Fecha Pago/
Ingreso.

Si seleccionamos el listado del Libro de la cuenta de gestidn, se nos activara el Cddigo de
Ingreso y el Programa por si queremos introducir algin pardmetro para no sacar todo el listado.

Seleccionaremos un listado y daremos al botén de Imprimir.

16.1.5. LIBROS DE TRABAJO

NEEBEN Avudas Salir Wentana

Elaboracidn del presupuesto
modificaciones presupuesto
Estado de la cuenta de gestion  »
Libros oficiales

Listados de trabajo Relacidn de compramisos de gasto

Fado a proveedares por centro

Proveedores por importe superiar al

Yisualizar cola de impresion Presupuestos v pagos por drupos
Pagos paor partidas de gastos
Fagos a Hacienda par retenciones |
Ingresos recibidos por DAT
Eelacidn de Apuntes

Fondo social europen 3

16.1.5.1 Relacion de Compromisos de Gastos

En este listado se sacaran los compromisos de gasto pendientes de pasar a apuntes de pago
ordenados por Fecha de compromiso. Podemos filtrar por los parametros que deseemos para
seleccionar la informacion.
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’E:H Compramisos de Gastos [GECDPOZ9]

*Centro |28000364  |IES COMPLUTENSE " | *Ejercicio |2003

Fecha Compromiso Desde: m Hasta: m

Cadigo de Ingreso: | |

Programa:

Farida de Gastos:

Imparte:

NIF Proveedar: | [ ]

Grupo de Gasto: | | ﬂ

Listado: |

: mmmj

16.1.5.2 Pago a Proveedores por Centro

*7a Pago a Proveedares por Centro [SECDP0O03)

*Centro: {28001769  |IES EL CARRASCAL o,

*Ejercicio; |2ppz - Listado

* iResumen par MIFICIF:

[ Relacidn de Apuntes

Parametros del Listado

M.LF. |_ Na | Ordenar por: & MLLF

" Apellidos y Mombre o Razin Social

Apellidos v Mambre |

Intervalo Fechas f Ordenacidn

*Fecha Desde (ddfmmiaaaa): |01/01/20032 T -
*Fecha Hasta (ddfimmiaaaa); |21 2520032 o d fJ_.

Este listado se puede sacar ordenado por Fecha de Apunte o por Fecha Pago/Ingreso.

Podemos rellenar algun parametro si no queremos sacar un listado completo.

Para ello, seleccionaremos uno y daremos al botén de Imprimir.

16.1.5.3 Proveedores por Importe Superior al indicado

Se obtiene un listado de proveedores que han pagado mas del importe introducido en la
pantalla. Una de las finalidades es obtener una relacion de los proveedores que hayan superado

el importe anual establecido por Hacienda y del que debera realizarse la oportuna declaracién en
el modo 347.
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’E"__H Prowe 5 al indicado [GECDRPO33]

*Centro: 28001768 ||IES EL CARRASCAL o,

*Ejercicio: 2003 - *lmporte: (500

16.1.5.4 Presupuestos y Pagos por Grupos

NEEREN Avudas  Salir Wentana

Elaboracidn del presupuesto
Modificaciones presupuesto
Estado de la cuenta de gestidn »
Libiros oficiales

Listados de trahajo Relacidn de compromisos de gasto
Pago a proveedores par centro

Proveedores por importe superiar al
Yisualizar cola de impresidn Fresupuestos y pagos por grupos

Fondo social europen »

Pagos por partidas de gastos
Fagaos a Hacienda por retenciones |
Inaresos recibidos por DAT
Eelacidn de Apuntes

16.1.5.5 Pagos por Partidas de Gasto
Se obtienen los gatos por partidas de gasto.
Todos estos listados se pueden sacar ordenados por Fecha Apunte o por Fecha Pago / Ingreso.

Podemos rellenar algun parametro del listado si no queremos sacar todos los datos del listado.

*Centro: {28001769  ||IES EL CARRASCAL Se

*Ejercicio: |zp0z - Intervalo Fechas ! Ordenacidn

i+ Facha Apunte
" Fecha Pago ! Ingreso

Parametros del Listado

Fartida de Gasto: |21 20 |Reparaciﬁln ¥ conservacion maguinaria,instalaciones, utillaje Sa
*Fecha Desde (ddmrmiaaaa); |(TEIEIENNE 7
*Fecha Hasta (ddfmmiaaaa) |31/1 202003 B =
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16.1.5.6 Pagos a Hacienda por Retenciones IRPF
Permite obtener los siguientes listados:
@ Relacién de apuntes IRPF pendiente de pagar a Hacienda.

@ Relacién de apuntes con IRPF ya pagado a Hacienda.

yé:"._'.:.l FPagos a Hacienda par retenciones IRFF [GECDFOOT]

*Centro: 23001769 IES EL CARRASCAL b

*Ejercicio (20032 -

*Fecha Pago Desde (ddimm/faaaa): |

+ Pagos Pendientes

*Fecha Pago Hasta (dd/mmiaaaa): | m " Pagos Realizados ﬂ

16.1.5.7 Ingresos Recibidos por DAT

Suministra la informacién de todos los ingresos que recibe el centro a través de su direccién de
Area Territorial.

Permite obtener los siguientes listados:
@ Por programas, fecha de pago y finalidad o,

@ Por programa y subconcepto.

Seleccionado el deseado en la ventana que se despliega en el campo “Listado”.

s recibidos por DAT. [GECDPO3E]
*Ejercicio : | ~
*Centro: |28IJD1?EQ |IES EL CARRASCAL S
Fc Pago
Fecha Desde (ddimmiaaaa): @ﬂ
Fecha Hasta(ddimm/faaaa): m 5.1
Listado.... :|Por programas, fecha de pago v finalidad j
fr
DESGLOSE FINALIDAD @+ 5j L ORDEMADD POR Fecha Pago
" Prograrna |
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16.1.5.8 Relacion de Apuntes

’é}l Relacidn de Apuntes [GECDPOES]

*Centro: |28001769  |IES EL CARRASCAL N

*Ejercicio:|2nna -

Ingreso/Faga: v| Tipo de Apunte: -

Intervalo Fechas f Ordenacidn FECTES
*Fecha Desde (ddfmmiaaaa);
(+ Facha Apunte ¢ ) m @
" Fecha Pago i Ingreso *Fecha Hasta (ddfmm/aaaa);  |31/12/2003 £

Qrdenado por:

&+ M° de apunte

" Descripcion de apuntes

16.1.6. FONDO SOCIAL EUROPEO: LISTADOS POR CENTRO

Informacion de todos los apuntes de pago del centro que estan total o parcialmente
cofinanciadas por el Fondo Social Europeo.

’E;y Fondo Social Europeo [GECDPO11]
Centro ;28001768 ||ES EL CARRASCAL Sy Ejercicio Jogp3 - ‘
Feriodo
f+ 1*Periodo " 2* Periodo " Resumen anual ‘
Financiado por Programa: | 505 |EDUCACION SECUNDARIA Y FORMACION PROFESIONAL 3 ﬁ

Se puede obtener informacién del:
@ Primer periodo o semestre.
@ Segundo periodo o semestre o,

& Resumen anual.
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