Instruccion de la Viceconsejeria de Educacion por la que se regula el
procedimiento y los modelos de solicitud de apertura y de cancelacion de
cuentas corrientes auxiliares de los centros docentes publicos no
universitarios

Con fecha 5 de febrero de 2004, la Direccion General de Politica Financiera y
Tesoreria de la Consejeria de Hacienda se ha dirigido a esta Consejeria de
Educacion recordando que es de su competencia la cancelacion de las cuentas
corrientes auxiliares de los centros docentes publicos no universitarios.

El tramite de cancelacion de este tipo de cuentas no esta desarrollado en el AManual
de Gestion Econdmica de los Centros Docentes Publicos no Universitarios de la
Comunidad de Madrid@, dado que en sus paginas 48 y 49 solo se alude al tramite de
apertura de cuentas corrientes auxiliares, pero no al de su cancelacion.

Con el fin de dar cumplimiento a la peticion de la Direccion General de Politica
Financiera y Tesoreria, asi como de simplificar los tramites de este procedimiento
disponiendo de un unico modelo de solicitud de apertura y de cancelacién de
cuentas corrientes auxiliares, por parte de los centros docentes publicos no
universitarios adscritos a las distintas direcciones generales dependientes de esta
Viceconsejeria de Educacion, se estima procedente dictar la siguiente instruccion en
virtud de lo dispuesto en el articulo 44 de la Ley 1/1983, de 13 de diciembre, de
Gobierno y Administracion de la Comunidad de Madrid:

Primero.- La finalidad de la presente Instruccion es definir el procedimiento a seguir
por los centros docentes publicos no universitarios, para la apertura'y cancelacion
de cuentas corrientes auxiliares donde realizar los ingresos y pagos derivados del
régimen econémico de su autonomia de gestion, contenida en el Decreto del Consejo
de Gobierno 149/2000, de 22 de junio (BOCM del 30).

Segundo.- El procedimiento de apertura de estas cuentas corrientes auxiliares se
iniciara a instancia del director de cada centro docente, mediante la cumplimentacion
de la primera hoja del anexo de la presente Instruccion, denominada ASolicitud@ que
sera remitido a la Direccion de Area Territorial correspondiente. Esta analizara la
solicitud y, de estar conforme, dara traslado de la misma a la Direccion general
competente.

Tercero.- Una vez recibida la solicitud, la Direccion General competente elaborara
una memoria donde se acredite que se trata de un centro docente publico
dependiente de la Consejeria de Educacion, la norma juridica de creacion y su
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codigo de centro, todo ello segun consta en el Registro de Centros Docentes no
Universitarios de esta Consejeria, y se expongan los motivos por los que es preciso
realizar el trdmite de apertura de la cuenta.

La Direccion General competente unira esta memoria a la solicitud formulada por el
centro docente y elevara el expediente a la Secretaria General Técnica para su
examen y posterior remision a la Direccion General de Politica Financiera y
Tesoreria de la Consejeria de Hacienda.

Cuarto.- Una vez autorizada la apertura de la cuenta corriente auxiliar por la
Direccion General de Politica Financiera y Tesoreria, los servicios competentes de la
Direccion de Area Territorial procederan a cumplimentar la parte inferior de la
primera hoja del anexo y lo remitira al centro docente que curso la solicitud, junto con
la autorizacion de la citada Direccion General.

Quinto.- A la vista de la documentacion enviada por la Direccién de Area Territorial,
el director del centro docente publico realizara los tramites oportunos ante la entidad
financiera que corresponda, para la apertura de la cuenta corriente auxiliar.
Seguidamente cumplimentara la segunda hoja del anexo y la enviara a la Direccion
de Area Territorial, junto con una fotocopia compulsada del contrato de apertura de la
cuenta corriente abierta.

Sexto.- Recibida la documentacion del centro, la Direccién de Area Territorial,
procedera a:

11 Registrar en la aplicacion informatica GECD los datos de la nueva cuenta
corriente auxiliar del centro docente, asi como a verificar que el centro
docente tiene actualizados, en la citada aplicacion informatica, los datos
personales de aquellos con firma autorizada para manejo de la cuenta;
instando a hacerlo de no ser asi.

21 Remitir la documentacion a la Secretaria General Técnica de la Consejeria
de Educacién para su examen y posterior remision a la Direccién General de
Politica Financiera y Tesoreria de la Consejeria de Hacienda.

Séptimo.- En el caso de que la apertura de nueva cuenta conlleve la cancelacion de
otra existente, los tramites a realizar seran los descritos en los puntos anteriores, Si
bien, una vez abierta la nueva cuenta, se procedera a solicitar la cancelacion de la
antigua. Para ello se cumplimentara por el director del centro docente, la parte
dispuesta al efecto en la segunda hoja del anexo, traspasando previamente a la nueva
cuenta, el saldo que pudiera existir en la antigua, y aportando el justificante bancario
de que el saldo existente en la cuenta a cancelar es cero.
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Octavo.- En los casos de la supresion de un centro docente publico por necesidades
de la planificacién de la red de centros, no sera preciso seguir el proceso antes
descrito, sino que, de oficio, la Direccién de Area Territorial correspondiente cursara
peticion de cancelacion elaborando al efecto la oportuna memoria justificativa de la
propuesta.

Previamente debera cerciorarse de que el saldo existente en la cuenta corriente
auxiliar respecto de la que se solicita su cancelacién es cero y que el centro docente
tenga su cuenta de gestion aprobada por el Consejo Escolar y contabilizada en la
aplicacion informatica GECD.

Madrid, 23 de marzo de 2004

LA VICECONSEJERA DE EDUCACION

Carmen Fernandez Gonzalez

lImos. Sres. Secretario General Técnico, Directores Generales de Centros
Docentes, Ordenacion Académicay Promocion Educativay Directores de Area
Territorial de la Consejeria de Educacion.



