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Documentos y normativa de la

Gestion Administrativa de Publicaciones

Recopilacion normativa y documental, ordenada por
Consejerias.

Con motivo del Cddigo Etico (2016) y de la puesta en marcha de
PublicaMadrid (octubre 2014), las consejerias han elaborado
instrucciones para su aplicacién, que contemplan, en la
mayoria de los casos, el uso generalizado de GAP. Este proceso
normativo retoma el impetu coordinativo de la época de creacion
de los Consejos Editoriales (2002-2006), luego suprimidos
(2010). Situacion actual:

1. Consejo de Gobierno

2. Consejeria de Educacion e Investigacion

3. Consejeria de Presidencia, Justicia y Portavocia del Gobierno
y_Consejeria de Cultura, Turismo y Deportes

4. Consejeria de Medio Ambiente, Administracién Local y
Ordenacién del Territorio

5. Consejeria de Sanidad

6. Consejeria de Economia, Empleo y Hacienda

7. Consejeria de Politicas Sociales y Familia

8. Consejeria de Transportes, Vivienda e Infraestructuras

1. Consejo de Gobierno

e 2017-09-25 Decreto 80/2017... crea la Consejeria de
Cultura, Turismo y Deportes... Crea la Consejeria de Educacion
e Investigacion

e 2016-10-31 Acuerdo de 31 de octubre de 2016, del Consejo
de Gobierno, por el que se aprueba el cddigo ético de los altos
cargos de la Administracion de la Comunidad de Madrid y de
sus entes adscritos (BOCM 2-11-2016) (pdf), donde si indica
en el apartado 8 Criterios para una actuacion austera

«3. Unicamente se podra promover la edicién de
publicaciones en papel cuando sean de tematica cultural,
tengan como finalidad la promocion de la Comunidad de
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Madrid o bien hayan sido autorizadas expresamente por la
Comisidn de Viceconsejeros y Secretarios Generales Técnicos.
El resto de publicaciones se editaran en formato
electrénico. Se exceptua de este apartado la edicién en
formato papel de los Presupuestos Generales de la Comunidad
de Madrid.

En cualquier caso, con caracter previo a la realizacion de
cualquier gasto en materia de publicaciones es necesario
que se elabore una memoria justificativa que debera ser
aprobada por el Secretario General Técnico de la Consejeria
correspondiente.»

e 2016-12-19 Mediante correo electrénico SGT Presidencia da
pautas de actuacién respecto a los procedimientos para el
control de la contratacion y gastos de publicaciones:

Se establece una definiciéon de publicacion mediante un
catalogo de soportes, que conicide con el de GAP y
PublicaMadrid:

o a) Archivo electrénico (PDF, zip, iso, epub, sitio web)
[Publicacion en linea]

o b) Cartel

o ¢) CD Audio

o d) CD ROM

o e) Desplegable,

o f)DVD

o g) Folleto en papel

o h) Fotografia

o i) Lamina

o j) Lapiz de memoria [USB]

o k) Libro con CD-ROM

o 1) Libro con DVD

o m) Libro con lapiz de memoria
o n) Libro con video

o 0) Libro en papel

°o p) Mapas

o ) Multimedia

o r) Plano

o s) Publicacién periddica en papel
o t) Video

o u) Otros soportes

«En los expedientes concretos en que coincida la aplicacién del
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codigo ético y la norma juridica, es decir, publicaciones que
deban ser objeto de autorizacion de contratacién de publicidad,
promocion, divulgacidon y anuncios, se seguiran las siguientes
pautas de actuacién:

o a) En primer lugar, se elaborara la memoria justificativa de
la publicacion, firmada por el titular del centro directivo
editor.

o b) Dicha memoria debera ser aprobada por el respectivo
Secretario General Técnico, en resolucion aparte o mediante
su firma en la misma memoria justificativa.

o ¢) En el caso de que la publicacidon, ademas, deba ser
objeto de autorizacion por la Comisién Preparatoria, debera
obtenerse el certificado del acuerdo de la misma.

o d) Posteriormente, el expediente debera remitirse a la
Secretaria General Técnica de la Consejeria de Presidencia,
Justicia y Portavocia del Gobierno. Este expediente contendra
la solicitud de autorizacion de contratacién de publicidad en
el formato empelado hasta ahora y su documentacién aneja
y, ademas, la memoria justificativa de la publicacién y su
aprobacién por el respectivo Secretario General Técnico y, en
su caso, el certificado del acuerdo de la Comision
Preparatoria.»

2. Consejeria de Educacion e Investigacion
1.1. Normativa sobre actividad editorial

2018-02-21. Instruccidn sobre gestion econdmica de
publicaciones mediante expedientes agrupadores en el ejercicio
2018.

e 2018-02-21. Instruccion sobre gestién de publicaciones en
soporte papel.

e 2018-02-05. Instruccién sobre uso en las publicaciones
digitales de los modelos-tipo de contratos privados de cesién
exclusiva y no exclusiva de derechos de propiedad intelectual
de reproducciéon, comunicacién publica y trasformacion.

e 2017-03-03. Instrucciones sobre actualizacion del Plan de
Publicaciones 2017 con carteles y videos.

e 2017-02-09 Instrucciones para gestion de publicaciones de
la Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte (19 p).

e 2016-10-10 Instruccidén interna sobre el nuevo Manual de
estilo para libros y publicaciones de la Consejeria de Educacion,
Juventud y Deporte, de obligada referencia en todos los
trabajos de edicion, y sobre el que se ha habilitado un sitio web
de consulta.

e 2014-09-16. C2 Educacion, Juventud y Deporte.
Instrucciones para la implantacion del Proyecto Publicamadrid
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e 2012-04-10. Difusion del Manual de imagen y estilo de
las publicaciones de la Consejeria de Educacion y
Empleo.

e 2011-10-25. Instrucciones para la gestion de las
publicaciones de la Consejeria de Educacion y Empleo
(SGT, 25-10-2011) (pdf).

e 23-12-2010. Ley 9/2010, de 23 de diciembre, de Medidas
Fiscales, Administrativas y Racionalizacion del Sector Publico
que en su art. 25 sobre supresion de drganos colegiados
suprime el Consejo Editorial de la Consejeria de Educacion
y Consejo Editorial de la Consejeria de Empleo y Mujer. Nada
dice, sin embargo, del Consejo Editorial de la Consejeria de
Medio Ambiente, Vivienda y Ordenacion del Territorio, ni del
Consejo Editorial de la Consejeria de Sanidad. El Consejo
Editorial de Cultura desaparecié de hecho al fusionarse con
Vicepresidencia.

e 2007. Orden 5153/2007, de 4 de octubre, de la Consejeria
de Educacién, por la que se regula la actividad editorial de
la Consejeria de Educacion (pdf).

e 2002. Orden 456/2002, de 14 de febrero, del Consejero de
Educacidn, por la que se modifica la Orden 128/1999, de 3 de
febrero, de creacién del Consejo Editorial de la Consejeria de
Educacién (BOCM, 22-02-2002). Modifica la relacién de vocales
de los centros directivos, atendiendo a la nueva organizacion
interna de la Consejeria.Correccidn.

e 1999. Orden 128/1999, de 3 de febrero, del Consejero de
Educacion y Cultura, de creacidn del Consejo Editorial de la
Consejeria de Educaciéon y Cultura (BOCM, 19-02-1999).

1.2. Planes Anuales de Publicaciones

e 2018-04-18 Orden 1403/2018, de 18 de abril, de
actualizacion del Plan Anual de Publicaciones 2018 de la
Consejeria de Educaciéon e Investigacion (BOCM ), que incluye
3 titulos nuevos (pdf).

e 2018-03-10 Orden 728/2018, de 10 de marzo, de
actualizacion del Plan Anual de Publicaciones 2018 de la
Consejeria de Educacion e Investigacién (BOCM 23-3-2018),
gue incluye 3 titulos nuevos (pdf).

e 2017-12-21 Orden 4714/2017, de 21 de diciembre,_de
aprobacion del Plan Anual de Publicaciones 2018 de la
Consejeria de Educacidén e Investigacion (BOCM 8-1-2018),
gue incluye 65 titulos nuevos (pdf).

e 2017-08-28 Orden 2838/2017, de 28 agosto, de
actualizaciéon del Plan Anual de Publicaciones 2017 de la
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Consejeria de Educacién, Juventud y Deporte (BOCM 21-8-
2017), que incluye 9 titulos nuevos (pdf).

e 2017-03-31 Orden 960/2017, de 31 de marzo, de
actualizacion del Plan Anual de Publicaciones 2017 de la
Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte (BOCM 25-5-
2017), que incluye 43 titulos nuevos, entre ellos, por primera
vez, carteles y videos (pdf).

e 2017-01-24 Orden 135/2017, de 24 de enero, de
aprobacion del Plan Anual de Publicaciones 2017 de la
Consejeria de Educacién, Juventud y Deporte (BOCM 21-2-
2017), que incluye 78 titulos nuevos (pdf).

e 2016-10-17 Orden 3356/2016, de 17 de octubre, de
actualizacion del Plan Anual de Publicaciones 2016 de la
Consejeria de Educacién, Juventud y Deporte (BOCM 3-11-
2016), que incluye 3 titulos nuevos (pdf).

e 2016-07-01 Orden 1912/2016, de 14 de junio, de
actualizacion del Plan Anual de Publicaciones 2016 de la
Consejeria de Educacién, Juventud y Deporte (BOCM 1-7-
2016), que incluye 16 titulos nuevos (pdf).

e 2016-02-03 Orden 255/2016, de 3 de febrero, de
aprobacion del Plan Anual de Publicaciones 2016 de la
Consejeria de Educacién, Juventud y Deporte (BOCM 17-2-
2016), que incluye 97 titulos nuevos, muchos de ellos
publicaciones en linea en formato web (34) (pdf).

e 2015-01-26. Orden 122/2015, de 26 de enero, de
aprobacion del Plan Anual de Publicaciones 2015 de la
Consejeria de Educacién, Juventud y Deporte (BOCM 17-2-
2015), que incluye 67 titulos nuevos (pdf).

e 2014-05-16. Orden 1640/2014, de 16 de mayo, de
actualizacion del Plan Anual de Publicaciones 2014 de la
Consejeria de Educacién, Juventud y Deporte (BOCM 12-6-
2014), que incluye 11 titulos nuevos (pdf).

e 2013-11-26. Orden 3764/2013, de 26 de noviembre,_de
aprobacion del Plan Anual de Publicaciones 2014 de la
Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte, que incluye 60
titulos nuevos (BOCM 16-12-2013) (pdf).

e 2013-04-25. Orden 1366/2013, de 25 de abril, de
actualizacion del Plan Anual de Publicaciones 2013 de la
Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte (BOCM 24-05-
2013), con 5 publicaciones nuevas (pdf).

e 2012-12-11. Orden 11795/2012, de 11 de diciembre, de
aprobacion del Plan Anual de Publicaciones 2013 de la
Consejeria de Educacién, Juventud y Deporte (BOCM 16-01-
2013), con 73 publicaciones nuevas (pdf.)

e 2012-06-5. Orden 6997/2012, de 5 de junio, de
actualizacion del Plan Anual de Publicaciones 2012 de la
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Consejeria de Educacién y Empleo (BOCM 02-07-2012), con 15
publicaciones nuevas.

e 2012. Orden 6994/2011, de 15 de diciembre, de aprobacion
del Plan Anual de Publicaciones 2012 de la Consejeria de
Educacién y Empleo (BOCM 24-02-2012), con 112
publicaciones nuevas.

e 2011.0rden 884/2011, de 4 de marzo, de actualizacion del
Plan Anual de Publicaciones 2011 de la Consejeria de
Educacién (BOCM 1-04-2011), con 2 publicaciones nuevas.

e 2011.0rden 79/2011, de 17 de enero, de actualizacién del
Plan Anual de Publicaciones 2010 y de aprobacion del Plan
Anual de Publicaciones 2011 de la Consejeria de Educacion
(BOCM 14-2-2011), con 54 publicaciones nuevas.

e 2010. Orden 554/2010, de 8 de febrero, de aprobacion del
Plan Anual de Publicaciones 2010 de la Consejeria de
Educacién (BOCM-26.02.10), con 36 titulos nuevos.
Actualizacion (BOCM 20-06-2010), actualizacién (BOCM 14-2-
2011), que anaden 37 titulos mas.

e 2009. Plan Anual de Publicaciones 2009 de la Consejeria
de Educacién. Aprobacién Plan 2009 (BOCM-12-3-2009), con
69 titulos. Actualizacién Plan 2009 (02.03.09), Actualizacién
Plan 2009 (14.12.09), que afiaden 31 titulos mas.

e 2008. Plan Anual de Publicaciones 2008 de la Consejeria
de Educacién. Aprobacion (BOCM-). Actualizacion (BOCM ).

e 2007. Plan Anual de Publicaciones 2007 de la Consejeria
de Educacién. Aprobacién (BOCM-30-4-2007), con XX titulos
nuevos, correccion. Actualizacién (BOCM ). Actualizacién
(BOCM ). Actualizacion (BOCM ). Actualizaciéon (BOCM ).
Actualizaciéon (BOCM ).

e 2006. Plan Anual de Publicaciones 2006 de la Consejeria
de Educacién._Aprobacién (BOCM-), con XX titulos nuevos.
Actualizaciéon (BOCM ). Actualizaciéon (BOCM ). Actualizacion
(BOCM ).

e 2005. Plan Anual de Publicaciones 2005 de la Consejeria
de Educacién. Aprobacién (BOCM-), con XX titulos nuevos.
Actualizaciéon (BOCM ). Actualizaciéon (BOCM ).

e 2004. Plan Anual de Publicaciones 2004 de la Consejeria
de Educacién. Aprobacién (BOCM-), con XX titulos nuevos.
Actualizacion (BOCM ). Actualizacién (BOCM ). Actualizacién
(BOCM ).

e 2003. Plan Anual de Publicaciones 2003 de la Consejeria
de Educacién. Aprobacién (BOCM-), con XX titulos nuevos.
Actualizacion (BOCM ). Actualizacion (BOCM ). Actualizacion
(BOCM ).

e 2002. Plan Anual de Publicaciones 2002 de la Consejeria
de Educacién._Aprobacion 1 y aprobacion 2 (BOCM-14-3-2002),
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con 80 titulos nuevos. Correccién. Actualizacién (BOCM ).
Actualizacion (BOCM ). Actualizacion (BOCM ). Actualizacion
(BOCM ). Actualizacién (BOCM ).

e 2001-04-02. Orden 1233/2001, de 2 de abril, de
aprobacion del Plan Anual de publicaciones 2001 de la
Consejeria de Educacion (BOCM, 16-04-2001), que incluye
108 publicaciones nuevas (Plan 2001a aprobacién, Plan 2001b
aprobacion). Plan 2001c actualizacién 7-06-01, Plan 2001d
actualizacion 7-06-01, Plan 2001e actualizacién 16-11-01, que
anaden 36 titulos mas. En total 144 titulos.

(A

3. Consejeria de Presidencia, Justicia y
Portavocia del Gobierno y Consejeria de Cultura,
Tusrismo y Deportes

e 2017-03-30. Instrucciones de la Direccién de Area de
Comunicacion de la Consejeria de Presidencia, Justicia y
Portavocia de Gobierno a las Secretarias Generales Técnicas
sobre incorporacion y adaptacion del simbolo de la Comunidad
de Madrid.

e 2016-03-14. Versién 5 del Manual de estilo para libros y
publicaciones de la Comunidad de Madrid (17 p.), que actualiza
de nuevo el logo institucional.

e 2015-12-13. Versién 3 del Manual de estilo para libros y.
publicaciones de la Comunidad de Madrid (16 p.), que actualiza
el logo institucional.

e 2015-03. Version 2 del Manual de estilo para libros y
publicaciones de la Comunidad de Madrid (16 p.), que precisa
el objeto de que se refiere a todos tipo de soportes y especifica
recomendaciones para las publicaciones digitales.

e 2015-01. Presentacion por la D.G. de Medios de
Comunicacion en la Comision del Redaccién del portal
madrid.org del Manual de estilo para libros y publicaciones de
la Comunidad de Madrid, con la colaboracién del Grupo de
trabajo de Administradores de GAP de las Secretarias
Generales Técnicas de las Consejerias de la Comunidad de
Madrid.

e 2014-10-31. Ca Presidencia, Justicia y Portavocia de
Gobierno. Instrucciones sobre implantacion del proyecto
Publicamadrid y la Gestién Administrativa De Publicaciones,
que implanta GAP en los centro directivos.

e 2014-09-25. Ca@ Empleo, Turismo y Cultura. Instrucciones

Administrativa De Publicaciones.

e 3-12-2010. Ley 9/2010, de 23 de diciembre, de Medidas
Fiscales, Administrativas y Racionalizacion del Sector Publico
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que en su art. 25 sobre supresion de 6rganos colegiados
suprime el Consejo Editorial de la Consejeria de Educacién y
Consejo Editorial de la Consejeria de Empleo y Mujer. Nada
dice, sin embargo, del Consejo Editorial de la Consejeria de
Medio Ambiente, Vivienda y Ordenacion del Territorio, ni del
Consejo Editorial de la Consejeria de Sanidad. El Consejo
Editorial de Cultura desaparecié de hecho al fusionarse con
Vicepresidencia.

e 2007-10-02. Orden 1739/2007, de 2 de octubre, por la que
se crea el Consejo Editorial de la Consejeria de Cultura y
Turismo.

e 2006-02-10. Orden 387/2006, de 10 de febrero de 2006,
de Creacién del Consejo Editorial de la Consejeria de Empleo vy
Mujer. (BOCM, 23-02-2006).

e 2004-01-27. Orden 96/2004, de 27 de enero, del Consejero

de Cultura y Deportes, por la que se crea el Consejo Editorial
de la Consejeria de Cultura y Deportes (BOCM 22-03-2004).

e 2002-01-16. Orden 11/2002, de 16 de enero, por la que se
crea el_Consejo Editorial de la Consejeria de las Artes (BOCM,
23-01-2002).

(A

4. Consejeria de Medio Ambiente, Administracion
Local y Ordenacion del Territorio

e 2005-04-22. Orden 1121/2005, de 6 de abril, del Consejero
de Medio Ambiente y Ordenacion del Territorio, por la que se
regula la actividad editorial de la Consejeria de Medio Ambiente
y_Ordenacion del Territorio y se crea el Consejo Editorial (BOCM
22-04-05).

5. Consejeria de Sanidad

e 2017-02-06 Instrucciones para la gestién de las
Publicaciones en la Consejeria de Sanidad (22 p)

e 2015-12-16. Ca Sanidad. Instrucciones para la gestion de
las publicaciones, que actualiza los procedimientos.

e 2015-02-06. C2 Sanidad. Instrucciones para la gestién de
las publicaciones, que incluye la utilizaciéon generalizada de
GAP.

e 2009-02-25. Orden 116/2009, de 25 de febrero, por la que
se modifica la Orden 1541/2006, de 31 de julio, de la
Consejeria de Sanidad y Consumo, por la que se crea el
Consejo Editorial de la Consejeria de Sanidad y Consumo y se
regula su actividad editorial (BOCM 6-3-09).

e 2006-07-31. Orden 1541/2006, de 31 de julio, de la
Consejeria de Sanidad y Consumo, por la que se crea el
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Consejo Editorial de la Consejeria de Sanidad y Consumo
y se regula su actividad editorial. Contempla explicitamente la

actuacién en Pleno y en Comision Permanente, y especifica las
funciones de la Secretaria del Consejo Editorial (BOCM 11-08-

06).

5.1. Planes Anuales de Publicaciones

e 2009. 15-04-2009. Orden 247/2009, de 15 de abril, por la
que se aprueba el Plan Anual de Publicaciones 2009 de la
Consejeria de Sanidad.

e 2008. Orden 196/2008, de 17 de marzo, del Consejero de
Sanidad, por la que se aprueba el Plan anual de Publicaciones
2008 de la Consejeria de Sanidad

e 2007. Orden 954/2007, de 14 de junio, de actualizacién del
Plan Anual de Publicaciones 2007 de la Consejeria de Sanidad y
Consumo, que incluye 8 titulos nuevos (BOCM 9-7-2007).

e 2006 Orden 2245/2006, de 22 de diciembre, del Consejero
de Sanidad y Consumo, por la que se aprueba el Plan Anual de
Publicaciones 2007 de la Consejeria de Sanidad y Consumo,
gue relaciona 190 titulos

e 2005. Orden 1891/2005, de 16 de diciembre, por la que se
aprueba el Plan Anual de Publicaciones de la Consejeria de
Sanidad y Consumo para el afio 2006.

o

6. Consejeria de Economia, Empleo y Hacienda

e 2017-05-05 C. Economia, Empleo y Hacienda: Instrucciones
para la gestién de las publicaciones, que incluye la utilizacién
de GAP por los centros promotores.

e 2015-05-12. C. Economia y Hacienda: Instrucciones para la
gestién de las publicaciones, que incluye la utilizacion de GAP.

7. Consejeria de Politicas Sociales y Familia

e 2016-12-13. C. Politicas Sciales y Familia. Instrucciones de
la Secretaria gemneral Técnica sobre Publicaicones.

e 2015-02-16. Ca2a Asuntos Sociales. Instrucciones de la
Secretaria General Técnica sobre publicaciones, que incluye la
utilizacién de GAP.

8. Consejeria de Transportes, Vivienda e
Infraestructuras

e 2015-04-22. C2 Transportes, Infraestructuras y Vivienda.
Instrucciones sobre implantacién del proyecto Publicamadrid y
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la Gestién Administrativa de Publicaciones, que incluye la

utilizacién generalizada de GAP.

Ultima actualizacién: 2018
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