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1. CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha Cambios realizados
1.0 03-11-2019 e  Creacion del documento.

1.1 08-11-2019 e  Revision ortotipografica.
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2. DIRECTRICES PRECEPTIVAS DEL PROGRAMA ERASMUS+

Las directrices establecidas por la Comisién Europea en relacién con la seleccién de participantes en acciones de
movilidad educativa estan publicadas en la Guia del Programa Erasmus+ 2019 V2 (pags. 286 y 294).

Se transcriben a continuacion:

G: CONDICIONES DE PARTICIPACION DE LOS ESTUDIANTES DE FP
SELECCION

De la seleccion de los participantes en la actividad de movilidad se encarga la organizacion de envio. Tanto la
seleccion de los beneficiarios de FP como el procedimiento de adjudicacion de becas deben ser equitativos,
transparentes y coherentes, ademds de estar documentados, y se dardn a conocer a todas las partes implicadas
en el proceso de seleccion.
La organizacion de envio adoptard las medidas necesarias para evitar conflictos de intereses en relacion con las
personas que puedan ser invitadas a participar en los organismos o procesos de seleccion de participantes
individuales.

D: REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION DE LOS ESTUDIANTES (Educacion superior)
SELECCION

Los estudiantes presentan la solicitud a su institucion de educacion superior, quien lleva a cabo la seleccion de
los participantes en la accion de movilidad. Tanto la seleccion de los estudiantes como el procedimiento de
adjudicacion de becas deben ser equitativos, transparentes y coherentes, ademds de estar documentados, y se
dardn a conocer a todas las partes implicadas en el proceso de seleccion. La institucion de educacion superior
adoptard las medidas necesarias para evitar conflictos de intereses en relacion con personas que puedan ser
invitadas a participar en los organismos o en los procesos de seleccion de estudiantes.

Para los estudiantes procedentes de paises asociados, el primer criterio de seleccion serdn sus méritos
académicos, pero, con niveles académicos equivalentes, se dard preferencia a los estudiantes procedentes de
entornos socioeconémicos desfavorecidos (incluyendo refugiados, solicitantes de asilo y emigrantes).
Tendrdn menos prioridad quienes ya hayan participado en acciones de movilidad en el mismo ciclo de estudios
en el marco de los programas PAP-Erasmus, Erasmus Mundus o Erasmus+.

Los centros participantes en los consorcios de movilidad de la Comunidad de Madrid garantizaran que se cumplen
durante el proceso de seleccidn de participantes.

3. ¢(QUIENES PUEDEN SER CANDIDATOS ELEGIBLES?

3.1.Movilidad de estudiantes de FP

- Estudiantes de formacion profesional de grado medio (Programas Profesionales, FP Basica, Ciclos Formativos de
grado medio, ensefianzas profesionales de musica y danza, ensefianzas artisticas de grado medio).

- Estudiantes de formacién profesional dual.

- Recién graduados de estudios de formacidén profesional o formacion profesional dual de grado medio (Su
seleccidn se realizard durante el Ultimo afio matriculado oficialmente en el centro de FP y se deberd completar
el periodo de practicas en el extranjero en el plazo de un afio desde la obtencién del titulo).

NOTAS:
1) Todos los estudiantes deben estar oficialmente matriculados en estudios de formacion profesional de grado
medio durante el proceso de seleccion.
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2) Debido a las especiales caracteristicas de la modalidad dual, los estudiantes de formacién profesional dual sélo
podrdn participar en la categoria de “recién graduados”.

3.2.Personal de FP

- Profesorado de formacién profesional de grado medio (Idem anterior).

NOTAS:

1) El profesorado debe estar destinado (de forma definitiva o provisional) en el centro docente asociado al
consorcio durante los cursos académicos de duracién del proyecto de movilidad e impartir docencia en el nivel
correspondiente a la accidn por la que participa.

2) Un mismo profesor puede participar varias veces en acciones de movilidad para formaciéon o docencia o
acompafnamiento de alumnos de FP de grado medio, pero para garantizar la igualdad de oportunidades, tendran
preferencia aquellas personas que no hayan participado previamente en el programa Erasmus+.

3.3.Movilidad de estudiantes de ensefanza superior (CFGS)

- Estudiantes de formacion profesional de grado superior (Ciclos Formativos de grado superior, ensefianzas
artisticas de grado superior).

- Estudiantes de formacién profesional dual de grado superior.

- Recién graduados de estudios de formacién profesional o formacién profesional dual de grado superior (Su
seleccidn se realizard durante el Ultimo afio matriculado oficialmente en el centro de FP y se deberd completar
el periodo de practicas en el extranjero en el plazo de un afio desde la obtencién del titulo).

NOTAS:

1) Todos los estudiantes deben estar matriculados en estudios oficiales de formacién profesional de grado superior
durante el proceso de seleccién.

2) Debido a las especiales caracteristicas de la modalidad dual, los estudiantes de formacidn profesional dual sélo
podran participar en la categoria de “recién graduados”.

3) Un mismo estudiante puede participar en periodos de movilidad que sumen un total de hasta 12 meses por cada
ciclo de estudio independientemente del nimero y el tipo de actividades de movilidad. La participacion con una
beca cero de fondos dela UE también cuenta para el cbmputo de esta duracién maxima. La duracién del periodo
de formacidn practica de un estudiante que acabe de graduarse se descuenta del maximo de 12 meses del ciclo

durante el cual solicita el periodo de formacién practica.

3.4.Personal de ensefianza superior

- Profesorado de formacidn profesional de grado superior Ciclos Formativos de grado superior, ensefianzas
artisticas de grado superior).

NOTAS:

1) El profesorado debe estar destinado (de forma definitiva o provisional) en el centro docente asociado al
consorcio durante los cursos académicos de duracion del proyecto de movilidad e impartir docencia en el nivel
correspondiente a la accidn por la que participa.

2) Unmismo profesor puede participar varias veces en acciones de movilidad para formacién o docencia, pero para
garantizar la igualdad de oportunidades, tendran preferencia aquellas personas que no hayan participado
previamente en el programa Erasmus+.
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4. PROCESO DE SELECCION DE PARTICIPANTES EN ACCIONES DE MOVILIDAD
ERASMUS

Siguiendo las anteriores directrices, se indica a continuacion el proceso de seleccion de participantes para acciones de
movilidad educativa Erasmus+ KA1 que seguiran los consorcios de movilidad de la Comunidad de Madrid.

La persona responsable del proceso de seleccidén serd el Coordinador Erasmus del centro docente designado por el
Director/a del centro docente, que podra contar con un equipo de colaboradores.

Difusidn del proyecto de movilidad

Constitucion de la Comisidn de Seleccion

Inscripcién de candidatos

Valoracién y baremacion de candidatos

me]  Lista de seleccionados y reserva y Acta de seleccion de participantes

Publicacion de lista de seleccionados y reserva

ey Comunicacion de listas de seleccionados y reserva al coordinador del consorcio

Custodia de los documentos de seleccion de participantes hasta fin del proyecto

e Envio de los documentos de seleccion de participantes al coordinador del consorcio

Fig. 1. Proceso de seleccion de participantes KA1

4.1.Difusién del proyecto de movilidad

4.1.1. Medios de difusion

Los centros participantes en los consorcios de la Comunidad de Madrid realizaran la comunicacion del proyecto de
movilidad procurando su maxima difusién dentro y fuera de su comunidad educativa.

Se recomiendan los siguientes medios de comunicacién, si bien los centros pueden utilizar otros que también resulten
adecuados al fin:
- Publicacién en el tablén de anuncios del centro docente.
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NOTAS:
1)

Publicacién en otros medios estaticos o multimedia de informacion del centro docente.
Publicacién en el sitio web del centro (obligatorio).

Jornada o acto informativo del proyecto.

Comunicacidn a través del equipo de tutores del centro docente.

Publicacién en redes sociales.

Cuando se realicen publicaciones en medios web o redes sociales, se debe garantizar la proteccion de la
privacidad de las personas, por lo que antes de la publicacion de datos personales o imagenes, se debe disponer
del consentimiento expreso y firmado de los interesados segln indica la legislaciéon en vigor. El modelo de
informacién y consentimiento sobre tratamiento de datos personales esta disponible en la plataforma de
gestion online (PGO) del consorcio.

En atencidén a las medidas de garantia de la privacidad, la difusién del proyecto se debe realizar a través de las
webs institucionales de los centros docentes alojadas en el portal EducaMadrid. Si este no fuera el caso, el centro
docente garantizara que el servicio de hosting web utilizado esta dentro del dmbito territorial de la Unidn
Europea, y que cuenta con las medidas de ciberseguridad adecuadas.

4.1.2. Informacion a difundir

La informacién minima que estara disponible para los candidatos a participar sera:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Caracteristicas del proyecto de movilidad.

Quiénes pueden participar.

Plazas disponibles.

Cémo inscribirse para participar en el proyecto.

Requisitos a aportar y pruebas de seleccién a superar.

Criterios de seleccién de participantes.

Fechas y forma de publicacion de resolucién del proceso de seleccidn.

Los centros docentes no podran difundir en sus sitios web, o por cualquier otro medio, documentacidn interna de gestion
del consorcio de movilidad distinta a la autorizada por el coordinador del mismo.

4.1.1. Imagen corporativa Erasmus

Siguiendo las normas de la Comisién Europea, toda difusién de proyectos de movilidad Erasmus deberd realizarse
indicando la circunstancia de accidn cofinanciada por la Unién Europea, para lo cual se utilizaran los logotipos oficiales
disponibles en la plataforma de gestién del consorcio.

4.2.Comision de seleccion de participantes Erasmus

La Comisién de seleccion de participantes Erasmus serd convocada por el Coordinador Erasmus al comienzo del proceso
de seleccion, y se disolvera finalizado el mismo.

La Comision de seleccién de participantes en movilidades Erasmus+ estard formada al menos por tres miembros
pertenecientes al claustro, incluyendo:

Coordinador Erasmus

Un miembro del equipo directivo
Un tutor de FCT

Un miembro del equipo docente
Un profesor de idiomas



Direccién General de Educacion Secundaria,
Formacion Profesional y Régimen Especial

Cofinanciado por el

2% CONSEJERIA DE EDUCACION programa Erasmus-+
Y JUVENTUD ..
c _d d d M d _d de la Union Europea
omuniaa e wviaari
PROYECTO EUROPEO DE MOVILIDAD KA102: PROYECTO EUROPEO DE MOVILIDAD KA103:
Internacionalizacién de la FP en Madrid-2 (IFPMadrid-2) Internacionalizacion de la FP Superior en Madrid-2 (IFPSMadrid-2)
NUMERO DE CONVENIO: 2019-1-ES01-KA102-062517 NUMERO DE CONVENIO: 2019-1-ES01-KA103-062507

En cualquier caso, es obligatoria la presencia del Coordinador Erasmus, que actuara como presidente y dispondra de voto
de calidad.

Las funciones de la Comisién serdn:
- Colaborar con el Coordinador Erasmus en el proceso de seleccion de participantes.
- Realizar la evaluacion de candidatos de acuerdo con el procedimiento establecido y baremar a los mismos
aplicando los criterios de seleccion publicados.
- Resolver las incidencias que se produzcan durante el proceso de seleccion de participantes.
- Levantar acta del resultado del proceso de seleccién, incluyendo la lista de seleccionados y reserva.

4.3.Inscripcion de candidatos
Los candidatos interesados en participar tendran informacion sobre el proyecto de movilidad, asi como del tratamiento
de sus datos personales, y aceptaran y firmaran el consentimiento de tratamiento de datos como requisito necesario
para su participacién en el proyecto.

Las plantillas de inscripcion de los candidatos estaran disponibles en la plataforma de gestidn del proyecto.

Los centros del consorcio pueden utilizar modelos propios de inscripcion de participantes; lo Unico obligatorio es:
- Utilizar un modelo documental de inscripcién de participantes.
- Enviar al coordinador del consorcio los datos de los participantes en el formato especificado en la plataforma de
gestion.

4.4.Valoracion y baremacion de candidatos
La seleccién de los candidatos inscritos para participar en el proyecto de movilidad del consorcio se realizara evaluando
los criterios de seleccion especificos para cada tipo de participante (estudiante o profesor). Estos criterios de seleccion
se indican en los aparatados siguientes.

La puntuacion se realizara segun lo establecido en los correspondientes anexos “Baremo de seleccidn de participantes”,
con criterios especificos para estudiantes y profesores.

A resultas de la puntuacién de los candidatos se elaboraran las listas baremadas de seleccionados y reservas.

4.4.1. Documentos Europass

Para facilitar tanto el proceso de seleccién como para unificar la documentacién y garantizar la igualdad de oportunidades
a los participantes, se utilizardn los modelos de la Comisidn Europea Europass para la elaboracién d los documentos
personales de reporte de competencias de los candidatos: Curriculum vitae, carta de motivacion (cover letter) y
pasaporte de las lenguas.

Los documentos Europass se han convertido en un standard dentro de la Union Europea y su uso y utilidad se ven
incrementados con el nuevo proyecto Europass que empieza este aifio 2020.

Se puede acceder a los documentos Europass y redaccidn online de los mismos, asi como consejos para elaborar CV de
calidad y ejemplos practicos en la direccion web: https://europass.cedefop.europa.eu/documents

El Coordinador Erasmus garantizara que todos los candidatos reciban informacion de cdmo acceder a este sitio web para
poder elaborar sus propios documentos Europass.
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4.4.2. Criterios de seleccion de estudiantes

Competencia a valorar Documentacion a aportar Procedimiento de valoracion

A. Competencias basicas y - Expediente académico del curso - Examen del expediente
técnicas anterior - Certificacion académica académico.
B. Competencia linglistica en - Certificaciones de nivel en lengua - Valoracién de los certificados

idioma vehicular inglés

inglesa
Informe del profesor de lengua
extranjera

presentados, teniendo en
cuenta su condicién de oficial o
no, entidad emisora, fecha de

emision.

- Prueba de nivel.

Solicitud de participacién - Valoraciéon de la

(inscripcidn) documentacion aportada.

- CV Europass en inglés - Entrevista personal.

- Carta de motivacién - Informes del tutor/ equipo

- Entrevista personal docente del alumno.

D. Competencia lingistica - Certificaciones de nivel en el - Valoracién de los certificados
adicional (idioma del pais idioma del pais de destino presentados, teniendo en
de destino) cuenta su condicién de oficial o
no, entidad emisora, fecha de
emision.

- Prueba de nivel (cuando sea
posible)

C. Competencias personales -

NOTAS:
1) Laevaluacién del nivel de idiomas se realizara siguiendo los indicadores de referencia establecido por el MCERL.
2) EICV seredactard en inglés con objeto de su inteligibilidad por las organizaciones de acogida durante el proceso
de organizacién de la movilidad

4.4.3. Criterios de seleccion de profesores

item a valorar Documentacion a aportar Procedimiento de valoracion
A. Experiencia docente en - Certificacién acreditativa - Examen de la documentacién
formacioén profesional aportada.
B. Competencia linglistica en - Valoracién de los certificados
idioma vehicular inglés presentados, teniendo en
cuenta su condicién de oficial o
no, entidad emisora, fecha de
emision.
- Informe de la Comisién de
seleccion.
Valoracién de la
documentacion aportada.
Entrevista personal.

Certificaciones de nivel en lengua -
inglesa

C. Programa de trabajo - CV Europass en inglés. -
- Programa de trabajo formalizado,
indicando objetivos, hitos -
indicadores e impacto en la mejora
de la practica docente o valor
afiadido al centro docente.
Certificaciones de nivel en el -
idioma del pais de destino

Valoracién de los certificados
presentados, teniendo en
cuenta su condicién de oficial o
no, entidad emisora, fecha de
emisioén.

- Informe de la Comision de
seleccién.

D. Competencia linglistica -
adicional (idioma del pais
de destino)

NOTAS:


https://www.coe.int/en/web/language-policy/home
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NUMERO DE CONVENIO: 2019-1-ES01-KA102-062517 NUMERO DE CONVENIO: 2019-1-ES01-KA103-062507

1) La evaluacion del nivel de idiomas se realizara siguiendo los indicadores de referencia establecido por el Marco
Comun Europeo de Referencia de las Lenguas MCERL. Se puede descargar el resumen del Marco con la
traduccion oficial del Consejo de Europa al espafiol en la siguiente url: https://www.coe.int/en/web/common-
european-framework-reference-languages/table-1-cefr-3.3-common-reference-levels-global-scale

2) EICVseredactard en inglés con objeto de su inteligibilidad por las organizaciones de acogida durante el proceso
de organizacién de la movilidad.

4.4.1. Herramientas de apoyo para el proceso de seleccion

La baremacidon de cada candidato se realizara utilizando el modelo publicado en la plataforma de gestién del consorcio.
Esta hoja de baremacion se enviara al consorcio cuando se solicite una vez finalizado el proceso.

Se facilitara en la plataforma de gestion del proyecto herramientas de ayuda para la evaluacion de las competencias
linguisticas y personales (guia de la entrevista personal).

El uso de estos recursos es opcional por parte de los centros. No obstante, deben archivar los modelos de pruebas de
evaluacién de competencias, entrevista, etc utilizados y remitirlos, junto con el resto de la documentacién de seleccién,
al coordinador del consorcio en el plazo sefalado al finalizar el proyecto.

4.5.Lista de seleccionados y reserva y acta del proceso de selecciéon

La Comisidn de seleccidn elaborard la lista de seleccionados y reserva con los resultados obtenidos en la baremacién
resultante de aplicar los criterios de seleccion que figuran como anexo.

Finalmente, redactara y firmard el acta del proceso de seleccion segin el modelo publicado en la plataforma de gestion
del consorcio. La lista de seleccionados y reserva se adjuntard a dicha acta.

4.6.Publicacion de lista de seleccionados y reserva

El Coordinador Erasmus del centro publicara la lista de participantes seleccionados y reserva, de forma que pueda ser
conocida por los interesados.

Se debera aplicar algin procedimiento de anonimizacion de datos personales, especialmente si se publica en abierto en
la web del centro educativo.

4.7.Comunicacion de la lista de seleccionados y reserva al coordinador del
consorcio

Se realizara a través de la plataforma de gestion online del consorcio, mediante el formulario y plazo establecidos en la
misma.

4.8.Custodia y envio de la documentacion del proceso de seleccion

La documentacion del proceso de seleccion serd archivada y quedard en custodia del Coordinador Erasmus hasta el fin
del proyecto, remitiéndola al coordinador del consorcio a través de la plataforma de gestidon online del consorcio,
mediante el formulario y plazo establecidos en la misma.
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